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Programtillfällesbyte 

 

Programtillfällesbyte kan bara göras om det finns en registrering på ett programtillfälle så att tillfället 

har status Påbörjat. 

Programtillfällesbyte gör man för: 

 En student som är antagen till termin 1 och som får tillgodoräkna sig så mycket att hen kan 

börja läsa längre fram inom samma utbildningsplan. 

 En student som ska läsa vidare efter uppehåll, men som inte kan fortsätta läsa med samma 

kull studenter, inom samma utbildningsplan. 

 

 

1. Program utan inriktning 

 

Sök fram studenten 

Gå till fliken Studiedeltagande 
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Klicka på Välj längst bort till höger på den blåa informationsraden där programtillfället för det 

programmet har status Pågående. 

Välj Förbered tillfällesbyte på kurspaketering… 

 

 

 

 

 

Fyll i de obligatoriska fälten märkta med * 

Välj nytt tillfälle = Markera här det nya programtillfället som studenten ska fortsätta läsa 

Tillgängligt från och med = ange datum för när studenten ska kunna börja registrera sig på kurser 

inom det nya programtillfället. 

Tänk på att registreringsperioden oftast börjar en vecka före kursstart. 

Klicka därefter på Nästa 

  



Ladok 
Enheten för utbildningsadministrativa system  juli 2019 

 
 

Med reservation för ändring pga att systemet är under utveckling  Sida 3 av 12 

 

 

 

 

 

 

Tillfället placeras = Det som är förvalt är det som ska väljas, dvs Som egen studieplan 

Senare del = Nej 

Systemet tolkar det inte som senare del eftersom tillfällesbytet är inom samma utbildningsplan (med 

samma programkod) 

Klicka därefter på Nästa 
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Kontrollera uppgifterna gentemot beslutet för vilket programtillfälle studenten ska fortsätta läsa på. 

Om det stämmer, klicka på Bekräfta… 

 

 

 

 

 

Nu är det nya programtillfället tillagt på studenten. 

Det har statusen Ej påbörjad ända tills studenten har registrerat sig på första kursen. 

När sedan registreringsperioden öppnar för den/de kurser som studenten ska läsa så kan hen nu 

registrera sig i studentgränssnittet. 

 

Vilka kurser ska flyttas över från det gamla programtillfället till det nya? 

 Oavslutade kurser som studenten ska slutföra. 

Annars blir det problem vid resultatrapportering och även vid handläggning av examen. 

 Kurser med status Ej påbörjad (förväntat deltagande) 

Under förutsättning att studenten ska läsa den kursen inom det nya programtillfället. 

Annars kommer återbud automatiskt läggas på kursen när studenten registrerar sig på den 

första kursen i det nya programtillfället. 

 

Flytta över kurserna till det nya programtillfället gör man genom att Ändra placering i studieplan för 

respektive kurs. 
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Gå in på studentens flik Studiedeltagande 

 

Klicka på Välj längst ut till höger på den kurs det gäller och där välja Ändra placering i studieplan 

 
 

Ska studenten läsa någon ytterligare kurs som inte ligger i programtillfällets struktur den  

aktuella terminen så lägger man som vanligt till den genom att välja Lägg till kurs på den vita 

informationsraden för inriktningens tillfälle som har status Ej påbörjad.  
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2. Program med inriktning 

 

Har programmet inriktning måste man börja med att göra tillfällesbyte på programmet, därefter ska 

man göra tillfällesbyte på inriktningen och koppla det till det nya programtillfället. 

 

Tillfällesbyte på programmet 

Sök fram studenten 

Gå till fliken Studiedeltagande 

 

 

 

Klicka på Välj längst bort till höger på den blåa informationsraden där programtillfället har status 

Pågående. 

Välj Förbered tillfällesbyte på kurspaketering… 
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Välj nytt tillfälle = Markera det tillfälle (dvs den kull) som studenten ska läsa med. 

Tillgängligt från och med = ange datum för när studenten ska kunna börja registrera sig på kurser 

inom det nya tillfället. 

Tänk på att registreringsperioden oftast börjar en vecka före kursstart. 

Klicka därefter på Nästa… 

 

 

Tillfället placeras = Det som är förvalt är det som ska väljas, dvs Som egen studieplan 

Senare del = Nej 

Systemet tolkar det inte som senare del eftersom tillfällesbytet är inom samma utbildningsplan (med 

samma programkod) 

Klicka därefter på Nästa…  
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Kontrollera uppgifterna gentemot beslutet för vilket programtillfälle (alt kull) studenten ska fortsätta 

läsa.  

Om det stämmer, klicka på Bekräfta… 

 

 

 

 

Nu är det nya programtillfället tillagt på studenten. 

Det har status Ej påbörjat… 
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Tillfällesbyte på inriktningen 

 

Inriktningen ligger som en kurspaketering inom programmet. För att nu koppla inriktningen till det 

nya programtillfället måste man därför göra ett tillfällesbyte även på inriktningen. 

 

 

 

 

 

 

Klicka på Välj längst ut till höger på den blåa informationsraden för inriktningstillfället som har status 

Pågående 

Välj Förbered tillfällesbyte på kurspaketering... 
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Välj nytt tillfälle = markera det nya tillfället som studenten ska läsa på. Det är samma start- och 

slutdatum som på programtillfället 

 

Tillgängligt från och med = ange datum för när studenten ska kunna börja registrera sig på kurser 

inom det nya programtillfället. 

Det är samma datum som du angav för det nya programtillfället. 

Tänk på att registreringsperioden oftast börjar en vecka före kursstart. 

 

Klicka på Nästa… 
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Välj rätt programtillfälle som inriktningen ska kopplas till. 

Tillfället har samma start- och slutdatum som inriktningstillfället. 

Klicka på Nästa… 

 

 

 

 

Kontrollera att det valda tillfället för inriktningen placeras inom programtillfället med samma start- 

och slutdatum. 

Klicka på Bekräfta… 
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Nu är det nya inriktningstillfället tillagt på studenten. 

Det har statusen Ej påbörjad ända tills studenten har registrerat sig på första kursen. 

När sedan registreringsperioden öppnar för den/de kurser som studenten ska läsa så kan hen nu 

registrera sig i studentgränssnittet. 

 

 

Ytterligare åtgärder 

Ska studenten läsa någon kurs i nya inriktningstillfället som ligger som förväntad i det gamla 

inriktningstillfället? 

 Då måste man flytta kursen genom att Ändra placering i studieplan till det nya 

inriktningstillfället. Annars kommer återbud automatiskt läggas på kursen när studenten 

registrerar sig på den första kursen i det nya inriktningstillfället. 

 

Ska studenten läsa någon ytterligare kurs som inte ligger i programtillfällets struktur den  

aktuella terminen? 

 Då lägger man som vanligt till den genom att välja Lägg till kurs på den vita 

informationsraden för inriktningens tillfälle som har status Ej påbörjad. 

 

 


