TimeEdit

UFS Utbildningsadministrativa system oktober 2022
Studieadministrativa flodet
Schemalaggning i TimeEdit
for kurser vid Karolinska Institutet
Uppgift Vem
Kursplan skapas Faststéllande av ny alternativt Utbildningsndmnd/
o i Selma reviderad kursplan i Selma Programnidmnd
Kurstillfillen skapas Sa snart studieperioden &r beslutad ska
— i Selma kurstillfélle skapas i Selma 2
Sékbara kurstillfallen (via NyA)
- . e Naér kurstillfalle har status 4. Ladok i Selma fors
__ Kur sttll;?éle f’; s over Kurstillfillet Gver till Ladok Tntegration
till Lado
Ej sokbara kurstillfillen
Naér kurstillfallet har status 2. Ladok i Selma
fors kurstillféllet 6ver till Ladok
. . e Naér kurstillféllet finns Ladok ldses det
. Kur s:f;ﬁ{lefg ls.tover vidare dver till TE. Integration
[} ime. L
Galler bade Sokbara och
Ej sokbara kurstillféllen
Schemat i TE kan Pé begéran fran l.cursansvarig ipstitution Enheten for
— kopplas till schemat i kan schemat i TE kopplas till det utbildningsadministrativa
automatskapade kursrummet i Canvas.
Canvas . system
Kopplingen sker &n sé lange manuellt.
Samarbetskurser som Laggs upp i TE utifran
- inte ﬁnns i KIs Ladok underlag frén kursansvarig 0

v

Schemaliigga grupper i TE

Grupp i kurs i Ladok

institution pa KI

For att schemaldgga studenterna i olika
grupper i TE sa att studenten ocksa kan se
sin egen grupps schema maste
gruppindelning skapas i Ladok.

Kursansvarig institution
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Uppgift Vem
= Grupp i kurs fors over Grupper pa en kurs som skapats i Ladok Integration

till TE

Koppla ihop grupper till
— kurstillfiille i TE

Schemaliiggning infor
ndsta termin

Forbestiilla lokal vid
schemaliiggning

Boka lokal vid
schemaliiggning

Aktivitetstillfiille
for Tentamenstillfiillet

— Dubbelbokning

lases over till TE.

For att kunna schemaldgga kursens olika
grupper maste grupperna kopplas ihop med rétt
kurstillfélle i TE Core

Gors 1 TE Core med bokningsmall
Schemaldggning

For att kunna forbestilla vissa av KI:s
gemensamma undervisningslokaler
maste man ange
- Lokaltyp
- Antal deltagare

For att kunna forbestilla vissa av KI:s
gemensamma tentamenslokaler till HT23
maste man ange
- Tentamensservice
- Modul
Mer information om nér den nya
hanteringen ska borja gélla och hur den ska
gé till kommer under HT22.

Lokaler som alltid kan bokas direkt
ange da
- Lokal

* Vid anvindning av KI:s gemensamma
tentamenslokaler HT23 maste aktivitetstillfille
med anmélan skapas i Ladok och anvéndas for

det tentamenstillféllet.

Mer information om nér den nya hanteringen
ska borja gilla kommer under HT22.

Om man inte gor grupper i Ladok men
anda vill schemalédgga olika aktiviteter
under samma tid i TE
— D& maste man anvénda
Tillat dubbelbokning

Kursansvarig institution

Kursansvarig institution
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Uppgift

Vem

Massiindra i
schemaliiggning

— Schemaliiggningen klar

Innan registrering pd
kurstillfiille

Registrering pd
kurstillfiille

Studenter fors over
firdn Ladok till TE

Studenten kan se
sitt eget schema i TE

Andringar i schemat

Sena dndringar
i schemat

Om samma uppgift behdver dndras pa
flera poster pa ett kurstillfille kan med
fordel funktionen for
Masséndring och bokningslista
anvindas.

Tvéa veckor innan kursstart

Studenterna kan soka fram och se
kurstillféllets schema 1 TE Viewer.
Studenten kan inte se sitt eget schema.

Under registreringsperioden via
studentgrénssnittet i Ladok

I Ladoks administratorsgranssnitt

Nir de registrerat sig pa
ett kurstillfélle.

Nar hen &r registrerad pé ett kurstillfille
i Ladok och schemaldggningen &r gjord
pa samma k-tillfélle i TE.

Finns det dven schemaldggning i TE pa
grupper som &r gjorda i Ladok da ser
studenten &ven schemat for sin grupp.

Ska goras i schemat sa snart de uppstar.

Andringarna visas for studenterna efter
nagon sekund i schemat i TE Viewer.

Finns koppling till Canvas sé visas
andringarna dér efter 30 min.

For dndringar som maste goras senare
dn tva dagar efter det att schemapostens
datum har passerat
— kontakta TimeEdit supporten vid KI

Kursansvarig institution
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Studenten

Studenten

Administrator

Integration

Studenten

Kursgivande institution

Enheten for
utbildningsadministrativa
system
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