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Studieadministrativa flödet 

Schemaläggning i TimeEdit 
för kurser vid Karolinska Institutet 

 
 

 

Uppgift  
 

 

Vem 

 
Kursplan skapas 

 i Selma 
 

 
Fastställande av ny alternativt  

reviderad kursplan i Selma 

 
Utbildningsnämnd/ 

Programnämnd 

 
Kurstillfällen skapas 

i Selma 
 

 
Så snart studieperioden är beslutad ska 

kurstillfälle skapas i Selma 
 

 

 
 

-”- 

 
 

Kurstillfälle förs över  
till Ladok 

 

 
Sökbara kurstillfällen (via NyA) 

När kurstillfälle har status 4. Ladok i Selma förs 
kurstillfället över till Ladok 

 
Ej sökbara kurstillfällen 

När kurstillfället har status 2. Ladok i Selma 
förs kurstillfället över till Ladok 

 

 
 
 

Integration 

 
 

Kurstillfälle förs över 
 till TimeEdit 

 

 
 

När kurstillfället finns Ladok läses det 
 vidare över till TE.  

 

Gäller både Sökbara och  
Ej sökbara kurstillfällen 

 
 

 
 
 

Integration 
  

 
Schemat i TE kan  

kopplas till schemat i 
Canvas 

 

 
På begäran från kursansvarig institution 

kan schemat i TE kopplas till det 
automatskapade kursrummet i Canvas. 
Kopplingen sker än så länge manuellt. 

 

 
Enheten för  

utbildningsadministrativa 
system 

 
Samarbetskurser som 
inte finns i KIs Ladok 

 

 
Läggs upp i TE utifrån  

underlag från kursansvarig  
institution på KI 

 

 
 

-”- 

 
Schemalägga grupper i TE 

 

Grupp i kurs i Ladok 

 
För att schemalägga studenterna i olika 

grupper i TE så att studenten också kan se 
sin egen grupps schema måste  

gruppindelning skapas i Ladok. 
 

 
 

Kursansvarig institution 
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Uppgift  
 

 

Vem 

 
Grupp i kurs förs över 

till TE 
 

 
Grupper på en kurs som skapats i Ladok 

läses över till TE. 
 

 
Integration 

 
Koppla ihop grupper till 

kurstillfälle i TE 
 

 
För att kunna schemalägga kursens olika 

grupper måste grupperna kopplas ihop med rätt 
kurstillfälle i TE Core  

 
Kursansvarig institution 

 
Schemaläggning inför  

nästa termin 
 

 
Görs i TE Core med bokningsmall 

Schemaläggning  
 

 
Kursansvarig institution 

 
 
 
 

Förbeställa lokal vid 
schemaläggning 

 
För att kunna förbeställa vissa av KI:s 
gemensamma undervisningslokaler  

måste man ange 
- Lokaltyp 

- Antal deltagare 
 

För att kunna förbeställa vissa av KI:s 
gemensamma tentamenslokaler till HT23 

måste man ange 
- Tentamensservice 

- Modul 
Mer information om när den nya 

hanteringen ska börja gälla och hur den ska 
gå till kommer under HT22. 

 

 
 
 
 
 

-”- 

 
Boka lokal vid 

schemaläggning 

 
Lokaler som alltid kan bokas direkt  

ange då 
- Lokal 

 

 
 

-”- 

 
 

Aktivitetstillfälle  
för Tentamenstillfället 

 

  
* Vid användning av KI:s gemensamma 

tentamenslokaler HT23 måste aktivitetstillfälle 
med anmälan skapas i Ladok och användas för 

det tentamenstillfället. 
 

Mer information om när den nya hanteringen 
ska börja gälla kommer under HT22. 

 

 
 
 

-”- 

 
 

Dubbelbokning 
 

 
Om man inte gör grupper i Ladok men 
ändå vill schemalägga olika aktiviteter 

under samma tid i TE  
– Då måste man använda  

Tillåt dubbelbokning 
 

 
 

-”- 

 
 
 

https://medarbetare.ki.se/media/97925/download
https://medarbetare.ki.se/media/97925/download
https://medarbetare.ki.se/media/133415/download
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Uppgift  
 

 

Vem 

 
Massändra i  

schemaläggning 
 

 
Om samma uppgift behöver ändras på 
flera poster på ett kurstillfälle kan med 

fördel funktionen för 
 Massändring och bokningslista 

användas. 

 

 
 

Kursansvarig institution 

 
Schemaläggningen klar 

 

 
Två veckor innan kursstart 

 
-”- 

 
Innan registrering på 

kurstillfälle 
 

 
Studenterna kan söka fram och se 

kurstillfällets schema i TE Viewer.  
Studenten kan inte se sitt eget schema. 

 

 
 

Studenten 

 
     Registrering på  

kurstillfälle 
 

 
Under registreringsperioden via 

studentgränssnittet i Ladok 
 

I Ladoks administratörsgränssnitt 
 

 
Studenten 

 
Administratör 

 
Studenter förs över  
från Ladok till TE 

 

 
När de registrerat sig på 

ett kurstillfälle. 
 

 
Integration 

 
Studenten kan se  

sitt eget schema i TE 
 

 
När hen är registrerad på ett kurstillfälle 
i Ladok och schemaläggningen är gjord 

på samma k-tillfälle i TE. 
 

Finns det även schemaläggning i TE på 
grupper som är gjorda i Ladok då ser 
studenten även schemat för sin grupp. 

 

 
Studenten 

 
Ändringar i schemat 

 
Ska göras i schemat så snart de uppstår. 

 

Ändringarna visas för studenterna efter 
någon sekund i schemat i TE Viewer. 

 

Finns koppling till Canvas så visas 
ändringarna där efter 30 min. 

 

 
Kursgivande institution 

 
Sena ändringar  

i schemat 
 
 

 
För ändringar som måste göras senare 

än två dagar efter det att schemapostens 
datum har passerat 

– kontakta TimeEdit supporten vid KI  
 

 
Enheten för  

utbildningsadministrativa 
system 

 
 
 

https://medarbetare.ki.se/media/97935/download
mailto:TimeEdit-support@ki.se

	Vem
	Vem
	Vem

