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Massandring och Bokningslistan

Massandring innebar att man dndrar/tar bort/ersatter manga bokningar vid samma tillfalle.
Det finns olika tillfallen ndr man kan behéva massandra en schemalaggning, tex

e Kurstillfallet saknades ndar man gjorde schemaldggningen och forbokade/bokade lokal till
kursen

e Personalen var inte bestamd nar man gjorde schemaldggningen och férbokade/bokade lokal
till kursen

e Personalen har slutat sa man behdver ersatta den man angav vid bokningen

e Man angav fel kurstillfdlle vid bokningen

e Kursen var inte faststalld sa kurskoden saknades nar man gjorde schemalaggningen och
forbokade/bokade lokal till kursen

| den har manualen gar vi igenom

1. Massandring i bokningslistan
2. Bokningslistans instéallningar

1. Massandring i bokningslistan

For att massdandra anvander man bokningslistan. Det ar i Bokningslistan man séker fram de bokningar
som man vill &ndra/ta bort eller ersitta objekt pa.
Bokningslistan finns upplagd i TE Core som en publik vy och kan anvandas av alla.

| exemplet ska vi nu lagga till ett kurstillfdlle och en personal pa férbokningar som ar schemalagda
innan kurstillfallet var faststallt och innan det var bestamt vem som skulle halla i undervisningen.
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Ta fram bokningslistan

GainiTE Core.

Du kommer da in i standardvyn.
Under Vyer i sidomenyn ser du de vyer som ar publika och kan anvandas av alla.

v 2021-20
Man 17/5

Exkl. veckoslut |
Frankfinsalen
Infobokningar i Java

Konferensrum Aula Medica
Schemalaggningssalar Flemingsberg
Schemalaggningssalar Solna
Servicebokningar Solna

Skrivsal Bengt Winbladsalen Flemingsberg
Skrivsal Solna |
Skrivsalar
Tid fore/efter
Tillganglighet behandlingsplatser I
Utstalliningsytor

Klicka pa Bokningslista...

v 2021-15 (12/4)
Min12/4 |Tis13/4 |Ons14/4 |Tor15/4 |Fre16/4 |[Lor17/4

Datasalar
Exkl. veckoslut

Frankfinsalen I
Infobokningar i Java ]
Konferensrum Aula Medica
Schemalaggningssalar Flemingsberg
Schemalaggningssalar Solna
Servicebokningar Solna i
Skrivsal Bengt Winbladsalen Flemingsberg
Skrivsal Solna s YE = |
Skrivsalar Bokningslista Sokintervall: 2021-02-20 - 2023-02-19

Tid fore/efter

Tillganglighet behandii latser DATUM (25409 TID AKTIVITET OBJEKT

Utstallningsytor 23-01-20 08:00-17:00  Nya studenter ninjen Nina Jensén Barolo,
23-01-19 13:00-17:00  Nya studenter ninjen Nina Jensén Barolo, L

23-01-16 08:00-13:00  Nedriggning ef...  Institution_UF, Eding Persso

27 N4 4C no.nn 4700 Madeimaninn ~F lmmiibedimm 1IE Celimm Mmemnn

>

D3

amnar Bokningslistan under kalendern
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Soka fram bokningar i Bokningslistan
Det finns det olika satt att séka fram bokningar pa istéllet for att scrolla upp och ner.

I manualens exempel viljer vi sokalternativet Tratten men det finns dven méjlighet att anvanda
Sokfaltet.

Tratten

Man kan anvanda filterfunktionen som ar under "tratten” uppe till vanster i bokningslistan.
Klicka pa tratten...

FILTER

ingg MINA FILTER
[TV | Senaste filter ~|
21-04-16

SPARA SPARA SOM...
PARA SOM STANDARDFILTER

MINA BOKNINGAR
BEHUKIGH
MEDLEMMAR

Exkludera e

STATUS
Bekraftad
Preliminar
O Planerad
Y [ | Osestand

| FULLSTANDIG
[ Fullstandig
Ofullstandi

BOKNINGSTYP it
ty

PLATSHALLARTYP -

BOKNINGSKRYSSRUTOR 4

HELGDAG N

- A

TE EXAM RESERVATION
w

OBJEKTKATEGORIER

CAMPUS

O Flemingsberg

[ okant

Jsolna

[ Anvand valdalistans bokningslage

[ Ignorera undantag

[ Endast bokningsgrupper

Har véljer du dina alternativ for att filtrera din sékning.
Ange i det har laget att du vill séka pa Mina bokningar och Ofullstéandiga.

Vill du kan du spara denna filterinstallning, klicka da pa knappen Spara...
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rsatt

Medarbetz

@& Stockholm - Friskis...

EE FiiTER
Bokningq MINA FILTER
DATUM (1]
21-04-16 _—

SPARA SOM STAND

Frén cloud timeedit.net:

sekningens namn

Mina ofullstandiga bokningar

|Ir

MINA BOKNINGAR

v 2
ma B

| Fre 27/11
I

v 202
Man 3

|Lor28/11  |S6n29/11

08 [

Du far da dopa sokningen.

Nar du klickar pa OK visas for ett kort 6gonblick en information om att filtreringen sparas.

Den sparade sékningen hamnar i “listpilen” under Mina filter.

Du kan dar plocka fram den nasta gang du ska géra samma sokning.

MINA FILTER
Bokningd| Senaste filter ot

IA BUKI FILIER

SokobjeR| senaste filter

SPARA SOM....
IARDFILTER usTd

215

Mina ofullstandiga bokningar

BEHORIGHET

Sokfaltet

Ett annat alternativ for att soka fram bokningar ar att soka i sokfaltet.
Klicka pa fragetecknet langst till hoger for att se de olika sokalternativen

Bokningslista

# Boknings-ID - "#12345678"

LLCLIREDN ## Objekt-ID (internt eller externt] - “£# te_1251"
22-10-18 @ Andrad eller skapad av anvindare (anvindarnamn)
22-10-15 @@ Skapad av anvandare (anvandarnamn)

22-10-14 m: Andringsdatum

22-10-13 t:  Bokningen har objekt av typ (namn) - "t:Lokal”
22-10-12 f:  Bokningstexten innehdller - "fitext”

22-10-08 p:  Bokningen har platshéllare for typ (namn) - "p:Lokal”
22-10-08

274008 ng-NN17-N0 Wnnfarance

15 OBJEKT
annmob Ann-Catrin Moberg
annmob Ann-Catrin Moberg
annmob Ann-Catrin Moberg
annmob Ann-Catrin Moberg
annmob Ann-Catrin Moberg
annmob Ann-Catrin Moberg
annmob Ann-Catrin Moberg

annmnh Ann_Catrin Maharn

UoL, Erling Persso..
UF-KA, Erling Pers...
UF-KA, Erling Pers. ..
UF-KA, Erling Pers...
UF-KA, Erling Pers_
K2, Erling Persson-...

K2, Peter Reichard
K7 Pannar Cranit

ANDRAD

2019-10-18 17:02
2020-03-05 14:39
2020-03-05 14:38
2020-03-05 14:39
2020-03-05 14:38
2020-10-27 13:26
2019-02-25 14:14
AINAGNIIE 14-14
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— |

Y = |@@evarin

Bokningslista # Boknings-ID-"#12345678"
Sokobjekt: C2| ## Obijekt-ID (internt eller externt) - "## te_1281"

m @ Andrad eller skapad av anvindare (anvandarnamn)

21-11-01 @@ Skapad av anvandare (anvandarnamn)

21-10-28 m: Andringsdatum

21-10-27 t:  Bokningen har objekt av typ (namn) - "t:Lokal"
21-10-26 f:  Bokningstexten innehdller - "fitext”

21-10-25 p: Bokningen har platshallare for typ (namn) - "p:Lokal”
21-10-14 vwTTEUT roTETTSTITY

21-10-13 09:00-12:00 Foreldasning

a Ring

Ska du t ex soka efter bokningar som din kollega har skapat ange da @@ + kollegans KI-ID i sokfaltet.
Da visas endast de bokningar som hen har skapat.

Sokresultatet

Sokresultatet visas i bokningslistan.

Den information som visas i bokningslistan for varje typ hanger ihop med vilken kolumn du valt som
ska visas forst for varje typ i Objektslistan. Se mer info om det manualen Instéllningar i objektslistan.

Markera bokningen genom att klicka pa den.

Visas flera bokningar och du ska lagga till samma objekt pa alla bokningar.

Klicka da pa ikonen Markera alla

Bokninfslista Sokintervall: 2020-08-27 - 2022-08-26

DATUM (4) LOKALSTORLEK
21-04-16 09:00-12:00 41-50
21-04-15 10:00-13:00 41-50
21-04-14 13:00-15:00 41-50
21-04-13 09:00-12:00 41-50

15 LLE 130
16

17

8 YE = |

Bokningslista Sokintervall: 2020-08-27 - 2022-08-26

DATUM (4) ¢ TID LOKALSTORLEK LOKALTYP AKTIVITET 15
21-04-16 09:00-12:00 41-50 Fiareldsningssal Flemingsb... Farelasning
21-04-15 10:00-13:00 41-50 Farelasningssal Flemingsb... Farelasning
21-04-14 13:00-15:00 41-50 Fareldsningssal Flemingsb...  Farelasning
21-04-13 09:00-12:00 41-50 Farelasningssal Flemingsb... Forelasning
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Lagg till objekt

FYE = |
Bokningslista Sokintervall: 2020-08-27 - 2022-08-26
DATUM (4) < TID LOKALSTORLEK
21-04-16 09:00-12:00 e
210415 10:00-13:00 | Visainfo el
21-04-14 13:00-15:00 Lagg till objekt
21-04-13 09:00-12:00 © Ta bort objekt

= Ersatt objekt

£ Flytta bokningar
| o Automatiskt objektval

[% Redigera falt cfri+e
| Markera alla  ctrl+a
Avboka » | Kur:

Status | Akt
Experimentlage >
Hogerklicka pa det markerade sokresultatet.
Vilj Lagg till objekt...

Lok

[ LAGG TILL OBJEKT
4 BOKNINGAR

[ Tillat dubbelbokning ] Lagg bara till om typ saknas

LAGG TILL OBJEKT

Har ska du nu ange vilken typ av objekt du ska lagga till.

Sok i listpilen efter ratt typ...

Vi borjar med att lagga till kurstillfallet.
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LAGG TILL OBJEKT

4 BOKNINGAR
| Kurstilfalle o grupp (ladok) vl

Y tar022 ﬁ--' Sakfalt

KOD (6) + KURSKOD + STARTDATUM SLUTDATUM +
AR022 2019-09-02 1AR022 2019-05-02 2020-01-19
AR022 2020-01-20 1AR022 2020-01-20 2020-06-07
AR022 2020-08-31 1AR022 2020-08-31 2020-10-04
AR022 2021-01-18 1AR022 2021-01-18 2021-06-06
AR02A 2020-08-31 1AR022 2020-08-31 2021-01-17
OM303 2020-10-12 1AR022 2020-10-12 2021-01-17

[ Tinat dubbelbokning O Lagg bara till om typ saknas

AVBRYT LAGG TILL OBJEKT

Sok fram objektstypen Kurstillfdlle o grupp (ladok).

For att minska sokningen ytterligare kan du dven fylla i kursens kurskod i sokfaltet.

D3 visas endast den kursens kurstillfallen.

Markera det ratta kurstillfallet och klicka pa Lagg till objekt...

BEKRAFTA TILLAGG

Du kommer att lagga till AR022 2021-01-18 pa 4 bokningar.
Detta kan ta en stund. Vill du fortsatta?

[ Visa inte igen AVBRYT LAGG TILL OBJEKT

Har visas information om tilldgget. Ar det ratt kurstillfille, klicka p& Lagg till objekt...

okningslista | Sokintervall: 2020-08-26 - 2022-U8-25

LAGG TILL OBJEKT

RESULTAT

@ 4 BOKNINGAR ANDRADES. -
21-04-15 10-:00-13:00 H1, 1AR022, ARD22 2021-01-18, Forelasning, Forelasningssal Flemingsber .
21-04-16 09:00-12:00 H1, 1AR022, ARD22 2021-01-18, Forelasning, Forelasningssal Flemingsber .
21-04-13 09:00-12:00 H1, 1AR022, ARD22 2021-01-18, Forelasning, Forelasningssal Flemingsber .
21-04-14 13:00-15:00 H1, 1AR022, ARD22 2021-01-18, Forelasning, Forelasningssal Flemingsber .

STARTA NYTT TILLAGG KLAR

Har visas resultatet pa de dndrade bokningarna.
Gronmarkeringen innebar att andringen gick att genomféra korrekt.
Ar du klar med massandringen fér dina bokningar, klicka pa Klar.

| exemplet ska vi gora ytterligare ett tillagg pa samma bokningar darfor klickar vi pa knappen Starta

nytt tillagg...
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LAGG TILL OBJEKT

4 BOKNINGAR
[ Personal (fran Idac)
Y | ol
NAMN (10953) %+ E-POST *
= T@kise
Aafke Julia Duinmeijer aafke.duinmeijer@ki.se
Aarren Mannion aarren.mannion@ki.se
Aase Hensvold aase hensvold@ki.se
Aastha Arora aastha.arora@ki.se
Abbe Ullgren abbe.ullgren@ki.se
Abbie Barry abbie_barry@ki.se
Abd Aljabbar Sesk abd sesk@kise
Abdeljabbar El-Manira abdel elmanira@ki.se
Abdelrahman Elgammal abdelrahman.elgammal@ki.se

[ Tillat dubbelbokning (] Lagg bara till om typ saknas

AVBRYT LAGG TILL OBJEKT

Vi kommer da tillbaka till rutan Lagg till objekt.

Leta fram objektet Personal (fran Idac) for att leta fram ratt person som ska schemalaggas pa

bokningarna.

LAGG TILL OBJEKT

4 BOKNINGAR

| Personal (fran Idac) v
Y |Lena Nord O|
NAMN (1) s E-POST s +
Lena Nordlaf lena.nordlof@ki.se

(] Tillit dubbelbokning (] Lagg bara till om typ saknas

AVBRYT LAGG TILL OBJEKT

Om du skriver in namnet i sokfaltet begransas du sokningen ytterligare.
Klicka pa namnet i resultatrutan och darefter pa Lagg till objekt...
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BEKRAFTA TILLAGG

Du kommer att lagga till Lena Nordlsf pa 4 bokningar.
Detta kan ta en stund. Vill du fortsatta?

[visa inte igen AVBRYT LAGG TILL OBJEKT

Har visas information om tilligget. Ar det ratt person, klicka pa Lagg till objekt...

LAGG TILL OBJEKT

RESULTAT

@ 4 BOKNINGAR ANDRADES. a
DATUM (4) D OBJEKT +
21-04-13 09:00-12:00 H1, 1AR022, AR022 2021-01-18, For...
21-04-14 13:00-15:00 H1, 1AR022, AR022 2021-01-18, For...
21-04-15 10:00-13:00 H1, 1AR022, AR022 2021-01-18, For...
21-04-16 09:00-12:00 H1, 1AR022, AR022 2021-01-18, For...

STARTA NYTT TILLAGG KLAR

Har visas resultatet pa de dndrade bokningarna.
Gronmarkeringen innebar att andringen gick att genomféra korrekt.
Ar du klar med massindringen fér dina bokningar, klicka pa Klar.

BOKNING #398731 X Ons 14/4 Tor 15/4 Fre 16/4 L
BOKNINGSINFO -
ID 398731
Langd 3:00 Datum 20210413
Datum 2021-04-13 Tid 09:00 - 12:00 (3:00)
Tid 09:00 - 12:00 Institution H1
Status Fullstandig I';"",?k{]ﬁ‘a“ 1AR022
Skapad 2020-12-22 09:04 Kurstillfall
(Eva Ringnell) arunp (ladok)  AR022 2021-01-18
Andrad 2020-12-22 09:53 Aktivitet Firelasning
(Eva Ringnell) Lokaltyp Fiorelasningssal Flemingsherg
Organisationer Bokningar - Lokalstorlek  41-50
Schemalaggning o Projektnummer
Iokalbolmigg g (fran agressq)  H121100001

Personal (fran .
Idac) Lena Mordldf

Kort
bokningstext

Pa schemaposten i kalendern syns nu vilket kurstillfalle och vilken personal som &r inlagd pa
bokningen. Att bokningen har statusen Fullstdndig visas ocksa under bokningsinformation.
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2. Bokningslistans instédllningar

Den publika Bokningslistans installningar hittar du under kugghjulen i sidomenyn.

1 v 2021-15(12/4)

Man12/4 |Tis13/4 |Ons14/4 |Tor15/4 |Fre!

INSTALLNINGAR

“* KALENDER 1

B Skrivskydd

M Privat valdalista

M Gom abstrakta
Funktion
Intervalltyp
Kalendern borjar
Kalendern slutar

Tid

B Go
infobokningar

M Gom forhinder
M Folj datum

Relativt dagens dat v
90

27 E = |

0000 90400 |

Bokningslista Sokintervall: 2021-02-20 - 2023-02-19

Typfilter DATUM (25408) TID AKTIVITET OBJEKT
23-01-20 08:00-17:00  NMya studenter ninjen N

23-01-19 13:00-17:00  Mya studenter ninjen N

23-01-16 08:00-13:00 Medriggning ef...  Institutic

Firgkigg typ 23-01-15 08:00-17:00  Medriggning ef ..  Institutic
23-01-14 08:00-17:00 Medriggning ef... ninjen N

23-01-13 08:00-17:00 Examenscerm...  ninjen N

Sild 23-01-12 08:00-17:00 Examenscerm... ninjen N
22-12-08 08:00-17:00  Medriggning ef... annmob

RUBRIK 1 - DATUM 22-12-07 08:00-17:00 Nobelforelasning  annmob
¥ Rutnit ¥ Rubrik 22-12-06 08:00-17:00 Riggning infér ... annmeb

+ Inforubrik

Forsta synliga datumn plpEEIES b

Anmntal synliga dagar
Veckodagar

Y-AXEL

RUBRIK 1 - TID
v Rutnat

B Overlappande
sida vid sida

Starttid
Sluttid

M Overlappande
sida vid sida

Man till Son hd

+ Rubrik

Y |

s

ngen typ vald, valj en typ i valdalista

Vill du ha ett annat sokintervall dn det som ar inlagt kan du dndra det har.

Sokintervallet andrar du i falten Kalendern borjar och Kalendern slutar.
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Pa samma satt som i objektslistan kan man lagga till vilka kolumner man vill se i bokningslistan.

Kolumner som ska visas

= " " " " " " " " " |

Bokningslista Sokintervall: 2020-09-23 - 2022-09-22
DATUM (23693) + TID AKTIVITET 15 OBJEKT

Valda: 1 rad “sdn
ANDRAD $ +

21-04-14 12:30-14:30 Seminarium C2, 2LK130, VT21 25, VT21 26, VT21 27, VT2128, ... 2020-11-19 10:15 2
21-04-14 12:30-14:30 Seminarium C2, 2LK130, VT21 29, VT21 30, VT2131, V12132, .. 2020-11-1910:15
21-04-14 12:30-13:45 Examination H7, 2LK132, § 501 Ulla, $ 511 Uno, Neo 2, Ingang 2020-12-09 11:19
21-04-14 12:30-13:30 Examination digital K2, 2LK134, LK134, 2LK134-0002, Skrivsal BZ, K28...  2020-11-30 08:56
21-04-14 12:30-12:45 Farelasning K3, 4FH088, FH088, Samuelssonsalen, Scheele 4, 2020-11-19 10:20
21-04-14 12:15-12:30 Farelasning OF, 7TKT014, KT014, 7KT014-0001, 4Y, OF1120610...  2020-11-12 14:35
21-04-14 11:30-11:45 Farelasning OF, TKT014, KT014, 7KT014-0001, 4Y, OF1120610...  2020-11-12 14:35
21-04-14 11:15-12:00 Farelasning C3, 1BI045, Distansundervisning, 399001091, Lilly .. 2020-11-19 10:21
21-04-14 10:45-12:30 Farelasning C3, 2LK144, Distansundervisning, C399001011, Du...  2020-11-19 10:17
21-04-14 10:45-11:30 Farelasning C2, 2LK130, 2LK130-0007. Labférelasning Kolhydra 2020-10-23 17:46
21-04-14 09:45-12:00 Farelasning C7, 5H1022, HI020, CMB, C760810001, Vasilis Herv...  2020-11-19 10:22
21-04-14 09:30-12:30 Fareldasning K9, 4FH088, FH088, Samuelssonsalen, Scheele 4, 2020-11-19 10:19 .

For att lagga till kolumner i bokningslistan, klicka pa + langst upp till héger

[JDag
Datum
[ Fan
[id
[JLangd
Objekt
[] Skapad
[_] Status
Tid
[Cundanta medlem
[CJVecka
Andrad
15

Aktivitet

[J Beskrivning

[[] Bestallningsprio
[ Institution

Kurs (fran ladok)

B Kurstillfalle o grupp (ladok)
[ Lokal

[ Lokalstorlek

Lokaltyp

[IModul (fran ladok)

& Personal (fran Idac)
[IPlats

[ Projektnummer (fran agresso)
LI Tid farefefter
[CJUndervisningstyp

[ Utrustning

[ Aktivitet

[ Ange behandling

(] Ange ditt namn

() Antal lokaler

[ Bokningstext

[JE-post

[ E-post Obl vid bestallning

[ Fakturaadress

[ Farelasare

[ Farelasn/matestid

[ Férelasningstid

[ Gast

[J Kontaktperson

[J Kort bokningstext

[J Kundens org.nr

[J Kundens ref

[ Projekinr/Kostnadsstalle/ZZkod
[J Projektnummer

[ Public schedule URL

[J TE Exam reservation
[J TE Exam reservation 1D
[ Telefon

[ Tentamens-id

[ Tentamensnamn

KLAR

Har visas alla som ar mojliga att lagga till. Valj har de som ar relevanta for dig

Om du enbart bokar lokaler pa en viss institution sa kan det vara onddigt att vélja visa den utan spara
utrymmet till ndgon annan kolumn istéllet.

Om du viljer att ta med kolumnen Falt s3 ar det den korta bokningstexten, om det finns nagon sadan

inlagd, som kommer att visas.
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Kolumnernas ordning

Bokningslista Sokintervall: 2021-02-03 - 2023-02-02
DATUM .= TID AKTIVITET OBJEKT

KRS F...

PERSONAL...

21-10-01  08:30-09:00  Forskarutbildningsk.. Inatitution:KS.Fareléaningssa\Sulna.17-20.KSMSDOUOZ.T... 2021-0...  Anna-Cla...

KURSTILLFALLE O ...

Man kan ocksa flytta kolumnerna i bokningslistan genom att:
Klicka pa den kolumnen du vill flytta.

Hall nere markoéren hela tiden.

Flytta dit dar du vill ha den och slapp markoéren

Bokningslistan hianger ihop med kolumnerna i Objektslistan
Vilken information som visas for varje typ beror pa dina installningar i Objektslistan.

21-10-01  08:15-13:00  Tentamen Institution_H9, Skrivsal Flemingsberg, 31-40, H92100201 2021-0 Hanna D 1RS008
21-10-01  08:15-12:15  Tentamen Institution_OF, 1TY007-0001, Skrivsal Flemingsberg, 41-50, ...  2021-0... NadjaBj... 1TY007 TY007 2021-08-30
21-10-01  08:15-08:30  Praktisk dvning Institution_OF, 1TY001-0001, Patientjiournal, Berghagen, OF .. 2021-0... Sebastia... 1TY001  TY001 2020-10-05
21-10-01 08:00-17:00  Forelasning Institution_C8, Ferelasnings-/Larosal Solna, 21-30, C61550041  2021-0 4TX018
21-10-01  08:00-17:00 Examination Institution_H1, 1FY044-0001, S 306, S 305, S 202, M6, M7, ... 2021-0... MarieWe... 1FY044  FY044 2021-08-30
21-10-01  08:00-16:30  Eget arbete Institution_H1, 1FY039-0001, Vetenskapsmetedik, Valfri plat...  2021-0... 1FY039 HT21BHT21gr..
21-10-01  08:00-16:15  Uppdragsutbildning Institution_UF, Larosal Solna, 31-40, UF67437455 2021-0 Ulla Finati
21-10-01 08:00-15:00  Examination Institution_H1, Férelasnings-/Larosal Flemingsberg, 51-60, H...  2021-0... SverkerJ... 1FY032
21-10-01  08:00-13:00  Disputation Institution_K2, Forelasningssal Solna, 201-312, K27201013 2021-0... Rosanne...
241,10 041 02-00 4200 1= H e loctitation 2 Earolacninge Jl ool oo 74 w I 0 2024 0 L o hd
Y| O % [Schemalagging ¥J@ <  BOKNINGSLAGEN o
ngen typ vald, valj en typ i valdalistan T SCHEMALAGGNING
Kurs (fran ladok) x 1 Anvands nar du forbokar/bokar lokal | samband med

Den kolumnen som du valt att ha for<t i objektslistan for varje typ ar den kolumn som visas i

bokningslistan.

Darfor ar det viktigt vilken instéllning du har pa kolumnerna i objektsrutan sa att du ser ratt uppgifter

i bokningslistan.
Vill du dndra installningar i objektslistan se manualen Installningar for objektslistan.
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Filterfunktionen

Filterfunktionen hittar du under “tratten”...

MINA FILTER
[ Senaste filter ~|

MEDLEMMAR

Exkludera hd

STATUS
Bekraftad
Preliminar
Planerad
Bestalld
Nekad

FULLSTANDIG
J Fullstandig
Ofullstandig

BOKNINGSTYP

PLATSHALLARTYP
|_ [

BOKNINGSKRYSSRUTOR

HELGDAG

TE EXAM RESERVATION

OBJEKTKATEGORIER

CAMPUS

[ Flemingsberg -
[ okant

Jsolna i
1 »

(J Anvand valdalistans bokningslage I
e R g

0 Endast bokningsgrupper

Du kan vilja att se Alla bokningar eller Mina bokningar
Vilja att se endast Ofullstéandiga bokningar, Fullstdndiga bokningar eller bada.

Vill du hitta dina ofullstandiga bokningar for att lagga till objekt, valj att visa Mina bokningar och
endast se de Ofullstandiga.

Valdalistans bokningsldge kan vara ibockad for att fa ratt typ av bokningar, men vanligast ar att inte
ha den ibockad.
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Olika urval

| sokfaltet ovanfor bokningslistan finns majlighet till olika urvalsalternativ.

i L ‘ L L L . —

# Boknings-ID - "#12345678"

## Oblekt-ID (internt eller externt) - "##_te_1281" i LL AN s | LA
414 090 @ Andrad eller skapad av anvindare (anvindarnamn) C3, 2LK002-0032, Distansundervisning, C350101811, Obli... Forelas.. S
1414 09: @@ Skapad av anvandare (anvandarnamn) K8, 2LKD63-0010, Jacob Berzelius, C745101011, 71-80 LKD63 2020-01-20 Forelds...  Niklas Juth
414 090 m: Andringsdatum K8, Distans, - JonasR...
414 090 +  pokningenhar objekt av typ (namn) - “t:Lokal H2, Jan-Ake Gustafssonsalen, H260100021, 51-60 BI038 2020-03-11 Forelds... PerAnto...
4-14 090 £ Bokningstexten innehdller - "Fitext” C3, Distansundervisning, C350101821, 101-110 Forelas . Anna Fe
4-14 090 5 Bokningen har platshallare f5r typ (namn) - "p:Lokal” C3, Distansundervisning, C399001091, 71-80 Forelas .. Sophie
1414 08 K8, 2LK063-0010, Jacob Berzelius, C745101011, Tid fore/. . LK063 2020-01-20 Forelas . Niklas Juth

Klicka pa (?) langst ut till hoger i sokfaltet for att se de olika alternativen...

FYE =

Bokningslista

# Boknings-1D - "#12345678'

## Objekt-1D (internt eller externt) - "##_te_1281"
21-04-16 @ Andrad eller skapad av anvandare [anvandarnamn)
21-04-15 104 e@ Skapad av anvandare (anvandarnamn)

21-04-14 13 . Andringsdatum

21-04-13 094 ¢ Bokningen har objekt av typ (namn) - "t:Lokal’

f:  Bokningstexten innehller - “fitext”

p:  Bokningen har platshallare for typ (namn) - "pilokal”

Da visas urvalsalternativen och hur man skriver for att soka fram bokningar.
Vanligast, forutom att sdka fram sina egna bokningar, ar att séka fram en kollegas bokningar tex
nagon annan anvandares bokningar.

Exempel:

@@KI-ID = visar alla bokningar som den personen har gjort

m:20200514 = visar alla bokningar som, av nagon anledning, dndrades den 14 maj 2020
m:>20200514and<20200901 = visar alla bokningar som, av ndgon anledning, &ndrades mellan den 14
maj 2020 och 1 september 2020.

Kom ihag att ha valdarutan tom om du endast vill séka pa det du anger i sokfaltet.
Finns det nagra valda objekt i valdarutan begransas utsékning sa att de valda objekten ingar i
sokningen.

Om du inte kan din kollegas KI-ID kan du, istdllet for att anvanda sokfaltet, soka hens bokningar
genom att:

Markera typen Personal i Valdarutan

Markera ratt person i objektsrutan

Da visas endast den personens bokningar i bokningslistan
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