TimeEdit schemaldggning

UFS Utbildningsadministrativa system augusti 2021

Grupphantering i TimeEdit

| TimeEdit (TE) ar det numera mojligt att schemalégga for grupper inom en kurs.

For att kunna gora det maste studentgrupperna pa kursen skapas i Ladok, darefter ldses grupperna
sedan 6ver via integration till TE. FOr att gruppen ska komma over till TE maste gruppkoden borja
med den termin som gruppen laser kursen, dvs VTAA alternativt HTAA.

Fordelen med att schemaldgga grupper ar att studenten da ser bade kursens schema och sin egen
grupps schema i sitt schema nar hen har registrerat sig pa kurstillfallet.

Eftersom gruppindelningen i Ladok gors pa kurs och eftersom man schemalagger pa ett kurstillfalle i
TE maste man koppla ihop kursgruppen fran Ladok med kurstillfallet i TE for att det ska fungera.

| TimeEdit heter det att studenterna ar Medlemmar i Kurstillfallen och i Kursgrupper.
| manualen gar vi igenom:

1. Var ser jag om kursgrupperna redan ar kopplade till kurstillfdllet?
2. Koppla ihop kursgrupp med kurstillfille
3. Schemaligga en eller flera kursgrupper

Innan du gar vidare se till att du ser ratt uppgifter for Kurstillfalle o grupp

For att hitta ratt kurstillfalle eller ratt grupp i TE Core ska du valja att visa kolumnerna
Kod, Startdatum och Slutdatum for typen Kurstillfalle o grupp.

Du tar fram kolumnerna genom att forst ange kursen i Valdarutan.

Y |1sj010 Q % | Schemalaggning
GRUPPK...  TILLFALLESKOD BENAMNING = KURSNAMN (5v) P | VALDA
H20 H20 Sjukskéterskans profession och 8 Kurs (fran ladok) *158J010
SJ010 SJ010 Sjukskéterskans profession och o... Kurstillfélle o grupp (ladok)
SJo10 SJ010 Sjukskoterskans profession och o... Programgrupp (fran ladok)
SJo10 SJ010 Sjukskoterskans profession och o... Aktivitet x 1
SJ010 SJ010 Sjukskoterskans profession och o Modul (fran ladok)
SJO1A SJO1A Sjukskoterskans profession och o... Bes i
SJ01A SJO1A Sjukskéterskans profession och o... Lokal
SJ01B SJ01B Sjukskéterskans profession och ... Plats
SJo1C SJ01C Sjukskéterskans profession och o... Projektnummer (fran agresso) x 1
SJ01D SJo1D Sjukskoterskans profession och o... Personal (fran Idac) x 1
SJO1E SJO1E Sjukskoterskans profession och o... Lokaltyp
V20 (D) 1 V20 (D) 1 Sjukskéterskans profession och o... Undervisningstyp
Va0 (D) 2 V20 (D) 2 Sjukskéterskans profession och o... Antal deltagare
V20(D) 3 V20 (D) 3 Sjukskoterskans profession och o... Utrust
V20 (D) 4 V20 (D) 4 Sjukskoterskans profession och o... Bes: ngsprio
V21 V21 Sjukskoterskans profession och o Tid fore/efter

Nar sedan Kurstillfdlle o grupp dr markerad i Valdarutan sa visas de kolumner som &r ibockade i dina
installningar for typen Kurstillfdlle o grupp.

For att andra installningarna och lagga till eller ta bort kolumner i objektslistan for en typ i
valdarutan, i detta fall Kurstillfalle o grupp.
Klicka pa + tecknet langst upp till hoger i objektslistans rubrik...
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4| [JBenamning [ Institution [ Studieort

Kod [ Kursgrupp [ Studietakt

[ Kurskod [ Manuellt skapat [ Tilifalleskod
1l ) Kursnamn (eng) [ Note ring O Undervisningsform

[J Kursnamn (sv) O Omfattning (hp) O Undervisningstid

[J Gruppkod [J Samlasning

[J Gruppnamn (eng) M Slutdatum

[ Gruppnamn (sv) ¥ Startdatum

KLAR

1

Bocka i de kolumner som ska visas.

Vill du se mer information dn Kod, Startdatum och Slutdatum for Kurstillfalle o grupp bockar du dven
for de alternativen.

Klicka sedan pa Klar...

Y |1Sj010 Q °| % |Schemalaggning

KOD (16) < STARTDAT... SLUTDATUM KURSNAMN (5V) s + TP | VALDA
H20 H 20 grupp A Sjukskaterskans profes... Kurs (fran ladok) *15J010
S5J010 2019-09-02 2019-09-02  2020-01-19 Sjukskoterskans profes... Kurstillfille o grupp (ladok)

SJ010 2020-01-20 2020-01-20  2020-06-07 Sjukskoterskans profes... Programgrupp (fran ladok)

SJ010 2020-08-31 2020-08-31  2021-01-17 Sjukskaterskans profes... Aktivitet x 1

SJ010 2021-01-18 2021-01-18  2021-06-06 Sjukskoterskans profes... Modul (fran fadok)

SJO1A2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07 Sjukskaterskans profes... Beskrivning

S5J01A2020-08-31 2020-08-31  2021-01-17 Sjukskoterskans profes... Lokal

SJ01B 2021-01-18 2021-01-18  2021-06-06 Sjukskaterskans profes... Plats

SJ01C 2021-08-30 2021-08-30  2021-11-14 Sjukskoterskans profes... Prajektnummer (fran agresso) x 1

SJ01D 2019-09-02 2019-09-02  2020-01-19 Sjukskoterskans profes... Personal (fran ldac) x 1

SJO1E 2021-08-30 2021-08-30  2021-11-14 Sjukskdterskans profes... Lokaltyp

V20 (D) 1V 20 (D) Gr... Sjukskoterskans profes... Undervisningstyp

V20 (D) 2V 20 (D) Gr... Sjukskoterskans profes... Antal deltagare

V20 (D) 3V 20 (D) Gr... Sjukskoterskans profes... Utrustning

V20 (D) 4V 20 (D) Gr... Sjukskterskans profes... Bestallningsprio

V21V 21 (C) Grupp B Sjukskaoterskans profes... Tid fore/efter

| kolumnen Kod visas for kurstillfallet en sammanslagning av tillfalleskod och startdatum och fér en
grupp visas en sammanslagning av gruppkoden och benamningen for gruppen som ar gjord i Ladok.

Saknas gruppen

Ser du inte gruppen kan det bero pa att det saknas en kod eller att koden &r felaktig for gruppeni
Ladok. Da kan inte gruppen lasas over till TE.
Kontakta den som gjort gruppindelningen i Ladok for att kontrollera om uppgiften finns inlagd i

Ladok.
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1. Var ser jag om kursgrupperna redan ar kopplade till

kurstillfallet?

Har du schemalagt en grupp i TE Core och inte ser den schemaposten i TE Viewer nar du dar séker

fram schemat for det aktuella kurstillfdllet. Da ar troligen kursgruppen inte kopplad till det

kurstillfallet.

For att kontrollera om din grupp/grupper pa kursen ar kopplade till ratt kurstillfalle, ga in i TE Core
Vilj bokningslage Schemalaggning...

V20 (D) 1 V 20 (D) Grupp 1
V20 (D) 2 V 20 (D) Grupp 2
V20 (D) 3 V 20 (D) Grupp 3
V20 (D) 4 V 20 (D) Grupp 4

Y

KOD (16) % STARTDATUM
H20 H 20 grupp A

SJ010 2019-09-02 2019-09-02
:‘jglg igiggg Visa objektinformation ;:31
§J010 2021-01 Andra objekt I-18
SJOTA2020-01 Kopiera objekt @ I-20
SJ01A 2020-0¢ b-31
SJ01B 2021-0 I-13
SJ01C 2021-08-30 2021-08-30
SJ01D 2015-09-02 2019-09-02
SJO1E 2021-08-30 2021-08-30

SLUTDATUM

2020-01-19
2020-06-07
2021-01-17
2021-06-06
2020-06-07
2021-01-17
2021-06-06
2021-11-14
2020-01-19
2021-11-14

Ange kurskoden i Valdarutan.
Markera Kurstillfalle o grupp i Valdarutan.

GRUPPKOD
H20

V20 (D)1
V20 (D)2
V20 (D)3
V20 (D)4

oy

® [Schemalaggning

Vi@ < »

TYP

Kurs (fran ladok)

Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1
Aktivitet x 1

Mo an ladok)
Besknivning

Lokal

Plats

Projektnummer (fran agresso) x 1
Personal (fran Idac) x 1

Lokaltyp

Undervisningstyp

Antal deltagare

Tid fare/efter

—_ CR—

Alla kurstillfallen och kursgrupper visas da i Objektslistan.
Hogerklicka pa det kurstillfallet som grupperna ska tillhora.

Vilj Andra objekt...

VALDA
*15J010
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Kursnamn (eng)”

Objekt Kl-integration H100 N

1d 14352 Typ =
Ext.id 13f09270-0462-11ea-89b2-3¢ EIE L ()
= + Skapad 2020-07-02 22:18 Kl-integration@timeedit

ard 7 8, Andrad 2020-11-18 14:38 Kl-integration@timeedit

Egenskap | Standard -
Manuellt skapat O .
Tillfalleskod™ [sd010 ‘ # ooy |
Samldsning | ‘ elationer Visa mer
" Organisati Visa mindre

Kurskod [154010 | [Vai v -
Kursnamn® | ] stersh p och ardnad som vetenskap ‘

|The Nurse Profession and Nursing Science

Period/Termin - [vT2020

~|+

Startdatum™ 20200120

For att se vilka eller om det finns nagra kursgrupper kopplade till kurstillfallet, Klicka pa Visa mer
langst ut till hdger pa raden om Medlemmar...

ANDRA OBJEKT 5)010 2020-01-20

] 14352 Typ =
Ext.id 731092700462 112a 8962.3¢ SEIRREREEY)
3 > Skapad 2020-07-02 22:18 Kl-integration@timeedit
ang s Andrad 2020-11-18 14:38 Kl-integration@timeedit
Egenskap [Standard ~
Manuellt skapat O . o
iv =
Tillalleskod™ [ss010 | Mear Visa mindre
Samldsning ‘ ‘
et [1s4010 |
‘ 11 och ardnad som kap ‘
Kursnamn (eng)*  [The Nurse Profession and Nursing Science |
Period/Termin - [vT2020 v+
Startdatum™ [2020-01-20 |
Sz [2020-06-07 |
Omfattning (hp)* (155 ‘ r
Studietakt® [100 CI , Vs e
isa mindre
Undervisni [DaG v Valj hd = “
&
et (ML ~] Objekt Kl-integration H100 -
Institution™ \ H100 ~ \ )
Studieort* Flemingsberg v] I
i
Period (old) N v]+
Info
Perioder: 2020-01-20 -- 2020-06-07 N
1
AVBRYT SPARA L
i

Valj att visa Kursgrupp i sokfaltet.

| rutan under visas de grupper som finns kopplade, ar den tom sa finns inga kursgrupper kopplade.

Klicka pa Avbryt...
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Y | 0‘ ® | Schemalaggning v|® < >

KOD (16) + STARTDATUM SLUTDATUM  GRUPPKOD + TYP VALDA -
H20 H 20 grupp A H20 Kurs (fran ladok) *15J010

SJ010 2015-09-02 2019-09-02 2020-01-19 Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1

$J010 2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07 Aktivitet x 1

SJ010 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17 Modul (fran ladok)

SJ010 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06

SJ01A 2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07

SJ01A 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17 Plats

SJ01B 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06 Projektnummer (fran agresso) x 1

SJ01C 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14 Personal (fran Idac) x 1

SJ01D 2019-09-02 2019-09-02 2020-01-19 Lokaltyp

SJO1E 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14 Undervisningstyp

V20 (D) 1V 20 (D) Grupp 1 V20 (D) 1 Antal deltagare

V20 (D) 2 V 20 (D) Grupp 2 V20 (D) 2 Utrustning

V20 (D) 3V 20 (D) Grupp 3 V20 (D)3 Bestallningsprio

V20 (D) 4V 20 (D) Grupp 4 V20 (D)4 Tid fore/efter

V21V 21 (C) Grupp B V21 Institution x 1
-

Du kommer da tillbaka till dér du borjade
For att koppla ihop de nya kursgrupperna fran Ladok till kurstillfallet...

Y | 0‘  |Schemalaggning V|® < >
KOD (16) ¢ STARTDATUM SLUTDATUM  GRUPPKOD + e VALDA -
H20 H 20 grupp A H20 Kurs (fran ladok) *15J010

SJ010 2019-09-02 2019-09-02 2020-01-19 Kurstillfille o grupp (ladok) x 1

SJ010 2020-01-20 2020-01-20  2020-08-07 Aktivitet x 1

SJ010 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17 Modul (fran ladok)

SJ010 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06 Besknivning

SJ01A 2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07 Lokal

SJ01A 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17 Plats

SJ01B 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06 Projektnummer (fran agresso) x 1

SJ01C 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14 Personal (fran ldac) x 1

SJ01D 2019-09-02 2019-09-02 2020-01-19 Lokaltyp

SJO1E 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14 Undervisningstyp

V20D)IV20(D)Grupp 1 . . o . . V20 (D)1 Antal deltagare

V20 (D) 2V 20 (D) Grupp 2| 122 CPiekiinformation V20 :D; 2 Utrustning

V20 (D) 3V 20 (D) Grupp 3 | Andra objekt V20 (D) 3 Bestallningsprio

V20 (D) 4V 20 (D) Grupp 4 | Kopiera objskt V20 (D) 4 Tid forelefter

V21V 21 (C) Grupp B V21 Institution x 1

Hogerklicka pa gruppen i Objektslistan.

Klicka pa Andra objekt och |3s vidare p& nista sida i manualen under Koppla ihop kursgrupp med

kurstillfalle.
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2. Koppla ihop kursgrupp med kurstillfille

Né&r du ska schemalagga for en ny grupp som skapats i Ladok och som lasts 6ver till TE, maste
kursgruppen kopplas ihop det kurstillfdallet som gruppen ska lasa i TE.
Om kopplingen inte ar gjord sa kommer inte studenterna se sina scheman fullt ut.

Om kurstillfallet inte finns i TE ndr du paborjar schemaldggningen gar det bra att schemaldgga
gruppen anda. Kom bara ihag att koppla gruppen till kurstillfdllet sa snart kurstillfallet finns i TE.

For att gora kopplingen - Ga in i TE Core.

Y
KOD (16)
H20 H 20 grupp A

< STARTDATUM

SJ010 2019-09-02 2019-09-02
SJ010 2020-01-20 2020-01-20
SJ010 2020-08-31 2020-08-31
SJ010 2021-01-18 2021-01-18
SJ01A2020-01-20 2020-01-20
SJ01A2020-08-31 2020-08-31
SJ01B 2021-01-18 2021-01-18
SJ01C 2021-08-30 2021-08-30
SJ01D 2019-09-02 2019-09-02
SJO1E 2021-08-30 2021-08-30

V20 (D) 1V 20 (D) Grupp 1
V20 (D) 2 V 20 (D) Grupp 2
V20 (D) 3 V 20 (D) Grupp 3
V20 (D) 4 V 20 (D) Grupp 4
V21V 21 (C) Grupp B

2020-01-19
2020-06-07
2021-01-17
2021-06-06
2020-06-07
2021-01-17
2021-06-06
2021-11-14
2020-01-19
2021-11-14

Valj bokningsldage Schemaldggning

Klicka pa Kurs i Valdarutan.

SLUTDATUM  GRUPPKOD

H20

V20 (D) 1
V20 (D) 2
V20 (D) 3
V20 (D) 4
V21

+ RELATERADE

Sok reda pa ratt kurs i Objektsrutan till vanster.

x | Schemalaggning

TP
Kurs (fran ladok)

Kurstillfdlle o grupp (ladok) x 1
Aktivitet x 1
Modul (i

Plats

Projektnummer (fran agresso) x 1
Personal (fran Idac) x 1

Lokaltyy

Undervisningstyp

Antal deltagare

Utrustning

Bestallningsprio

Tid fare/efter

Institution x 1

VALDA
*15J010

vi@ < >

Klicka pa kursen sa att den blir vald och kommer 6ver till Valdarutan.
Markeringen hoppar da ner till Kurstillfdlle o grupp i Valdarutan och da visas alla kursgrupper som
lasts over fran Ladok i Objektsrutan till vanster.
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Y| (] X | Schemalaggning MOKEE
KOD (16) 4 STARTDATUM SLUTDATUM GRUPPKOD +
H20 H 20 grupp A H20 Kurs (fran ladok) *15J010
SJ010 2019-09-02 2019-09-02 2020-01-19 Kurstillfélle o grupp (ladok) x 1
SJ010 2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07 Aktivitet x 1
SJ010 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17 Modul (fran ladok)

SJ010 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06 Beskrivning

SJ01A 2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07 Lokal

SJ01A 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17 Plats

SJ01B 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06 Projektnummer (fran agresso) x 1
SJ01C 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14 Personal (fran ldac) x 1
SJ01D 2019-09-02 2019-09-02 2020-01-19 Lokaltyp

SJO1E 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14 Undervisningstyp
V20D)1V20(D)Grupp 1 . . . . V20 (D) 1 Antal deltagare

V20 (D) 2V 20 (D) Grupp 2| 52 Obiektinformation V20 (D) 2 Utrustning

V20 (D) 3 V 20 (D) Grupp 3 | Andra objekt @ V20 (D) 3 Bestaliningsprio

V20 (D) 4V 20 (D) Grupp 4 | opiera objekt V20 (D) 4 Tid forelefter

V21V 21 (C) Grupp B V21 Institution x 1

Hogerklicka pa den grupp du ska koppla.
Klicka pa Andra objekt...

ANDRA OBJEKT V20 (D) 3 V 20 (D) GRUPP 3 d

Id 16781 Typ @ .

Ext.id 3760bdab-4717-11ea-bag0-t pRr ot

5 = Skapad 2020-07-02 23:13 Kl-integration@timeedit
arg 7 &, Andrad 2020-11-03 15:40 Kl-integration@timesdit

Egenskap Standard

Manuellt i
O Aktiv
skapat
Kursgrupp P2 Medlemmar Visa mindre
(iainej) = -
" Ifélle (fran ladok) ~
Gruppkod™ [v30 (D)3 e oAn

Gr )
P [V 20 (D) Grupp 3 |

g'ng)* [V20 (D) Grupn 3 @
Kurskod™ |1SJ010 |

Kursnamn® |Sjuksk0ter5kans profession och omvardnad som vetenskap |

::‘I‘_‘?)'}ﬂ’“" |The Nurse Profession and Nursing Science |
Institution® [H100 ~
ot | | Relati Visa mer
Organisationer Visa mindre
VAl v] -
Objekt Kl-integration H100 -

Roll - Kl-integration medlemskap grupper

Har kan du endast dndra pa Medlemskap och skriva i Noteringsfaltet.
All annan data kommer fran Ladok.

Det du skriver i Noteringsfaltet visas inte for studenterna utan endast for dig sjalv.
Du kan sedan valja att visa notering i alternativrutan vid schemaldggningen.

Den lilla pennan vid Medlemmar i andra kolumnen klickar man pa for att géra kopplingen till
medlemsskapet.
Klicka pa pennan...
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ANDRA OBJEKT V20 (D) 1V 20 (D) GRUPP 1

SOKNING OBJEKT VALDA

Vai .-

Kurstilifalle (fran ladok)

Programtilifélle (fran ladok)

Student (fran ladok)

Virfue!

[Alla v
Abstrakt

[Alla M
Status

| Boka hd |
Aktiv

[ Aktiv v

Har ska du under Sékning valja Kurstillfalle.
Du kommer aldrig att har vdlja Student. Kopplingen till student gér man i Ladok inte i TE.

ANDRA OBJEKT V20 (D) 1V 20 (D) GRUPP 1

SOKNING OBJEKT VALDA

#
P : KOD (2903) + 0D (0)

Kurstillfalle {fran ladok ~ ~

| ( ) | 0M085 2020-01-27

| | 0M096 2020-05-18
0M111 2020-04-06

e 0M112 2020-03-02
it 0M208 2020-06-08

Institution

| v |0om2102020-08-03

Period (old) 0M216 2020-08-31

| v| 0M237 2020-08-31
11000 2019-09-02

Period/Termin
Har visas nu alla kurstillfdllen som finns pa din institution.

For att lattare kunna urskilja till vilken kurs de olika kurstillfallena hor klicka pa + langst upp
till hoger i rubrikraden for kolumnen Objekt...

Kod [ Kursgrupp (ja/nej)
B Kurskod [ Manuellt skapat
[J Kursnamn [ Medlemsperiod
] Kursnamn (eng) [ Studieort
[J Omfattning (hp) [ Studietakt
[ Slutdatum [ Undervisningsform
[ Startdatum [ Undervisningstid
CITillfalleskod
Clnstitution
KLAR

Da visas denna bild och du kan da bocka i att t ex kurskod ocksa ska visas.
Klicka darefter pa Klar.
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ANDRA OBJEKT V20 (D) 3 V 20 (D) GRUPP 3

SOKNING OBJEKT VALDA

KOD (8) + KOD (D)

) TN R e =

0 2010 - SJ010 2019-09-02 15010
o l—IJ SJ010 2020-01-20 15010
: 5J010 2020-08-31 18J010
KATEGORIER SJ010 2021-01-18 18J010
Institution SJ01A 2020-01-20 15010
w| | SJ01A2020-08-31 15010
Period (old SJ01B 2021-01-18 158010
w 5J01D 2019-09-02 154010
PeriodTermin
-

For att begransa sokningen kan du skriva kursens kurskod i s6krutan.
Da visas endast den kursens tillfdllen i objektsrutan.

Klicka pa ratt kurstillfalle...

ANDRA OBJEKT V20 (D) 1V 20 (D) GRUPP 1

‘

SOKNING OBJEKT VALDA
[Kurstillfalle (fran ladok) | EO0{7) L) il RO01) SSESEDI &
|1 010 | 5J010 2019-09-02 15J010 SJ01B 2021-01-18 154010
k! SJ010 2020-01-20 1584010
SJ010 2020-08-31 15J010
KATEGORIER SJ0102021-01-18 15J010
e SJ01A 2020-01-20 15J010
| v SJ01A 2020-08-31 184010
Period (old) SJ01D 2018-09-02 1SJ010
v|
Period/Termin
v]
Studieort
v
Studietakt

Undervisningsform

...sa att det hamnar under Valda.

Klicka darefter pa Spara for att spara kopplingen...
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i ANDRA OBJEKT V20 (D) 1V 20 (D) GRUPP 1 X

Du kommer da tillbaka till denna bild.

| rutan till h6ger med kod och kurskod visas nu att kursgruppen fran Ladok ar kopplad till

kurstillfallet. Kursgruppen har blivit me

dlem pa kurstillfallet.

Koden som visas dr en sammanslagning av kurstillfdlleskoden i Ladok och startdatum.
Det ar nu viktigt att detta objekt (koppling) sparas sa att du kan anvanda den vid schemal&dggning.
Klicka darfor pa Spara langst ner till hoger...

v 2020-49 (30/11)

Mag Tis24/11 |Ons25/11 |Tor 26/11 |Fre27/11 |Lor 28/11 |Son29/11

Man 30/11 | Tis 1/12 C

KOD (13)

“ KURSKOD STARTDAT.. SLUTDATUM

H20 H 20 grupp A 13J010
5010 2019-09-02 15J010  2019-09-02 2020-01-19
$J010 2020-01-20 15J010  2020-01-20 2020-06-07

o Schemalaggning V|® < >
T

Kurs (fran ladok) *

Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1

Aktivitet x 1

Id 16776 Typ =
Ext.id 25fa296-477-11ea-ba90-6¢ MEpiEniedy)
3 N Skapad 2020-07-02 23:13 Kl-integration@timeedit
arg 7 . Andrad 2020-11-26 11:14 evarin@timeedit
< - Egenskap Standard
anuellt =
O Aktiv
skapat
E:J,sg.;upp Medlemmar - Visa mindre
nej
o Kurstillfalle (fran ladok] v
Gruppkod ‘VZD o1 | A7) ( ) |
Gru?pnamn ‘V 20 (D) Grupp 1 | KURSKOD
(sv) SJ018 2021-01-18 154010
Gruppnamn ]
ey [V 20 (D) Grupp 1 | i
Kurskod™ 15010 |
Kursnamn® [Sjukskoterskans profession och omvardnad som vetenskap | I
Kursr:amn ‘The MNurse Profession and Nursing Science | P
(eng)
Institution™ [H100 v
. |
Notering ‘ | Relationer Visa mer E
o] Visa mindre E
Vaj -] -
Objekt Kl-integration H100 - |
Roll - Kl-integration medlemskap grupper r
AVBRYT ( SPARA L
 ——

Da kommer du tillbaka till standardvyn och ett kort 6gonblick visas information, hogst upp till vianster

i kalendern, om att objektet ar sparat.
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Ska du koppla ihop ytterligare grupp/grupper till samma kurstillfdlle gor samma procedur igen, dvs...

1?‘

Y| ©| % [VT 21 Schemalaggning v|(3) € |
KOD (13) “ KURSKOD STARTDAT... SLUTDATUM +
H20 H 20 grupp A 18J010 Kurs (fran ladok)

010 2019-09-02 154010
$J010 2020-01-20 154010
SJ010 2020-08-31 154010
$J010 2021-01-18 154010
SJ01A2020-01-20 154010
SJ01A2020-08-31 154010
SJ01B 2021-01-18 154010
$J01D 2019-09-02 154010
V20 (D)1V20(D)... 1SJ010
V20 (D) 2V 20 (D) ..
V20 (D) 3V 20 (D) ..
V20 (D) 4V 20 (D) ..

2019-09-02 2020-01-19
2020-01-20  2020-06-07
2020-08-31 2021-01-17
2021-01-18  2021-06-06
2020-01-20 2020-06-07
2020-08-31  2021-01-17
2021-01-18  2021-06-06
2019-09-02 2020-01-19

B =8 i 1 1
Visa objektinformation

Andra objekt
Kopiera objekt

Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1
Aktivitet x 1
Modul (frén ladok)

Beskrivning
Lokal

Plats
Lokaltyp

Lokalstorlek
Utrustning

Tid fore/efter

Institution x 1

Undervisningstyp

Bestaliningsprio

Projektnummer (frén agresso) x 1
Personal (fran Idac) x 1

Programgrupp (fran ladok)

Hogerklicka pa den gruppen i objektslistan som nu ska kopplas ihop med kurstillfallet.
Klicka p4 Andra objekt och félj sedan instruktionerna i manualen frén sidan 5.

Om du kopplat gruppen fel

+ RELATERADE

Y| 0|
KOD (16) % STARTDATUM  SLUTDATUM GRUPPKOD  +
SJ010 2015-09-02 2019-09-02 2020-01-19 -
SJ010 2020-01-20 2020-01-20 2020-06-07

SJ010 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17

SJ010 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06

SJ01A 2020-01-20 2020-01-20  2020-06-07

SJ014 2020-08-31 2020-08-31 2021-01-17

SJ01B 2021-01-18 2021-01-18 2021-06-06

SJ01C 2021-08-30 2021-08-30 2021-11-14

SJ01D 2019-09-02 2019-09-02 2020-01-19

SJO1E 2021-08-30 2021-08-30  2021-11-14

V20 (D) 1V 20 (D) Grunn 1 V20 (D) 1

V20 [D] 2V 20 (D:I Visa Dbjel-ctinfurrnati-::nn V20 {D} 2

V20 (0)3V20 (D) | Angra objekt V20 (D) 3

V20 (D) 4 V 20 (D) omora objckd @ V20 (D) 4
V21V 21 (C) Grupg V21

Hogerklicka pa gruppen i Objektsrutan.

Klicka pd Andra objekt...
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ANDRA OBJEKT V20 (D) 1V 20 (D) GRUPP 1

1d 16776 Typ =
= Skapad 2020-07-02 2313 Kl-integration@timeedit
Farg 7 ¥, Andrad 2021-04-27 14:49 evarin@timesdit
— Egenskap  Standard
lanuellt .

skapat Aktiv

Kursgrupp Medlemmar Visa mindre

Gruppkod* (129 (D) 1 | illfalle (fran ladok) v
(1/8)

Gruppnamn

e [v20 (D) Grupp 1 | L= i
SJ010 2020-01-20 184010

;i:'gﬁ?"“"““ [v20 (D) Grupp 1 ]

Kurskod®  [Gcinan 1

Klicka pa pennan vid Medlemmar...

ANDRA OBJEKT V20 (D) 1V 20 (D) GRUPP 1

SOKNING OBJEKT VALDA
Kurstilfalle (iran ladok) v Xob (1) Loing
i 4010 2013-09-02 154010 | £4010 2020-01-20
= 54010 2020-08-31 154010
54010 20210118 154010
KATEGORIER SJ01A2020-01-20 18J010
Institution SJ01A2020-08-31 15J010
S$J01B 2021-01-18 15J010
Period (old SJ01C 2021-08-30 184010
S$J01D 2019-03-02 184010
o — SJO1E 2021-08-30 154010
Studieort

For att nu ta bort den felaktiga kopplingen, klicka pa det valda alternativet...

ANDRA OBJEKT V20 (D) 1 V 20 (D) GRUPP 1

SOKNING OBJEKT VALDA
Kurstilfalle (iran ladok) | ] I D) ] =
— SJ010 2013-09-02 18010

o SJ010 2020-01-20 184010

4010 2020-08-31 18010
KATEGORIER SJ0102021-01-18 18J010
. SJ01A2020-01-20 180010
SJ01A2020-08-31 18010
—— SJ0182021-01-18 18J010
SJ01C 2021-08-30 180010
Pa—— SJ01D 2019-09-02 18010
SJO1E 2021-08-30 18J010
Studieort
L

Sa att det hamnar tillbaka i vanstra kolumnen Objekt.
Klicka sedan pa Spara...

ANDRA OBJEKT V20 (D) 1 V 20 (D) GRUPP 1 X

1d 16776 Typ =
Ext.id 25¢fa296-4717-11ea-bag0-6¢| Kursgrupp (fran ladok)
. ~ Skapad 2020-07-02 23:13 Kl-integration@timeedit

He 7 o Andrad 2021-04-27 14:49 evarin@timeedit
Mool Egenskap  Standard

lanuellt .

(m] Aktiv
skapat
AT Medlemmar Visa mindre
Gruppkod® [y (D) 1 Kurstillialle (fran ladok) v
@

Gruppnamn
P (V20 (D) Grupp 1 KURSKOD
Gruppnamn
(eng) [v20 (D) Grupp 1

Kurskod® (15010

o (s [ profession och omvai som vatenskap
Z [The Nurse Profession and Nursing Science
(eng)
Institution* 100 ~]
Notering
9| | Retationer Visa mer
Organisati Visa mindre
I Valj v =
Objekt Kl-integration H100 =
Roll - Klintegration medlemskap grupper
|

AVERYT

Nar du kommer tillbaka hit ar det viktigt att du bekraftar andringen genom att
klicka pa Spara en gang till.
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3. Schemalagga en eller flera kursgrupper

Pa objektet Kurstillfdlle o grupp i Valdarutan ska:

e Kurstillfallet anges om hela kursen ska lasa samtidigt och schemalaggas pa samma
schemapost.

e Gruppkoden anges for den grupp du ska schemalagga om kursens grupper ska vara
uppdelade och schemal&ggas pa olika aktiviteter, lokaler eller platser.

Vi ska har visa hur du forst bokar for hela kursen och sedan bokar for en eller flera kursgrupper.

GainiTE Core

. februari| 2021 v 4

ma ti on to fr lo s6
1.2 3 45 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

= o~ @

=)

GA TILL IDAG

(x] ‘Schema\aggning v ‘@ > BOKNI NGSLAGEN [x)
Insliluti_on x1 SCHEMALAGGNING
Kurs (fran ladok) x 1 Anvands nar du forbokar/bokar lokal i samband med
Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1 schemalaggning

Aktivitet x 1

Valj bokningsldage Schemaldggning ovanfor Valdarutan.
Ga sedan framat langst ner i kalendern till den dag du ska géra bokningen...
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Vi bérjar med att schemalsgga den tid/de tider som giller for hela kursen.

1/ ‘

Y | O‘ % [ VT -21 Schemalaggning V|® < >
KOD (12) “ KURSK.= STARTDATUM SLUTDATUM + TYP VALDA

H20 H 20 grupp A 154010 Institution “H1

SJ010 2019-09-02 18J010  2019-09-02 2020-01-19 Kurs (fran ladok) *15J010

SJ010 2020-01-20 18J010  2020-01-20 2020-06-07 Kurstillfalle o grupp (ladok) SJ01B 2021-01-18

SJ010 2020-08-31 184010  2020-08-31 2021-01-17 Aktivitet *Farelasning

SJ010 2021-01-18 18J010  2021-01-18 2021-06-06 Lokaltyp “Férelasningssal Flemingsberg
SJ01A2020-01-20 18J010  2020-01-20 2020-06-07 Lokalstorlek *71-80

SJ01A 2020-08-31 18J010  2020-08-31 2021-01-17 Projektnummer (fran agresso) *H121100001

SJ01D 2019-09-02 18J010  2019-09-02 2020-01-19 Personal (fran |dac) -

V20 (D) 1V 20 (D) Grupp 1 15J010 Undervisningstyp

V20 (D) 2 V 20 (D) Grupp 2 15010 Utrustning

V20 (D) 3 V 20 (D) Grupp 3 154010 Tid fore/efter

V20 (D) 4 V 20 (D) Grupp 4 154010 i

Lagg till i Valdarutan:
Institution = din institution
Kurs = Ange kursens kurskod

Nar kurstillfalle ar markerat i Valdalistan visas de kurstillfallen och kursgrupper som finns fér kursen

Kurstillfalle o grupp = Valj har ratt kurstillfalle

Aktivitet = Den aktivitet som enligt kursplanen ska schemaldggas
Projektnummer = Det projektnummer som ska belastas
Personal = Om det ar oklart vem som ska schemalaggas valj *-

Ska du boka nagon lokal som maste bestéllas/forbokas ange da:

Lokaltyp = Den sal som du vill férboka/bestélla

Lokalstorlek = Antal platser som lokalen ska rymma
Ska du boka nagon lokal som alltid kan bokas direkt ange da:

Lokal = Den lokal du vill boka

Nar det finns ett objekt valt for var och en av dessa typer i Valdalistan ar det dags att ange dag och

tid i kalendern.

Klicka pa Kurstillfdllet i Valda rutan sa att just det valda kurstillfallet &r markerat...

v@ < >

ﬂ| % |VT-21 Schemalaggning
v
Institution *H1
2020-01-19 Kurs (fran ladok)
2020-06-07 Kurstillfalle o grupp (ladok)
2021-01-17 Aktivitet
2021-06-06 Lokaltyp *Foreldsningssal...
2020-06-07 Lokalstorlek *71-80
2021-01-17 Projektnummer (frin agresso) *H121100001
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— |v2021-07 (15/2)
= |M&n152 |[Tis16/2 Ons17/2  |Tor18/2 Fre19/2 Lor
08

Peka pa starttiden, hall markoren nere hela tiden, dra till sluttiden och slapp dar markéren.

Schemaposten blir da gron och bestéllningen av férbokningen ar inlagd.

Vill du gora fler bokningar med samma lokal for hela kursen. Fortsatt da att markera eller kopiera in

flera tider i kalendern.

Om du vill ha med samma bokningsinformation bokningar slipper du skriva om allt om du valjer att
kopiera schemaposten. Se mer info om det i manualen Schemalaggning.

For att sedan schemaldgga Grupp 1...

Se till sa att hela kurstillfallet ar markerat i Valdarutan

Y |

KoD (12) 4 KURSK.: STARTDATUM  SLUTDATUM

H20 H 20 grupp A 154010

SJ010 2019-09-02 15J010  2019-09-02  2020-01-19

SJ010 2020-01-20 18J010  2020-0120  2020-06-07

SJ010 2020-08-31 15J010  2020-08-31  2021-01-17

SJ010 2021-01-18 18J010  2021-01-18  2021-06-06

SJ01A 2020-01-20 15J010  2020-01-20  2020-06-07

SJ01A 2020-08-31 15J010  2020-08-31  2021-01-17
09-02  2020-01-19

V20 (D) 1 V 20 (D) Grupp 1 154010

V20 (D) 3 V 20 (D) Grupp 3 154010

V20 (D) 4 V 20 (D) Grupp 4 184010

Klicka sedan ratt grupp i objektsrutan...

-
+)
= Institution “H1
Kurs (fran ladok) 010
Kurstillfalle o grupp (ladok) SJ01B 20210118 =o'
Aktivitet *Forelasning
Lokaltyp *Forelasningssal...
Lokalstorlek *71-80
Projektnummer (fran agresso) *H121100001
Personal (frén Idac) -
(] Modul (frén ladok)
Beskrivning
Lokal
Undervisningstyp
Utrustning

Da hamnar den gruppen i Valdarutan pa typen Kurstillfalle o grupp istéllet for hela kursens

kurstillfalle.

Y ( 0) ¢ |VT-21 Schemalaggning V|® < >
KOD (3) %+ MODULNAMN (ENG) R TP VALDA

15J010-0001 Research methodology 3 Institution *H1

15J010-0002 The nurse profession and nursings... 4.5 Kurs (fran ladok) *1SJ010

15J010-0003 Nursing science 9 Aktivitet *Forelasning

Lokaltyp *Forelasningssal Flemingsberg
Lakalstorlek *71-80

Projekinummer (fran agresso) *H121100001

Personal (fran ldac) i

Kurstillfalle o grupp (ladok) V20 (D) 1V 20 (D) Grupp 1 I
Modul (fran ladok)
Beskrivning

Lokal
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Ga sedan till kalendern for att schemalagg tiderna for denna grupp...

v 2021-07 [15/2)
Mini5/2  [Tis16/2 Ons17/2 Tor 18/2 Fre 19/2 Lor 20/2 5t

09 51018 2021-01-
12

SJO01E 2021-01-
18

| exemplet har vi hadr bokat in tre tillfallen for Grupp 1 pa samma satt som vi gjorde for hela kursen.

For att sedan schemaldgga for nasta grupp, ga tillbaka till Valdarutan...

Y| Q) % VT -21 Schemalaggning V|® < >
KOD (12) %+ KUR.z STARTDA.. SLUTDATUM + TP VALDA -
H20 H 20 grupp A 18J... Institution *H1
SJ010 2015-09-02 18J... 2019-09-.. 2020-01-19 Kurs (fran ladok) - il
SJ010 2020-01-20 18J...  2020-01-.. 2020-06-07 Kurstillfalle o grupp (ladok) V20 (D) 1V 20 (D) Grupp1 = d‘l
SJ010 2020-08-31 18J...  2020-08-.. 2021-01-17 Aktivitet
SJ010 2021-01-18 18J... 2021-01-..  2021-06-06 Lokaltyp *Farelasningssal Fleming...
SJ01A2020-01-20 18J...  2020-01-.. 2020-06-07 Lokalstorlek *71-80
SJ01A2020-08-31 180, 2020-08-.. 2021-01-17 Projektnummer (fran agresso) *H121100001
SJ01B 2021-01-18 18J... 2021-01-..  2021-06-06 Personal (fran Idac) -
SJ01D 2019-09-02 18J... 2019-09-.. 2020-01-19 Modul (fran ladok)
V20 (D)2V20(D)Gr... 1SJ.. Beskrivning
V20(D)3V20(D)Gr... 15J.. Lokal
V20 (D) 4V 20 (D) Gr... 1SJ.. Undervisningstyp
Utrustning

Klicka pa gruppen sa att den blir markerad i Valdarutan.

Y Q) ® VT -21 Schemalaggning V|® < >
H20 H 20 grupp A 18J0... Institution *H1
SJ010 2019-09-02 15J0... 2019-09-02  2020-01-19 Kurs (fran ladok) *15J010
SJ010 2020-01-20 15J0...  2020-01-20  2020-06-07 Kurstillfalle o grupp (ladok) V20 (D) 1V 20 (D) Grupp 1 =a
SJ010 2020-08-31 1SJ0... 2020-08-31  2021-01-17 Aktivitet “Farelasning
SJ010 2021-01-18 15J0... 2021-01-18  2021-06-06 Lokaltyp *Féorelasningssal Flemingsb. ..
SJ01A2020-01-20 15J0... 2020-01-20  2020-06-07 Lokalstorlek *71-80
SJ01A2020-08-31 15J0... 2020-08-31  2021-01-17 Projektnummer (fran agresso) *H121100001
SJ01B 2021-01-18 1SJ0... 2021-01-18  2021-06-06 Personal (fran Idac) =

02 2020-01-19 Undervisningstyp
V20 (D) 2V 20 (D) Grupp2 1SJ0... (1] Utrustning

Tid fore/efter
V20 (D)4 V20 (D) Grupp4 15J0... Bestallningsprio

Modul {fran ladok)

Klicka darefter pa nasta grupp i objektslistan...
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Y )| X VT -21 Schemalaggning v|® < >
KoD (3) MODULNAMN (ENG) OM.= + e VALDA -
15J010-0001 Research methodology 3 Institution “H1
18J010-0002 The nurse profession and nursing science 4.5 Kurs (fran ladok) *15J010
15J010-0003 Mursing science 9 Aktivitet *Forelasning
Lokaltyp *Forelasni | Flemingsberg
Lokalstorlek *71-80
Projekinummer (frin agresso) *H121100001
Personal (fran Idac) =
Kurstillfalls o grupp (ladok) I V20 (D) 2 V 20 (D) Grupp 2 I
Modul (fran ladok)
Beskrivning
Lokal

Sa att den gruppen hamnar i Valdalistan pa typen Kurstillfalle o grupp.

v 2021-07 (15/2)

Mén 15/2

|TT5 16/2 Ons 17/2 Tor 18/2
| | |

12

13

14

SJ01B 2021-01-
18

15

16

153010

Fre 19/2 Lor 20/2
| |

153010

SI01E 2021-01-
18

151010

Ange sedan pa samma satt den nya gruppens dag och tid i kalendern.

Gruppbokningar kan laggas pa samma tid i kalendern. Man kan daremot inte ldgga en gruppbokning
pa samma tid som en bokning fér hela kursen. Da blir det en kollision fér att samma student finns pa
bada bokningarna.
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— |v2021-07 (15/2) v 2021-08 (22/2)
= |M&n152  |[Tis16/2 Ons 17/2 Tor 18/2 [Fre 19/2 |Lor 20/2 S6n 21/2 Man22/2  |Tis2:

08 | | | | | | |

07  [sioiB2021-01- | [13010 T 1ss010

18 i

10

1

12 SJ01B 2021-01-

13

13 153010

14

15

16 |

17 |

x |VT-21 Schemalaggning v|(
KOD (3) MODULNAMN (ENG)
15J010-0001 Research methodology 3 Institution “H1
15J010-0002 The nurse profession and nursing science 45 Kurs (fran ladok) *15J010
15J010-0003 MNursing science 9 Kurstilifalle o grupp (ladok) V20 (D) 3V 20 (D) Grupp 3
Aktivitet *Forelasning

Har har vi nu gjort tre bokningar for ytterligare en grupp i kursen, Grupp 3.
Om gruppernas bokningar 6verlappar varandra da visas det en siffra nere i hogra hérnet hur manga
bokningar som ligger pa den tiden.

[ 1

Datum 2021-02-16

Tid 12:00 - 15:00 (3:00)
Institution H1

Kurs (fran

ladok) 154010

Kurstillfalle o

grupp (ladok) V20 (D)2 V20 (D) Grupp 2
Aktivitet Férelasning

Lokaltyp Forelasningssal Flemingsberg

Lokalstorlek  71-30
Projektnummer

{frin agressa) H121100001
Personal (frén

Idac)

o % |

Varje bokning i kalendern har ett (i) hégst upp i vanstra hornet.
Klickar du pa det far du upp informationen om bokningen.

Nar studenterna registrerar sig pa kurstillfallet sa ser de i sitt eget schema nu de tider som ar bokade
for hela kursen och de tider som ar bokade fér den gruppen dar de ingar.
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Schemaldgga flera grupper pa samma schemapost

Ska du schemalagga tva eller fler grupper i kursen pa en och samma schemapost, da maste alla de
grupperna vara valda i Valdarutan for typen Kurstillfalle o grupp (ladok)

For att 1agga till ytterligare en grupp i Kurstillfalle o grupp (ladok) i Valdarutan maste du da:

Y ( Q @) % | Schemalaggning

KOD (53) %+ KURSNAMN (5V) + STARTDATUM SLUTDATUM + TP | VALDA
HT21 1A Klinisk medicin - inriktning ... Institution *Ke
HT21 1B Klinisk medicin - inriktning ... Kurs (fran ladok) *2LK063
HT21 2A Klinisk medicin - inriktning ... Kurstillfdlle o grupp (ladok) HT212C
HT21 2B Klinisk medicin - inriktning ... Aktivitet x 1 ij

HT21 3A Klinisk medicin - inriktning ... fodul (fran ladok)

HT21 3B Klinisk medicin - inriktning ...
HT21 4A Klinisk medicin - inriktning ...
HT21 4B Klinisk medicin - inriktning ...
HT21 OGON1 HT21 . Klinisk medicin - inriktning ... Projektnummer (fran agresso) x 1

Klicka pa typen Kurstillfdlle o grupp (ladok) igen i Valdarutan sa att texten blir markerad och far
fetstil...

Y Q0] % | Schemalaggning

KOD (53) % KURSNAMN (5V) % STARTDATUM SLUTDATUM > TP | VALDA
HT21 1A Klinisk medicin - inriktning ... Institution *Ké
HT21 1B Klinisk medicin - inriktning ... Kurs (fran ladok) *2LKDB3
HT21 2A Klinisk medicin - inriktning ... Kurstillfille o grupp (ladok) HT212C
HT21 2B Klinisk medicin - inriktning ... Aktivitet x 1

HT21 3A Klinisk medicin - inriktning .. Modul (fran ladok)

HT21 3B Klinisk medicin - inriktning .. Beskrivning

HT21 4A Klinisk medicin - inriktning ... Lokal

HT21 4B Klinisk medicin - inriktning .. [ ] Plats

HT21 &’—“{“4—‘-‘%1 ... Klinisk medicin - inriktning ... Projektnummer (fran agresso) x 1

Klicka sedan pa den grupp du vill Iagga till bland alternativen i objektsrutan...

O 4 |Schema|éggning

TYP | VALDA

Institution *Ka

Kurs (fran ladok) *2LK0B3

Kurstillfalle o grupp (ladok) HT21 2C
HT21 4B

Aktivitet x 1

Modul (fran ladok)

Da hamnar dven den gruppen som vald i valdarutan.

Dag och tid anger du som vanligt nar du i kalendern ska schemal&gga tillfallet da dessa grupper ska
ldsa tillsammans.
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