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Installningar for Objektslistan

P& startsidan i TE Core visas

Objektslistan Valdalistan Bokningslage

Har valjs och visas Bokningslaget
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C1 Institutionen fér mikrobiologi, tumar- och . Institution x 1 SCHEMALAGGNING

Cc2 Institutionen fér medicinsk biokemi och bi... Kurs (fran ladok) x 1 Anvands nar du forbokar/bokar lokal i samband med

Cc3 Institutionen for fysiologi och farmakologi Kurstilifalle o grupp (ladok) x 1 schemalaggning.

C4 Institutionen for neurovetenskap (Neuro) Aktivitet x 1

Ch Institutionen far cell- och molekylarbiologi... Mo LOKALBOKNING

Ce Institutionen fér miljsmedicin (IMM) Bes Ska anvandas nar du bokarforbokar for annat &n

c7 Institutionen for Larande, Informatik, Man__ Lokal kurser som har faststallda kursplaner med kurskod.
L _ L X X X Anvands far bokning av enstaka tillf. som ex. disp,

C3 Institutionen far medicinsk epidemiologio... Plats konf, PIL, TAPIL m m_NVS anvander detta lage for

CB Universitetsbilblioteket (KIB) Projektnummer (fran agresso) x 1 utrustningsbokning

D1 Institutionen for kliniska vetenskaper, Dan... Personal (frén ldac) x 1

H1 Institutionen for neurobiologi, vardvetensk Lokalfyp FORBESTALLNING AV LOKAL

H2 Institutionen far biovetenskaper och narin... i Anvands bara centralt av Fastighetavdelningan.

H5 Institutionen far laboratoriemedicin (LAB...

HT Institutionen fér medicin, Huddinge (MedH) TID FORE/EFTER

K9 Institutionen for global folkhalsa (GPH)
KM Intitution KM

H9 Institutionen for klinisk vetenskap, interve Bes Spr Ao s T e (s e
K1 Institutionen for molekylar medicin och kir Tid forefefter lokalen fére och efter aktivitet bokas lattast i
K2 Institutionen for medicin, Solna (MedS) schemalaggning. Bokningen syns inte pa
K6 Institutionen for kvinnors och bams halsa studentschemat. Tiden ar exkluderad i Planedit
K7 Institutionen fér onkologi-patologi (OnkPat)

K8 Institutionen for klinisk neurovetenskap (. LOKALBOKN EXTERNA KUNDER

For tillfalliga kunder anges fakturauppgifterna pa
falten.

OF Institutionen fér odontologi, Huddinge (De... "

51 Institutionen far klinisk forskning och utbil GASTRUM OCH LO K{M.BOKN

UF Universitetsforvaltningen (UF) . Anvands av FA Reception

M RELATERADE -

DEDCAMNAI AWTIVITET

| Objektslistan till vinster visas vilka alternativ man kan vilja nar en viss typ ar markerad i
Valdalistan.

Man kan ocksa valja vilka kolumner som ska visas i objektslistan for de olika typerna i Valdalistan.
Den kolumnen som visas forst i Objektslistan visas sedan ocksa i Bokningslistan.

I Valdalistan finns det olika typer som ska véljas for en schemaldggning eller bokning/bestallning av
lokal. De typer som slutar med x1 ar obligatoriska for det bokningslage som ar valt.

| Bokningslage till hoger visas vilka bokningslagen som finns och ndr man ska anvdnda respektive
bokningslage.

Man kan doélja informationen om alla bokningsldgen genom att klicka pa krysset till héger om
rubriken. For att sedan visa den igen klickar man pa fragetecknet ovanfor Valdalistan.

Sidalav5s



TimeEdit
UFS Utbildningsadministrativa system april 2021

Kolumnerna i Objektslistan

For att kunna gora ratt val i objektslistan kan man ibland behéva se lite mer information om varje
objekt. Vi visar har hur du kan vélja vilken information(kolumner) som ska visas for de olika typerna i
objektslistan. Eftersom kolumnerna i objektslistan och bokningslistan hanger ihop hittar du vara
rekommendationer for vilken kolumn som ska visas i bokningslistan pa nasta sida.

Instdliningarna ar personliga och ligger kvar tills du gér nagon dndring.
Kolumnen som visas i bokningslistan for varje typ ar den kolumnen som du valt att ldgga forst i
objektlistan for varje typ.

For att se vilka kolumner man kan valja mellan klicka pa en typ i Valdalistan sa att den blir markerad
(fetstil).
Klicka sedan pa plustecknet hogst upp till hdger i Objektslistan.

—
Y| ® | Schemalaggni MIOKES
Institutionen far mikrobiclegi, tumar- oc... Institution x 1
c2 Institutionen for medicinsk biokemi och_ Kurs (fran ladok) x 1
Cc3 Institutionen far fysiologi och farmakolo. .. Kurstillfalle o grupp (ladek) x 1
c4 Institutionen far neurovetenskao (Neuro) Aktivitet x 1

Institutionsnummer
Namn

Nar du bockat i den informationen som du vill ska visas om typen i bokningslistan, klicka pa Klar...

® | Schemalaggning i |® < 2
C1 Institutionen for mikrobiclogi, tumar- oc._. Institution x 1
c2 Institutionen far medicinsk biokemi och... Kurs (fran ladok) x 1
C3 Institutionen for fysiologi och farmakolo. .. Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1
C4 Institutionen for neurovetenskao (Neuro) Aktivitet x 1

Koluinnernas bredd i bokningslistan kan du dndra genom att halla nere markdren mellan
kolumnerna i rubrikraden och dra at sidan.

Du kan dven sortera innehallet i kolumnerna genom att klicka pa pilarna upp och ner i kolumnens
rubrik.

Ordningen pa hur kolumnerna visas i objektslistan kan dven den dndras, se nasta sida.
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Kolumnerna i Objektslistan och Bokningslistan hanger ihop

Du kan ocksa @ndra pa ordningen for hur kolumnerna visas i objektslistan. Du gor det genom att
halla nere vanster musknapp pa den kolumnen du vill flytta, dra till den plats dar du vill ha den och
dar slappa musknappen.

OBS! Den kolumnen som du véljer att ha foérst i Objektslistan, det dr den informationen som sedan
visas i Bokningslistan och i schemaposten.

Var rekommendation pa kolumner och i vilken ordningen de ska visas i Objektslistan fér varje
typ i Valdalistan ar:

Institution — Institutionsnummer och Namn

Kurs — Kurskod, Kursnamn och Omfattning

Kurstillfalle — Kod (kolumnen innehaller bade kurstillfdlleskoden + startdatum), Kurskod, Omfattning
och Studieort (om kursen ges pa olika orter)

Om din kurs har manga grupper kan det underlatta att ocksa visa Gruppkod och eventuellt
Startdatum och Slutdatum.

Aktivitet — Har racker det att ha visa faltet Namn. Har studenterna sin schemaldggning pa engelska sa
kommer den engelsk bendmningen pa aktiviteten att visas.

Modul — Kod (= kurskod + modulkod), Modulnamn och eventuellt Omfattning

Lokal — Namn, Antal platser

Plats - Finns bara ett falt

Projektnummer — Projektnummer, Projektnamn

Personal — Namn, Epost (for att eposten ar unik och gor det lattare skilja personer med samma
namn) alternativt KI-id om du tycker det &r lattare att anvanda.

Viéljer du att visa kolumnerna i en annan ordning sa kom ihag att den kolumn som visas forst i
objektslistan dven ar den informationen som visas i bokningslistan och i schemaposten.
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Filter pa objekt

Filter anvdnds om man vill begransa sokningen i Objektslistan.
Det finns olika filter pa typerna i Valdalistan.

For att se vilka filter som finns for en viss typ markerar du typen i Valdalistan och klickar pa Tratten
till vanster ovanfor Objektslistan

nut (6) + KURSKOE: GRUPPKOD
BI046 2021-01-18 1B1045
SJ010 2020-01-20 154010
SJ020 2020-01-20 15J020
TX030 2021-03-22 4TX030
V20 (D) 1V20 (D) Gru.. 1SJ010 V20 (D)1
V20 (D)2V20 (D) Gru... 1SJ010 V20 (D)2

Institution x 1
Kurs (fran lado
Kurstillfalle o grupp (ladok) x 1
Abkdivitet x 1

Modul (frén ladok)

Den typ som vi rekommenderar att satta ett filter pa ar Kurstillfalle o grupp.
Detta for att minimera risken att vélja fel kurstillfalle ndr man schemalagger infér nasta termin. Da ar
det bra att lagga ett filter sa att endast nasta termins kurstillfallen visas.

Markera Kurstillfdlle o grupp i Valdalistan och klicka pa Tratten ovanfor Objektslistan...

- |v2020-48 (23/11) |V 2020-49 (30/11)
= mina Fiuter
[Senaste filter ~|
o SPARA SPARA SOM....
|| karecorier ALTERNATIV VALDA
Kategorier |
| Period/Termin 0207 N
Studietakt 2021V
| Undervisningstid HT2016
Undervisningsform HT2017
] Institution HT2018
Studieort HT2019
Period (old) HT2020
— Manuellt skapat HT2021
Kursgrupp (jalnej) HT2022
Egenskaper HT2023
] Virtuell HT2024
Abstrakt VT2017
— Status VT2018
Aletiv VT2019
|| VT2020
VT2021
VT2022
p— VT2023
VT2024
gk
MO RENSA STANG
IMAGRTININ_NR_ T TR AR T TEhre fran TadnkT~ T T

L3t Period/Termin vara markerad i kolumnen for Kategorier.
Klicka pa nasta termin i kolumnen for Alternativ...

VTAAAA och HTAAAA har tidsintervallet for var- resp hdsttermin som anvands inom utbildning pa grund- och
avancerad niva

ARAAV = forsta halvaret och AAAAH = andra halvaret. Innehaller tidsintervallet fér respektive kalenderhalvar
och anvands vanligast inom utbildning pa forskarniva.

Det ar samma begrepp som anvénds i Ladok ndr man arbetar med kurstillfdllen pa de olika utbildningsnivaerna.
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MINA FILTER
[ Senaste filter v B
30 SPARA SPARA SOM...
0
10 KATEGORIER ALTERNATIV VALDA 4
Kategorier - ‘ Period/Termin -
03| PeriodiTermin — = | V12021
] Studietakt 2020V
PA Undervisningstid 2021V
0 Und_er\:risningsform HT2016
Institution HT2017
0 Studieort HT2018
10, Period (old) HT2019
hli] Manuellt skapat HT2020
] | g Gane)
yp |F9EnSXap HT2022
Virtuell HT2023
09| Abstrakt HT2024
1| Status VT2017
| Aktiv V12018
M VT2019
11 VT2020
VT2022
N VT2023
N - [|[VT2024 - -
n{ " d 4 ‘ 3
N -
- RENSA STANG

Den hamnar da i kolumnen Valda.
Klicka pa Stang...

nul) (257) <+ KURSKOD = OMFATTNING (HP)
12000 2021-01-18 2QA222 30

12001 2021-03-01 2QA236 20

12002 2021-01-18 2QA306 75

12003 2021-03-22 2QA307 75

18v01 2018-01-29 9KPFYS 5

10PA4 2020-10-12 10P049 15

Filtret &r nu sparat och endast de kurstillfdllen som finns for den terminen visas.

Att det finns ett filter inlagt for den typ man har markerad i Valdalistan syns i o m att det ar en gul

ring runt tratten.
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