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1 Inledning

Enligt dataskyddsforordningen (General Data Protection Regulation, GDPR) har
de personer vars personuppgifter behandlas ratt att pa begaran fa veta om
Karolinska Institutet (KI) behandlar personuppgifter om dem och i sadana fall fa
tillgang till personuppgifterna, ett s.k. registerutdrag. Registerutdraget ar gratis
och ska bland annat innehalla information om vilka personuppgifter som
behandlas, andamal med behandlingen och vem som eventuellt har fatt ta del av
dessa personuppgifter.

2 Att begéra registerutdrag

En begaran om registerutdrag goérs genom en skriftlig begaran stélld till Kl:s
registrator, registrator@ki.se, eller till postadress Registrator, Karolinska
Institutet, 171 77 Stockholm. En begéran kan ocksa pa annat satt inkomma till
nagon medarbetare pa K, t.ex. via ett telefonsamtal En sadan begéran ska
vidarebefordras till registrator for vidare handldggning. Nar en begaran om
registerutdrag inkommit till registrator 6ppnas ett nytt drende i vilket begéran
diariefors och sedan skickar registrator &rendet vidare till juridiska avdelningen
for handlaggning.

3 Vad bor en begéaran om registerutdrag innehalla?

En begaran om registerutdrag bor innehalla foljande:
e personnummer
férnamn och efternamn
folkbokforingsadress
e-postadress eller hemadress
uppgift om var personuppgifter kan tdnkas finnas, t.ex. att personen &ar
student vid KI eller deltar i en forskningsstudie vid Kl
e namnteckning och namnfértydligande

4 Hantering av en begaran om registerutdrag

Nér en begéran om registerutdrag inkommer till juridiska avdelningen skickas
en bekraftelse pa att begaran inkommit till sokanden. | bekraftelsebrevet
informeras sokanden om vilka register KI kan soka i, att K1 inte kan soka efter
personuppgifter i inkommen eller skickad e-post samt att K1 fran centralt hall
inte kan se om sdkanden deltar i, eller har deltagit i, en 6ppen sammankomst
eller i en forskningsstudie. S6kanden uppmanas vidare om att ifall hen deltar i,
eller har deltagit i, en forskningsstudie att ange vilken studie det galler sa att
handlaggaren kan kontakta ansvarig forskare for vidare sokning.

Sokanden informeras om att KI kommer att handlagga begéaran inom en manad
samt att tiden kan komma att forlangas en manad i taget, hogst tva ganger, men
att hen da kommer att fa information om detta och anledningen till den
forlangda svarstiden.
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Tillsammans med bekraftelsen skickas dven eventuella kompletterande fragor
vilka behover besvaras for att kunna hantera begéran. Ansvarig handlaggare gor
sedan en sokning i Kl:s dvergripande register. De register som &r sdkbara &r de
6ver nuvarande och tidigare studenter, anstéllda och anknutna,
leverantorsregister, biblioteksregister, diariet samt i de register som stkanden
uppgett att hen kan férekommai.

5 Meddelande till sbkanden

Nér eftersokningen gjorts informeras sokanden om resultatet. Om det saknas
personuppgifter om sokanden ska hen informeras om detta. Om det finns
uppgifter avseende sokanden erbjuds sokanden att ta del av dessa antingen
genom att de skickas med rekommenderat brev till dennes folkbokféringsadress
eller pa plats pa KI mot uppvisande av legitimation. Sokanden ska aven ges
nedanstaende information.

« Andamalen med behandlingen

o De kategorier av personuppgifter som behandlingen géller

o Eventuella tredje parter som uppgifterna har ldmnats ut till eller kommer
att lamnas ut till

o Hur lange KI planerar att behandla uppgifterna. Om det inte ar mojligt,
de kriterier som anvands for att faststélla den perioden

o De réttigheter den registrerade har nar det géller behandlingen

« Ratten att inge klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten

« Forekomsten av automatiserat beslutsfattande

« Vilka kéllor personuppgifterna kommer ifran, om det inte ar personen
sjalv som &r kalla

6 Den registrerades ratt till rattelse, radering m.m.

Ratt till rattelse
Den registrerade har ratt att fa felaktiga personuppgifter réttade.

Ratt till radering
Den registrerade har under vissa omstandigheter ratt att be om att fa sina
personuppgifter raderade.

Ratt till begransning av behandling

Den registrerade har ratt att begara begrénsning av behandlingen av sina
personuppgifter. Réatten till begransning galler bland annat nér den registrerade
anser att uppgifterna ar felaktiga och begart rattelse. | sddana fall kan den
registrerade dven begdra att behandlingen av uppgifterna begrénsas under tiden
uppgifternas korrekthet utreds.

Dataportabilitet

Den registrerade har i vissa fall ratt att fa ut och anvanda sina personuppgifter pa
annat hall till exempel i en annan social medietjanst (ratten till dataportabilitet).
Den som har tagit emot personuppgifterna ar skyldig att underlatta en sadan
overflyttning av personuppgifter. En forutséttning &r att denna behandlar
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personuppgifterna med stod av ett samtycke fran den registrerade eller for att
uppfylla ett avtal med den registrerade och det galler bara sadana
personuppgifter som den registrerade sjalv har lamnat.

Ratt att gora invandningar

Den registrerade har ratt att géra invdndningar mot behandlingen, exempelvis
om personuppgifterna inte ar korrekta, om behandlingen &r olaglig eller om
personuppgifterna inte langre behovs for de andamal de samlades in for.

Automatiserat beslutsfattande

Den registrerade har ratt att inte bli foremal for ett beslut som enbart grundas pa
nagon form av automatiserat beslutsfattande, inbegripet profilering, om beslutet
kan ha rattsliga foljder for den enskilde eller pa liknande sétt i betydande grad
paverka den registrerade.

Klagomal

Den registrerade har ratt att lamna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten
om denna anser att KI behandlar uppgifter om den registrerade i strid med
dataskyddsforordningen.

Skadestand

En person som har lidit skada pa grund av att hans eller hennes personuppgifter
har behandlats i strid med dataskyddsforordningen (GDPR) kan ha rétt till
skadestand av den eller de personuppgiftsansvariga som medverkat vid
behandlingen.

7 Avsluta arendet

Nar registerutdraget lamnats ut eller skanden underréttats om att hens uppgifter
inte behandlas av Kl avslutas arendet. Handldggaren meddelar registrator att
arendet ska avslutas.
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