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1. Nytt internhyressystem — konsistoriets beslut

Konsistoriet faststallde 2020-04-21 en ny internhyresmodell (dnr 1-188/2019)
att galla fr.o.m. 2021-01-01.

Detta foranleder en uppdatering av Internhyresforeskrifterna enligt foljande.
Tidigare foreskrifter (faststéllda av rektor 2018-11-06, dnr 1-769/2018) upphdor
att galla 2020-12-31.

2. Syfte och utgangspunkter

Syftet med att finansiera lokalkostnader via internhyra ar att effektivisera lokal-
hallningen. Nyttjande av lokaler ar forknippat med en kostnad pa samma satt
som personal och andra resurser. Internhyran ska sattas sa att den styr mot en
effektiv resurshushallning med god balans mellan lokaler och 6vriga resurser.

Institutionerna kan paverka sitt lokalinnehav och darmed kostnaderna genom att
hyra stérre eller mindre lokalarea. | den man vakanser uppstar i alltfor stor om-
fattning ar det ett uppdrag for fastighetsavdelningen att soka minska detta.

Institutioner far inte sjalva hyra lokaler utanfor Kl:s lokalbestand. Hyresavtal far
endast tecknas av fastighetsdirektoren i enlighet med faststélld arbetsordning
och delegation.

Kostnaden for lokaler av universitetsgemensam karaktar, som inte kan hanforas
till en enskild institution eller grupp av institutioner, finansieras centralt.

3. Internhyrans kostnadsslag
Internhyran tacker kostnaderna for:
e Hyra
o El, varme, kyla, vatten
e Vakanser
e Hyresbortfall p.g.a. ombyggnad
o Lokaltjanststod (I6ner och omkostnader, direkt férknippade med ledning av
lokalprojekt och administration av lokalkostnader samt externa och interna
hyresavtal)
o Sékerhetssamordning och expertstdd inom systematiskt brandskydd
e Utvéndig bevakning
¢ Internpost och avtal med posten
e Arlig tillsyn av ventilerade arbetsplatser, raddningsstationer, omhéander-

tagande av hushallssopor och specialavfall.
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4. Inredning och infrastruktur

Vid strategiska lokalprojekt i form av nybyggnad eller stérre ombyggnader till-
handahalls dven foljande i lokaler med internhyra. Ur institutionernas perspektiv
kan det betraktas som att det ingar i internhyran, men kostnaderna (avskrivnin-
gar och rantekostnader) &r inte en delmangd av interhyresbeloppet, utan finan-
sieras med centralt avsatta investeringsmedel.

e Basinredning i saval laboratorier som kontor och undervisningslokaler
e AV-utrustning i universitetsgemensamma bokningsbara lokaler; dock ej

inom institutionslokaler
e Interna data- och telenat (exklusive aktiva enheter i korskopplingsskap)

e LA&s- och passersystem

Inredningen disponeras av institutionen under upplatelsetiden. Institutionen
svarar sjalv for komplettering av 16s inredning under brukstiden. L6s inredning
som anskaffats av institutionen, kan vid avflyttning lamnas kvar efter 6verens-
kommelse med den nya institutionen eller fastighetsavdelningen.

I man av tillgang pa mabler fran centralt forrad kan komplettering bestallas mot
transportkostnad. Kontakta FA for ndrmare information.

Fast inredning &r sadan inredning som &r ansluten till byggnaden eller byggna-
dens installationssystem for vatten och avlopp, ventilation, kyla m.m. Fast inred-
ning kan bade tillhora fastigheten, Kl-centralt eller institutionen. Exempel pa
fast inredning &r ventilerade arbetsplatser, pentryinredningar, mérklaggningsgar-
diner, nedfdringsstavar for el och tele/data vid arbetsbénkarna. Fast inredning
som installerats av institutionen ska avlagsnas vid avflyttning och lokalen ska
aterstallas till ursprungligt skick pa institutionens bekostnad om inte annat
Overenskommes med FA.

5. Internhyra

Samtliga lokaler utom de som redovisas i avsnitt 6 och 7 debiteras samma
belopp per kvadratmeter och ar.

Inom ramen for konsistoriets beslut 2020-10-19 8§ 16 Karolinska Institutets
planeringsforutsattningar och budgetramar for 2021-2023 (dnr 1-326/2020)
faststélldes internhyran till 2 750 kr/kvm under 2021.

Pa motsvarande satt kommer konsistoriet att arligen faststalla internhyresbelopp
for nastfoljande verksamhetsar. Beslut bereds av fastighetsavdelningen.

6. Internhyra for Universitetstandvarden

Sedan 2017 debiteras universitetstandvarden verklig kostnad for de lokaler som
nyttjas pa adressen Alfred Nobels allé 8.

Beloppet per kvadratmeter uppraknas arligen med KPI och faststélls pa kon-
sistoriets sammantrade i oktober i enlighet med avsnitt 5 ovan. Utrdkningen
baseras pa KPI:s utvecklig fran augusti foregaende ar till augusti manad infor
konsistoriets beslut.
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7. Internhyra forsoksdjurslokaler

Forsoksdjurslokaler ar upplatna pa Komparativ Medicin och debiteras verklig
kostnad for de lokaler som nyttjas. Det galler saval forsokdjurslokaler som KM:s
administrativa lokaler.

8. Organisation for lokalférsorjning

Universitetsdirektéren har under rektor det dvergripande ansvaret for Karolinska
Institutets verksamhet i administrativt avseende. Till fastighetsavdelningen har
delegerats det strategiska ansvaret for Kl:s lokalférsorjning och det I6pande
arbetet med lokalprojekt och administration av externa och interna avtal samt
drift av lokaladministrationssystemet.

9. Lokaladministrationssystemet

Fastighetsavdelningen ansvarar for Kl:s lokaladministrationssystem. I systemet
registreras de lokalareor som respektive institution disponerar. Detta utgor
underlag for debiteringen. Svallyta fordelas (plan- och husvis) pa institutioner i
forhallande till deras verksamhetsarea.

10. Debitering

Debitering av internhyra sker manadsvis i efterskott.

11. Uppsagning av lokaler

Om en institution vill minska sina lokaler, ska detta géras genom uppségning till
FA. Uppsagningen ska goras av prefekt eller administrativ chef. Uppségning kan
goras via mail till lokalférsorjningschef eller husansvarig for aktuella lokaler.

En forutséttning for att delar av en institutions lokaler ska kunna sagas upp ar att
de ar sammanhalina, klart avskiljbara och uthyrningsbara till annan verksamhet.

Foljande uppsagningstider géller:

e 9 manader for lokaler som &r generella och som direkt eller med begransade
anpassningar kan anvandas av annan institution (kontors-, undervisnings-
och laboratorielokaler)

e 24 manader for speciallokaler som endast med storre ombyggnader kan
anvandas for annan verksamhet (exempelvis forsoksdjurslokaler, renrum
eller BSL3-1ab).

Uppsagningstiden I6per fran det manadsskifte som foljer narmast efter att en
uppsagning inkommit till FA.

Om en annan institution kan ta éver uppsagda lokaler redan under uppséagnings-
tiden, upphdr debiteringen ndr den andra institutionen borjar debiteras.

12. Verksamhetsanpassningar och ombyggnader

I de fall en institution énskar genomféra verksamhetsanpassningar eller om-
byggnader av redan hyrda lokaler, har institutionen att bekosta dessa. | samtliga
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fall ska institutionen vénda sig till FA for godkannande och genomférande.
Detsamma géller &ven ingrepp i byggnadens installationer.

13. Nar lokaler lamnas

Vid om- eller avflyttningar som initierats av en institution ska institutionen sjalv
svara for alla kostnader inklusive stadning och sanering i samband med avflytt-
ning.

Vid evakueringar och omflyttningar initierade av rektor/FA, svarar Kl centralt
for alla kostnader exklusive sanering, om inte annat dverenskommits.

Om en institution utan godkannande av FA forandrat en upplaten lokal och dess
anvandningsmajligheter genom nagon form av ombyggnadsatgarder, ar institu-
tionen ekonomiskt ansvarig for aterstéallning av lokalen.

14. Andrahandsuthyrning

Om en institution har lokaler som inte ar uppsagningsbara enligt punkt 8 eller
bara ar tidsbegrénsat lediga, kan andrahandsuthyrning bli aktuell. I férsta hand
ska lediga lokaler erbjudas annan institution inom KI. I andra hand kan forskan-
de organisationer bli aktuella. Endast i undantagsfall kan foretag komma i fraga
och da alltid efter samrad och godkénnande av FA innan avtal om andrahands-
uthyrning tecknas. Avtalskopia ska tillstéllas FA.

Ett annat alternativ ar samnyttjande av lokaler. En institution har da upplatelsen
och ansvaret for lokalen. Ansvarig institution 6verenskommer med évrig(a)
part(er) om hur lokalen ska disponeras och kostnaden fordelas.

15. Bokning av undervisningslokaler

Bokning av undervisningslokaler gors av respektive institution i lokalboknings-
systemet. Debitering sker manadsvis i efterskott.

Darvid galler timpriser enligt konsistoriets arliga beslut om planeringsforutsatt-
ningar och budgetramar for stadsanslagen.
Se: https://ki.se/medarbetare/lokalbokning

Den bokade tiden ska inkludera erforderlig forberedelsetid respektive tid for att
aterstalla lokalen efter eventuell ommaoblering. For bokning som avser langre
pass Over flera timmar i strack far avbrott i bokningen inte goras kortare tid &an
en timme.

Kostnadsfri avbokning kan goras intill 14 dagar fére den bokade tiden. Vid
senare avbokning debiteras fullt timpris.

Grupprum som inte bokats av institutioner m.fl. star till férfogande for Kl:s stu-
denter for sjalvstudier, projektarbete 0.d. Om en undervisningslokal inte lamnas
i acceptabelt skick debiteras institutionen stddning och iordningstallande.


https://ki.se/medarbetare/lokalbokning

	1. Nytt internhyressystem – konsistoriets beslut
	2. Syfte och utgångspunkter
	3. Internhyrans kostnadsslag
	4. Inredning och infrastruktur
	5. Internhyra
	6. Internhyra för Universitetstandvården
	7. Internhyra försöksdjurslokaler
	8. Organisation för lokalförsörjning
	9. Lokaladministrationssystemet
	10. Debitering
	11. Uppsägning av lokaler
	12. Verksamhetsanpassningar och ombyggnader
	13. När lokaler lämnas
	14. Andrahandsuthyrning
	15. Bokning av undervisningslokaler

