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Inledning

Denna guide ska tillampas for prissattning av Karolinska Institutets (K1) nédvéndig
men icke ordinar I6pande verksamhet, s& som djurstallning, I6pande
laboratorieanalyser eller andra typer av vardehojande tjanster som utférs av en
avdelning eller enhet, bade i torr men &ven vata laboratorielokaler. En benamning
for denna typ av verksamhet inom KI kan vara core facilitet, vilket nyttjas som ett
samlingsnamn i dokumentationen nedan.

De tjanster som utfors av de olika typer av Kls core facilitet kan dven ibland
tillhandahallas av externa leverantérer. Vid kop av externa tjanster kravs att Kls
interna upphandlings regler efterlevs. Dessa behandlas dock inte i denna guide. For
prisséttning av den Iépande verksamheten behdvs reviderbara kalkyler och dessa ska
baseras i forsta hand pa verkliga kostnader.

Underlagen for de kostnader som ingar och paverkar priset och/eller eventuella
uppskattningar (vid ny verksamhet) ska vara tydligt dokumenterade och reviderbara.
| ett led i att sékerstélla att prissattningen for dessa typer av verksamheter foljer de
interna och externa regler som stélls, ska kostnadsberakningen/prisséttningen utga
fran de centrala riktlinjer som Kl har, sa som kalkyler och andra interna
instruktioner.

Reviderbarhet

Sparbarhet och reviderbarhet &r viktigt. Detta innebér kortfattat att det slutgiltiga
priset som for tjansten ska kunna sparas till innehall. For bade interna och externa
motparter innebar detta att det slutgiltiga priset for tjansten ska vara sparbart fran
order/bestéllningsbekréftelse till kostnadsslag och till original kostnadsverifikation
och 6vriga paverkande underlag.

Observera att finansiarernas krav kring dokumentation kan se olika ut men daven
vilka kostnader de ersatter kan skilja sig at. Vissa finansiarer, sa som EU, anser
exempelvis att enbart vissa typer av kostnader ar berattigade for erséttning.

Kostnadsberékning

Vid berakning av kostnader/priser kan det forekomma olika krav pa vilka
kostnadsslag som ska specificeras beroende pa motpart. Exempelvis kan detta
innebara att moms ska inga och sarredovisas for externa icke statliga kunder eller att
kringkostnader (INDI eller liknande) behover specificeras for en Kl intern kund da
denna eventuellt inte far ersattning for dessa fran den externa finansiaren. Darav kan
det forekomma behov av att kalkylera olika priser fran samma kostnadsunderlag.
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Tjanstekatalog

Det ska vara dokumenterat vilka tjanster och/eller arbetsmoment som ingar i tjansten
som tillhandahalls. Antalet bestéllda och utforda tjanster och/eller arbetsmoment per
ar ska kunna redovisas. Mojlig kapacitet inom verksamheten ska vara dokumenterat

for respektive tjanst och/eller arbetsmoment, vilket behdver revideras periodiskt.

Kostnader

Kostnaderna som &r basen for priset for respektive tjanst/arbetsmoment ska vara
sparbart till faktisk verifikation. Det ska alltsa finnas sparbarhet av den enstaka
tjanstens (arbetsmomentet) pris till kostnaderna. Detta innebar ocksa att priset ska
baseras pa ett verkligt utfall om det inte ar en helt ny verksamhet.

Direkta kostnader

Enkelt uttryckt kan man sdga att detta ar kostnader som &r helt nédvéndiga for att
utfora en primar tjnst/arbetsmoment och som ska ses som en direkt kostnad om den
enstaka tjansten skulle utforas helt separat. Detta ar alltsa inte ett samlat inkop for
flera tjanster utan &r unikt for en utford tjanst.

I den man det ar mojligt ska de direkta kostnaderna for respektive tjanst sarredovisas
i affarssystemet och paverka enbart den enstaka salda/formedlade tjansten
(arbetsmoment), exempelvis:
e Envara kops for enbart en typ av tjanst, da ska denna kunna sparas till enbart
den tjénst (arbetsmoment) som denna tillhor.

Ovriga direkta kostnader

For att komma fram till resterande del av priset/kostnaden per tjanst (arbetsmoment),
anvands kostnadsdrivare som beddms vara relevanta och som ska dokumenteras,
dessa kan exempelvis vara:
e Tid i kombination med typ av tjanst samt antal utférda tjanster av denna typ,
eller
e Tid i kombination med typ av resurs (exempelvis djur/bur/mikroskop) samt
facilitetens kapacitet for tillhandahallandet av dessa resurser

Da tid allt som oftast ar en kostnadsdrivare sa ar det nédvandigt att genomfora
tidsstudier for de olika tjansterna/arbetsmoment enligt géllande riktlinjer och
framtagna mallar.

Kringkostnader (OH/INDI)

En kringkostnad &r en kostnad som inte ar direkt hanférbar till den enstaka tjansten
eller resursen, detta kan exempelvis vara bocker, utbildningar, IT-kostnader,
administrativa tjanster sa som OH/INDI-paslag. Ibland anvands begreppet
omkostnader och overheadkostnader istallet for kring kostnader.
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Kringkostnaderna fordelas pa tjansten/arbetsmomentet med hjalp av en
fordelningsnyckel. Det ar ofta kringkostnaderna som kan betraktas som icke-
berattigade kostnader enligt finansiéren.

Summering

Det &r viktigt ur ett internt samt externt redovisnings- och uppféljningsperspektiv att
det &r mojligt att revidera de priser som Kl har tagit ut for tjansterna som
tillhandahalls. For att detta ska vara mojligt ar det alltsa viktigt att
kostnadsberakningar och eventuella antaganden dokumenteras och &r val
underbyggda samt kan motiveras. K1 centralt tillhandahaller ett flertal typer av stéd
for detta arbete sa som kalkyl- och tidsstudiemallar och annan typ av dokumentation
varav detta dokument &r ett sadant. Hor av er i forsta hand till er narmaste
ekonomienhet/-avdelning for stdd i dessa berékningar.
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