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1. Syfte

Syftet med dessa foreskrifter och anvisningar ar att skapa goda forutsattningar
vid examination m.m. for examinatorer, och ddrmed &ven studenterna. Syftet &r
ocksa att ge forutsattningar for en rattssaker handlaggning av examinationer.

Av 6 kap. 18 § hogskoleforordningen framgar att betyg ska sattas pa en
genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver nagot annat. Hogskolan far
foreskriva vilket betygssystem som ska anvandas. Betyget ska beslutas av en av
hdgskolan sarskilt utsedd larare (examinator).

Foreskrifterna och anvisningarna galler for verksamheten vid Kl och de kan
darfor skilja sig fran andra larosatens bestammelser.

2. FOre examinationen

2.1. Kursplanen

Examinationen ska utga fran larandemalen, som ska beskrivas i kursplanen. |
kursplanen beskrivs &ven kursens examinationsformer, eventuell begrésning av
antal examinationstillfallen vid underkant resultat och examinators mojlighet att
franga kursplanens foreskrifter, se Riktlinjer for hantering av kursplaner pa
grundniva och avancerad niva vid Karolinska Institutet (KI).

2.2. Examinator
Examinator &r den larare som beslutar om betyg pa en kurs. | detta ingar bland
annat beslut om studenten &r godkand pa hel, eller del av kurs.

For regler om hur examinator utses, kompetenskrav och examinators uppdrag se
Kurs- och programansvar for utbildning pa grundniva och avancerad niva, samt
Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet.

2.3. Rattande larare

Examinator kan utse en eller flera rattande ldrare att ansvara for arbetet med att
formulera eller ratta examinationsuppgifter eller muntligt/skriftligt examinera
studenter pa moment eller en hel kurs. Den rattande lararen ar skyldig att efter
examinationen lamna underlag for betygssattning till examinator som
bestdammer betyget.

Vilka som har varit rattande larare ska sta i betygsbeslutet.

For mer information om rattande ldarares ansvar se Kurs- och programansvar for
utbildning pa grundniva och avancerad niva.

2.4. Betygskriterier
Kriterierna for olika betygsnivaer ska klargoras for studenterna senast vid
kursstart.

2.5.  Examinationstillfalle

Examinationstillfallet ar den tidsperiod da studenten genomfor de prestationer
som ska beddmas och &r grund for betygsbeslutet. Vid examination i skrivsal ar
det tiden for skrivningen, vid l6pande examination tidsperioden for momentet
och vid inlamningsuppgift/hemtentamen eller skriftligt examensarbete
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tidsperioden fran uthamtande av examinationsuppgiften till meddelad tid for
inldmning.

2.6. Begransning av antalet examinationstillfallen
Om det & motiverat att begrénsa antalet examinationstillfallen ska begrénsning
foreskrivas i kursplanen.

Studenten har ratt till minst sex examinationstillfallen for varje enskild
examination som ar nédvandig for att na godkant resultat inom en kurs. Detta
galler inte da kursen har upphort eller genomgatt storre forandringar, se avsnitt
2.9.

Vid examination av VFU och 6vriga praktiska utbildningsmoment som
examineras genom l6pande examination ska studenten daremot ha rétt till minst
tva examinationstillfallen.

En student som riskerar att inte bli godk&nd inom, enligt kursplan, faststéllt
maximalt antal examinationstillfallen bor erbjudas stodatgérder for att undvika
att studenten inte kan genomfdra sin utbildning.

2.7. FoOrebyggande av jav

Examinator och eventuella rattande l&rare ska i samband med kursstart
kontrollera sa att de inte ar javiga i férhallande till nagon av de pa kursen
registrerade studenterna.

For mer om hantering av jav se Riktlinjer om jav.

2.8.  Anonyma examinationer

Skriftliga examinationer ska kodas och vara anonyma vid rattningen sa att
rattande larare/examinator inte vet vem studenten &r. Detta géller alla former av
skriftliga examinationer, inklusive skriftliga examinationer i skrivsal, digitala
examinationer i skrivsal, hemtentamen och skriftliga examinerande
inlamningsuppgifter. Undantag ar examensarbeten och dvriga projektarbeten dar
anonymisering inte ar mojlig.

2.9. Examination av kurs som har upphort eller genomgatt storre
forandringar

Sedan en kurs har upphort eller genomgatt storre forandringar, t.ex. storre

andring av kurslitteraturen, bor studenterna garanteras minst tre

examinationstillfallen, utdver ordinarie examinationstillfélle, enligt den tidigare

ordningen for kursen under en tid av minst ett ar efter det att forandring skett.

Studenter som har varit registrerade pa kursen, men inte uppnatt godkant
resultat, ska informeras i samband med att beslutet om férandringen fattas.

2.10. Tidsaspekter vid examination och omexamination
Ordinarie examinationstillfalle ska schemal&ggas inom kursperioden.

Datum for ordinarie examinationstillfalle rekommenderas att meddelas senast
fyra veckor innan kursstart och ska meddelas senast tva veckor innan kursstart.
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Datum for omexaminationstillfalle ska meddelas senast tva veckor innan
kursstart, men om det inte & mojligt senast vid det ordinarie
examinationstillfallet.

Examinationstillfallen ska planeras sa att studenter som blir underkanda i
samband med ordinarie kurstillfalle ges mojlighet att bli behoriga till kurs i
utbildningsplanen som staller godkant resultat som behdérighetsvillkor.

Tiden mellan det att examinationsresultat meddelas och forsta
omexaminationstillfallet bor vara mellan tva och sex veckor, under terminstid.

Foljande tillfalle for omexamination kan vara ordinarie examinationstillfalle vid
nastkommande kurstillfalle.

2.11. Anpassning av examination

Anpassning av examination kan beviljas av examinator om det foreligger
sérskilda skal, till exempel funktionsnedséttning eller annan
diskrimineringsgrund. Mojligheten for examinator att fatta ett sadant beslut ska
framga av kursplanen.

Vid anpassning av examination far innehall och larandemal samt nivan pa
forvantade fardigheter, kunskaper och férmagor for kursen inte éndras, tas bort
eller sénkas.

For att kunna beviljas anpassning av examination ska studenten, i normalfallet,
informera om sitt 6nskemal och motivera varfor det ska tillmétesgas senast vid
kursstart.

3. Examinationen
3.1. Identifiering av student vid examination
En student ska vid examination styrka sin identitet med giltig legitimation.

Om studenten inte kan visa legitimation vid examinationstillfallet ska studenten
ldamna ett namnteckningsprov. Sa snart som mojligt efter examinationen ska
studenten visa upp giltig legitimation eller pa annat satt styrka sin identitet.
Studentens prestation kan bedémas innan studentens identitet har styrkts, men
studenten ska inte meddelas resultatet.

3.2.  Examination i skrivsal, inklusive digital examination
Tentamensvakter

- En tentamensvakt ska halla ordning pa, kontrollera och évervaka
studenterna for att se till att examinationen genomfors rattssakert och att
Kl:s examinationsregler foljs.

- Antalet tentamensvakter ska anpassas till antal studenter och skrivsalens
utformning. Minst tva tentamensvakter ska narvara. Undantag far goras
om det endast ar nagra fa studenter och omstandigheterna i 6vrigt ar
sadana att en tentamensvakt ensam kan fullgora sitt uppdrag.

- Tentamensvakterna ska kanna till innehallet i KI:s regler for examination
i skrivsal, inklusive digital examination, och anvisningar for
tentamensvakter samt ha genomgatt utbildning for tentamensvakter. Vid
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digital examination ska minst en tentamensvakt ha genomgatt utbildning for
tentamensvakter i digital examination i skrivsal.
- For anvisningar for tentamensvakter, se bilaga 1.
Examinators narvaro under examinationen
- Examinatorn eller den examinatorn utsett ska finnas tillganglig via
telefon for tentamensvakterna under examinationen.
Placering
- Studenterna ska sitta pa anvisad plats. Fri placering ar inte tillaten.
- Placeringslistor med studenternas namn och platsnummer ska anslas.
Instruktioner till studenterna
- Innan examinationen borjar ska tentamensvakten informera studenterna
om tillaten utrustning vid skrivplatsen, att samtal &r forbjudet, rutinerna
for toalettbesok och om identitetskontroll. Studenterna ska ocksa
informeras om utrymningsvégar och uppsamlingsplats vid utrymning.
- Examinationsuppgiften ska ha ett forsattsblad med information om vilka
regler som géller och som studenterna uppmanas signera och lamna in
med examinationssvaren. Detta géller dven vid digital examination i
skrivsal, da forsattsbladet kan godkénnas digitalt istallet for att signeras
pa papper. For mall for forsattsblad, se bilaga 2.
Tillaten utrustning vid skrivplatsen
- Endast pennor, radergummi, pennvassare, fortaring och dryck, samt
eventuella tillatna hjalpmedel, bocker eller annat enligt instruktion fran
examinator far finnas pa skrivplatsen.
- Pennskrin, glasdgonfodral, omslag till fortaring far inte finnas pa
skrivplatsen.
- Ytterklader och vaskor ska lamnas pa anvisad plats.
- Mobiltelefon och annan otillaten elektronisk utrustning ska vara
avstangd och lamnas pa anvisad plats.
- Armbandsur och 6vriga klockor ska lamnas pa anvisad plats.
- Studenter far inte lana utrustning och hjalpmedel av andra studenter
under examinationen.
- Endast papper som tentamensvakten delat ut far anvandas.

- For att undvika storningar och se till att alla far ratt information galler
foljande:

- Studenter som &r forsenade far vanta utanfor skrivsalen och slapps in
efter att 30 minuter av skrivtiden har gatt. Innan de slapps in ska
studenterna ha fatt instruktioner utanfor skrivsalen.

- Studenter som &r forsenade mer an 30 minuter far inte tilltrade till
skrivsalen.

- Enstudent far lamna salen tidigast 30 minuter efter examinationens
borjan.

Samtal
- Studenter far inte samtala eller kommunicera med varandra efter att
examinationen har startat.
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Toalettbesok

Vid toalettbesok skriver studenten namn och platskod pa
"toalettbesdkslista” och anger ocksa tidpunkt for nar hen gar in och
kommer ut fran toaletten enligt instruktioner fran tentamensvakten.
Samtal far inte forekomma vid toalettbesok.

Identitetskontroll

Studenten ska identifiera sig med giltig legitimation.

Studenten ska ha sin legitimation liggande pa skrivplatsen.
Tentamensvakten kontrollerar legitimationen mot placeringslistan och
platskod under examinationen.

Studenten ska identifiera sig med giltig legitimation senast da studenten
lamnar in examinationsunderlaget.

Om en student inte kan uppvisa giltig legitimation, ska tentamensvakten
ta namnteckningsprov och notera namn och platskod. Studenten ska
innan betygsbeslutet fattas uppvisa giltig legitimation, eller pa annat sétt
styrka sin identitet, fér den person som examinator har utsett.

Inlamning

Nér studenten har skrivit klart eller ndr skrivningstiden ar slut ska
examinationsunderlaget ldamnas in och en tentamensvakt ska kontrollera
studentens identitet, utom vid digital examination da kontrollen
genomfors kontinuerligt under examinationen.

Detta galler dven om studenten inte skrivit nagot, da dven en blank
skrivning raknas som ett examinationstillfalle.

Kladdpapper ska lamnas pa skrivplatsen och far inte tas ut ur salen.

Misstanke om forsok till fusk

En student som ar misstankt for fusk far slutfora examinationen.
Tentamensvakten rapporterar det misstankta fusket till examinator eller
person utsedd av examinatorn.

Studentens examinationsunderlag placeras i ett igenklistrat kuvert och
vid digital examination flaggas examinationssvaren i systemet.
Examinationssvaren réttas inte forran efter att beslut har fattats i
disciplinérendet.

Storande beteende

Om en student uppenbart stor eller hindrar genomférandet av
examinationen eller inte foljer anvisningarna ska tentamensvakten be
studenten lamna salen.

Stoérande beteende rapporteras pa motsvarande sétt som misstanke om
fusk.

Vid eventuell utrymning av skrivsalen

Om skrivsalen utryms ska alla examinationsunderlag ldmnas i skrivsalen.
Nar tillstand att atervanda till lokalen har meddelats ska
examinationsunderlag och kladdpapper samlas in av tentamensvakt.

Har examinationen avbrutits och studenterna lamnat lokalen far
examinationen inte aterupptas, om inte examinator bedémer att
eventuella forsok till fusk har kunnat forhindras.
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For Information till studenter vid examination i skrivsal, se bilaga 3.

3.3.  Examination av examensarbeten
Betyg ska inte meddelas for examensarbeten forran efter att arbetet har lamnats
in for slutlig beddmning och beddmningen ar genomford, se avsnitt 5.1.

Blir examensarbete underkant ska det registreras i Ladok pa samma satt som ett
underkant betyg vid annan examination.

3.4. Lopande examination
Lopande examination ar ndr studenternas prestationer beddms kontinuerligt
under kursen eller momentet.

Vid I6pande examination ska vad som beddéms och pa vilket satt detta gors
beskrivas i t.ex. en faststalld bedémningsmall, som finns tillganglig for
studenterna innan examinationen paborjas.

For att examinator ska kunna underkdnna en student innan perioden for den
I6pande examinationen dr slut ska det finnas stod for det genom foreskrift i
kursplanen. Se avsnitt 3.6. Avbrytande av verksamhetsforlagd utbildning (VFU).

3.5. Examination av verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
Ett VFU-tillfalle som betygsatts ska betraktas som del av kurs och ska
foreskrivas som ett moment i kursplanen.

Examinationsformen l6pande examination ska anvéandas vid VFU.
VFU ska beddmas enligt en faststalld beddmningsmall.
Om del av VFU:n inte ska examineras ska det foreskrivas i kursplanen.

En student som riskerar att bli underkand pa VFU ska i normalfallet bli
informerad om detta bade skriftligen och muntligen. Informationen ska beskriva
skalen till att studenten riskerar att underkannas.

Om det under pagaende VFU konstateras att studenten inte kommer att uppna
larandemalen har studenten anda rétt att fortsatta VVFU:n i larandesyfte.
Undantag fran denna regel & om examinator bedémer att studentens VFU ska
avbrytas. Se vidare avsnitt 3.6. Avbrytande av verksamhetsforlagd utbildning
(VFU).

En student som paborjar och inte fullféljer VFU, utan sarskilda skal, ska tilldelas
betyget underkant. Studenten har da forbrukat ett VFU-tillfalle.

Om en student inte kan genomfora delar av eller slutféra VFU och har sérskilda
skal for det, ska studenten ges mojlighet att slutféra VFU:n vid ett senare
tillfalle.

For student som tilldelas betyget underkant pa VFU bér en atgardsplan
upprattas, med atgarder som bedoms medfora att studenten kan bli godkénd vid
nésta VFU-tillfélle.
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Foreskrifterna under 3.5 kan tillampas dven pa andra utbildningsinslag som
examineras I6pande.

3.6. Avbrytande av verksamhetsforlagd utbildning (VFU)

Om en student visar sadana allvarliga brister i kunskaper, fardigheter eller
forhallningssatt under VFU att patientsakerheten eller patienternas fortroende
for sjukvarden riskeras ska studentens VFU avbrytas med omedelbar verkan.

Examinator fattar beslut om avbrytande av VFU.

For att examinator ska kunna fatta beslut om avbrytande av VFU ska den
mojligheten vara foreskriven i kursplanen.

Ett beslut om avbrytande av VFU medfor att studenten far underkant betyg pa
kursen/momentet, och att ett examinationstillfalle har forverkats.

Efter beslut om avbrytande av VFU ska en handlingsplan med
kunskapskontroller upprattas.

Innan handlingsplanen ar uppfylld ska inte studenten placeras pa ny VFU inom
nagon utbildning vid KI.

Om det &r motiverat, far antalet kunskapskontroller i handlingsplanen begransas
till tva ganger. En eventuell begransning av antal kunskapskontroller ska framga
av kursplanen.

Har studenten underkants pa det, enligt kursplanen, sista mojliga
examinationstillfallet ska ingen handlingsplan upprattas.

Foreskrifterna under 3.6 kan tillampas dven pa andra utbildningsinslag som
examineras I6pande, under forutsattning att studenten visar sadana allvarliga
brister i kunskaper, fardigheter eller forhallningssatt att det uppstar fara for
andra personers sékerhet eller risk for stor ekonomisk skada.

3.7. Examinationsformen obligatorisk narvaro

Utbildningsinslag som kraver personlig nérvaro, dvs. obligatorisk nérvaro, ar en
examinationsform. Det galler d&ven om det inte sker nagon bedémning av
studentens prestation vid det obligatoriska utbildningsinslaget.

Krav pa obligatorisk narvaro ska anges i kursplanen. Det ska dven framga av
kursplanen om det obligatoriska inslaget ska vara avklarat for att studenten ska
fa genomfora andra delar av kursen eller en avslutande examination.

Vidare ska det framga av kursplanen att examinator avgér om och hur en student
kan ta igen missade obligatoriska utbildningsinslag. Det ska ocksa framga av
kursplanen om franvaro fran ett obligatoriskt utbildningsinslag kan innebéra att
studenten inte kan ta igen tillfallet forran nasta gang kursen ges.

Krav pa obligatorisk narvaro utan bedémning av prestation ska forekomma
mycket restriktivt och vara pedagogiskt motiverade i kursplanens larandemal.
Om det forekommer ansvarar examinator for att ha rattssakra rutiner for att
kontrollera nérvaron.

Narvarokontroll ska ske pa ett satt som motverkar méjlighet till fusk.
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Né&rvarokontroll som enbart gérs med narvarolista som skickas runt och
studenterna signerar ska inte anvéndas. Lampliga nérvarokontroller kan vara
namnupprop, avprickning da studenterna kommer in i undervisningslokalen,
avprickning av larare som kanner igen studenterna och signerad narvarolista
kombinerat med kontrollrékning av antal studenter.

Examinatorn ansvarar for att narvarokontrollen gors pa ett lampligt satt.

3.8. Hemtentamen

For att kunna satta betyg vid hemtentamen maste det kunna sékerstallas att en
student har inlett examinationen och vad som utgor sista tidpunkt for inlamning
(deadline) av hemtentamen for bedomning.

3.9. Gruppexamination

Vid examination da tva eller flera studenter genomfor examinationsuppgiften
tillsammans (gruppexamination) ska det ga att gora individuella bedémningar av
studenternas prestationer.

3.10. Examination pa annan ort
Examination pa annan ort ska ske vid samma tidpunkt och med motsvarande
forutsattningar som examinationen genomfors pa K.

Examinator beslutar om examination pa annan ort ska tillatas.

3.11. Deadlines vid hemtentamen, inlamningsuppgift eller skriftligt
examensarbete

Om forsenad inlamning av hemtentamen, inldmningsuppgift eller examensarbete

paverkar mojligheten att bli bedomd under kurstillfallet eller att fa hdgre betyg

an godkant ska det framga av kursplanen. Nar det galler mgjligheten att fa hogre

betyg an godkant ska forfaringssattet endast anvandas da det ar pedagogiskt

motiverat.

| kursplanen ska det dven framga att examinator ges mojlighet att ta hansyn till
om studenten har sérskilda skal for forseningen.

3.12. Examination pa annat sprak an svenska

Svenska ar undervisningssprak och examinationssprak, om inget annat anges i
kursplanen. Dock far studenter som kan danska eller norska lamna svar pa detta
sprak vid examination forutsatt att studenten kan skriva sa att spraket ar
begripligt for examinator.

En student har ratt att examineras pa svenska dven om undervisningsspraket ar
ett annat sprak an svenska och om det inte anges annat i kursplanen.

4. Atgéarder efter examinationstillfallet

4.1. Om en student blir hindrad fran att delta i examination

Blir en student forhindrad att delta i examination pa grund av misstag fran Kl:s
sida ska studenten erbjudas ett nytt examinationstillfalle sa snart som mgjligt,
men senast inom en manad fran det att misstaget har upptackts om inget annat
beslutas efter Overenskommelse med berdrd student.

4.2. Aterkallande av inlamnat examinationsunderlag



Karolinska Institutet — Foreskrifter och anvisningar 11 (21)

Det ar inte tillatet for en student att aterkalla ett inlamnat examinationsunderlag
efter sista tidpunkt for inlamning for att undvika att betygséttas.

4.3. Plagiatkontroll
Hemtentamen, 6vriga examinerande inldamningsuppgifter och examensarbeten
ska kontrolleras for att upptacka plagiat med hjalp av textigenk&nningsverktyg.

KI har campuslicens till textigenk&nningsverktyget Urkund. Urkund kan
analysera inlamningsuppgifter i larplattformen. Inlamningsuppgifter kan ocksa
skickas in till Urkund via e-post genom lararens Urkundbehorighet. Samtliga
larare kan fa tillgang till Urkund.

Urkund genererar en analysrapport som visar likheter mellan studentens text och
kallor fran internet, forlagsmaterial och studentmaterial. Urkundrapporten ska
analyseras av lararen for att avgdra om likheterna utgor missténkt plagiat.
Urkundrapporten anger ocksa en procentsats for likhet till kéallor och en fargkod.
Varken procentsatsen eller fargkoden kan anvéndas som grund for att avgéra om
misstankt plagiat foreligger. Hela Urkundrapporten ska analyseras och det ska
goOras en sammantagen beddémning.

4.4. Bedomning vid misstanke om forsok till vilseledande (fusk)
Examinationsunderlag ska inte bedémas och betyg ska inte séttas forrén efter att

disciplindrendet har avslutats.

For handlaggning av misstankt forsok till vilseledande (fusk) se
Handldggningsordning for hantering av misstanke om férsok till fusk.

4.5. Tid for beddmning och meddelande av resultat

En students prestation ska bedomas (examineras) sa snart som majligt. Tiden for
bedémning av en students prestation far endast i undantagsfall dverstiga tio
arbetsdagar.

Studenterna ska meddelas resultatet for examinationen senast fem arbetsdagar
efter att beddmningen &r slutford.

”Snabbrattning”, vilket innebér att nagon students eller nagra studenters
prestationer bedoms fore de andras, ar inte tillaten.

4.6. Aterkoppling av examinationsresultat

Studenterna bor fa aterkoppling pa examinationsresultat, t.ex. genom
tentamensgenomgang, skriftligt I6sningsforslag, individuell aterkoppling,
genomgang av bedomningsprotokoll.

Ett skriftligt I6sningsforslag ska daven informera om majligheten att kontakta
examinator for kompletterande upplysningar.

Former for aterkoppling och datum for eventuell tentamensgenomgang ska i
forsta hand ges vid kursstart, men senast vid examinationstillféllet.

Vid en tentamensgenomgang da aktuell examination ar det enda underlaget for
betygsbeslutet bor examinator vara tillganglig sa att studenterna kan fa svar av
den som fattar betygsbeslutet.
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Om en student begar aterkoppling av examinationsresultat och det inte har
erbjudits, ska detta ges i efterhand.

4.7. Kompletteringar
Mojlighet att kunna komplettera examinationsunderlag for att na godkant
resultat ska beskrivas i kursplanen.

Kravet pa komplettering ska sta i proportion till det studenten har missat och ska
vara kopplat till de larandemal som studenten inte har uppnatt.

Examinator fattar beslut om komplettering, i de fall da kursplanen méjliggor
detta.

4.8. Betygsbeslut
Betyg ska beslutas for hel kurs och del av kurs (moment), om kursen &ar
momentindelad.

Beslut om betyg ar myndighetsutdvning gentemot enskild person.

Betygsbeslut ska endast fattas om studenten har pabdrjat examinationstillfalle,
se avsnitt 2.5.

Betygsbeslut och andra beslut som fattas under betygséarendet ska skrivas pa
svenska oavsett kursens undervisnings- och examinationssprak.

5. Atgéarder efter betygsbeslutet

5.1. Meddelande av betyg

Betyg pa kurs eller moment ska meddelas studenten genom att examinator
attesterar betygsbeslutet i Ladok.

Betygsbeslutet pa kurs eller moment ska attesteras i Ladok senast fem
arbetsdagar efter att den sista examinationen inom kursen eller momentet har
beddmts.

5.2.  Motivering av betygsbeslut
Om en student begér det ska examinator i efterhand upplysa om skélen till

betyget.

5.3. Omprdvning av betygsbeslut
Betygsbeslut kan inte 6verklagas.* Daremot kan en student begara att fa sitt
betyg omprovat.

Om examinator finner att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av
nya omstandigheter eller av ndgon annan anledning, ska hen dndra beslutet, om
det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebér att betyget sénks.

Vid omprovning av betygsbeslut ska studenten beskriva vad som &r uppenbart
oriktigt i beddmningen och examinator ska darefter endast gora en bedémning
av de omstandigheter studenten aberopar.

1 Om studenten upplever att betyget ar en foljd av bristande tillganglighet enligt 1 kap. 4 § 3
diskrimineringslagen kan beslutet 6verklagas till Overklagandenamnden fér hogskolan.
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5.4. Rattelse av betygsbeslut

Uppenbara skrivfel, raknefel eller liknande forbiseenden vid bedémning av
studenternas prestationer far rattas, och darmed kan betygsbeslut som &r en foljd
av sadant fel andras.

Att beslutet ar oriktigt maste vara uppenbart for studenten och studenten ska
alltid ges mojlighet att yttra sig.

Beslut om réttelse av betyg fattas av examinator.

5.5. Byte av examinator
Student som har underkants tva ganger pa en examination har ratt att byta
examinator om studenten begdr det och synnerliga skél inte talar emot bytet.

Om kursplanen foreskriver en begransning av antalet examinationstillféallen till
tva ganger vid VFU har en student som har genomgatt VFU vid ett tillfalle och
blivit underkand ratt att begdra att fa ny examinator utsedd till nasta
examinationstillfalle.

Regleringen om ratt att byta examinator ska dven galla om studenten begér att fa
byta rattande larare.

Om sérskilda skél talar emot byte av examinator ska en skriven motivering, dar
skalen redovisas, lamnas tillsammans med beslutet om avslag.

5.6. "Plussning” — fornyad examination for hogre betyg
En student som har tilldelats godként betyg fér en examination far inte
genomfdra motsvarande examination pa nytt i syfte att hoja betyget.
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Bilaga 1
Anvisningar for tentamensvakter

Tentamensvakter

- En tentamensvakt ska halla ordning pa, kontrollera och évervaka
studenterna for att se till att examinationen genomfors rattssakert och att
Kl:s examinationsregler foljs.

- Antalet tentamensvakter ska anpassas till antal studenter och skrivsalens
utformning. Minst tva tentamensvakter ska narvara. Undantag far goras
om det endast ar nagra fa studenter och omstandigheterna i 6vrigt ar
sadana att en tentamensvakt ensam kan fullgora sitt uppdrag.

- Tentamensvakterna ska kanna till innehallet i KI:s regler for examination
i skrivsal, inklusive digital examination, och anvisningar for
tentamensvakter samt ha genomgatt utbildning for tentamensvakter. Vid
digital examination ska minst en tentamensvakt ha genomgatt utbildning
for tentamensvakter i digital examination i skrivsal.

Nodsituationer

- Tentamensvakten ska orientera sig i salen och informera sig om
utrymningsvagar, uppsamlingsplats vid utrymning, brandalarm,
slackningsutrustning.

- Tentamensvakten ansvarar for utrymning av salen vid larm.

- Tentamensvakten ska kanna till telefonnummer till SOS Alarm (112), Kl
Larm (08-524 80 100) och telefonnummer till examinator eller av
examinator utsedd person for krissituationer.

- Tentamensvakten ska ha mobiltelefon.

Examinators narvaro under examinationen
- Examinatorn eller den examinatorn utsett ska finnas tillganglig via
telefon for tentamensvakterna under examinationen.

Placering
- Studenterna ska sitta pa anvisad plats. Fri placering ar inte tillaten.
- Placeringslistor med studenternas namn och platsnummer ska anslas.
- Om en student inte finns med pa placeringslistan ska tentamensvakten
kontakta examinatorn eller person utsedd av examinatorn for att
kontrollera om det &r ett misstag.

Instruktioner till studenterna
Innan examinationen borjar ska tentamensvakten informera studenterna om

- tillaten utrustning vid skrivplatsen, att samtal ar férbjudet, rutiner for
toalettbesok och identitetskontroll (se nedan),

- om utrymningsvégar och uppsamlingsplats vid utrymning,

- forsattsbladet till examinationsuppgiften, med information om vilka
regler som géller och som studenten uppmanas signera och ldmna in med
examinationssvaren. Detta galler aven vid digital examination i skrivsal,
da forsattshladet kan godkannas digitalt istallet for att signeras pa papper.

Tillaten utrustning vid skrivplatsen
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- Endast pennor, radergummi, pennvéssare, fortaring och dryck, samt
eventuella tillatna hjalpmedel, bocker eller annat enligt instruktion fran
examinator far finnas pa skrivplatsen.

- Eventuella tilldtna hjalpmedel och bécker ska kontrolleras av
tentamensvakten.

- Pennskrin, glasdgonfodral, omslag till fortaring far inte finnas pa
skrivplatsen.

- Ytterklader och vaskor ska lamnas pa anvisad plats.

- Mobiltelefon och annan otillaten elektronisk utrustning ska vara
avstangd och lamnas pa anvisad plats.

- Armbandsur och 6vriga klockor ska lamnas pa anvisad plats.

- Studenter far inte lana utrustning och hjalpmedel av andra studenter
under examinationen.

- Endast papper som tentamensvakten delat ut far anvéandas.

- For att undvika storningar och se till att alla far ratt information galler
foljande:

- Studenter som &r forsenade far vanta utanfor skrivsalen och slapps in
efter att 30 minuter av skrivtiden har gatt. Innan de slépps in ska
studenterna ha fatt instruktioner utanfor skrivsalen.

- Studenter som &r forsenade mer an 30 minuter far inte tilltrade till
skrivsalen.

- Enstudent far lamna salen tidigast 30 minuter efter examinationens
borjan.

Samtal
- Studenter far inte samtala eller kommunicera med varandra efter att
examinationen har startat.
- Tentamensvakten kontrollerar detta och ger tillsdgelse om samtal
upptécks och rapporterar det som misstanke om forsok till fusk (se
nedan).

Toalettbesok

- Tentamensvakten kontrollerar att det inte finns fusklappar,
mobiltelefoner eller annat som kan anvandas till fusk pa toaletterna.
Kontrollen sker innan examinationen borjar och vid flera tillfallen under
examinationen.

- Vid toalettbesok skriver studenten namn och platskod pa
"toalettbesokslista” och anger ocksa tidpunkt for nar hen gar in och
kommer ut fran toaletten.

- Om toaletten ar i korridoren foljer tentamensvakten med till toaletten och
kontrollerar den.

- Tentamensvakten kontrollerar ocksa att samtal inte forekommer vid
toalettbesoken.

Identitetskontroll
- Studenterna ska identifiera sig med giltig legitimation.
- Studenten ska ha sin legitimation liggande pa skrivplatsen.
- Tentamensvakten kontrollerar legitimationen mot placeringslistan och
platskod under examinationen.
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Né&r examinationssvaren lamnas in kontrollerar tentamensvakten
legitimationen, utom vid digital examination da kontrollen genomfors
enbart under examinationen.

Om en student inte kan uppvisa giltig legitimation, sa ska
tentamensvakten ta namnteckningsprov och notera namn och platskod.
Studenten ska innan betygsbeslutet fattas uppvisa giltig legitimation,
eller pa annat sétt styrka sin identitet, for den person som examinator har
utsett.

Inlamning

Nér studenten har skrivit klart eller ndr skrivningstiden ar slut ska
examinationssvaren l&mnas in och en tentamensvakt ska kontrollera
studentens identitet, utom vid digital examination da kontrollen
genomfdrs enbart under examinationen.

Studenten ska dven lamna in signerat forsattsblad med information om
regler. Tentamensvakten kan papeka om en student inte har signerat,
men kan inte kréva att hen signerar.

Aven om studenten inte skrivit ndgot, s ska examinationssvaret lamnas
in eftersom dven en blank skrivning rdknas som ett examinationstillfalle.
Tentamensvakten kontrollerar att namn, personnummer och kod finns
korrekt angiven.

Kladdpapper lamnas pa skrivplatsen och far inte tas ut ur salen.

Misstanke om forsok till fusk

Tentamensvakterna 6vervakar aktivt studenterna och gar regelbundet
runt i salen.

Om tentamensvakten upptacker mobiltelefon, fusklapp eller annat
otillatet hjalpmedel hos en student sa ber vakten att studenten lamnar
ifran sig det.

Kroppsvisitation och kontroll av innehall av véaskor och andra
tvangsmedel ar inte tillatna.

En student som ar misstankt for forsok till fusk far slutféra
examinationen.

Tentamensvakten rapporterar det misstankta forsoket till fusk. I
rapporten ska féljande inga: studentens namn, personnummer och kod,
beskrivning av vad som har skett, namn pa eventuella vittnen, namn pa
och signatur av tentamensvakten. Rapporten l[amnas till examinator eller
av examinator utsedd person.

Studentens examinationssvar placeras i ett igenklistrat kuvert och lamnas
till examinator eller av examinator utsedd person. Vid digital
examination flaggas tentamenssvaren i systemet.

Examinationssvaren réttas inte forran efter att beslut har fattats i
disciplinérendet.

Storande beteende

Om en student uppenbart stor eller hindrar genomférandet av
examinationen eller inte foljer anvisningarna ska tentamensvakten be
studenten lamna salen. Tentamensvakten far ocksa kalla pa ordningsvakt
fran KI Larm.

Tentamensvakten ska rapportera storande beteende pa motsvarande satt
som rapport om misstankt fusk.
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Vid eventuell utrymning av skrivsalen
- Om skrivsalen utryms ska alla examinationssvaren ld&mnas i skrivsalen.
- Nar tillstand att atervanda till lokalen har meddelats ska
examinationssvar och kladdpapper samlas in av tentamensvakt.
- Har examinationen avbrutits och studenterna lamnat lokalen far
examinationen inte aterupptas, om inte examinator bedémer att
eventuella forsok till fusk har kunnat férhindras.
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Bilaga 2

Forsattsblad for examination 1 skrivsal

Jag tagit del av, forstar och foljer Kl:s regler for examination i skrivsal

Jag har kontrollerat att jag inte har féljande med mig vid skrivplatsen:

. Mobiltelefon och annan otillaten elektronisk utrustning
. Armbandsur och 6vriga klockor
Underskrift

Namnfortydligande
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Bilaga 3

Information for studenter om regler for
examination i skrivsal, inklusive digital
examination

Det dr studentens ansvar att ta del av, forsta och folja foljande regler:

Placering
- Studenterna ska sitta pa anvisad plats. Fri placering &r inte tillaten.

Instruktioner till studenterna

- Innan examinationen borjar ska tentamensvakten informera studenterna
om tillaten utrustning vid skrivplatsen, att samtal &r forbjudet, rutinerna
for toalettbesok och om identitetskontroll. Studenterna ska ocksa
informeras om utrymningsvégar och uppsamlingsplats vid utrymning.

- Examinationsuppgiften ska ha ett forsattsblad med information om vilka
regler som géller och som studenten uppmanas signera och ldmna in med
examinationssvaren. Detta galler aven vid digital examination i skrivsal,
da forsattsbladet kan godkannas digitalt istéllet for att signeras pa

papper.

Tillaten utrustning vid skrivplatsen

- Endast pennor, radergummi, pennvéssare, fortaring och dryck, samt
eventuella tillatna hjalpmedel, bocker eller annat enligt instruktion fran
examinator far finnas pa skrivplatsen.

- Pennskrin, glasdgonfodral, omslag till fortaring far inte finnas pa
skrivplatsen.

- Ytterklader och vaskor ska lamnas pa anvisad plats.

- Mobiltelefon och annan otillaten elektronisk utrustning ska vara
avstangd och lamnas pa anvisad plats.

- Armbandsur och 6vriga klockor ska lamnas pa anvisad plats.

- Studenter far inte lana utrustning och hjalpmedel av andra studenter
under examinationen.

- Endast papper som tentamensvakten delat ut far anvandas.

Tider
For att undvika storningar och se till att alla far ratt information géller féljande:
- Studenter som &r forsenade far vanta utanfor skrivsalen och slapps in
efter att 30 minuter av skrivtiden har gatt. Innan de slapps in ska
studenterna ha fatt instruktioner utanfor skrivsalen.
- Studenter som &r forsenade mer an 30 minuter far inte tilltrade till
skrivsalen.
- Enstudent far lamna salen tidigast 30 minuter efter examinationens
borjan.

Samtal
- Studenter far inte samtala eller kommunicera med varandra efter att
examinationen har startat.
Toalettbestk
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Vid toalettbesok skriver studenten namn och platskod pa
"toalettbesdkslista” och anger ocksa tidpunkt for nar hen gar in och
kommer ut fran toaletten enligt instruktion fran tentamensvakt.
Samtal far inte forekomma vid toalettbesok.

Identitetskontroll

Studenten ska identifiera sig med giltig legitimation.

Studenten ska ha sin legitimation liggande pa skrivplatsen.
Tentamensvakten kontrollerar legitimationen mot placeringslistan och
platskod under examinationen.

Vid examinationer dar svaren lamnas in pa papper kontrollerar
tentamensvakten dven legitimationen da svaren lamnas in.

Om en student inte kan uppvisa giltig legitimation, ska tentamensvakten
ta namnteckningsprov och notera namn och platskod. Studenten ska
innan betygsbeslutet fattas uppvisa giltig legitimation, eller pa annat satt
styrka sin identitet, fér den person som examinator har utsett.

Inlamning

Nér studenten har skrivit klart eller ndr skrivningstiden ar slut ska
examinationssvaren l&mnas in och en tentamensvakt ska kontrollera
studentens identitet, utom vid digital examination da kontrollen
genomfdrs enbart under examinationen.

Detta galler &ven om studenten inte skrivit nagot, da dven en blank
skrivning raknas som ett examinationstillfalle.

Kladdpapper lamnas pa skrivplatsen och far inte tas ut ur salen.

Misstanke om forsok till fusk

En student som ar misstankt for fusk far slutfora examinationen.
Tentamensvakten rapporterar det misstankta fusket till examinator eller
person utsedd av examinatorn.

Studentens tentamenssvar placeras i ett igenklistrat kuvert och vid digital
examination flaggas tentamenssvaren i systemet.

Tentamenssvaren réttas inte forran efter att beslut har fattats i
disciplinédrendet.

Storande beteende

Om en student uppenbart stor eller hindrar genomférandet av
examinationen eller inte foljer anvisningarna ska tentamensvakten be
studenten lamna salen.

Stoérande beteende rapporteras pa motsvarande sétt som misstanke om
fusk.

Vid eventuell utrymning av skrivsalen

Om skrivsalen utryms ska alla examinationssvar ld&mnas i skrivsalen.
Nar tillstand att atervanda till lokalen har meddelats ska
examinationssvar och kladdpapper samlas in av tentamensvakt.

Har examinationen avbrutits och studenterna har lamnat lokalen far
examinationen inte aterupptas, om inte examinator bedémer att
eventuella forsok till fusk har kunnat forhindras.
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