varbi

Rattigheter




Rattigheter i Varbi ar uppdelade i olika grupper, dels for att hantera arenden,
kandidater och ansékningar (Rekryteringsarenden, Spontanansékningar,
Kontaktnatverk) och dels administrativa rattigheter (superanvandare,
administratér) som kan hantera t.ex. anvandares atkomst till systemet.

Rekryteringsarenden

Rattigheter for rekryteringsarenden kan ges till en anvandare antingen for hela
organisationen, en eller flera avdelningar, eller enskilda arenden. De kan &ven
tidsbegransas. Varje rattighet bygger pa de som kommer innan, sa t.ex. en
anvandare som har “"Publicera annons” kan gora allt som ligger under “Skapa,
redigera och arkivera annons”, "Kommunicera med kandidater”, etc.

Lasrattigheter for ansékningar (ej kommentarer)

Lasa annons

Granska ansokningar

Lasa korrespondens till/fran kandidater
Ladda ner filer kopplade till arendet
Skriva egna noteringar om ansokningar

Den mest grundlaggande rattigheten. Man kan se och lasa annonsen samt alla
inkomna ansdkningar och de uppgifter som kandidaterna skickat in. Man kan lasa
korrespondens fran och till kandidaterna, men inte skriva sjalv. Man kan se filer
som ar kopplade till arendet, men inte ladda upp nya.

Man kan inte lasa eller skriva kommentarer pa ansékan, daremot kan man skriva
sa kallade "Egna noteringar” som ingen annan kan lasa.

Sakkunnig (lasrattigheter, ej kommentarer)

En specialbehdrighet som framst anvands av de universitet och hégskolor som
anvander systemet. Den ges till externa personer som ska in och granska en eller
flera kandidater och far sedan maojlighet att ladda upp ett utlatande.

Lasrattigheter

Lasa kommentarer

Se intervjubokningar

Ta ut rapporter pa enskilda arenden
Skapa personliga Excel-rapporter

Denna behorighet ger aven tillgang till att lAsa kommentarer (men fortfarande
bara kunna lagga till "Egna noteringar”). Man kan nu &ven se intervjubokningar
(men inte &ndra eller bjuda in).

Man kan aven boérja ta ut rapporter pa arendet och se arendeloggen.



Skriva, kommentera och poangsatta

Andra status pa ansékningar

Andra markering pa ansdkan (bokstav/farg)

Lagga till och se andras poang/snittpoang pa ansékan
Skriva kommentarer

Ladda upp fil pa ansékan

Man kan nu andra status pa ansdkningarna, ladda upp filer kopplade till ans6kan,
andra markering pa en ansdkan (bokstav/farg), lagga till och se andras poang pa
ansOkan, samt skriva kommentarer om arendet, en ansokan eller sjalva
kandidaten.

Kommunicera med kandidater

Skicka meddelanden till kandidater
Skicka SMS

Skapa och bjud in till intervjutillfallen
Ladda upp fil pa arendet

Nu kan man borja skicka meddelanden och SMS-utskick, hantera
intervjubokningen samt ladda upp filer kopplade till arendet.

Skapa, redigera och arkivera annons

Skapa/redigera annonser

Kopiera annonser

Ta bort/arkivera annonser

Manuellt tillagda ansokningar

Skapa Excel-rapporter kopplade till arende eller organisationsniva
Begar publicering

Mojliggor att skapa/redigera/kopiera annonser, ta bort annonser som inte fatt
nagra ansokningar eller arkivera de som har fatt det, samt lagga till manuella
ansokningar och definiera egna Excel-rapporter att ta ut.

| redigeringslaget fér annonsen kommer man at “Begar publicering” om det &r
aktiverat for organisationen, men inte publiceringslaget.

Publicera annons

o Atkomst till publiceringsléget fér annons.



Administration

Superanvandare

Atkomst till statistikmodulen

Lagga till anvandare och rattigheter

Lagga till och redigera avdelningar

Hantera logotyper (kan héjas till Administrator)

Atkomst till samtliga drendemallar, oavsett évriga behérigheter (om
superanvandare for hela organisationen)

En anvandare kan vara superanvandare antingen for hela organisationen eller for
en eller flera avdelningar, och kan i det senare fallet endast redigera
rattigheter/avdelningar som ligger under den delen av organisationen som man
har tillgang till.

Superanvandare kommer som standard aven at att ladda upp och ta bort
logotyper som sedan kan anvandas i annonserna. Varbi kan andra at er sa att
bara Administratorer kommer at detta om det 6nskas.

Administrator

e Foretagsinfo
e Skapa och ta bort drendemallar (kan sankas till Superanvandare)
e Hantera meddelandemallar

Administratérsrattigheten kan bara tilldelas eller tas bort av supporten pa Varbi,
sa om ni vill andra sa ska en nuvarande administratér maila 6nskemalet till
support@varbi.com.

Administratérer kommer at sidan "Foéretagsinfo”, dar de kan andra ett flertal
installningar som berdr hela organisationen. De ar ocksa, i systemets
standardutférande, de enda som kan skapa och ta bort arendemallar, men om
det dnskas s& kan Varbi &ndra s att dven superanvandare kan komma at att géra
det.



