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Prefekt/motsvarande

Delegering av arbetsuppgifter till kemikalieombud

I Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet framgar att prefekten (eller
motsvarande funktion) har det 6vergripande ansvaret for all verksamhet vid institutionen
(eller annan organisatorisk enhet). I det ansvaret ingér att sdkerstilla efterlevnad av
tillamplig lagstiftning avseende hantering av farliga kemiska produkter. Till stéd 1 detta
arbete ska prefekten (eller motsvarande funktion) i enlighet med anvisningar for
”Delegationer vid institution eller motsvarande” {fOr varje institution utse ett
kemikalieombud. Se rollbeskrivning nésta sida.

Delegation
Institution (eller annan organisatorisk enhet): ...
Mottagare, Namn: ............oeeuvenenniennnnn.. Befattning: ...

Delegation galler fr.0.m. .......ooiiiiiii et

Datum, namnteckning, namnfortydligande (prefekt eller motsvarande)

Mottagaren intygar med sin underskrift att man forstatt inneborden av delegationen.
Uppdraget som institutionens kemikalieombud géller tills vidare. Kemikalieombudet ska
snarast och skriftligen meddela sin prefekt eller motsvarande och Kl:s centrala
sakerhetssamordnare - Kemikaliesdkerhet nédr uppdraget upphdr genom att fylla i sérskild
blankett for atertagande av delegation.

Datum, namnteckning, namnfortydligande (mottagare)

Institutionen ansvarar for att signerad delegation diariefors och motsvarande information
ska finnas tillgédnglig vid institutionen. Kdnnedomskopia e-postas till KI:s centrala
siakerhetssamordnare - Kemikaliesdkerhet, kemikaliesakerhet(@ki.se

Postadress Telefon E-post

Karolinska Institutet 08-524 800 00 info@ki.se

SE-171 77 STOCKHOLM Webb
ki.se

Org. Nummer 202100 2973


https://ki.se/medarbetare/kontaktpersoner-inom-miljo-och-sakerhetsenheten
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Kemikalieombud ska:

e Ha tillrdcklig erfarenhet och kompetens fran laborativt arbetet for att kunna utféra
uppdraget samt dokumenterad erfarenhet av KLARA inventering och KLARA
riskbedomning.

e Erbjudas tillrdckliga resurser och mandat for att bedriva ett systematiskt och proaktivt
arbete med kemikaliesdkerheten pd institutionsniva.

e Utgora kontaktperson och ldnk mellan institutionen och centrala
kemikaliesékerhetssamordnaren pé miljo- och sdkerhetsenheten (UF).

e Delta i regelbundna dterkopplingsmdten med prefekt och institutionsledning.
e Samarbeta med liknande funktioner pé institutionsniva.

e Vararadgivande och support pé institutionsniva betriffande relevant lagstiftning pa
kemikalieomradet, riskbedomningar, 6vriga kemikaliesdkerhetsfragor samt vid
tillstdndsdrenden, revisioner och tillsynen.

e Delge prefekt och central kemikaliesédkerhetssamordnare i de fall observerade
avvikelser inte atgérdas.

e Ta emot och sprida central information gédllande kemikaliesdkerhet till medarbetare
pa institutionsniva samt vid behov komplettera central information utifran
institutionsspecifika forutsittningar.

e Bevaka att lokala regler aldrig &r mindre strikta dn lagstiftning och KI-6vergripande
regler och riktlinjer inom omrédet.

e Delta i centralt anordnade utbildningar, informationstriffar, nitverksmdten mm
riktade till kemikalieombud.

o Skota drift, support och 16pande administration av kemikaliedatabasen KLARA,
vilket inbegriper att halla den lokala strukturen i1 databasen aktuell med avseende pa
lokaler, forskargrupper/enheter, anvindare och tilldelade behorigheter. I den 16pande
administrationen ingar ocksa att vara support géllande KLARA streckkoder, KLARA
riskbeddmning, KLARA kemikalieregister samt stotta kemikalieinventerare och
forskargrupper i samband med den drliga kemikalieinventeringen. Arbetsuppgiften
kraver dokumenterad erfarenhet som KLARA inventerare och KLARA riskbeddomare
samt centralt anordnad utbildning i KLARA administrationsverktyg.

e Rapportera (via bifogat formuldr ”Fordelning av kemikalieombudets
arbetsuppgifter””) nér anvisade arbetsuppgifter i rollbeskrivningen fordelas.

e Anordna uppfoljningsméten (vara sammankallande) med berorda resurser i de fallen
anvisade arbetsuppgifter fordelats.
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e [ enlighet med delegationsmallen skriftligen meddela nédr uppdraget som
kemikalieombud upphor.

e Omgéende returnera delegeringen ifall forutsattningar saknas for att utfora uppdraget
enligt beskrivningar i detta dokument.

Omfattningen pa uppdraget som kemikaliecombud kan variera beroende pé institutionens
storlek, geografiska spridning samt verksamhetens karaktdr och komplexitet. For
uppdraget behdvs tillrdckliga resurser for att mojliggora ett proaktivt och engagerande
arbete, tex ersdttning for arbetstid, budget for informations- och utbildningsinsatser och
nitverksmdten.

Introduktion till uppdraget gors pé institution av prefekt eller motsvarande, AC och
tidigare kemikalieombud. Vid introduktionen tydliggdrs vad som forvéntas av respektive
part; omfattning, samordning, uppfoljningar, rutiner, riktlinjer mm, samt vilka resurser
och mandat som kemikalieombudet har att tillgd. Ombuden ar arbetsgivarrepresentanter
och har inte samma roll som fackliga ombud och/eller skyddsombud. Ombuden ska inte
utreda drenden men ha kdinnedom om vem man kan vénda sig till vid olyckor, incidenter
eller rena lagbrott. Det kridvs forutom intresse dven kompetens och/eller mojlighet till
egen kompetensutveckling. Det dr bra om det finns ett samarbete med den lokala
arbetsmiljogruppen.

Datum (utf./rev.): Sida 3 av 5
2020-06-04

Mall utfardad av:
Milj6- och Sakerhetsenheten / Fastighetsavdelningen

Faststallt av:
Fastighetsdirektéren
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Fordelning av kemikalieombudets arbetsuppgifter

I Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet framgar att prefekten (eller
motsvarande funktion) har det dvergripande ansvaret for all verksamhet vid institutionen
(eller annan organisatorisk enhet). Nér det av praktiska skil ar [dmpligt s& kan del av
kemikalieombudets arbetsuppgifter fordelas vidare, pa flera personer om institutionen ar
geografiskt uppdelad eller pa en institutionsgemensam resurs ndr institutioner ar
samlokaliserade. Fordelning av arbetsuppgifter gors i samrdd med prefekt (eller
motsvarande).

Kemikalieombud som fordelar arbetsuppgifter, namn: .................coooiiiiiiiiiin.. .
Institution (eller annan organisatorisk enhet): ...

Fordelning géller fr.om.: ............... Om tidsbegrénsat, géller t.o.m. ....................

Datum, namnteckning, namnfortydligande (kemikaliecombud)
Mottagare av kemikalieombudets arbetsuppgifter:
Mottagare, namn: ...............ceeevvennennnn. Befattning: ...

Avgrinsning/beskrivning av verksamheten som de fordelade arbetsuppgifterna giller
for:

Datum d& mottagaren genomforde sin senaste utbildning i KLARA
administrationsverktyg:

Datum, namnteckning, namnfortydligande (mottagaren)

Institutionen ansvarar for att signerad delegation diariefors och motsvarande information
ska finnas tillgédnglig vid institutionen. Fordelning av kemikalieombudets
arbetsuppgifter ska kopplas till diarienummer for den ursprungliga delegationen.
Kéannedomskopia e-postas till KI:s centrala sdkerhetssamordnare - Kemikaliesdkerhet,
kemikaliesakerhet@ki.se

I det fall prefekten eller motsvarande i friga étertar delegationen s aterkallas
automatiskt denna fordelning av arbetsuppgifter.
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Foljande arbetsuppgifter fordelas av kemikalieombuden till angiven mottagare
(sétt ett kryss 1 véanster kolumn for arbetsuppgift som ska fordelas):

___ Skota drift, support och 16pande administration av kemikaliedatabasen KLARA,
vilket inbegriper att hélla den lokala strukturen i databasen aktuell med avseende
pa lokaler, forskargrupper/enheter, anvindare och tilldelade behorigheter. I den
l6pande administrationen ingér ocksé att vara support gillande KLARA
streckkoder, KLARA riskbedomning, KLARA kemikalieregister samt stotta
kemikalieinventerare och forskargrupper i samband med den érliga
kemikalieinventeringen.

For att lyckas med uppdraget sé kravs dterkommande uppfoljningsmdten med
kemikalieombud (sammankallande).

Arbetsuppgiften krdver dokumenterad erfarenhet som KLARA inventerare och
KLARA riskbedomare samt utbildning i KLARA administrationsverktyg.
Introduktion till arbetsuppgifter samt centralt anordnad utbildning i KLARA
administrationsverktyg ansvarar kemikalieombudet for. Centralt anordnade
utbildningar och trdffar for KLARA administratorer dr obligatoriska.

Utgora kontaktperson och ldnk mellan institutionen och centrala
kemikalieséikerhetssamordnaren pa miljo- och sikerhetsenheten (UF)'.

Vara radgivande och support pa institutionsniva betraffande relevant lagstiftning pa
kemikalieomradet, riskbeddmningar, 6vriga kemikaliesékerhetsfragor samt vid
tillstdndsirenden, revisioner och tillsynen'.

Ta emot och sprida central information géllande kemikaliesdkerhet till medarbetare
pa institutionsniva samt vid behov komplettera central information utifran
institutionsspecifika forutséttningar!.

Bevaka att lokala regler aldrig 4r mindre strikta an lagstiftning och KI-6vergripande
regler och riktlinjer inom omrédet'.

Delta i centralt anordnade utbildningar, informationstraffar, nitverksmoten mm
riktade till kemikalieombud'.

! Aven om arbetsuppgiften fordelas bor kemikalicombud ocksa utfdra uppgiften.
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Atertagande av delegation avseende arbetsuppgifter fran kemikalieombud
I Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet framgar att prefekten (eller
motsvarande funktion) har det dvergripande ansvaret {for all verksamhet vid institutionen
(eller annan organisatorisk enhet).

Institution (eller annan organisatorisk enhet): ...
Mottagare, namn: ..............cceeveeennennn. Befattning: ...
Atertagande gAller 1.0 ... i,

Anledning till &tertagande: ..........cooiiiiiiii e

Eventuellt onskade atgarder: ...........coiiiiiiiii e

Datum, namnteckning, namnfortydligande (kemikalieombud)

Prefekt eller motsvarande intygar genom sin underskrift att rollen som kemikalieombud
for institutionen med atfoljande arbetsuppgifter tillsvidare atergar till prefekten tills dess
att annat kemikalieombud for institutionen utses genom delegation.

Atertagande av delegation mottagen

Datum, namnteckning, namnfortydligande (prefekt eller motsvarande)

Institutionen ansvarar for att signerad delegation diariefors, arkiveras och kopia halls
tillgéinglig vid institution. Atertagande av delegation ska kopplas till diarienummer for
den ursprungliga delegationen. Kinnedomskopia e-postas till KI:s centrala
siakerhetssamordnare - Kemikaliesdkerhet, kemikaliesakerhet(@ki.se

Postadress Telefon E-post

Karolinska Institutet 08-524 800 00 info@ki.se

SE-17177 STOCKHOLM Webb
ki.se

Org. Nummer 202100 2973


https://ki.se/medarbetare/kontaktpersoner-inom-miljo-och-sakerhetsenheten
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