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1. Process for att skapa ny utbildningsplan i Selma

Enligt hogskoleforordningen ska det for varje utbildningsprogram finnas en utbildningsplan.
Utbildningsplanen ar ett 6vergripande dokument som anger programmets mal, huvudsakliga
innehall, omfattning, ovriga riktlinjer som behovs samt de kurser som programmet omfattar.

Processen nedan fokuserar pa arbetet med utbildningsplan i Selma, fér en mer detaljerad beskrivning
av arbetet med att ta fram en utbildningsplan, se Regler fér utbildningsplaner pa grund- eller
avancerad niva: https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma

1. Nytt program: Rektor fattar beslut om att ett nytt program ska inrattas, vilket innebar att en
ny utbildningsplan ska tas fram.
Ny utbildningsplan for befintligt program: Vid sa stora forandringar av ett program att den
befintliga utbildningsplanen inte kan revideras bestammer programnamnd (PN) eller
utbildningsnamnd (UN), i samrad med handldggare pa Fakultetskansliet, att en ny
utbildningsplan ska tas fram.

2. Handlaggare pa Fakultetskansliet mejlar underlag géllande utbildningsplanens basdata till
Selmasupport.

3. Selmasupport lagger forst in uppgifter om programmet i Ladok och lagger sedan upp basdata
for utbildningsplanen i Selma.

4. Selmasupport meddelar aktuellt programs PH eller utbildningsnamndshandlaggare att
utbildningsplanens basdata har skapats i Selma.

5. PH/utbildningsndmndshandldggare skriver utbildningsplanen i Selma, alternativt meddelar
den person pa institutionen som ska arbeta med utbildningsplanen i Selma.

6. PH/utbildningsndmndshandldggare meddelar handlaggare pa Fakultetskansliet nar forslag till
utbildningsplanen beslutats i PN/UN.

7. Handlaggare pa Fakultetskansliet granskar utbildningsplanen infér beslut i Kommittén for
utbildning pa grundniva och avancerad niva.

8. Handlaggare pa Fakultetskansliet dokumenterar beslutet om att faststalla utbildningsplanen i
Selma och utbildningsplanen publiceras i Utbildningsplanearkivet,
https://utbildning.ki.se/utbildningsplanearkiv

9. Handlaggare pa Fakultetskansliet ansvarar for att en engelsk dversattning bestalls och laggs
in i Selma. For program som ges pa engelska ska 6versattningen vara inlagd i Selma senast
vid publicering av utbildningsutbudet kommande ldsar. Handlaggaren pa Fakultetskansliet
meddelar PH/ utbildningsnamndshandlaggare nar den engelska dversattningen &r inlagd i
Selma.
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2. Logga in och logga ut

Loggain:

Nar du loggar in i utbildningsdatabasen Selma anvander du Kl:s inloggningstjanst CAS

som ar en s.k. autentiseringstjanst. Du loggar in med ditt KI-ID och I6senord, d.v.s. samma
anvandarnamn och I6senord som du anvander for att logga in i KI:s webmail och PA-webben

(Primula).

For att logga in i Selma gar du till adressen https://admin.selma7.its.uu.se/selma2-ki i din webb-

lasare.

. Karolinska
Institutet

Inloggningstjanst for Karolinska Institutet

Inloggning

Inloggningsuppgifterna &r desamma som du anvander

Anstalld: Logga in med ditt KI-ID. t
7o att Iogga in till ditt e-postkonto pa KI.

Student: Logga in med ditt Studentkonto

Anvandarmnamn: Vid inloggningsproblem:

Studenter kontakta: ub@ki se, 08-524 840 00
Losenord. Anstallda kontakta: it-support@kise, 08-524 822 22

Logga ut:
N&r du loggar ut ur Selma ska du ocksa logga ut fran CAS. Klicka pa logga ut. Klicka sedan pa Logga ut

ur CAS eller stang ned din webblasare helt.

-
Logga ut D —

Startsida | Kursplan |

Valkommen till Selma

Du arbetar nu med Institutet for miljdmedicin

Meddelande

Rut inatititinn DV T VRPE 1 ETF PIE S RS S

Utloggad ur Selma

Du har nu loggats ut ur Selma. Vill du fortsétta att arbeta med Selma kan du klicka p3 ldnken nedan.
Logga in pd nytt

Utloggning ur CAS

Du &r fortfarande inloggad i CAS (universitetets centrala autentiseringssystem). Innan du ldmnar datorn maste du antingen logga ut ur CAS eller sténga
alla webblasarfanster for att ingen obehirig skall kunna utnyttja ditt anvéndarkonte for att kemma at tjénster som skyddas av CAS.

Logga ut ur CAS
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3. Att soka fram och granska en utbildningsplan

Alla utbildningsplaner ligger upplagda under “institutionen” Kommittén fér utbildning pG grundnivad

och avancerad nivd. Har du behérighet att arbeta med andra institutioner i Selma maste du byta

institution till Kommittén for utbildning pa grundnivé och avancerad niva for att fliken
Utbildningsplan ska visas.

Startsida | Kursplan | Sok kursens institution |

Valkommen till Selma

Du arbetar nu med Institutionen for medicinsk biokemi och biofysik
Meddelande

Byt institution

Valkommen till utbildni
. T . 1
Vlj den institution du vill arbeta med. / / Selma!

[institutionen for medicinsic biokemi och bio

Byt institution

Under fliken S6k/Redigera utbildningsplan kan du stéka fram:
e de utbildningsplaner som dnnu inte ar faststallda

e den senast faststallda versionen av en utbildningsplan (ej nedlagda utbildningsplaner)

Startsida | uUtbildningsplan |
Sok/Redigera utbildningsplan | Skapa utbildningsplan | Arkiv |

Under fliken Arkiv listas:

e alla faststallda utbildningsplaner inom Kl fran och med hostterminen 2007, inklusive alla

versioner av en faststalld utbildningsplan
e utbildningsplaner som ar nedlagda i systemet

Startsida | Utbildningsplan |
Sdk/Redigera utbildningsplan | Skapa utbildningsplan | Arkiv |

En utbildningsplan kan ha olika status beroende pa var i arbetsprocessen den befinner sig:

e Pdbérjad - en forsta version av utbildningsplanen &r pabérjad men dnnu inte beslutad,

e Faststdlld - en forsta version av utbildningsplanen har beslutats,

e Under revidering - en revidering av en faststalld utbildningsplan har paborjats men har annu

inte beslutats,
e Reviderad - en ny version av en faststalld utbildningsplan har beslutats,

e Nedlagd - utbildningsprogrammet och darmed utbildningsplanen ar nedlagd. Visas endast i

fliken Arkiv.
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Fliken Skapa utbildningsplan anvands av Selmasupport for att lagga upp basdata for

utbildningsplaner.

Soka fram en utbildningsplan - sa har gor du:

Startsida | Utbildningsplan |
Sik/Redigera utbildningsplan | Skapa utbildningsplan | Arkiv |

Sok utbildningsplan

Status: Lista alla ]
Programkod/del av programkod:
Benamning/del av bendmning:

Sik | Rensa

1. Klicka pa fliken Sok/Redigera utbildningsplan. Ange utbildningsprogrammets programkod

eller benamning.

2. Klicka pa S6k. Observera att du endast far fram den senaste versionen av en utbildningsplan,
eventuella tidigare versioner av utbildningsplanen med samma programkod finner du via

fliken Arkiv.

3. Du kan adven soka utan att ange nagot sokkriterium, da far du fram alla utbildningsplaner som
ar under arbete samt de senaste versionerna av de utbildningsplaner som ér faststallda. Du

kan dven begransa din sokning genom att endast soka efter utbildningsplaner med en viss

status (se beskrivning av status ovan).

Granska en utbildningsplan - sa har gor du:
1. Sok fram den utbildningsplan du vill granska.

2. Bockairutan framfor programkoden och klicka pa Granska géllande. Du kan dven klicka pa
lanken under rubriken Beslutsdatum. Ar inte utbildningsplanen faststalld klickar du istéllet pa
Granska arbetskopia eller pa lanken under rubriken Uppdaterad.

Utbildningsplaner per sida |\Fisa allaﬂ
Sokkriterier: Status: Lista alla, Programkod: 1ari3

Andra sékning

i, Granska arbetskopia | |4 Granska gallande

O Progkod Bendmning Hp Beslutsdatum
W  1AR13 ¢ Arbetsterapeutprogrammet 180 £2012-11-12

= Exportera lista

Status Uppdaterad Ta bort
Faststalld
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Utbildningsplaner per sida |\fisa alla ﬂ
Sokkriterier: Status: Lista alla, Programkod: ZIgl6

Andra sékn ing/

3, Granska arbetskopia | [5, Granska gallande

ro o enamnin P esiutsdatum
Progkod Bena img H Beslutsdat:
W 2LG16 “ Logopedprogrammet 240

= Exportera lista

Status Uppdaterad /Ta bort

Pabérjad 2.2016-05-09 &

3. Ett granskningsfonster 6ppnas. Den svenska versionen av utbildningsplanen visas forst i
granskningsfonstret, for att se den engelska versionen klickar du pa den engelska

bendamningen av programmet eller scrollar ner i fonstret.

Forhandsgranskning utbildningsplan (gallande)

1AR13 Arbetsterapeutprogrammet 180 hp
1AR13 Study Programme in Occupational Therapy 180 credits

Faststalld 2012-11-12

Faststalld av  Styrelsen fér utbildning
Senast reviderad
Senast reviderad av
Diarienummer 5835/2012-440
Hi4

Medicinska fakulteten

Utbildningsplanen giltig frén
Ansvarig fakultet
Ansvarig institution  Styrelsen fér utbildning

Medverkande institution/-er

& skriv ut (Svenska) <F Skriv ut (Engels

Behdrighet
4. For att skriva ut granskningsfénstret klickar du pa Skriv ut (svenska) eller Skriv ut (engelska).
Om du vill att en person, som inte har behorighet i Selma, ska kunna granska en
utbildningsplan kan du, efter att du har klickat pa Skriv ut, klicka pa avbryt och darefter
kopiera den text som visas i utskriftsfonstret till ett worddokument.
Utbildningsplan A
“ﬁu iNJ)
?f g‘;g Ka[qlinska Uttagen: 2016-06-14
A 5 Institutet
My

Arbetsterapeutprogrammet
180 hdgskolepoing

Programkod: 14R13

Faststilld: 2012-11-12

Faststilld av: Styrelsen far utbildning
Diarienummer: 5835/2012-440
Utbildningsplanen giltig fran: H14
Ansvarig fakultet: Medicinska fakulteten

Ansvarig institution: Styrelsen for uthildning

Behdnghet

Matematik 2a f 2b / 2, Naturkunskap 2, Samhallskunskap 1b / 1a1+1a2 (omrddesbehdrighet A14). Eller: Matematik B,
Naturkunskap B, Samhallskunskap A (omr3desbehdrighst 16).

Examen

Examen
Arbetsterapeutexamen Degree of Bachelor of Science in Occupational Theraoy
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| granskningsfonstret visas benamningarna pa flikarna och rubrikerna i utbildningsplanen, darfér kan

det se ut som att samma rubrik visas tva ganger, se exempelvis rubriken Examen i bilden ovan. Nar

utbildningsplanen visas i Utbildningsplanearkivet visas dock inte bendmningen pa flikarna i

utbildningsplanen.

Aven rubriker dar det saknas text i utbildningsplanen visas i granskningsfonstret. Saknas det text

under en rubrik kommer den rubriken dock inte att visas i utbildningsplanen i

Utbildningsplanearkivet.

Granska tidigare versioner av en utbildningsplan - sa har gor du

1. Klicka pa fliken Arkiv.

2. Enlista 6ver alla faststallda utbildningsplaner (inklusive alla versioner) visas i listan. Har kan
du dven se nedlagda utbildningsplaner, att en utbildningsplan ar nedlagd ser du under
kolumnen Nedlagd till hoger.

Arkiv

Progkod Benimning p SMHI g clutsdatum Nedlagd
frén

1ARO7 %, Arbetsterapeutprogrammet 180 HO7 2016-02-11

1AR10 %, Arbetsterapeutprogrammet 180 H1D 2012-10-04

3.

Klicka pa programmets bendmning for att dppna upp granskningsfonstret.
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4. Attskriva en utbildningsplan

Innan du kan bérja arbeta med en ny utbildningsplan i Selma maste Selmasupport ha lagt upp

basdata for utbildningsplanen i Selma. Det ar handlaggare pa Fakultetskansliet som meddelar

Selmasupport att en ny utbildningsplan ska skapas. Nar Selmasupport har lagt upp basdata for
utbildningsplanen informerar de den som ska arbeta med utbildningsplanen.

Texteditor

| alla flikar (forutom i fliken Allmdnt) kan du anvanda dig av texteditorn i varje textfalt. Anvands
andra punktlistor an den som finns i texteditorn kan detta leda till problem med layouten nar
utbildningsplanen visas i Utbildningsplanearkivet pa ki.se.

Observera att om genomstruken och gulmarkerad text inte visas nar du tittar pa en utbildningsplan
i granskningslage kan det bero pa instéllningarna i din webblasare. | exempelvis Internet Explorer gar
duin i Arkiv, Utskriftsformat och bockar i Skriv ut bakgrundsférger och -bilder.

Funktionalitet i texteditorn:
B Fet stil
Funktionen anvands nar du vill Iagga in en underrubrik i ett falt.
I Kursiv stil
Funktionen anvands t.ex. for att framhalla olika typer av begrepp.

X. Nedsdnkta tecken.

x* Upphéjda tecken.

= Punktlista.

ake Genomstruken
Anvands vid korrekturarbete for att markera text som ska tas bort. Nar
utbildningsplanen faststalls i Selma tas genomstruken text automatiskt bort.

A~ Markera ny text
Funktionen anvands vid korrekturarbete for att markera text som har lagts till.
Texten kommer att finnas kvar, men gulmarkeringen tas automatiskt bort nar
utbildningsplanen faststalls i Selma.
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Skriva en utbildningsplan - sa har gor du:
1. Klicka pa fliken Sék/Redigera utbildningsplan och s6k fram den utbildningsplan som du ska
arbeta med genom att ange programkod eller programmets benamning.
2. Klicka pa programmets bendmning.

Soék utbildningsplan - Lista dver sokta utbildningsplaner

Antal trdffar: 1 £ Skriv ut list]

Utbildningsplaner per sida | Visa allaﬂ = Exportera listj

Sokkriterier: Status: Lista alla, Programkod: 2lglse

Andra sékning

@, Granska arbetskopia | [5, Granska gallande

O Progkod Benamning Hp Beslutsdatum Status Uppdaterad Ta bort
[1 2616  Logopedprogrammet 240 Pabarjad %2016-05-09 &

3. Duhamnar daifliken Allmédnt och du kan se dvriga flikar i utbildningsplanen.

Nedan beskrivs kortfattat vilka uppgifter som ska fyllas i under respektive flik, for utforligare
beskrivning 6ver hur uppgifterna ska skrivas in i de olika flikarna, se Reglerna fér utbildningsplaner pa
Selmas hemsida: https://medarbetare.ki.se/utbildningsdatabasen-selma

For att se de engelska benamningarna pa rubrikerna i alla flikar klickar du pa Granska utbildningsplan
nar du har 6ppnat upp utbildningsplanen for redigering. Forst visas den svenska versionen av
utbildningsplanen, sedan den engelska.

T T T
Allmant | Examen | Mal | Huvudomrade | Inriktningar | Innehall | Qvergangsbestimmelser | Ovriga riktlinjer | Studieplan

Allmant 2L.G16 Logopedprogrammet, 240 hp

Status: Pabsrjad
Giltig frdn: H15
Senast uppdaterad: 2016-05-09 av ninavz.

5. Granska utbildningsplarn
Beslut om utbildningsplan &
Utbildningsplanen &r inte beslutad.

10
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2L.G16 Study Programme in Speech and Language Pathology 240 c|
21.G16 L ogopedprogrammet 240 hp

Established™
Established by~
Revised™
Revised by™
Reference Number
Syllabus valid from®  Autumn 2016
Faculty Faculty of Medicine

Department Board of Higher Education

Participating Department

Entry Requirements

Fliken Allmant

De flesta uppgiftera i denna flik &r redan upplagda av Selmasupport enligt underlag fran Kommittén

for utbildning pa grundniva och avancerad niva, du ska darfér endast fylla i behorigheten for
programmet.

Last behorighet:
| fliken Allmdnt finns en ruta for ”Las behorighet”. Om rutan ar ibockad maste du kontakta
handlaggare pa Fakultetskansliet om du vill &ndra uppgifterna.

Om rutan ar ibockad beror det pa att man i Selma har behovt skapa ett programtillfélle innan
utbildningsplanen var faststalld i Selma, for att kunna goéra detta maste utbildningsplanens
behorighet vara last. Programtillfallen skapas i Selma for att pa ki.se/utbildning och antagning.se
kunna visa de program som ges av Kl aktuellt lasar.

Annan behérighet

Svenska Engelska
Av Socialstyrelsen utfardad legitimation som sjukskéterska.

Sjukskiterskeexamen om 180 hdgskolepodng eller
kandidatexamen | omvardnad om minst 180 hégskolepoéng.

Dessutom krévs kunskaper i svenska och engelska motsvarande
Svenska B och Engelska A (med ldgst betyget Godkénd).

L8s behérighet

] anvand beharighet for programtillfalle

Fylla i behorigheten for program som:
e inte har inriktningar

¢ har inriktningar, men dar behorigheten dar samma for alla inriktningarna

1. For program som riktar sig till nyborjare viljer du behorigheten fran rullisten under rubriken
Behdrighet. For utbildningsplaner som ska borja gélla fére HT22 véljer du behoérighet med A-

11
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kod. For utbildningsplaner som ska borja galla HT22 eller senare viéljer du behoérighet med B-
kod.

For 6vriga program anger du behorigheten i fritextfaltet under rubriken Annan behériget.

Om mojligt, ange dven behdorigheten pa engelska i fritextfaltet for detta, dven om
programmet inte ges pa engelska. Valjer du behdérigheten fran rullisten sa behdver du inte
ange behorigheten pa engelska da det finns en engelsk dversattning som inte visas i denna
flik. Den engelska 6versattningen visas dock om du klickar pa Granska utbildningsplan.

2. Klicka pa Spara.

TETSET Ty T

Behdrighet

kan I8sas av ut ir ig om den ska anvéndas for programtilifalien.

Behdrighet

[vati... [v]
—

Annan behérighet

Svenska Engelska

Fylla i behorigheten fér program som:
¢ har inriktningar och dar behorigheten &r olika for alla eller nagra utav inriktningarna

1. Klicka pa Ldgg till behérighet fér programinriktning.

Annan behérighet

Swenska Engelska

% Lagg till behdrighet for programinriktning

2. Da oppnas ett nytt fonster upp dar du véljer en utav programinriktningarna.

Behorighet for programinrikining

For program som inte har inriktningskrav kan du ldgaa in beharighet for bade
programmet och programinriktningar. Observera att om behérighet laggs in for en
programinriktning behdver den anges for alla programmets inriktningar.

Programinriktning: | HAEK inriktning hélsoekonomi och h&lsofrémjande arbete 120 hpﬂ

Behbrighet

[Val... [v]
——

Annan behérighet
Svenska Engelska

12
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3. FOr program som riktar sig till nyborjare véljer du behorigheten fran rullisten under
Behdrighet. For 6vriga program anger du behorigheten i fritextfaltet under Annan behériget.

Om mojligt, ange dven behorigheten pa engelska i, aven om programmet inte ges pa
engelska. Valjer du behdrigheten fran rullisten behdver du inte ange behorigheten pa
engelska da det finns en engelsk dversattning som inte visas i denna flik. Den engelska
Oversattningen visas dock om du klickar pa Granska utbildningsplan.

4. Klicka pa Spara.

5. Upprepa punkt 1-4 for alla inriktningar.
For att andra en behdrighet, klicka pa inriktningens benamning.

% Ldgg till behdrighet for programinriktning

P - Ta
Programmrlklnl{ Behdrighet bort

“| HAEK inriktning halsoekonomi Kandidat- eller yrkesexamen om minst 180 hégskolepodng inom folkhdlsovetenskap, hilso- och &
sjukvard eller relevant samhallsvetenskapligt smnesomrdde. Dessutom kravs kunskaper i
engelska motsvarande Engelska B (med lagst betyget Godkand).

och hélsoframjande arbete

& MESU inriktning mental hilsa Idrott och hilsa 1, Matematik 2a / 2b / 2¢c, Naturkunskap 2, Samhé&llskunskap 1b / 1al+1a2 &
och suicidprevention (omradesbehérighet £15). Eller: Idrott och halsa A, Matematik B, Naturkunskap B,
Samhillskunskap A {omrddesbehirighet 17)

Information om 6vriga uppgifter i fliken Allmdnt (laggs upp av Selmasupport)

e  Giltig fran - utbildningsplanen galler for studenter antagna pa programmet fran och med
denna termin. Ska inte dndras vid revidering av utbildningsplan.

e Fakultet och institution - visas inte i utbildningsplanen i Utbildningsplanearkivet men maste
laggas in for att visningen ska fungera.

e Lds behdrighet - bockas i av handlaggare pa Fakultetskansliet om utbildningsplanen dnnu inte
ar faststalld nar arbetet med att skapa programtillfallen ska paborjas.

e Medverkaden institutioner - anvands inte pa Kl och ska inte fyllas i.

Fliken Examen
Bade svensk och engelsk examensbendmning ska anges enligt exempel nedan, med de benamningar
som finns i hogskoleférordningen samt i lokala riktlinjer.

Svenska:

XX-examen
(xx of Science in xx)

Medicine kandidatexamen med huvudomradet xx
(Degree of Bachelor of Medical Science with a Major in Xx)

Student som uppfyller fordringarna for en examen skall pa begaran fa examensbevis av hogskolan.

Engelska:
XX-exXamen
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(xx of Science in xx)

Medicine kandidatexamen med huvudomradet xx
(Degree of Bachelor of Medical Science with a Major in xx)

A student who fulfils the requirements for the award of a qualification shall, upon request, be
provided with a certificate.

Fliken Mal
Under denna flik finns det fyra rubriker:
e Maqdl fér grundniva enligt hégskolelagen
e Mal fér avancerad niva enligt hégskolelagen
e Examensmdal enligt hégskoleférordningen
e Mqdl fér programmet vid Karolinska Institutet

For mer information, se Reglerna fér utbildningsplaner.

Fliken Huvudomrade

Under denna flik finns det tva rubriker:

e  Huvudomrade - har anges benamningen pa programmets huvudomrade, vilket ar faststallt i
samband med inrdttande av programmet. Huvudomradet ska anges i saval det svenska som
det engelska filtet, dven om utbildningsplanen bara skrivs pa svenska.

e Beskrivning av huvudomrddet - anvands inte langre och ska inte fyllas i for nya UP.

Fliken Inriktningar

Endast uppgift om antalet inriktningar samt respektive inriktnings svenska och engelska bendamning
ska uppges har enligt nedanstaende modell. Har programmet inga inriktningar lamnas faltet tomt.

Programmet har x inriktningar:
e Svensk bendmning (Engelsk bendmning)

The programme has x specializations:
e Engelsk bendimning

Fliken Innehall
| denna flik finner du fem rubriker.

e Innehdll och uppldgg - den text du fyller i visas direkt under huvudmenyn Innehdll och
uppldgg nar utbildningsplanen visas i Utbildningsplanearkivet. Vill du ha fler underrubriken
skriver du in dem som en rubrik och “fetmarkerar dem”

o Vetenskapliga kunskaper, fardigheter och forhallningssatt

e Verksamhets integrerat ldrande (VIL)

e Internationalisering

e Valbara kurser
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For mer information, se Reglerna fér utbildningsplaner.

Fliken Overgangsbestaimmelser
Se Reglerna fér utbildningsplaner.

Fliken Ovriga riktlinjer
Under denna flik finns det fem rubriker. F6r mer information, se Reglerna fér utbildningsplaner.
e Undervisningssprdk
e Sdrskilda behérighetskrav till kurs inom program
e Riktlinjer for att avbryta verksamhetsférlagd utbildning under pdgdende kurs
e Ovriga riktlinjer - denna rubrik visas inte i utbildningsplanen, utan hir kan du l4gga till egna
rubriker som du "fetmarkerar” sa att de ser ut som ovriga rubriker i fliken. For program som
dven ges i form av uppdragsutbildning ska féljande text laggas in under denna rubrik (med
egen "fetmarkerad” underrubrik):

Uppdragsutbildning

Programmet ges dven i form av uppdragsutbildning med programkod 9XXXX.
Fliken studieplan
| denna flik ska du ange ingaende kurser i en eller flera tabeller termins- eller ldsarsvis. Om
programmet leder till en gemensam examen ska tabellen kompletteras med en kolumn som anger
vilket larosate som ger respektive kurs. For mer information, se Reglerna fér utbildningsplaner.

Skapa en tabell - sa har goér du:

1. Klicka pa ikonen for att utvidga arbetsfonstret och klicka sedan pa tabellknappen.
N\ /

B I | x %2 =[O = A-

2. Har anger du antal rader(antalet kurser + en rad for rubrikerna) och kolumner (i normalfallet
fem). Vill du ha en rubrik (t.ex. for en inriktning) fyller du i rubriken i faltet for Rubrik.

3. Klicka pa ok.
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Tabellegenskaper [ ]
Rader Rubriker
B Ingen [v]

Kolumner

Rubrik

4. Fylli bendmningarna pa kolumnerna enligt nedan och “fetmarkera” dem.

Niva och
progression (om
huvudomrade pa
grundniva)

Termin Kursbenidmning Hiégskolepoing Huvudomrade

Cycle and
depth of the
. course
Term Name of the course Credits Main field (for first cycle
of study

courses within
the main field of

study)

Kommer du i efterhand pa att du vill ha en rubrik (tex vid inriktning) kan du dubbelklicka pa
tabellen for att fylla i rubriken. Du kan dock inte dndra antal rader, utan dad maste du ta bort
tabellen och skapa en ny.

Du kan ocksa skriva in en mening ovanfor en tabell, men ska du skapa flera tabeller med en
mening ovanfor eller under varje tabell maste du skriva meningarna férst och sedan skapa
tabellerna.

Exempel: programmet har inriktningar och utbildningsplanen har reviderats gallande
ingaende kurser. Olika tabeller anvadnds for att visa kurser beroende pa néar studenterna
pabdrjade sin utbildning, och beorende pa vilken inriktning studenten laser.
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B I x, x2 i= [ = A~

Inriktning Folkhélscepidemioclogi
Fér studenter antagna fran och med hosten 2016 eller senare:

Niva och
. progression
Hogskole- .
Termin Kursbendamning Dj‘:_]s oe Huvudomrade (om
poang . .
huvudomrade pa

grundniva)

5. Fylli uppgifterna i kolumnerna. Foér mer information, se Reglerna fér utbildningsplaner, dar
det bl.a. beskrivs hur du anger valbara kurser, hur du anger att en kurs inte ges inom ett
huvudomrade och hur du anger niva och progression.

Nar du ar fardig med ditt arbete, se nasta kapitel.

5. Nar PH/handlaggare i UN dr fardig med sitt arbete

N&r PH/Handlaggare i UN har arbetat klart med utbildningsplanen i Selma ska programansvarig
PN/UN fatta beslut om férslag till utbildningsplan. Nar PN/UN har fattat sitt beslut ska detta
meddelas till handlaggare pa Fakultetskansliet.

Handlaggare pa Fakultetskansliet granskar sen den féreslagna utbildningsplanen infor beslut i
Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad niva. Nar beslut om att faststélla
utbildningsplanen har fattats i Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad niva
dokumenterar handlaggare pa Fakultetskansliet beslutet i Selma.
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Handlaggare pa Fakultetskansliet ansvarar for att en engelsk 6versattning bestalls och laggs in i
Selma. For program som ges pa engelska ska dversattningen vara inlagd i Selma senast vid
publicering av utbildningsutbudet kommande lasar.

6. Attrevidera en utbildningsplan

Revidera en utbildningsplan — sa har gor du:
1. Sok fram den utbildningsplan som du vill arbeta med genom att ange programkod och klicka
pa utbildningsplanens benamning.

i, Granska arbetskopia | |4, Granska géllande

| Progkod Bendamning Hp Beslutsdatum Status
O 1AR15 %] Arbetsterapeutprogrammet 180 %2016-03-05 Reviderad

2. Klicka pa knappen Revidera. Du hamnar da i fliken Allmdnt och du kan paborja ditt arbete
med att revidera utbildningsplanen.

Allmant 1AR15 Arbetsterapeutprogrammet, 180 hp

Status: Reviderad
Giltig frdn: H15

% Granska utbildningsplan
Beslut om utbildningsplan &

Faststalld 2014-11-27 Faststdlld av Styrelsen for uthildning

Ut‘bﬁ!dningspfa?wderad 2016-03-05 att gélla fr8n H15,
Revidera

3. GOr de dndringar som behdvs, folj flodet i kapitel 4 Redigera pdbdrjad utbildningsplan.

Obs, tink pa féljande:

e Du ska inte dndra Giltig fran. Eftersom att en utbildningsplan géller for alla berérda
studentkullar andras inte uppgiften vid en revidering.

e Om ingaende kurser ska andras maste du skapa ytterligare en tabell innehallande kurserna
och lagga in féljande mening: Fér studenter antagna frén och med hosten/véren AAAA eller
senare: Ovanfor den tidigare tabellen lagger du in samma mening, men med den
antagningstermin som kurserna bérjade galla fran.

Exempel:

UP skapas fran HT15. UP revideras for studenter som antas HT17, och ingaende kurser
dndras. Ovanfor den nya tabellen ska det sta: Fér studenter antagna fran och med hésten
2017 eller senare. Ovanfor den tidigare tabellen ska det sta: Fér studenter antagna fran och
med hésten 2015 eller senare.

e Kontrollera att det ar den senaste versionen av HF och HL som ligger i utbildningsplanen.

e Under rubriken Overgdngsbestdmmelser ska du beskriva om, och i sa fall hur, beslutet
paverkar de studenter som ar antagna pa programmet. Det ska skrivas in hur lange en
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student som paborjat studier enligt en tidigare faststalld utbildningsplan far slutféra sina

studier enligt denna. Ibland kan mer detaljerade 6vergangsbestammelser behévas, kontakta
Fakultetskansliet for mer information.

e Nardu ar fardigt med ditt arbete, se kapitel 4 — Ndr PH/handldggare i UN dr fardig med
utbildningsplanen.

19



	1. Process för att skapa ny utbildningsplan i Selma
	2. Logga in och logga ut
	3. Att söka fram och granska en utbildningsplan
	4.     Att skriva en utbildningsplan
	Texteditor
	Fliken Allmänt
	Fliken Mål
	Fliken Huvudområde
	Fliken Inriktningar
	Fliken Innehåll
	Fliken Övergångsbestämmelser
	Fliken Övriga riktlinjer
	Fliken studieplan

	5. När PH/handläggare i UN är färdig med sitt arbete
	6. Att revidera en utbildningsplan

