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1 Bakgrund

Beskriv upprinnelsen till projektidén baserat på historik och önskat läge.
2 Syfte och mål

Beskriv anledningen till varför projektet skulle genomföras och konsekvenserna om det inte genomfördes. Beskriv vilka leveranser projektet skulle genomföra dvs vilka mål projektet hade.
3 Sammanfattande resultat

Beskriv de huvudsakliga resultat projektet har åstadkommit.
4 Restlista 

Ange planerade aktiviteter/delprojekt som inte genomförts och som projektet och mottagaren anser ska genomföras. Uppge även eventuella risker som kvarstår och bör hanteras.
	Aktivitet/risk
	Förslag till handlingsplan

	
	

	
	

	
	


5 Projektanalys 
5.1 Projektmål

Ange projektmålen från projektbeställningen. Har målen justerats under projekttiden ska detta redovisas. Uppge också om uppsatta projektmål har nåtts.
5.1.1 Tidplan

Ange verklig tidplan i förhållande till ursprunglig.
Klicka i tabellen för att redigera


[image: image2.emf]IDBeskrivningDatumSlutdatumDatumSlutdatum

BP1ProjektinitieringYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP2FörstudieYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP3Starta projektetYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP3.1ProjektplanYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP3.2KravspecifikationYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP3.3Ytterligare aktiviteterYYYY-MM-DDYYYY-MM-DDYYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP3.4…YYYY-MM-DDYYYY-MM-DDYYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP3.5..YYYY-MM-DDYYYY-MM-DDYYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP4Beslut Go LiveYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP4.1ÖverlämningsdokumentYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP5Beslut avslut projektYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP5.1SlutrapportYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

BP6Beslut stängning av projeketYYYY-MM-DD--YYYY-MM-DD--

UrsprungligSlutgiltig


5.1.1.1 Kommentar tidplan
Skriv eventuell kommentar till hur tidplanen har hållits.
5.1.2 Budget 

Klicka i tabellen för att redigera
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KostnadsslagUrsprungligSlutgiltigDifferens

Interna resurser0

Externa konsulter0

Resor0

Utbildning0

Investeringar0

Övriga kostnader0

Total projektkostnader000


5.1.2.1 Kommentar budget
Skriv eventuell kommentar till budgetförbrukningen i projektet.

5.1.3 Resurser
Klicka i tabellen för att redigera
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AktivitetKompetens

Tidsåtgång - antal h eller %


5.1.3.1 Kommentar resurser
Skriv eventuell kommentar till hur resurstilldelningen och förbrukningen har sett ut i projektet.
5.2 Genomförande

Beskriv hur projektet genomförts. Lyft fram viktiga händelser och vägval som förklarar framgångar, motgångar och eventuella avvikelser eller ändringar i projektupplägg.
5.3 Framgångsfaktorer

Beskriv vad som lett till framgång i detta projekt och vilka förutsättningar som lade grunden till framgång.
5.4 Risker, avvikelser och dess hantering

Ange de risker och händelser som under projekttiden krävt åtgärder och som gett upphov till förändringar i ursprunglig tid- och kostnadsram.
5.5 Organisation, roller och ansvarsfördelning

Redovisa kort hur samarbetet inom projektet och mellan projektet och berörda avdelningar har fungerat. 

5.6 Kommunikation och förankring

Beskriv kortfattat arbetet med kommunikation och förankring under projekttiden samt utfallet. Vad fungerade bra, vad skulle kunna ha gjorts bättre för att uppnå projektets planerade resultat?
5.7 Leverans, överlämnande och godkännande

Beskriv hur arbetet med överlämning av projektleveranser till mottagare fungerat dels kontinuerligt, dels vid projektavslut. Ta med vad – leveranser, hur - former och till vem - mottagarorganisation.
6 Erfarenheter från projektet

6.1 Beställarens erfarenheter

Beställaren kommenterar sina erfarenheter av projektet och beskriver vad som fungerade bra och vad som kunde ha gjorts på ett annat sätt.
6.2 Projektledarens erfarenheter
Projektledaren kommenterar sina erfarenheter av projektet och beskriver vad som fungerade bra och vad som kunde ha gjorts på ett annat sätt.
6.3 Mottagarens erfarenheter

Mottagaren kommenterar sina erfarenheter av projektet och beskriver vad som fungerade bra och vad som kunde ha gjorts på ett annat sätt.
7 Beslut styrgrupp
	BP
	Datum för beslut
	Kommentarer

	BP 6
	
	Beslut stängning projekt


8 Dokument
Lista eventuella dokument som är relevanta för slutrapporten
9 Signering 
Projektledare


Beställare

Universitetsdirektör


Mottagare

Karolinska Institutet 



           Skapad 2018-09-25
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Aktivitetsplan

						Ursprunglig				Slutgiltig

		ID		Beskrivning		Datum		Slutdatum		Datum		Slutdatum

		BP1		Projektinitiering		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP2		Förstudie		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP3		Starta projektet		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP3.1		Projektplan		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP3.2		Kravspecifikation		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP3.3		Ytterligare aktiviteter		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP3.4		…		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP3.5		..		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP4		Beslut Go Live		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP4.1		Överlämningsdokument		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP5		Beslut avslut projekt		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP5.1		Slutrapport		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--

		BP6		Beslut stängning av projeket		YYYY-MM-DD		--		YYYY-MM-DD		--






Blad1

		PROJEKTBUDGET

		Kostnadsslag		Ursprunglig		Slutgiltig		Differens

		Interna resurser						0

		Externa konsulter						0

		Resor						0

		Utbildning						0

		Investeringar						0

		Övriga kostnader						0

		Total projektkostnader		0		0		0
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Blad1

		Aktivitet		Kompetens		Tidsåtgång - antal h eller %



						Ursprunglig		Slutlig
























