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Kontrollera om en leverantörsfaktura är betald eller ej: 
 

1. Logga in i UBW webb 
2. Gå in på rapporter – Leverantörsfakturor – Fråga Faktura 

 
 

3. Då får du fram rapporten nedan – sök på leverantörsnamn/fakturanummer/Vernummer 
eller annat. Under Bet.datum så står det om och när leverantörsfakturan är betald  

 
 

I Urvalskriterier går det att ändra period, om så önskas, söka på ett fakturanummer eller 
ett leverantörsnamn. Det går även att välja vilka fakturor man vill se: 

A – Ankomstregistrerat (under attest) 
B – Öppna poster 
C – Historiska poster (betalda fakturor) 

Tänk på att sökningar på leverantörer med många fakturor kan bli tunga och långsamma 
om alla fakturor (även historiska) ska visas samtidigt. Filtrera då gärna sökningen. 

Fälten i Urvalskriterier behöver dock inte nödvändigtvis ändras. I stället kan man filtrera 
efter de markerade fälten i bilden ovan. Där kan man söka bland annat på 
leverantörsnamn och -nummer, fakturanummer, belopp och verifikationsnummer. 
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När fakturan är betald, blir den status C, och betaldatumet går att läsa i utsökningen. 

 

 

 


