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1 Bakgrund 
Beskriv orsak till vad som har skapat att ett behov av förstudie baserat på historik samt nuläge och önskat läge. Finns det några kopplingar till KI:s mål och strategier samt andra initiativ och verksamheter inom KI? 
2 Ordlista

Här kan en ordlista bifogas om så önskas 
	Benämning
	Förklaring 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3 Syfte och mål 
3.1 Syfte 
Beskriv vad det syftet är med det tänkta projektet och vad förstudien skall belysa. Beskriv också konsekvenserna om det önskade projektet inte genomförs.
3.1.1 Intressenter

Beskriv vilka intressenterna är av förstudien.
3.2 Mål 
Beskriv vad förstudien är tänkt att utmynna i – exempelvis en rekommendation eller utvärdering av olika alternativ.
3.2.1 Delmål

Beskriv eventuella delmål i förstudien – valfritt

3.3 Avgränsningar 
Beskriv vad förstudien inte kommer att hantera eller vad förstudien inte omfattar avseende aktiviteter som gränsar till projektet. 
3.4 Beroenden/förutsättningar 

Beskriv vilka beroenden som finns exempelvis mot andra projekt, leveranser eller beslut. 
3.5 Alternativ
Ange om det finns alternativ till målet för förstudien – exempelvis om förstudien syftar till att utvärdera ett specifikt system ange om det finns andra likvärdiga system förstudien bör ha i beaktande. 
4 Planering förstudie
4.1 Tidplan och beslutspunkter
Här listas hållpunkterna för förstudien samt huvudaktiviteter. Om fler huvudaktiviteter finns läggs fler rader till i tabellen.
Dubbelklicka i tabellen för att redigera 

[image: image2.emf]BPBeskrivningDatumSlutdatum

BP1Beslut Go - No Go förstudieYYYY-MM-DD--

BP1.1Projektplan förstudie klarYYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP1.2Huvudaktivitet 1YYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP1.3…YYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP1.4..YYYY-MM-DDYYYY-MM-DD

BP2Beslut Go - No Go--YYYY-MM-DD


4.2 Resurs- och kompetensbehov 
Beskriv behovet av personella och andra resurser för förstudien dvs inte hela projektet.
Klicka i tabellen för att redigera
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5 Organisation förstudie
5.1 Deltagare förstudie
Namnge deltagarna i förstudien nedan. Lägg till eventuellt ytterligare roller specifika för förstudien. 

För att redigera högerklicka och välj Presentationsobjekt – Redigera/Edit.
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5.2 Resursägare

Lista resursägarna som har beviljat att nödvändiga resurser finns tillgängliga under tiden för förstudien.
5.3 Förvaltningsorganisation

Ange förvaltningsorganisationen som är tänkt att ta emot det slutliga projektets leverans.
6 Ekonomi 
6.1 Budget förstudie
Uppge uppskattade kostnader för förstudien dvs inte hela projektet.
Dubbelklicka i tabellen för att redigera

[image: image5.emf]KostnadsslagBudget år 1Budget år 2Total budget

Interna resurser0

Externa konsulter0

Resor0

Utbildning0

Investeringar0

Övriga kostnader0

Total projektkostnader000

PROJEKTBUDGET


6.2 Rapporterings- och mötesrutiner 
Beskriv mötesstrukturen och hur rapporteringen kommer att se ut inom förstudien. 

6.3 Dokumentation
Beskriv hur dokumenteringen skall ske inom projektet.
7 Referenser

7.1 Kontaktpersoner

Ange personer som är huvudansvariga för projektet eller på annat sätt varit involverade i uppstarten.
7.2 Avstämning ITA

Om projektidén avser inköp av ett nytt system eller liknande skall avstämning göras med ITA. Avstämningen syftar till att utröna om ett befintligt system funktionellt täcker den angivna kravbilden.
7.3 Dokument

Redovisa vilka dokument som förstudien refererar till. 
8 Signering

Underskrift av beställare, uppdragstagare samt mottagare.
Stockholm YYYY-MM-DD
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Aktivitetsplan

		BP		Beskrivning		Datum		Slutdatum

		BP1		Beslut Go - No Go förstudie		YYYY-MM-DD		--

		BP1.1		Projektplan förstudie klar		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP1.2		Huvudaktivitet 1		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP1.3		…		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP1.4		..		YYYY-MM-DD		YYYY-MM-DD

		BP2		Beslut Go - No Go		--		YYYY-MM-DD


















Blad1

		PROJEKTBUDGET

		Kostnadsslag		Budget år 1		Budget år 2		Total budget

		Interna resurser						0

		Externa konsulter						0

		Resor						0

		Utbildning						0

		Investeringar						0

		Övriga kostnader						0

		Total projektkostnader		0		0		0
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