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Uppehåll 
 

I den nationella lathunden Studiedeltagande finns ett avsnitt där man går igenom hur man lägger in 

uppehåll i systemet. Denna manual är ett komplement till den där vi också har skrivit in KI specifik 

hantering. 

När en student anmäler att hen inte ska delta i undervisning så dokumenteras det i Ladok på två olika 

sätt:  

• Beviljade studieuppehåll 

• Studenter som väljer att ej delta trots att de inte beviljats studieuppehåll (t ex Avslag) 

 

Uppgifterna om uppehåll kan dokumenteras både under fliken Studiedeltagande och fliken Studieplaner. 
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Beviljade studieuppehåll 

När en student som anmält att hen vill göra uppehåll i studierna får beviljat studieuppehåll ska detta 

dokumenteras i Ladok. 

 

Ange: 

Datumperiod = startdatum och slutdatum på studieuppehållet 

Rätt att återuppta studierna = Bocka i rutan 

Referens = Ange beslutets diarienummer 

Det som visas i en eventuell blå ruta är information 

När allt är inlagt, klicka på Uppehåll. 

 

Information om studentens uppehåll kan sedan ses i studentens flik Studiedeltagande: 
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Studenter som väljer att ej delta trots att de inte beviljats studieuppehåll (t ex Avslag) 

 

När en student som anmält att hen vill göra uppehåll i studierna inte blir beviljad studieuppehåll men 

trots det väljer att inte delta, då ska detta också dokumenteras i Ladok. 

 

 

Ange: 

Datumperiod = startdatum och slutdatum på uppehållet 

Referens = Ange beslutets diarienummer om det finns ett 

När en student inte fått beviljat studieuppehåll innebär det att hen inte har rätt att återuppta studierna 

när hen vill utan när det finns plats. 

Det som visas i en eventuell blå ruta är information 

När allt är inlagt, klicka på Uppehåll. 
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Utdata Uppehåll 

 

Under fliken Utdata i Studiedokumentation kan man söka ut uppehåll på program. 

 

Kurspaketering = Ange programmets utbildningskod 

 

Därefter kan man begränsa på: 

Startar inom genom att ange en period 

Startdatum – Slutdatum 

Rätt att återuppta studier och/eller Extern referens 

 

 

 

Vill man se de som inte fått beviljat uppehåll oavsett när: 

 

Begränsa via: 

Rätt att återuppta studier = Nej 
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Vill man se de som fått beviljat uppehåll ett visst år och där uppehållet slutar inom en viss period: 

  

Kurspaketering = Ange programmets utbildningskod 

Slutar inom = Ange den period då uppehållet slutar 

Rätt att återuppta studierna = Ja 

Extern referens = om det i diarienumret framgår vilket år beslutet är fattat ange sökstjärnan före/efter 

årtalet 

Klicka därefter på Sök 

 

 


