Instruktion for sakkunnig modul, Varbi

HR-avdelningen, 2018-06-05
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1. Sakkunnig modulen ar kopplad till checklistorna Bitradande lektor, Forskare,
Universitetslektor samt Professor.

2. Lagg till behorighet (under admin) ”Rekryteringsdrende-Sakkunnig” och
koppla den sakkunnige till aktuellt drende.

Anvandare

Martin Sjélund Stang
ID 660703

Fornamn Martin

Efternamn Sjolund

E-post martin.carl.sjolund@gmail.com

Telefon 03-52487171

Unikt ID testman

D&l) menyflik fér kandidatsék och kandidatlista fér anvandaren. (Funktionen ar framst till fér
eventuella externa anvandare)

Lagg till behdrighet

Beharighet Reknteringsdrenden - Sakkunnig (lasrattigheter, ej |

Underniva 1 Demoavdelning v

Underniva 2 Professor i <dmne= (ID: 164544) -

Tidsbegriansad behorighet

Avbryt  (BSIElE]

RehfArinhatenivaar



3. Under ”"Granskning och beslut” hanterar du dokument till sakkunnig samt
begir in utldtande.

o 2] © (4

nitiering Skapa annons Attestering v Publicera annons

o

» Granskning och beslut

Underlag till sakkunnig ~ ]
Godkann steget utan att ladda upp fil

@ Ladda upp underlag fér sakkunnig
Handelse Utford av Datum
Underlag uppladdat fér sakkunnig: Martin Sjélund  Idag 15:23
borttagen
Underlag uppladdat for sakkunnig: Martin Sjélund  Idag 16:02

anstallningsordning_3 j

4. Klicka pa ”Begér sakkunnigutlatande” fér att vilja vem du vill skicka till. Kom
ihdg att du mdste ldgga till anvdndaren (den sakkunnige) via administration.

Begar sakkunnigutldtande *

@

Godkann steget utan att ladda upp fil

Begar sakkunnigutlatande

Hande Utford av Datum

Begaran skickad till: Martin Sjélund Martin Sjélund 30 Aug 13:50



5. Bocka i vem du vill skicka till. Klicka sedan pa ”skicka forfragan”.

Begar sakkunnigutidtande

Meddelande till sakkunnig:

Handlingar énskas senast: T7-10-12

Valj meddelande-sprak: Svenska ¥

Vilj mottagare:

| Moma-bdors
| Martin Sjalund

Skicka forfragan

”

6. Det finns méjlighet att ldgga in datum fér “inkommet preliminart utlatande

Inkommet preliminart utiatande *

editann steget utan att ladda upp{l

Lagg till kemmentar



7. Nedan ser du vyn som den sakkunniga kommer att se. Den sakkunnige
klickar pa ”Ladda upp sakkunnigutldtande” Dokument som du laddat upp till
den sakkunniga presenteras under "Underlag fér sakkunnig”

€ A =MENY

Test 170830 Martin @ Visa

Ref nr 2-3910/2017 B2 1 Ansokningar

¢ Ladda upp sakkunnigutidtande )

Onderlag far sakkunnig

Filter pa status W “ar fick du forst information om den h v Har du idag en ansiilining hos Karoli v

E@,\ﬁsa PDF Ansokningar PDF exkl. publikationer ~ KBR - Intervjufrageunderlag «

£¥ Hantera ~

|
’
[ # Namn - By Kalla Inskickad Ort Status &
[] 1. Martin Sjslund 0 Ma 2017-09-05

8. Dusom administrator har maéjlighet att ladda ett sakkunnigutlatande
manuellt. Klicka pa dokument ikonen under kandidatvyn.

Test 170830 Martin @ Visa & Andra
Refnr2-3910/2017 0 Kommentsler [92 Filer ) Ansdkningar

Filter pa status v | varfick duforstinformation omden| ¥ Har du idag en anstalining hos Karo ¥

EE visa PDF A Meddelande ) Intervjubokning KER - Intervjufrageunderlag

# Namn - @ Killa Inskickad ort Poidng Markering
1. Martin §jélund 0 Ma 2017-09-05 — = -

9. Klicka sedan pa knappen ”Ladda upp fil”

Ladda upp filer kopplat till &rendet

Ladda upp fil

Andra status

Status

£ Hantera -

v

&



10. Namnge dokumentet. Bocka i rutan for att ladda upp sakkunnigutlatande.
Vilj fil. Klicka pa ”ladda upp fil”.

Ladda upp filer kopplat till arendet

Titel

[ | Gor filen nedladdningsbar | ansékningsprocessen for alla kandidater

[ ] Denna fil ar ett beslut om anstallning (alt. en tjansteanteckning vid avbruten rekrytering).

[ | Ladda upp sakkunnigutlatande som fﬁreta@

valj fil

Walj fil [Ingen fil har valts

Ladda upp fil




