
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instruktion för sakkunnig modul, Varbi 

 

HR-avdelningen, 2018-06-05 
 
 
 

  

 



 

 

 
 

 
1. Sakkunnig modulen är kopplad till checklistorna Biträdande lektor, Forskare, 

Universitetslektor samt Professor. 

 

2. Lägg till behörighet (under admin) ”Rekryteringsärende-Sakkunnig” och 

koppla den sakkunnige till aktuellt ärende. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Under ”Granskning och beslut” hanterar du dokument till sakkunnig samt 

begär in utlåtande.  

 

 
 

 
 

 

 
4. Klicka på ”Begär sakkunnigutlåtande” för att välja vem du vill skicka till. Kom 

ihåg att du måste lägga till användaren (den sakkunnige) via administration.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Bocka i vem du vill skicka till. Klicka sedan på ”skicka förfrågan”. 

 
 

 
6. Det finns möjlighet att lägga in datum för ”inkommet preliminärt utlåtande” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Nedan ser du vyn som den sakkunniga kommer att se. Den sakkunnige 

klickar på ”Ladda upp sakkunnigutlåtande” Dokument som du laddat upp till 

den sakkunniga presenteras under ”Underlag för sakkunnig”  

 

 
 

 

 
8. Du som administratör har möjlighet att ladda ett sakkunnigutlåtande 

manuellt. Klicka på dokument ikonen under kandidatvyn.  

 
 

 
9. Klicka sedan på knappen ”Ladda upp fil” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

10. Namnge dokumentet. Bocka i rutan för att ladda upp sakkunnigutlåtande. 

Välj fil. Klicka på ”ladda upp fil”. 

 


