Ladok
Enheten fér Utbildningsadministrativa system september 2024

Medarbetarrattigheter

| funktionen medarbetarrattigheter hanterar man medarbetare som ska rapportera resultat och
examinatorer som ska attestera betyg. Man skapar dar rattighet for specifika kurser eller pa organisation.
En forutsattning for att man ska kunna lagga till medarbetarrattigheter ar att anvandaren redan har
behorighet som administrator, larare eller examinator i Ladok.

Pa Kl &r det administratorens uppgift pa institutionen att satta ratt rattighet pa ratt person pa
institutionens kurser.

Denna manual ar ett komplement till den nationella lathunden Medarbetarrattigheter, som ska tacka alla
larosatens behov.

| den har manualen gar vi igenom fliken Medarbetarrattigheter och visar exempel pa hur du kopplar:

En examinator som ska attestera betyg oavsett utbildningsniva, en kurs

En examinator som ska attestera betyg oavsett utbildningsniva, flera kurser

En studierektor pa forskarniva

En larare som ska rapportera resultat oavsett utbildningsniva

En administrator pa annan institution som ska rapportera resultat pa en kurs pa er institution
Andra eller ta bort attesteringsrittighet/rapporteringsrattighet

ok wnN R

Fliken Medarbetarrattigheter

Har hanteras bade rattighet att Attestera betyg och Rapportera resultat.

Endast de personer dar det finns ett beslut fattat att hen ar examinator far kopplas som attestant till kurs
eller kurstillfalle.

Nar det finns resultat att attestera far de upp information om det pa startsidan.

Har hanteras ocksa larare, examinatorer och administratérer som far rapportera resultat pa kurs eller
kurstillfalle.
Nar de har rattigheten sa visas kursen pa deras startsida.

Det finns tva typer av medarbetarrattigheter:

Kursrattighet: Medarbetarrattigheten géller for en specifik kurs

Organisationsrattighet: Medarbetarrattigheten galler for alla kurser, individuella ataganden och
forskningsarbeten inom institutionen
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1. En examinator som ska attestera betyg oavsett utbildningsniva, en kurs

Endast personer med formellt fattat beslut om att de dr examinatorer far ges rattighet for attestering.
Nar beslutet avser hela kursen sa ges rattighet i systemet till kurs inte ett specifikt kurstillfalle.

(fdlds| @l Studiedoknmentation

# Starisida & Student & Kurs = Kurspaketering ) Aktivitetstillfalien Utdata ~ Avancerat - Kurskod |Q

Utbildningsinformation ~ Uppféljning  Systemadministration

Medarbetarrattigheter

# Valkommen Eva Ringnell

Studentarenden

Personnummer Efternamn Fornamn .
Antagning, flera studenter

Sok student

E-post, flera studenter

Ga in under fliken Avancerat Studiedokumentation.
Vilj Medarbetarrattigheter...

Rt it Uthildningsinformation Uppfoljning  Systemadministration

# Stal sida & Student & Kurs @ Kurspaketering (™) Aktivitetstilifallen  Utdata v Avancerat v

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera far attestant

Medarbetare Rattighet att Rattigheten galler Kurs

Utbildningstyp

I Ny medarbetarrattighet for v I Ta bort Exportera till CSV B |

En kurs )
ft 7| Rattigheten géller 7| Kurs

Flera kurser utan specificering 1
a"Sok”
Organisationsenhet

Fliken Medarbetarrattigheter
Klicka pa Ny medarbetarrattighet for
Valj att medarbetarrattigheten avser En kurs
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Ladok

Enheten for Utbildningsadministrativa system september 2024
Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering
o Sok kurs — @). Valj medarbetare — @} Specificera rattigheten — G). Bekrafta
Rattighet att * @ Attestera
ORapportera
Avisering Avisera medarbetaren nar det finns studenter som ar klara for resultat pa kurs
Vilj kurs = Utb.kod Benamning Organisationsenhet
2P5026 | | | [val ~| [Rensa |
Antal traffar: 2
2P5026 Examensarbete i psykologi 30,0 hp (ver 2)
K800 Instituti for Klinisk neut kap
2P5026 Examensarbete i psykologi 30.0 hp (ver 1)
K800 Instituti far Klinisk neur kap
Fyll i:
Rattighet att: Attestera
Utb.kod = Ange kursens kurskod
Klicka pa Sk
Om kursen har flera versioner, markera den senaste.
Klicka pa Nasta...
Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter fér rapportering och attestering
° Stk kurs — o Vilj medarbetare — \CE)\ Specificera rattigheten — Cg) Bekrafta
Valj medarbetare * .
Vilj Valda
"\';; Ql |:|';; O\‘
Alexanderson, Kristina Lind, Cecilia
(kriale@ki.se) (celind@ki.se)
Alfonsson, Sven >
(svealfi@kise)
) (el
Andersson, Erik
(eanders@ki se) <
Andersson, Gerhard ‘ « |
(geande@ki.se)
Andreou, Dimitrios
(dimand@ki.se)
Ankarcrona, Maria
(marank@ki.se)
Arborelius. Lotta -

| Avbryt |

So6k fram examinatorn i namnlisten till vanster
Markera och flytta 6ver till hégra rutan Valda
Klicka sedan pa Nasta...

Med reservation for andringar pga att systemet ar under utveckling
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Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° Sk kurs — ° Vil medarbetare — o Specificera rattigheten — lj:-i-:jl Bekrafta

Rattigheten géller @® Resultat pa kurs och modul

() Endast resultat pa kurs
(O Endast resultat pa modul

Géller kursversioner @® Galler alla kursversioner

(O Begransa pa kursversion

b
Giller kurstillfallen @® Galler alla kurstillfallen
(O Begransa pa kurstilifallen
b
Giller moduler ® Galler alla moduler
(O Begransa pa modul
b

Giller studenter ® Galler alla studenter
(O Begransa pa grupp
() Begransa pa studenter

Nu visas en standardinstallning for kursrattigheten att attestera.
Den innebar att rattigheten avser bade resultat pa hela kursen och modul. Den géller dven alla
kursversioner och vid alla kurstillfdllen som kursen ges och den galler alla moduler i kursen.

Det ar viktigt att examinator far rattighet till alla kursversioner, tillfallen da kursen har getts och till alla
kursens moduler.

Da kan examinator attestera alla resultat oavsett nar studenten ar registrerad pa kursen och oavsett inom
vilken kursversion.

Lat standardinstallningen vara ifylld.

Klicka pa Nasta...
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Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° Sok kurs — ° Valj medarbetare — ° Specificera rattigheten — o Bekrafta

Féljande medarbetarrattigheter kommer att behandlas

Totalt: 1
Medarbetare Rattighet att  Kurs Organisationsenhet Avisering
Lind, Cecilia Attestera 2PS026 Examensarbete i psykologi K800 Institutionen for klinisk neurovetenskap
Giiller resultat pa Resultat pa kurs och modul
Giiller kursversion Galler alla kursversioner
Giller kurstillfalle Gller alla kurstilifallen
Galler modul Galler alla moduler
Giller studenter Galler alla studenter

Kontrollera att uppgifterna stammer.
Klicka pa Bekrafta...

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera far attestant

Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° Stk kurs — ° Valj medarbetare — ° Specificera rattigheten — o Bekrifta

Fdljande medarbetarrattigheter har behandlats

Skapade 1 st Totalt: 1
Medarbetare Rattighet att  Kurs Organisationsenhet Avisering
Lind, Cecilia Attestera 2PS026 Examensarbete i psykologi K800 Institutionen for klinisk neurovetenskap

Klart!

Kursrattigheten ar skapad.

Sa lange vi valt att inte sla pa rattighetskonfiguration pa Kls institutioner sa kan examinator dven
rapportera pa kursen utan att man maste ge rapporteringsrattighet for den specifika kursen.
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2. En examinator som ska attestera betyg oavsett utbildningsniva,
flera kurser

Endast personer med formellt fattat beslut om att de dr examinatorer far ges rattighet for attestering.
Nar beslutet avser hela kursen sa ges rattighet i systemet till kurs inte ett specifikt kurstillfalle.

(fdldo| @l Studiedoknmentation

# Starsida & Student & Kurs I Kurspaketering [ Aktivitetstilifalien Utdata ~ Avancerat - Kurskod F

Utbildningsinformation =~ Uppfoljning  Systemadministration

Medarbetarrattigheter

# Valkommen Eva Ringnell

Studentarenden

Personnummer Efternamn Férnamn .
Antagning, flera studenter

Sak

Sok student E-post, flera studenter

Ga in under fliken Avancerat Studiedokumentation.
Vilj Medarbetarrattigheter...

Rttt utoll  Uthildningsinformation Uppfoljning  Systemadministration

# Stal sida & Student & Kurs BB Kurspaketering  [™ Aktivitetstillfallen  Utdata v Avancerat v

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera far attestant

Medarbetare Rittighet att Rittigheten galler Kurs

Utbildningstyp

I Ny medarbetarrattighet for v I Ta bort | Exportera till CSV B |

En kurs

tt 7| Rattigheten galler 7| Kurs

Flera kurser utan specificering 1
a"Sok"
Organisationsenhet

Fliken Medarbetarrattigheter
Klicka pa Ny medarbetarrattighet for
Vilj att medarbetarrattigheten avser Flera kurser utan specificering

Obs: Nar man valjer att lagga till flera kurser kan man inte specificera kursrattigheter for respektive kurs,
utan alla kurser far automatiskt en standardinstéallning for kursrattigheten att attestera

Om kursrattigheter ska dandras for nagon kurs gar man in och dndrar det i efterhand.

F6lj d& manualen fér Andra eller ta bort Attesteringsrattighet/Rapporteringsrattighet pa sid 16.
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Medarbetarrattigheter / Skapa flera kursrattigheter

o Specificera rattigheterna — 1:2) Valj medarbetare — \_:3:_\ Bekrafta

Rattighet att B Attestera

(] Rapportera

Avisering

Vilj kurser * Utb.kod Benamning Organisationsenhet

| ‘*pwkn\ng\' | | | vl ‘Rensa‘

Valj Valda

a [ Fitrea al

o X - 1AR040 Examensarbete i arbetsterapi 15,0 hp
+ARBO-Psykelegi-7.5 hp (Avvecklad H100 Institutionen fér neurobiclogi, vardvetenskap och samhélle
H100 Instifutionen far neurobiologi, vardvetenskap och samhalle

1AR014 Psykologi 7,5 hp
K200 Institutionen for klinisk neurovetenskap

>

1AR027 Psykologi 7,5 hp ¢
K300 Institutionen for klinisk neurovetenskap

<«

1AU010 Psykologi 7,5 hp
HI00 Instifutionen for klinisk vetenskap, intervention och teknik

1AU034 Psykologi 9,0 hp
H900 Institutionen for klinisk vetenskap, intervention och teknik

1AU050 Psykologi 7,5 hp
H900 Institutionen for klinisk vetenskap, intervention och teknik

£

Ange Rattighet att: Attestera

S6k fram de kurser som du ska ge examinatorn Attesteringsrattighet till.
Det gar att soka pa utbildningskod, hela eller delar av bendmning eller organisation.

Markera de kurser som ska valjas och flytta 6ver till hogra rutan Valda

Det gar bra att gora flera utsdkningar och succesivt fylla pa listan i rutan Valda.

Nar alla kurser lagts till klicka pa Nasta

Med reservation for andringar pga att systemet ar under utveckling Sida 7 av 18



Ladok

Enheten fér Utbildningsadministrativa system

september 2024

Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering ach attestering

. ) )
° Sokkurs — o Valj medarbetare — ('3 ) Specificera ratigheten — (4 ) Bekafta

Vilj medarbetare *

[ Avbryt |

SOk fram examinatorn i namnlisten till vanster

valj

[Filera

Q

Alexanderson, Kristina
(kriale @kl se)

Alfonsson, Sven
(sveali@kise)

Andersson, Erik
(eanders@kise)

Andersson, Gerhard
(geande@ki se)

Andreou, Dimitrios
(dimand@ki s¢)

Ankarcrona, Maria
(marank@ki.se)

Arborelius, Lotta

Markera och flytta 6ver till hdgra rutan Valda
Klicka sedan pa Nasta...

Medarbetarrattigheter / Skapa flera kursrattigheter

° Specificera rattigheterna — ° Valj medarbetare — e Bekrafta

Foljande medarbetarrattigheter kommer att behandlas

Medarbetare
Lind, Cecilia
Lind, Cecilia

Lind, Cecilia

Galler resultat pa
Galler studenter

Rattighetatt  Kurs

Attestera 1AR014 Peykologi
Attestera 1AR027 Peykologi
Attestera 1AU034 Peykologi

Resultat pa kurs och modul
Galler alla studenter

Kontrollera att uppgifterna stammer.
Klicka pa Bekréfta...

Medarbetarrattigheter

Valda
[Filera Q]
Lind, Ceciia
(celind@kise)
>
(i
<
«
RN nasta (cri+s)
Totalt: 3
Organisationsenhet Avisering

K800 Institutionen fér Kinisk neurovetenskap
K800 Ingtitutionen fér Kinisk neurovetenskap

HY00 Institutionen for klinisk vetenskap, intervention och teknik

for attestant

Medarbetarrattigheter / Skapa flera kursrattigheter

= ° vl e — e Bekrafta

Féljande medarbetarrattigheter har behandlats

Skapade 3 st
Medarbetare
Lind, Cecilia
Lind, Cecilia
Lind, Cecilia

Galler resultat pa
Galler studenter

Totalt: 3
Rattighet att  Kurs Organisationsenhet Avisering
Altestera 1AR014 Psykologi K800 Institutionen for Kdinisk neurovetenskap
Altestera 1AR027 Psykologi K800 Institutionen for idinisk neurovetenskap
Alfestera 1AU034 Psykologi H300 Institutionen fér klinisk vetenskap, intervention och teknik

Resultat pa kurs och modul
Galler alla studenter

Kursrattigheten ar skapad.

Med reservation for andringar pga att systemet ar under utveckling
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3. En studierektor pa forskarniva

En studierektor inom utbildning pa forskarniva ska attestera alla individuella atagande och
forskningsarbeten for institutionens doktorander.

For att man som administrator ska slippa koppla studierektor till varje individuellt atagande
maste studierektor da ha rattighet att attestera pa organisation.

Systemadministration

RGBSl Utbildningsinformation ~ Uppféljning

# Starisida & Student & Kurs B Kurspaketering [ Akdivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~ Kurskod

Medarbetarrattigheter

Studentarenden

# Valkommen Eva Ringnell

Personnummer Efternamn Férnamn .
Antagning, flera studenter

Sok student E-post, flera studenter

Ga in under fliken Avancerat Studiedokumentation.
Valj Medarbetarrattigheter...

R ointnrutell Utbildningsinformation  Uppféljning  Systemadministration

# tartsida & Student & Kurs B Kurspaketering  [*) Aktivitetstillfallen  Utdata ~  Avancerat v

betarrattigheter

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera for attestant

Medarbetare Rittighet att Rattigheten galler Kurs

Utbildningstyp

I Ny medarbetarrattighet for v I Ta bort Exportera till CSV B2 |

En kurs

tt T| Rattigheten galler 7| Kurs

Flera kurser utan specificering 1
a "Sok”
Organisationsenhet

Fliken Medarbetarrattigheter

Klicka pa Ny medarbetarrattighet for
Vilj alternativet Organisationsenhet
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Enheten fér Utbildningsadministrativa system

september 2024

Medarbetarrattigheter / Skapa organisationsrattighet for rapportering och attestering
© st — (3 st

Rattighet att * @ Attestera

] = \(I_&) Bekrafia

() Rapportera

Valj organisationsenhet | H100 Institutionen for neurobiologi, vardvatenskap och samhalle X v

Vilj medarbetare * )
Vilj

‘:\I%:' Q|

Agahi, Neda
(nedaga@ki.se)

Akenine, Ulrika
(ulrake@ki se)

Alm, Annika
(analm@ki se)

Anderberg, Patrice
(patrand@ki.se)
Andermo, Susanne
(suande@ki.se)

Andersson Konke, Linn
(liandera@ki.se)

Andersson Svidén, Gerd -

| Avbryt ‘

Fyll i

Réattighet att: Attestera

Sok fram Studierektorns institution.

So6k fram Studierektor i namnlistan till vanster.

Valda

[ Fituera al

Lind, Cecilia
(celind@ki.se)

Nasta (Ctrl+S)

Markera studierektorns namn och flytta éver till hogra rutan Valda.

Klicka pa Nasta...

Medarbetarrattigheter / Skapa organisationsrattighet fér rapportering och attestering

° Grunduppgifter — o Specificera rattigheten — |<3>| Bekrafta

Giller resultat pa @ Resultat pa kurs och modul
() Endast resultat pa kurs
(O Endast resultat pa modul

Utbildningstyp | Forskamniva &

(]

| [ Grund och avancerad niva
| @ Forskamiva

[ Firutbildning

Galler studenter |

[ Uppdragsutbildning
O Polisutbildning
() YH-Utbildning

Lat standardinstallningen for att rattigheten avser resultat pa kurs och modul vara ifylld.

| faltet Utbildningstyp markera Forskarniva, eftersom hen endast ska attestera pa forskarniva.

Klicka Nasta

Med reservation for andringar pga att systemet ar under utveckling
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Medarbetarrattigheter / Skapa organisationsrattighet fér rapportering och attestering

° Grunduppgifter — ° Specificera rattigheten — o Bekrifta

Fdljande medarbetarrattigheter kommer att behandlas

Totalt: 1
Medarbetare Rittighet att  Organisationsenhet
Lind, Cecilia Attestera H100 Institutionen for neurobiclogi, vardvetenskap och samhalle
Géller resultat pa Resultat pa kurs och modul
Utbildningstyp Forskamiva
Géller studenter Galler alla studenter

Kontrollera att uppgifterna stammer.

Klick pa Bekrafta...

Medarbetarréttigheter Favoritmarkera for attestant

Medarbetarrattigheter / Skapa organisationsrattighet for rapportering och attestering

° Grunduppgifter — ° Specificera rattigheten — o Bekrafta

Fdljande medarbetarrattigheter har behandlats

Skapade 1 st Totalt: 1
Medarbetare Rattighet att  Organisationsenhet
Lind, Cecilia Attestera H100 Institutionen for neurcbiologl, vardvetenskap och samhalle

Organisationsrattigheten ar nu skapad.
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4. En larare som ska rapportera resultat oavsett utbildningsniva

Pa Kl har vi valt att alla larare och examinatorer som ska rapportera resultat pa en kurs maste fa

rapporteringsrattighet pa den aktuella kursen.
N&r personen har rapporteringsrattighet visas kursen pa startsidan under fliken Mina kurser.

Studiedokumentation

Utbildningsinformation =~ Uppféljning  Systemadministration

Ladol
# Starisida & Student & Kurs Im Kurspaketering ] Aktivitetstillfllen Utdata ~ Avanrerat - Kursked | Q

Medarbetarrattigheter

Studentarenden

@ Vilkommen Eva Ringnell

P Eft F&
‘ersonnummer ernamn drnamn Antagning, flera studsnter

Sitk student [ Ytoka med nations!l wisokning = Sok E post, flera studenter

Ga in under fliken Avancerat Studiedokumentation.
Vilj Medarbetarrattigheter...

St Lot neute @l Utbildningsinformation  Uppféljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs B8 Kurspaketering (™) Akfivitetstillfallen  Utdata ~  Avancerat v

petarrattigheter

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera for attestant

Medarbetare Riattighet att Réttigheten galler Kurs

Utbildningstyp

I Ny medarbetarrattighet for v I Ta bort Exportera till CSV B2 |

En kurs

tt 7| Rattigheten galler 7| Kurs

Flera kurser utan specificering I
a "Sok"
Organisationsenhet

Ga till fliken Medarbetarrattigheter.
Klicka pa knappen Ny medarbetarrattighet
Val alternativet En kurs
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Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

N yar Y Sman ' )
o Sokkurs — (2) Valjmedarmstzre — (3 ) Specificers ratigheten — ((4) Bekesta

Rattighet att = () Attestera
8 Rapportera

Avisering 8 Avisera medarbetaren nar det finns studenter som &r klara for resultat pa kurs

Valj kurs * Uth kod Benidmning Organisationsenhet

[1aR0z0 | | | [va v \Rensa\

Antal traffar: 2

1AR030 Pedagogik 7.5 hp (ver 2)
H100 Institutionen for neurobiologi, vardvetenskap och samhalle

1AR030 Pedagogik 7.5 hp (ver 1)
H100 Institutionen far neurobiologi, vardvetenskap och samhille

=

Fyll i:

Réattighet att: Rapportera

Avisera medarbetaren nér det finns studenter som &r klara for resultat pa kurs
Utb.kod = Ange kursens kurskod

Klicka pa Sk

Har kursen flera versioner, markera den senaste och klicka pa Nasta...

Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° Sok kurs — o Val) medarbetare — E:S:I' Specificera rattigheten — E:4:I' Bekrafta

Valj medarbetare * -
Valj Valda

‘:'e'; Q‘ Filtrera Q‘
(gunlil@ki se) ~

Lind, Cecilia
Liljeroth, Elizabeth (celind@ki.se)
(elili@ki se)
Lindblad, Anna
(alindbl@ki.se) ‘ » |

Lindblad, Carina <
(carili2@ki.se) ‘

Lindblom, Sebasfian
(seblin@ki se)

Lindgren, Helena
(nlindg@ki.se)

Lindh, Marianne
(marnli13@ki.se)

vyt | [Tiwaka |

S6k fram personen i namnlistan till vanster.
Markera namnet och flytta 6ver till hdgra rutan Valda.

Klicka pa Nasta...
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Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° Sok kurs — ° Valj medarbetare — o Specificera rattigheten — l::l:l Bekrafta

Rittigheten géller @ Resultat pa kurs och modul
Endast resultat pa kurs
Endast resultat pa modul

Galler kursversioner (®) Géller alla kursversioner

Begransa pa kursversion

Galler kurstillfallen ®) Galler alla kurstillfallen

Begransa pa kurstillfallen

~
Galler moduler @ Géller alla moduler
Begransa pa modu
~
Galler studenter @ Géller alla studenter
) Begransa pa grupp
Begransa pa studenter
[ Avbrvt | (RSN wasta (cies)

Nu visas en standardinstallning for kursrattigheten for en rapportor.
Standardinstallningen innebar att rattigheten avser bade resultat pa hela kursen och modul. Den galler
dven alla kursversioner och vid alla kurstillfdllen som kursen ges och den galler alla moduler i kursen.

Begransning
Om en larare endast ska rapportera resultat pa ett speciellt kurstillfdlle, begransa da vid Galler kurstillfalle...

Galler kurstillfallen Galler alla kurstiliféllen

® Begransa pa kurstillfallen

[202440-07 -2 ® v

Galler moduler | ':'| Q |
| & 2024-10-07 - 2024-11-10 AR03A 100% Mormal Flemingsberg
[[12024-02-19 - 2024-03-24 AR020 100% Mormal Flemingsberg

] 2023-10-09 - 2023-11-05 OMS916 100% Normal Flemingsberg

Markera Begransa pa kurstillfalle
Stall markoren i faltet Valj, da visas alla kursens tillfallen.
Markera ratt kurstillfalle och klicka sedan pa Nasta.

Om lararen ska medverka vid alla kurstillfallen gors inga begransningar.
Lat standardinstallningen vara ifylld.

Klicka pa Nasta...
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Medarbetarratiigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° 3ok kurs — ° Valj medarbetare — ° Specificera rattigheten — o Bekrifta

Foaljande medarbetarrattigheter kommer att behandlas

Totalt: 1

Medarbetare Rattighet att Kurs Organisationsenhet Avisering

Lind, Cecilia Rapportera 1AR030 Pedagogik H100 Institutionen for neurobiologi, vardvetenskap och samhalie & Ja

A\ Organisationsenheten kraver inte rapporteringsrattigheter for att det ska vara méjliat att rapportera resultat

Galler resultat pa Resultat pa kurs och modul
Galler kursversion Galler alla kursversioner
Galler kurstillfalle Galler alla kurstillféllen
Galler modul Galler alla moduler

Galler studenter Galler alla studenter

[ Avor | [ Tinbaka

Kontrollera att uppgifterna du lagt in stammer.
Klicka Bekrafta

Informationen ”"Organisationsenheten kraver inte rapporteringsrattigheter for att det ska vara mojligt att
rapportera resultat” som visas i det bla faltet visas eftersom vi valt att dnnu inte sla pa kontrollen av
begransningar for modul och grupper av studenter pa kursens institution.

Medarbetarrattigheter / Skapa kursrattigheter for rapportering och attestering

° Sk kurs — ° Valj medarbetare — ° Specificera rattigheten — o Bekrafta

Fdljande medarbetarrattigheter har behandlats

Skapade 1 st Totalt: 1
Medarbetare Rattighet att Kurs Organisationsenhet Avisering
Lind, Cecilia Rapportera 1AR030 Pedagogik H100 Institutionen far neurobiologi, vardvetenskap och samhalle A Ja

A\ Organisationsenheten kraver inte rapporteringsratiigheter for att det ska vara mjligt att rapportera resultat

Rapporteringsrattigheten ar nu skapad
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5. En administrator pa annan institution som ska rapportera resultat pa en
kurs pa er institution oavsett utbildningsniva

Om en administrator pa en annan institution ska rapportera resultat pa en kurs som er institution ar
kursgivande institution fér sa maste hen:

e FOrst ha behorighet i Ladok for er institution.
Hen maste skicka in behorighetsblankett om utokad behdorighet till Ladoksupporten vid KI.
e Daérefter kan och ska hen fa rapporteringsrattighet till er kurs.

Det gar inte att skapa rattighet att rapportera pa en kurs om inte personen forst har behorighet till
institutionen.

Rapporteringsrattigheten laggs in pa samma satt som for larare och examinatorer, se alternativ 3 pa sid
10 i denna manual.

6. Andra eller ta bort attesteringsrittighet/rapporteringsrittighet

Om det finns formellt fattat beslut pa att en examinator ar utsedd endast for ett specifikt kurstillfdlle och
har rattighet for hela kursen inlagd i Ladok ska detta andras.

Fliken Medarbetare —anvands om du ska dndra eller ta bort rattighet for en medarbetare.

Medarbetarrattigheter

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera for attestant

Medarbetare Rattighet att Réttigheten galler K

Lind, Cecilia (celind@ki.se) oW R R

Utbildningstyp

My medarbetarrattighet for Ta bort Exportera till CSV B8

Medarbetare T- Rattighet att 1] Rattigheten géller 7| Kurs

Sk genom att ange vérden i sékfalten och klicka p& "Sok”

Sok fram medarbetaren i faltet Medarbetare...
Klicka S6k
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Ladok

Enheten fér Utbildningsadministrativa system september 2024
Medarbetarréattigheter
ttigheter Faw a for attestant
Lamna Aterkoppling
Medarbetare Rattighet att Rattigheten galler Kurs Organisationsenhet
| Lind, Cecilia (celind@i se) v [ v ~ | Rensa

Utbildningstyp

Ny medarbetarrattighet for v | Exportera fill CSv B8 |

[[] Medarbetare 1. Rattighet att {| Rattigheten géller 7| Kurs

@ Lind, Cecilia Rapportera Kurs 1AR030 Pedagogik

@ Lind, Cecilia Attestera Organisationsenhet Alla kurser

(] Lind, Cecilia Aftestera Kurs 2PS026 Examensarbete i psykelogi
@ Lind, Cecilia Aftestera Kurs 1AR030 Pedagogik

Organisationsenhet 1|

H100 Institutionen for neu. .
H100 Institutionen for neu.
K800 Institutionen for klini.__

H100 Institutionen for neu. .

Galler resultat pa 1l Specifikation av rattigheten

Kurs och modul
Kurs och modul
Kurs och modul

Kurs och modul

Visa kolumner (8 av 12) v | Antal traffar: 20

Inga begransningar finns @

Har begransningar

Inga begransningar finns @

Inga begransningar finns @

Senastandrad |7  Atgard

2024-09-24 15:41:44 V| v
@ 2024-09-24 135406 VElj v
2024-09-24 13:3427  Vaj v

2024-09-24 09:28:33 VAl v

Vill du ta bort rattigheter for flera kurser, sa markerar du kurserna och klickar sedan pa knappen Ta bort

Ny medarbetarrattighet for v Ta bort

| Exportera il csv & |

| Medarbetare 1=

[J Lind, Cecilia Aftestera Kurs
(] Lind, Cecilia Altestera Kurs
(] Lind, Cecilia Alftestera Kurs
[] Lind, Cecilia Attestera Kurs
[ Lind, Cecilia Attestera Kurs
[ Lind, Cecilia Altestera Kurs

Rattighet att 7| Rattigheten galler 7| Kurs

2PS026 Examensarbete i psykologi
2PV008 Examensarbete i omvardnad - psykiatri
2BU016 Verksamhetsforlagd utbildning inom ba

2LK135 Klinisk medicin - inrikining kirurgi

2LK063 Klinisk medicin - inrikining neuro, sinne...

2BM025 Gynekologisk och sexuell halsa

Organisationsenhet 1|
K800 Institutionen for kiini...
H100 Institutionen for neu
K600 Institutionen for kvin
K100 Institutionen far mol
K800 Institutionen for kiini...

K600 Institutionen for kvin

Galler resultat pé Tl Specifikation av rattigheten

Kurs och modul
Kurs och modul
Kurs och modul
Kurs och modul
Kurs och modul

Kurs och modul

Visa kolumner (8 av 12) v | Antal traffar: 6

Inga begransningar finns
Inga begransningar finns
Inga begransningar finns
Inga begransningar finns
Inga begransningar finns

Inga begransningar finns

Senast andrad |F  Atgard

O 2024-09-2413:3427  Valj v

2023-11-2117:02:53  Valj v

Valj v

Vill du @ndra en réattighet eller ta bort rattigheten for en kurs sa klickar du Valj och viljer alternativet

Ta bort eller Andra

Kursrattighet for attestant

Rittigheten galler @ Resultat pa kurs och modul
() Endast resultat pa kurs

() Endast resultat pa modul

Galler kursversioner @ Galler alla kursversioner

() Begransa pa kursversion

Galler kurstillfallen

‘ Specificera rattigheten - utbildning — (2) Specificera ratigheten - studenter

vl v

() Galler alla kurstillfallen

(@ Begransa pa kurstillféllen

[z0240902 2 ® |
al

[ Avoryt |

| & 2024-09-02 - 2024-12-22 OM130 100% Normal Solna

[0 2024-01-15 - 2024-05-19 LK135 100% Normal Soina

[ 2023-08-28 - 2023-12-19 LK13A 100% Normal Solna
() 2023-01-16 - 2023-05-22 LK135 100% Normal Solna
[[)2022-08-29 - 2022-12-19 LK13E 100% Normal Stockholm

Nasta (CirH+S)

Nar du klickat Andra sa dppnas vyn fér Kursrattigheter s att du kan gora dina dndringar

Om examinator endast ar utsedd for ett kurstillfalle valj alternativet Begransa pa kurstillfille.

Satt markoren i faltet och markera ratt tillfalle.

Klicka pa Spara...
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Medarbetarrattigheter
Medarbetarrs F i kera for

¥¥ Lamna aterkopplin
Medarbetare Rattighet att Rattigheten galler Kurs

Organisationsenhet

] m . [

| Lind, Cecilia (celind@ki.se) x v ‘ | valj v ‘ | valj ~ | ‘ Valj

Utbildningstyp

[vay vl

Ny medarbetarrattighet for v | | | Tabort | | | Exportera til CSV &R |

| Visa kolumner (8 av 12) v ‘ Antal traffar: 6

["] Medarbetare . Rattighet att 7| Rattigheten galler 1| Kurs Organisationsenhet 1| Giller resultat pa Tl Specifikation av rattigheten Senast andrad |7 Atgard
[] Lind, Cecilia Attestera Kurs 2LK135 Klinisk medicin - inrikining kirurgi K100 Institutionen for mol Kurs och modul Har begransningar o 24-09-24 16:14:42  Valj v
(] Lind, Cecilia Attestera Kurs 2PS026 Examensarbete i psykologi K800 Institutionen for kiini... Kurs och modul Inga begransningar finns @ 2024-09-24 13:34:27 Valj v~
[] Lind, Cecilia Attestera Kurs 2PV008 Examensarbete | omvardnad - psykiatri H100 Institutionen forneu. . Kurs och modul Inga begransningar finns €@  2023-11-21 17:0253  Valj v
[C) Lind, Cecilia Altestera Kurs 2BU016 Verksamhetsfirlagd utbildning inom ba... K800 Institutionen for kvin... Kurs och modul Inga begransningar finns @  2023-05-04 16:17:38  Valj v
[] Lind, Cecilia Altestera Kurs 2LK083 Klinisk medicin - inrikining neuro, sinne... K800 Institutionen for kiini...  Kurs och modul Inga begransningar finns @ 2023-01-09 13:1921  Valj v
[_] Lind, Ceciliz Aftestera Kurs 2BM025 Gynekologisk och sexuell halsa K800 Institutionen for kvin Kurs och modul Inga begransningar finns @  2022-12-01 16:55:15  Valj v

Nu ar begransningen skapad.
Klickar man pa i-knappen i kolumnen specifikation av rattighet...

Information om rattigheten

Kurs 2LK135 Klinisk medicin - inrikining Kirurgi 27,0 hp
Organisationsenhet K100 Institutionen for molekyl&r medicin och kirurgi
Vald medarbetare Lind, Cecilia (celind@ki.se)

Giller resultat pa resultat pa kurs och modul

Galler kursversion Galler alla kursversioner

Giller kurstillfalle 2024-09-02 - 2024-12-22 OM130 100% Normal Solna
Galler modul Galler alla moduler

Galler alla studenter Galler alla studenter

Sa visas har vilket kurstillfalle begransningen galler.
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