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1 Inledning

Hogskolor och universitet far bedriva uppdragsutbildning enligt férordningen
(2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor och Universitets-
och hdgskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor
(UHRFS 2013:11).

Med uppdragsutbildning menas utbildning som anordnas mot avgift fran juridisk
person och for den deltagare som uppdragsgivaren utser.

Uppdragsutbildning r inte utbildning pa grundniva eller avancerad nivd men kan
tillgodoriknas som sadan. Uppdragsutbildning ska knyta an till utbildning pa
grundniva eller avancerad niva som hogskolan/universitetet har examensrétt for.

Deltagare i uppdragsutbildning &r i formell mening inte studenter vid hogskolan och
omfattas dirfor inte av bestimmelser i hogskoleforordningen. Studierna berdttigar
darfor t.ex. inte till studenthélsovard, studievigledning eller studiemedel.

2 Syfte och omfattning

Riktlinjerna beskriver de mal som ska efterstrévas och de vérden som ska beaktas
samt uttrycker ledningens syn och viérderingar i olika frigor.

Uppdragsutbildning ska bidra till att gora Karolinska Institutets (KI) samlade
kunskap tillginglig for det omgivande samhillet och erbjuda kompetensutveckling
av hogsta kvalitet.

Med ambitionen att 6ka volymen av uppdragsutbildning beslutade faststéillde rektor
2018 en ny strategi! for uppdragsutbildning. Strategin innefattar utveckling av nya
omraden och aktiviteter for uppdragsutbildning.

3 Organisation fér uppdragsutbildning och
ansvarsfordelning

Uppdragsutbildning ska knyta an till utbildning pa grundniva och avancerad niva
och ir dirmed en del av verksamhetsomradet for Kommittén for utbildning pa
grundnivé och avancerad niva (KU). Det innebér att KU har ansvar for beredning,
kvalitetskontroll och verkstillighet inom detta omréde.

Institutionerna och universitetsforvaltningen ska i samverkan utveckla och erbjuda
uppdragsutbildningar pa KI. Institutionerna har ansvar for uppdragsutbildningens
utformning, innehall och genomforande.

Universitetsforvaltningen samordnar och tecknar avtal for uppdragsutbildning vid
KI

Universitetsforvaltningen ska tillsammans med institutionerna identifiera nuvarande
och kommande behov av fortbildning. I uppdraget ingér att utveckla former for att
samverka med det omgivande samhillet.

! Uppdragsutbildningsstrategi 2020, KI:s dnr: 3-2526/2018
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3.1 Kursansvarig institution

For varje uppdragsutbildning pa KI ska det finnas en kursansvarig institution. En
person bor utses vid institutionen som far ett samordnande ansvar for
uppdragsutbildningen.

Institutionen ansvarar for att:

e grundutbildningsansvarig och administrativ chef godkénner att en
uppdragsutbildning erbjuds av institutionen,

e sikerstélla att uppdragsutbildningen inte har en negativ inverkan pa den
ordinarie utbildningen,

® planera innehall och utformning av uppdragsutbildningen. Arbetet ska ske i
samarbete med universitetsforvaltningen som vid behov har en dialog med
den presumtiva uppdragsgivaren. Detta giller oavsett om det handlar om en
poénggivande eller icke-podnggivande uppdragsutbildning,

® budgetera institutionens kostnader fér uppdragsutbildning,

e till program- eller utbildningsndmnd inkomma med utbildnings- eller
kursplan for faststéllande,

e iLadok registrera deltagare pa kurstillfille och rapportera resultat.
Rapportering av resultat ska ske 16pande och inom den termin/de terminer
kursen (alternativt kursmomentet) ligger.

® idialog med enheten for uppdragsutbildning medverka i arbetet med att
framstélla kursinformation,

® utse kursansvarig ldrare och vid po#nggivande uppdragsutbildning
examinator,

® besluta om kursbeskrivningar for icke podnggivande utbildning

® uppdragsutbildningen planeras och genomfors enligt avtal med
uppdragsgivare samt enligt KI:s foreskrifter och anvisningar?,

® schemaldgga, bemanna samt teckna avtal med externa ldrare om sidan
anlitas,

e med stdd frdn universitetsforvaltningen, genomfora utvirdering enligt
faststdlld mall. Resultat fran genomf6rd utvérdering ska formedlas till
universitetsforvaltningen,

® kursansvarig lirare tillsammans med projektledaren pa
universitetsforvaltningen féljer upp och utvdrderar hur samarbetet kring
uppdragsutbildningen har fungerat.

3.2 Universitetsférvaltningen

Universitetsforvaltningen ska stodja institutionerna i att utveckla och erbjuda
uppdragsutbildning samt ansvarar for att:

ta fram strategiska mal och interna regelverk,
teckna avtal om uppdragsutbildning fér KI:s ridkning,
modell for full kostnadstédckning i alla led faststills och revideras vid behov,
sikerstilla KI:s dtagande, arbetsfordelning och ekonomi i varje
uppdragsutbildning genom att:

o avtal med uppdragsgivare #r forankrat med institutionen,

o tillse att ekonomiska kalkyler finns,

> Foreskrifter och anvisningar, Kurs- och programansvar for utbildning p4 grundnivé och avancerad
niva (dnr 1-167/2019)
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o en skriftlig 6verenskommelse, som bl.a. reglerar ansvarsfordelning
och ekonomi, upprittas mellan enheten for uppdragsutbildning och
institutionen,

o ersitta institutionen enligt en given och i forvidg dverenskommen

ekonomisk ram for varje enskild utbildning,

kommunicera och informera om uppdragsutbildning vid KI.
marknadsforing sker i enhetlighet med KI:s grafiska profil,
bevaka och folja upp forfragningar fran presumtiva uppdragsgivare,
administrera deltagaruppgifter samt om institutionen 6nskar vara behjélplig i
andra administrativa uppgifter,
skriva kursintyg om inte underlag kan hdamtas fran Ladok,
ha en kontinuerlig dialog med ekonomiavdelningen s& att KI:s ekonomiska
redovisning av uppdragsutbildningar kan foljas,
sammanstilla och rapportera utvirderingarna som ocksa diariefors och
arkiveras som en del av kursdokumentationen,
stodja institutionerna i dterrapporteringsuppdraget gentemot KU.
rapportera uppdragsutbildningar som omfattar mer &n 60 hp till
Universitetskanslersimbetet (UKA).ha kunskap om och bevaka fordndringar
av regelverk och riktlinjer rérande uppdragsutbildning och kommunicera
dessa.
bistd med att firdigstélla kurstillfalle i Ladok samt etablering av deltagarna
till kurstillfallet.
for hela program pa avancerad nivd samt examensarbeteskurser ansvarar
universitetsforvaltningen for att deltagarnas behorighetsgivande handlingar
inkommer for granskning och bedomning.

Universitetsforvaltningen ska dven:

vara en ingang till K1 i fragor som r6r uppdragsutbildning.

vara en link mellan uppdragsgivare och institution,

marknadsfora uppdragsutbildningar,

systematiskt bevaka annonserade upphandlingar och presumtiva
uppdragsgivares behov,

samordna och limna anbud for offentliga upphandlingar,

vid behov och i méan av kapacitet stodja institutionen i produktion av
webbaserade utbildningar.

4 Ansvar, avtal och kvalitet

Universitetsforvaltningen inleder arbete med samordning av en uppdragsutbildning
forst efter godkdnnande av kursansvarig institution.

4.1 Avtal

Uppdragsutbildning fér inte genomforas utan skriftligt avtal med uppdragsgivaren.
Enligt KI:s besluts- och delegationsordning® har universitetsdirektoren riitt att teckna
avtal om uppdragsutbildning.

Universitetsdirektoren har delegerat rétten vidare till enhetschefen for
uppdragsutbildning for sadana avtal upp till 1 000 000 kronor. 4

3 Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet, 2018-12-18, dnr 1-876/2018
4 Fullmakt 2016-05-30, dnr 1-319/2016
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4.2 Kvalitet

Samma krav pa kvalitetsutveckling, kvalitetssékring och kvalitetsuppfoljning géller
for uppdragsutbildningar som for utbildning pa grundnivé eller avancerad niva.’

Institutionen faststiller kursplan for poénggivande uppdragsutbildning enligt
riktlinjer® for hantering av kursplaner pa grundniva och avancerad niva vid KI.
I de fall hela program erbjuds som uppdragsutbildning ansvarar Kommittén for
utbildning pa grundnivé och avancerad niva for att faststilla utbildningsplan.

Enheten ska ocksd bistd institutionerna i dterrapportering av utbildningsuppdraget
avseende uppdragsutbildningar.

4.3 Anslagsfinansierad utbildning

Uppdragsutbildning ger inte ritt till intdkter enligt reglerna om ersittning for
helérsstudenter och helarsprestationer’.

Prefekten ansvarar for att uppdragsutbildningen bedrivs pa ett sddant stt eller i en
sddan omfattning att den inte fir en negativ inverkan pa den anslagsfinansierade
hogskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva som institutionerna
bedriver.

Samundervisning av deltagare i uppdragsutbildning och av studenter i den ordinarie
grundldggande hogskoleutbildningen ér tilldtet under forutsittning att den ordinarie
grundldggande hogskoleutbildningen inte paverkas negativt.

5 Samarbete med externa aktorer

KI strdvar efter att samarbeta med det omgivande samhillet och ett utmarkt sitt att
gora detta dr att involvera externa aktorer i uppdragsutbildningen.

Samarbete kan giélla aktorer som arbetar med berdrda frgor praktiskt eller experter
som inte finns inom KI.

Huvudansvaret for en utbildning tillhor alltid en institution vid KI.

5.1 Externa aktorers medverkan

Om det finns ett behov eller ett mervirde kan extern part involveras i genomférandet
av uppdragsutbildningen.

Beslut om betyg dr myndighetsutdvning gentemot enskild person och ett beslut som
varken kan Overprovas eller 6verklagas. Den som utses till kursansvarig och till
examinator® ska vara anstilld lirare vid KI.°

5.2 Bisyssla

Lérare vid KI som dr verksamma i KI:s uppdragsutbildning gor detta inom ramen for
sin anstdllning och inte som en bisyssla. En séddan ldrare far inte ha en bisyssla som

> Systematiskt kvalitetsarbete inom utbildning p4 grundniva och avancerad niva (dnr 1-411/2019)

® Faststilld av Styrelsen for utbildning 2007-03-23, dnr 1873/2007-300. Senast reviderad av
Kommittén for utbildning pa grundnivéa och avancerad niva 2019-03-13, dnr 1-263/2019

" Regleringsbrev avseende universitet och hogskolor

8 Riktlinjer vid examination, dnr: 5331/10-300

? Mjlighet till adjungering for examination framgér av Regler och anvisningar for anknytning, dnr 1-
678/2018
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konkurrerar med KI:s uppdragsverksamhet. Det dr institutionen dér 1draren har sin
anstillning som #r ansvarig for att KI:s regler om bisysslor!? foljs.

5.3 Sponsring

Uppdragsutbildningar vid KI kan ta emot sponsring i syfte att t.ex. sédnka
kursavgiften for en specifik uppdragsutbildning. Sponsring far tas emot om den inte
rubbar fortroendet for Kl:s opartiskhet eller annars skadar KI:s anseende.'!

En sponsor far inte paverka upplédgg eller innehall i uppdragsutbildningen. I
samband med att KI ger en uppdragsutbildning som stods genom sponsring ska det
tydligt framga att det dr KI som ger utbildningen. Sponsorer far i saidana
sammanhang inte ha en framtriddande roll. Det ska alltid framga att utbildningen &r
sponsrad nér utbildningen annonseras.

Utover det som giller i KI:s regler for sponsring!? fér inte sponsorns varumérke
forekomma pa kursinformation eller i samband med uppdragsutbildningars
genomforande.

Enligt bestimmelserna i besluts- och delegationsordningen'?® ska sponsring i
samband med uppdragsutbildning godkénnas av prefekt vid kursansvarig institution 1
samrad med universitetsdirektor, enhetschef for Grants Office eller ansvarig for
Development Office.

6 Uppdragsgivare
Uppdragsgivare far enbart vara en juridisk person. Uppdragsgivare kan t.ex. vara

stat, kommun, handelsbolag, kommanditbolag, aktiebolag, ekonomiska féreningar,
ideella foreningar och stiftelser.

Universitetsforvaltningen ska forsikra sig om att avgiften for uppdragsutbildning vid
KI inte kommer att betalas av en fysisk person.

6.1 Icke offentlig uppdragsgivare

Om uppdragsgivaren inte dr en myndighet ska uppdraget avse personalutbildning
som ir dgnad att fa betydelse for deltagarnas arbete at uppdragsgivaren eller avse
utbildning som behovs av arbetsmarknadsskal.

6.2 Offentlig uppdragsgivare inom EES

Om uppdragsgivaren &r svenska staten, en svensk kommunal myndighet, ett svenskt
region eller en motsvarande offentlig uppdragsgivare fran ett annat land inom EES
omradet giller att uppdraget ska avse personalutbildning eller utbildning som behdvs
av arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska skl.

10 Regler for hantering av bisysslor; Rektorsbeslut dnr 1-744/2017

116 kap. 1 § kapitalforsorjningsforordningen (2011:210).

12 Regler om donationer och sponsring, Rektorsbeslut dnr 2-5357/2018

13 Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet, dnr 1-876/2018
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6.3 Offentlig uppdragsgivare utanfor EES

Om uppdragsgivaren &r en offentlig uppdragsgivare utanfér EES omradet behdver
utbildningen inte avse personalutbildning eller vara utbildning som behdvs av
arbetsmarknadsskil eller bistdndspolitiska skiil'.

7 Kostnader och intakter

For uppdragsutbildning géller regeln om full kostnadstéckning enligt
avgiftsforordningen (1992:191). Universitetsférvaltningens kostnader for
verksamheten ska fordelas 6ver hela uppdragsutbildningsverksamheten (dvs.
samtliga kurser/seminarier). I kostnaderna ingér t.ex. personal-, lokal- och
marknadsforingskostnader.

De faktiska indirekta kostnaderna ska anviindas i kalkylen'® eftersom
uppdragsutbildningen inte far subventioneras av statsanslagen till den ordinarie
hogskoleutbildningen pé grundniva eller avancerad niva och forskningen.

Den sirskilt faststdlld mall* for kalkylering av uppdragsutbildning ska anvindas.

I 6verenskommelse mellan universitetsforvaltningen och institution regleras
ansvarsfordelningen och kostnadsfordelningen for det specifika kurstillfillet.

8 Poanggivande utbildningar och tillgodordknanden

En poénggivande uppdragsutbildning ska f6lja kursplan (och eventuell
utbildningsplan) som faststéllts enligt KI:s riktlinjer for hantering av kursplaner'®
som giller for utbildning pa grundniva och avancerad niva. Samma kvalitetskrav
giller for uppdragsutbildningar som for utbildning pa grundniva eller avanceradniva.
All poédnggivande uppdragsutbildning ska dokumenteras i Ladok.

Den som med godként resultat slutfort en podnggivande uppdragsutbildning har ritt
att tillgodordkna sig utbildningen som hdgskoleutbildning pé grundniva eller
avancerad niva. Da kvalitetskraven for poidnggivande uppdragsutbildningar vid KI #r
desamma som for den ordinarie hogskoleutbildningen pa grundnivé eller avancerad
nivd, kommer deltagare med godkénda resultat f4 dessa kurser tillgodoridknade utan
ytterligare provning.

Uppdragsgivaren utser vilka personer som ska delta i uppdragsutbildningen. For att
sikra kvaliteten pa utbildningen bor det framgd av avtalet, vilka forkunskapskrav
uppdragsgivaren har att beakta vid utseende av kursdeltagare.

I avtal som giller hela program pé avancerad niva eller examensarbeteskurser ska
det i avtalet anges att uppdragsgivaren enbart kan utse deltagare sem uppfyller
utbildningens krav pd sérskild behorighet enligt utbildningsplan eller kursplan.
Bedomning av deltagarnas forkunskaper gors av avdelningen for utbildnings- och
forskarutbilningsstod vid KI.

' Hogskoleverket 2003; Tillsynsrapport Uppdragsutbildning - en vigledning

15 Administration och kalkylering av uppdragsutbildning vid KI, dnr 6029/09-100

16 Riktlinjer for hantering av kursplaner p& grundniva och avancerad nivé vid Karolinska Institutet
(KI) dnr 1-263/2019
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8.1 Léangre uppdragsutbildningar — godkédnnande och underrattelse

Uppdragsutbildning som omfattar 60 hogskolepoing eller mer ska godkénnas i
forvig av Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad nivé. Vid
uppdragsutbildning som omfattar mer 4n 60 hogskolepoing ska underrittelse limnas
till UKA.

8.2 Kursbevis och examensbevis

De som deltar i uppdragsutbildning fir ges betyg och examensbevis eller kursbevis
enligt bestimmelserna for hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad nivd, om
samma kvalitetskrav stills pa uppdragsutbildningen som pa motsvarande
hogskoleutbildning. Detta géller dven om deltagarna saknar behdrighet for tilltrdde
till hogskoleutbildning. For att examen pa avancerad nivé ska kunna utférdas for
deltagare i uppdragsutbildning méste behdrighet till utbildningen provas enligt
antagningsordningen'’ p& KI.

8.3 Examination och examinator

For uppdragsutbildning giller samma regler for examination'® som for ordinarie
utbildning vid KI. Undantaget #r antal tillfdllen som en deltagare fir genomgé
examination for att uppnd godként resultat samt den tidsperiod dd omtentamen
och/eller kompletteringar 4r mojlig. Detta ska regleras i avtal med uppdragsgivaren
vilket ocksa ska anges i kursplanen for uppdragsutbildning.

9 Fusk och vilseledande vid examination

Deltagare p4 uppdragsutbildning ér inte studenter enligt hogskolelagen (1992:1434)
och hogskoleforordningen (1993:100). Hantering av missténkt forsok till
vilseledande vid examination och studieprestation i samband med
uppdragsutbildning ska hanteras i enlighet med vad som anges i riktlinjer for
examination'®. Deltagare pa uppdragsutbildning omfattas inte av
hogskoleforordningens regler for disciplindrenden.

Om misstinkt forsok till vilseledande vid studieprestation i uppdragsutbildning
uppticks ska samma bedémningsgrunder gélla som vid ordinarie podnggivande
hogskoleutbildning.

9.1 Principer fér handlaggningen

Examinator ska skyndsamt ta stillning till om det finns en grundad misstanke om
forsok till vilseledande vid examination. Examinatorn ska meddela institutionens
utbildningsnimnd som fattar beslut om vidare hantering.

I det fall forsok till vilseledande vid examination uppdagas kommer KI ensidigt
bedéma och besluta om detta samt meddela sitt beslut till uppdragsgivaren

KI har ritt att avsluta deltagande pa en uppdragsutbildning om deltagare forsoker
vilseleda vid examination eller pa annat sétt bryter mot reglerna kring examination'®
av utbildningar pa KI.

Deltagaren kan ocksd komma nekas att aterga till aktuell utbildning under en
beslutad tidsperiod.

17 Antagningsordning for utbildning p& grundnivé och avancerad niva vid Karolinska Institutet; dnr 1-
745/2017
18 Riktlinjer vid examination, dnr: 5331/10-300








