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1 Inledning

Hogskolor och universitet far bedriva uppdragsutbildning enligt Férordning
(2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor och
Universitets- och hogskoleradet foreskrifter om uppdragsutbildning vid
universitet och hogskolor (UHRFS 2013:11)

Med uppdragsutbildning menas utbildning som anordnas mot avgift fran juridisk
person och for den deltagare som uppdragsgivaren utser.

Uppdragsutbildning dr inte utbildning pa grundniva eller avancerad niva men
kan tillgodordknas som sadan. Uppdragsutbildning ska knyta an till utbildning
pa grundniva eller avancerad nivd som hogskolan/universitetet har examensritt
for.

Deltagare i uppdragsutbildning &r i formell mening inte studenter vid hdgskolan
och omfattas darfor inte av hogskoleférordningen. Studierna beréttigar darfor
t.ex. inte till studenthélsovérd, studievéigledning eller studiemedel

Uppdragsutbildning skall bidra till att gora Karolinska Institutets (KI) samlade
kunskap tillgdnglig for det omgivande samhillet och erbjuda
kompetensutveckling av hogsta kvalitet.

Med ambitionen att 6ka volymen av uppdragsutbildning beslutades 2018 en ny
strategi! for uppdragsutbildning. Strategin innefattar utveckling av nya omréden
och aktiviteter for uppdragsutbildning.

2 Kil:s organisation for uppdragsutbildning och
ansvarsfordelning

Uppdragsutbildning ska knyta an till utbildning p& grundnivé och avancerad
niva och dr ddrmed en del av verksamhetsomradet for Kommittén for utbildning
pa grundniva och avancerad niva (KU). Det innebér att KU har ansvar for
beredning, kvalitetskontroll och verkstillighet

Institutionerna och enheten for uppdragsutbildning ska i samverkan utveckla och
erbjuda uppdragsutbildningar pé KI. Institutionerna har ansvar for
uppdragsutbildningens utformning, innehall och genomf6rande.

Enheten for uppdragsutbildning samordnar och tecknar avtal for all
uppdragsutbildning vid KI.

Enheten for uppdragsutbildning ska tillsammans med institutionerna arbeta med
och identifiera nuvarande och kommande behov av fortbildning. I uppdraget
ligger att utveckla former for att samverka med det omgivande samhallet.

! Uppdragsutbildningsstrategi 2020, Dnr: 3-2526/2018
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2.1 Ansvarig institution
For varje uppdragsutbildning pa KI ska alltid finnas en kursansvarig institution.

Institutionen ansvarar for att:

e grundutbildningsansvarig och administrativ chef godkénner att en
uppdragsutbildning erbjuds av institutionen,

e sdkerstilla att uppdragsutbildningen inte har en negativ inverkan pa den
ordinarie utbildningen;

e planera innehall och utformning av uppdragsutbildningen. Arbetet ska
ske i dialog med enheten for uppdragsutbildning som vid behov har en
dialog med den presumtiva uppdragsgivaren; detta giller oavsett om det
handlar om en podnggivande eller icke-poidnggivande
uppdragsutbildning;

e budgetera institutionens kostnader for uppdragsutbildning;

e till program- eller utbildningsnimnd inkomma med utbildnings- eller
kursplan for faststdllande;

e iLadok registrera deltagare pé kurstillfdlle och rapportera resultat;

¢ idialog enheten for uppdragsutbildning medverka i arbetet med att
framstélla kursinformation;

e utse kursansvarig lirare och vid podnggivande uppdragsutbildning
examinator;

e Dbesluta om kursbeskrivningar for icke podnggivande utbildning;

e uppdragsutbildningen planeras och genomfors enligt avtal med
uppdragsgivare samt enligt KI:s riktlinjer?.

e schemaldgga, bemanna samt teckna avtal med externa lirare om sddan
anlitas;

e med stod fran enheten for uppdragsutbildning, genomfora utvéirdering
enligt faststélld mall. Resultat fran genomford utvéirdering ska formedlas
till enheten for uppdragsutbildning;

e kursansvarig ldrare tillsammans med projektledaren pa enheten for
uppdragsutbildning foljer upp och utvirderar hur samarbetet kring
uppdragsutbildningen har fungerat;

Vid varje institution som genomfor uppdragsutbildning bor en person med ett
samordnande ansvar utses.

2 Foreskrifter och anvisningar, Kurs- och programansvar for utbildning pa grundniva och
avancerad niva (Dnr 1-167/2019)
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2.2 Enheten for uppdragsutbildning

Institutionerna ska utveckla och erbjuda uppdragsutbildning med stéd av och
drivkraft fran den universitetsgemensamma enheten for uppdragsutbildning vid
Universitetsforvaltningen.

Enheten for uppdragsutbildning &r en universitetsgemensam resurs som ansvarar

for att:
[ ]
[ ]

ta fram strategiska mal och interna regelverk;

genom fullmakt teckna avtal om uppdragsutbildning for KIs rikning;
modell for full kostnadstickning i alla led faststélls och revideras vid
behov;

sdkerstilla KIs dtagande, arbetsfordelning och ekonomi i varje
uppdragsutbildning genom att:

o avtal med uppdragsgivare dr forankrat med institutionen;

o tillse att ekonomiska kalkyl finns;

o en skriftlig 6verenskommelse, som bl.a. reglerar
ansvarsfordelning och ekonomi, upprittas mellan enheten for
uppdragsutbildning och institutionen;

o ersétta institutionen enligt en given och i1 forvdg dverenskommen
ekonomisk ram for varje enskild utbildning.

kommunicera och informera om uppdragsutbildning vid KI;
marknadsforing sker i enhetlighet med Kls grafiska profil;

bevaka och f6lja upp forfrdgningar frén presumtiva uppdragsgivare;
administrera deltagaruppgifter samt om institutionen s& 6nskar vara
behjalplig i andra administrativa uppgifter;

skriva kursintyg om inte underlag kan himtas fran Ladok;

ha en kontinuerlig dialog med ekonomiavdelningen sa att KI:s
ekonomiska redovisning av uppdragsutbildningar kan foljas;
sammanstélla och rapportera utvirderingarna som ocksé diariefors och
arkiveras som en del av kursdokumentationen;

stddja institutionerna i aterrapporteringsuppdraget gentemot KU;
rapportera uppdragsutbildningar som omfattar mer #n 60 hp till UKA
ha kunskap om och bevaka fordndringar av regelverk och riktlinjer
rorande uppdragsutbildning och kommunicera dessa;

Enheten for uppdragsutbildning ska utdver ovanstaende som ett stod till KI:s
uppdragsutbildningsverksamhet:

vara en ingdng till KI i fragor som ror uppdragsutbildning;

vara en ldnk mellan uppdragsgivare och institution;

marknadsfora uppdragsutbildningar;

systematiskt bevaka annonserade upphandlingar och presumtiva
uppdragsgivares behov;

att samordna och ldmna anbud f6r offentliga upphandlingar;

att vid behov och 1 mén av kapacitet stodja institutionen i produktion av
webbaserade utbildningar;
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3 Ansvar, avtal och kvalitet

Enheten for uppdragsutbildning inleder arbete med en uppdragsutbildning forst
efter godkénnande av kursansvarig institution.

3.1 Avtal

Uppdragsutbildning far inte genomf6ras utan skriftligt avtal med
uppdragsgivaren. Delegation att teckna avtal om uppdragsutbildningar innehas
av Universitetsdirektoren enligt KI:s besluts och delegationsordning?.
Enhetschefen for uppdragsutbildning, ges genom fullmakt* frén
Universitetsdirektdren, ritt att teckna avtal om uppdragsutbildning for
Karolinska Institutets rakning.

3.2 Kuvalitet

Samma krav pa kvalitetsutveckling, kvalitetssdkring och kvalitetsuppfoljning
giller for uppdragsutbildningar som for utbildning pé grundnivé eller avancerad
niva.’

Institutionen faststiller kursplan for poidnggivande uppdragsutbildning enligt
riktlinjer ®for hantering av kursplaner p& grundnivé och avancerad nivé vid KI.

I det fall hela program erbjuds som uppdragsutbildning ansvarar Kommittén {for
utbildning pd grundniva och avancerad niva for att faststélla utbildningsplan.

Enheten ska ocksa bista institutionerna i aterrapportering av
utbildningsuppdraget avseende uppdragsutbildningar.

3.3 Anslagsfinansierad utbildning

Uppdragsutbildning beréttigar inte till intékter enligt reglerna om erséttning for
heldrsstudenter och helarsprestationer.

Prefekten ansvarar for att uppdragsutbildningen inte bedrivs pa ett sddant sétt
eller i en sdidan omfattning att den fir en negativ inverkan pa den
anslagsfinansierade hogskoleutbildning pé grundnivé eller avancerad niva som
institutionerna bedriver.

Samundervisning av deltagare i uppdragsutbildning och av studenter i den
ordinarie grundlidggande hogskoleutbildningen ér tillatet under forutséttning att
den ordinarie grundliggande hogskoleutbildningen inte paverkas negativt.

4 Samarbete med externa aktorer

KI strévar efter att samarbeta med det omgivande samhillet och ett utmérkt satt
att gora detta &r att involvera externa aktdrer 1 uppdragsutbildningen. Det &r
dock myndigheten KI som tecknar avtal om uppdragsutbildning och
huvudansvaret for utbildning ska alltid tillhdra en institution. Samarbete kan
gilla aktorer som arbetar med berdrda fragor praktiskt eller experter av olika
slag som inte finns inom KI.

3 Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet, 2018-12-18, Dnr 1-876/2018

4 Fullmakt 2016-05-30, Dnr 1-319/2016

5 Systematiskt kvalitetsarbete inom utbildning pa grundnivé och avancerad nivé (Dnr 1-
411/2019)

® Faststélld av Styrelsen for utbildning 2007-03-23, dnr 1873/2007-300. Senast reviderad av
Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad niva 2019-03-13, dnr 1-263/2019
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4.1 Externa aktorers medverkan

Om det finns ett behov eller ett mervirde kan extern part involveras i
genomforandet av uppdragsutbildningen.

Beslut om betyg dr myndighetsutovning gentemot enskild person och ett beslut
som varken kan dverprovas eller 6verklagas. Den som utses till kursansvarig och
till examinator’ ska vara anstilld ldrare vid KI®.

4.2 Bisyssla

Utbildningsverksamhet (poénggivande och icke-podnggivande) som KI enligt
forordningen kan erbjuda som uppdragsutbildning ska anstéillda inom KI bedriva
inom ramen for sin anstéllning och inte som bisyssla. Det &r intuitionens ansvar
for att reglerna om bisysslor’ foljs sa ldrares bisysslor inte konkurrerar med KIs
uppdragsutbildningsverksamhet.

4.3 Sponsring

Enligt rektorsbeslut! kan uppdragsutbildningar ta emot sponsring i syfte att t.ex.
sanka kursavgiften for en specifik uppdragsutbildning.

Sponsring far tas emot om den inte rubbar fortroendet for Kl:s opartiskhet eller
annars skadar KI:s anseende.!!

En sponsor fér inte paverka uppldgg eller innehall i t.ex. evenemang eller
utbildningar. I samband med att KI ger en uppdragsutbildning som stdods genom
sponsring ska det tydligt framg att det dr KI som ger utbildningen. Sponsorer
fér 1 sddana sammanhang inte ha en framtriddande roll. Det ska docka alltid
framga att utbildningen dr sponsrad nér utbildningen annonseras.

Utover det som géller i KI:s regler for sponsring fér inte sponsors varumérke
forekomma pé kursinformation eller i samband med uppdragsutbildningars
genomforande.

Sponsring i samband med uppdragsutbildning ska godkdnnas av kursansvarig
institutions prefekt i samrad med universitetsdirektor eller enhetschef for Grants
Office eller ansvarig for Development Office!?

5 Uppdragsgivare
Uppdragsgivare, dvs. den som utser deltagaren till utbildningen, far enbart vara
en juridisk person.

Det dligger enheten for uppdragsutbildning, genom sin fullmakt att teckna avtal,
att forsékra sig om att avgiften for uppdragsutbildning vid KI inte kommer att
betalas av en fysisk person.

Uppdragsgivare kan t.ex. vara stat, kommun, handelsbolag, kommanditbolag,
aktiebolag, ekonomiska foreningar, ideella foreningar och stiftelser.

7 Riktlinjer vid examination, Dnr: 5331/10-300

8 Mojlighet till adjungering for examination framgér av Regler och anvisningar for anknytning,
Dnr 1-678/2018

Regler for hantering av bisysslor; Rektorsbeslut Dnr 1-744/2017

10 Rektorsbeslut Dnr 2-5357/2018

116 kap. 1 § kapitalforsorjningsforordningen (2011:210).

12 Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet, Dnr 1-876/2018
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5.1 Icke offentlig uppdragsgivare

Om uppdragsgivaren inte dr en offentlig myndighet, ska uppdraget avse
personalutbildning som dr dgnad att fa betydelse for deltagarnas arbete at
uppdragsgivaren eller avse utbildning som behovs av arbetsmarknadsskal.

5.2 Offentlig uppdragsgivare inom EES

Om uppdragsgivaren dr svenska staten, en svensk kommunal myndighet, ett
svenskt landsting eller en motsvarande offentlig uppdragsgivare fran ett annat
land inom EES omrédet géller att uppdraget ska avse personalutbildning eller
utbildning som behdvs av arbetsmarknadsskél eller bistandspolitiska skal.

5.3 Offentlig uppdragsgivare utanfor EES

Om uppdragsgivaren ér en offentlig uppdragsgivare utanféor EES omradet
behover utbildningen inte avse personalutbildning eller vara utbildning som
behovs av arbetsmarknadsskél eller bistdndspolitiska skél's.

6 Kostnader och intakter

For uppdragsutbildning géller regeln om full kostnadstickning enligt
avgiftsforordningen (1992:191). Enheten for uppdragsutbildning och
institutionen ansvarar gemensamt for att full kostnadstickning uppnas och den
avgift som tas ut ticker KI:s samtliga kostnader, bade de direkta och indirekta.
Full kostnadstickning géller for uppdragsutbildningsverksamheten i sin helhet
och over tid vilket innebér att enheten for uppdragsutbildnings kostnader for
verksamheten'# ska fordelas 6ver hela uppdragsutbildningsverksamheten (dvs.
samtliga kurser/seminarier).

Enligt sarskilt beslut'® ska inte INDI-modellen anvindas vid berikning av de
indirekta kostnaderna utan de faktiska indirekta kostnaderna ska anvéndas 1
kalkylen. Uppdragsutbildningen far inte subventioneras av statsanslagen till den
ordinarie hogskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva och
forskningen.

Sarskilt faststilld mall for kalkylering av uppdragsutbildning ska anvéndas.

I 6verenskommelse mellan enheten for uppdragsutbildning och institution
regleras ansvarsfordelningen och kostnadsfordelningen for det specifika
kurstillfallet.

Enheten for uppdragsutbildning ansvarar for den ekonomiska modell som ska
ligga till grund for kostnadsberdkningar f6r uppdragsutbildning pé KI.
Universitetsdirektor beslutar om den ekonomiska modellen.

13 Hogskoleverket 2003; Tillsynsrapport Uppdragsutbildning - en vigledning

141 enhetens kostnader ingar t.ex. personal-, lokal- och marknadsforingskostnader. Avdelningen
har ett 6vergripande ansvar for all uppdragsutbildningsverksamhet vilket innefattar att utveckla
uppdragsutbildningsverksambheten i stort, omvérldsbevakning, mottagande av forfrdgningar,
kvalitetsuppfoljningar och ekonomisk uppfoljningar av verksamheten i sin helhet mm.

15 Administration och kalkylering av uppdragsutbildning vid K1, dnr 6029/09-100
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7 Poanggivande utbildningar och
tillgodoraknanden

En poinggivande uppdragsutbildning ska f6lja kursplan (och eventuell
utbildningsplan) som faststillts enligt de bestimmelser'® som géller for
utbildning pé grundniva och avancerad niva vid KI. Samma kvalitetskrav géller
for uppdragsutbildningar som for utbildning pa grundniva eller avancerad

niva.

Den som med godként resultat gitt igenom en poénggivande uppdragsutbildning
har ritt att tillgodordkna sig utbildningen som hogskoleutbildning pa grundniva
eller avancerad niva. Da kvalitetskraven for podnggivande uppdragsutbildningar
vid KI dr desamma som for den ordinarie hogskoleutbildningen pa grundniva
eller avancerad niva, kommer deltagare med godkénda kursfordringar fa dessa
kurser tillgodordknade utan ytterligare provning.

Det dr uppdragsgivaren som utser de personer som ska delta i
uppdragsutbildningen. For att sdkra kvaliteten pa utbildningen bor det framgé av
avtalet, vilka forkunskapskrav uppdragsgivaren har att beakta vid utseende av
kursdeltagare.

I avtal som géller hela program pa avancerad niva eller examensarbeteskurser
ska det i avtalet anges att uppdragsgivaren enbart kan utse deltagare som
uppfyller utbildningens krav pa sérskild behdrighet enligt utbildningsplan eller
kursplan. Bedomning av deltagarnas forkunskaper gors av avdelningen for
utbildnings- och forskarutbilningsstdd vid KI.

7.1 Langre uppdragsutbildningar — godkannande och
underrattelse

Uppdragsutbildning som omfattar 60 hogskolepoing eller mer ska godkédnnas i
forvag av Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad niva.
Universitetskanslersdmbetet (UKA) ska skriftligen underrittas om all
uppdragsutbildning som omfattar mer &n 60 hogskolepoing. Enheten for
uppdragsutbildning ansvarar for underrittelsen till UKA.

7.2 Kursbevis och examensbevis

De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller
kursbevis enligt bestimmelserna for hogskoleutbildning pé grundnivé och
avancerad nivd, om samma kvalitetskrav stélls pa uppdragsutbildningen som pa
motsvarande hogskoleutbildning. Detta giller &ven om deltagarna saknar
behorighet for tilltrade till hogskoleutbildning. For att examen pa avancerad niva
ska kunna utfardas for deltagare i uppdragsutbildning méste behorighet till
utbildningen provas enligt antagningsordningen!” pa KI.

16 Riktlinjer for hantering av kursplaner pa grundnivé och avancerad nivé vid Karolinska
Institutet (KI) dnr 1-263/2019

17 Antagningsordning for utbildning p& grundniva och avancerad niva vid Karolinska Institutet;
Dnr 1-745/2017
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7.3 Examination och examinator

For uppdragsutbildning giller samma regler'® som for ordinarie utbildning vid
KI. Undantaget ar antal tillfillen som en deltagare far genomgé examination for
att uppné godként resultat samt den tidsperiod da omtentamen och/eller
kompletteringar dr mojlig. Detta ska regleras i avtal med uppdragsgivaren vilket
ocksa ska anges i1 kursplanen for uppdragsutbildning.

8 Fusk och vilseledande vid examination

Deltagare pa uppdragsutbildning dr inte studenter enligt hogskolelagen och
hogskoleforordningen. Av detta foljer att fragor kring fusk och vilseledande vid
examination och studieprestation i samband med uppdragsutbildning ska
regleras 1 avtal med uppdragsgivare.

Da missténkt vilseledande vid studieprestation i uppdragsutbildning upptécks
skall samma bedémningsgrunder och principer for handlaggning!® gélla som vid
ordinarie podnggivande hogskoleutbildning.

Handldggning och beslut ska dock hanteras av institutionen som i
handldggningsordningen ersétter universitetsforvaltning, disciplinndmnd samt
rektor.

Examinator skall skyndsamt beddma om plagiat eller annat vilseledande kan
anses utgora misstiankt fusk och meddela institutionens utbildningsndmnd som
fattar beslut i fragan.

I avtal ska uppdragsgivare medge KI rétten att avbryta deltagande pa en
uppdragsutbildning om deltagare fuskar eller pa annat sitt bryter mot reglerna
kring examination av utbildningar pa KI.

Deltagaren kan ocksd komma nekas att dterga till aktuell utbildning under en
beslutad tidsperiod.

I det fall vilseledande vid studieprestation eller examination uppdagas kommer
KI ensidigt bedoma och besluta om detta samt meddela uppdragsgivaren om
beslut. KI beslutar inte om ytterligare disciplindra atgérder, utan det aligger
uppdragsgivaren att vidare hantera drendet.

9 Dokumentation i Ladok
All poinggivande uppdragsutbildning ska dokumenteras i Ladok.

Enheten for uppdragsutbildning bistir med att fardigstilla kurstillfallet i Ladok
samt etablering av deltagarna till kurstillfdllet. For hela program pa avancerad
niva samt examensarbeteskurser ska deltagarnas behdrighetsgivande handlingar
sdndas in till enheten for uppdragsutbildning. Handlingarna granskas och
bedoms sedan av avdelningen for utbildnings- och forskarutbildningsstod.

Kursansvarig institution ansvarar for registrering av deltagare pé kurstillfélle
samt rapportering av studieresultat i Ladok. Rapportering av resultat ska ske
l6pande och inom den termin/de terminer kursen (alternativt kursmomentet)

ligger.

18 Riktlinjer vid examination, Dnr: 5331/10-300
19 Handldggningsordning for hantering av misstanke om forsok till fusk (DNR 5428/10-300)



