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1. Inledning

Universitet och hogskolor far bedriva uppdragsutbildning enligt férordningen
(2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor och
Universitets— och hégskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid
universitet och hégskolor (UHRFS 2013:11).

Med uppdragsutbildning avses utbildning som anordnas mot avgift fran
annan an en fysisk person for den deltagare som uppdragsgivaren utser.

Deltagare i uppdragsutbildning ar enligt 1 kap. 4 § hégskoleférordningen
(1993:100) inte student vid hogskolan och omfattas darfér inte av
bestdmmelserna i hégskoleférordningen. Studierna berattigar darmed till
exempel inte till studenthalsovard, studievagledning eller studiemedel.

Uppdragsutbildning ska enligt férordningen om uppdragsutbildning knyta an
till utbildning pé grundnivé och avancerad nivéd som hégskolan har
examensratt for. Organisation, ansvarsférdelning och styrning féljer darmed
anslagsfinansierad utbildning om inte annat anges.

Av rektors besluts- och delegationsordning framgar att prefekt ansvarar,
och fattar beslut, inom institutionens utbildningsuppdrag fér utbildning pa
grundniva och avancerad niva enligt de regler fakultetsnamnden (FN)
beslutat. | FN:s besluts- och delegationsordning anges att FN delegerar till
kommittén fér utbildning pa grundniva och avancerad niva (KU) att fatta
beslut om styrdokument fér kurs- och programansvar.

For institutionens uppdragsutbildning géller anvisningar om Kurs- och
programansvar for utbildning pé grundnivé och avancerad niva.

2. Syfte

Dessa riktlinjer beskriver ansvarsfordelning, arbetsférdelning,
beslutsfattande och sarskilda regler for uppdragsutbildning pa Karolinska
Institutet (KI). Syftet med riktlinjerna ar att tydliggéra hur ansvars- och
beslutsbefogenheter ska férdelas mellan kursansvariga och
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programansvariga institutioner fér utbildning pa grund- och avancerad niva
och stédverksamheten.

Uppdragsutbildning ska bidra till att géra Kl:s samlade kunskap tillganglig for
det omgivande samhaéllet och erbjuda kompetensutveckling av hégsta
kvalitet och darmed utgéra en del av Kl:s arbete med livslangt larande.

3. Organisation och ansvarsférdelning
Uppdragsutbildning ska knyta an till utbildning pa grundnivé och avancerad
niva och &ar darmed en del av verksamhetsomradet for kommittén for
utbildning pa grundniva och avancerad niva (KU). Det innebar att KU har
ansvar for beredning, kvalitetskontroll, uppféljning och verkstallighet inom
detta omrade.

Institutionerna och avdelningen for utbildningsstdd vid gemensamt
verksamhetsstdd ska i samverkan utveckla och erbjuda
uppdragsutbildningar. Institutionerna ansvarar foér uppdragsutbildningens
utformning, innehall och genomférande enligt samma regler som gaéller for

den ordinarie utbildningen.

Avdelningen for utbildningsstéd samordnar och tecknar avtal for
uppdragsutbildning.

Avdelningen fér utbildningsstéd ska tillsammans med institutionerna arbeta
for att identifiera nuvarande och kommande behov av fortbildning i det

omgivande samhallet samt utveckla former fér samverkan.

3.1 Kursansvarig institutions ansvar

For varje uppdragsutbildning pa Kl ska det finnas en kursansvarig institution.
Grundutbildningsansvarig och administrativ chef godkanner att en
uppdragsutbildning erbjuds av institutionen.

Grundutbildningsansvarig bér ha ett samordnande ansvar for
uppdragsutbildningen vid institutionen med mdjlighet att vidaredelegera
detta.

Institutionen ansvarar fér genomférandet enligt anvisningar om kurs- och
programansvar for utbildning pa grundniva och avancerad niva.
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Institutionen ansvarar fér att uppdragsutbildningen utvérderas enligt

anvisningar for det systematiska kvalitetsarbetet inom utbildning pa

grundniva och avancerad niva.

Utover det som galler for institutionens kursansvar ska fér planering och

uppfoéljning av uppdragsutbildning féljande gélla.

Institutionen ska:

sakerstalla att uppdragsutbildningen inte har en negativ inverkan pa
den ordinarie utbildningen,

budgetera institutionens kostnader fér uppdragsutbildning enligt
faststalld kalkylmall och ekonomisk modell,

sakerstalla att budgeterade kostnader fér uppdragsutbildnings—
projekt bokférs pa institutionens projekt i Kl:s affarssystem Unit4
Business World (UBW),

iaktta géllande rutiner i beslutad plan fér hur resultatet inom
uppdragsverksamheten ska vara i balans,

besluta om kursbeskrivningar fér icke poanggivande utbildning,
ansvara for att uppdragsutbildningen planeras och genomférs enligt
avtal med uppdragsgivare samt enligt Kl:s styrdokument géllande
utbildning pa grund och avancerad niv4,

teckna avtal med externa larare om sddana anlitas.

3.2 Avdelningen fér utbildningsstéds ansvar

Avdelningen fér utbildningsstéd stédjer institutionerna i att utveckla och

erbjuda uppdragsutbildning och ska:

ta fram strategiska mal och interna regelverk,
teckna avtal om uppdragsutbildning fér Kl:s rakning,
faststalla ekonomisk modell for full kostnadstéackning i alla led och
revidera denna vid behov,
sakerstalla Kl:s atagande, arbetsférdelning och ekonomi i varje
uppdragsutbildning genom att:
o tillse att avtal med uppdragsgivare ar avstamt med
institutionen,
o sakerstélla att ekonomiska kalkyler finns,
o tafram en skriftlig dverenskommelse, som bl.a. reglerar
ansvarsfoérdelning och ekonomi, uppréattas mellan avdelningen
for utbildningsstéd och institutionen,
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o ersatta institutionen enligt en given och i férvag
6verenskommen ekonomisk kalkyl fér varje enskild utbildning,

e kommunicera och informera om uppdragsutbildning,

e se till att marknadsféring sker i enhetlighet med Kl:s grafiska profil,

e bevaka och félja upp forfragningar fran presumtiva uppdragsgivare,

e administrera deltagaruppgifter och, om institutionen énskar, vara
behjalplig i andra administrativa uppgifter,

e skriva kursintyg om inte underlag kan hamtas frén Ladok i de fall dar
dverenskommelse med uppdragsgivare om att intyg ska lédmnas finns,

e ha en kontinuerlig dialog med ekonomiavdelningen sé att Kl:s
ekonomiska redovisning av uppdragsutbildningar kan féljas,

e sammanstalla och rapportera kursvardering som ocksa diariefoérs och
arkiveras som en del av kursdokumentationen,

e vid behov stddja institutionerna i aterrapportering av
utbildningsuppdraget gentemot KU,

e ansoka till KU om att erbjuda uppdragsutbildning motsvarande 60
hogskolepoang eller mer,

e underratta Universitetskanslersambetet (UKA) om de
uppdragsutbildningar som omfattar mer an 60 hégskolepoang,

e ha kunskap om och bevaka férandringar av regelverk rérande
uppdragsutbildning och kommunicera dessa,

e bistd med att fardigstalla kurstillfalle i Ladok samt etablering av
deltagarna till kurstillfallet,

e se till att deltagarnas behdrighetsgivande handlingar kommer in fér
granskning och bedémning fér hela program pé avancerad niva samt
examensarbeteskurser,

e vara en Kl-6vergripande kontakt i frdgor som rér uppdragsutbildning.

e koordinera dialogen mellan uppdragsgivare och institution,

e systematiskt bevaka annonserade upphandlingar och presumtiva
uppdragsgivares behov,

e samordna och ldmna anbud fér offentliga upphandlingar,

e vid behov och i man av kapacitet stédja institutionen i framtagande
av webbaserade utbildningar.

3.3 Avtal och ansvar

Avdelningen for utbildningsstdd ska inhamta godkénnande av kursansvarig
institution innan planering av uppdragsutbildningen pabdrjas.

3.3.1 Avtal
Uppdragsutbildning far inte genomféras utan skriftligt avtal med

uppdragsgivaren. Enligt rektors besluts- och delegationsordning har
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universitetsdirektoren ratt att teckna avtal om uppdragsutbildning. Enligt
Arbetsordning fér gemensamt verksamhetsstdd (GVS) ska avdelningen for
utbildningsstod féretrada Kl i forhandlingar och teckna avtal avseende
uppdragsutbildningar.

3.3.2 Anslagsfinansierad utbildning
Enligt regleringsbrevet for universitet och hégskolor ger uppdragsutbildning

inte ratt till intakter enligt reglerna om ersattning for heldrsstudenter och
helarsprestationer.

Samundervisning av deltagare i uppdragsutbildning och av studenter i den
anslagsfinansierade utbildningen ér tilldtet under férutsattning att den
anslagsfinansierade utbildningen inte paverkas negativt.

4. Samarbete med externa aktérer

Kl ska enligt hégskolelagen samverka med det omgivande samhaéllet och
som ett led i detta uppdrag involverar Kl externa aktoérer i
uppdragsutbildningen.

Samarbete far géras med aktdrer som arbetar med berérda fragor praktiskt

eller experter som inte finns inom K.

En uppdragsutbildning pa Kl far endast erbjudas av institutioner, vilka alltid
har huvudansvar for bland annat innehall, genomférande och kvalitet enligt
anvisningar om kurs- och programansvar.

4.1 Externa aktorers medverkan

Om det finns ett behov eller ett mervarde kan extern part involveras i
genomfdérandet av uppdragsutbildningen. En extern part kan inte utses till
kursansvarig larare, rattande larare eller examinator dd myndighetsutévning
endast kan utbévas av anstéllda vid myndigheten.

4.1.1 Bisyssla
Larare vid KI som &r verksamma i Kl:s uppdragsutbildningar gér detta inom

ramen for sin anstallning. Sddan verksamhet behover darfér inte anmalas
som bisyssla. Enligt Kl:s riktlinjer om bisysslor far en anstalld inte bedriva
konkurrerande uppdragsutbildning.
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4.1.2 Sponsring
Sponsring far tas emot till en uppdragsutbildning pa KI om den inte skadar

fortroendet for Kl:s opartiskhet eller Kl:s anseende.

En sponsor far inte paverka upplagg eller innehall i uppdragsutbildningen. |
samband med att Kl ger en uppdragsutbildning som stéds genom sponsring
ska det tydligt framga att det ar KI som ger utbildningen och darmed
ansvarar for upplégg och innehdll. Sponsorer far i sddana sammanhang inte
ha en framtradande roll. Det ska alltid framgé om utbildningen ar sponsrad
nar utbildningen annonseras.

Utover det som gaéller i Kl:s regler for sponsring far inte sponsorns varumarke

forekommma pa kursinformation eller i kurslokal.

Beslut om sponsring ska fattas enligt Rektors besluts- och
delegationsordning.

5. Uppdragsgivare
Enligt forordningen om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor far
Uppdragsgivare enbart vara en juridisk person.

Avdelningen for utbildningsstdd ska férsakra sig om att avgiften for
uppdragsutbildning inte betalas av en fysisk person.

5.1 Icke offentlig uppdragsgivare

Om uppdragsgivaren inte ar en myndighet ska uppdraget avse
personalutbildning som ar dgnad att fa betydelse for deltagarnas arbete at
uppdragsgivaren eller avse utbildning som behdvs av arbetsmarknadsskal.

5.2 Offentlig uppdragsgivare inom EES

Om uppdragsgivaren ar svensk eller fran ett annat land inom EES-omradet
géaller att uppdraget ska avse personalutbildning eller utbildning som behdévs
av arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska skal.

5.3 Offentlig uppdragsgivare utanfor EES

Om uppdragsgivaren ar en offentlig uppdragsgivare utanfér EES omradet
behover utbildningen inte avse personalutbildning eller vara utbildning som
behovs av arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska skal.
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6. Kostnader och intakter

For uppdragsutbildning galler regeln om full kostnadstackning enligt
avgiftsforordningen (1992:191). Avdelningen fér utbildningsstéds kostnader
for verksamheten ska férdelas 6ver hela uppdragsutbildningsverksamheten,
det vill sdga bade poanggivande och icke poanggivande uppdragsutbildning.

Den sarskilt faststallda mallen fér kalkylering av uppdragsutbildning ska
anvandas.

De faktiska indirekta kostnaderna ska anvandas i kalkylen eftersom
uppdragsutbildningen inte far subventioneras av statsanslagen till den
ordinarie hogskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva.

Ansvars- och kostnadsfordelningen fér en specifik uppdragsutbildning
regleras genom en skriftlig &verenskommelse mellan avdelningen for
utbildningsstéd och institutionen.

7. Poanggivande utbildningar och
tillgodordknanden

En poanggivande uppdragsutbildning ska félja kursplan, och eventuell
utbildningsplan, som faststéllts enligt Kl:s anvisningar fér hantering av
kursplaner' som géller for utbildning pé grundnivd och avancerad niva.
Samma kvalitetskrav géller for uppdragsutbildningar som for utbildning pa
grundniva eller avancerad niva. All poénggivande uppdragsutbildning ska
dokumenteras i Ladok.

Den som med godkant resultat slutfért en poénggivande uppdragsutbildning
har ratt att tillgodoréakna sig utbildningen som hégskoleutbildning pa
grundniva eller avancerad niva. Da kvalitetskraven fér poénggivande
uppdragsutbildningar vid Kl &r desamma som fér den ordinarie
hogskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva, kommer deltagare
med godkénda resultat fa dessa kurser tillgodoréaknade utan ytterligare

prévning.

Uppdragsgivaren utser vilka personer som ska delta i uppdragsutbildningen.
For att sakra kvaliteten pa utbildningen boér det framga av avtalet vilka

! Anvisningar for kursplaner pa grundniva och avancerad niva, dnr 1-625/2022
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férkunskapskrav som uppdragsgivaren har att beakta vid urval av
kursdeltagare.

| avtal som géaller hela program pa avancerad niva eller
examensarbeteskurser ska det i avtalet anges att uppdragsgivaren enbart
kan utse deltagare som uppfyller utbildningens krav pa sarskild behoérighet
enligt utbildningsplan eller kursplan. Bedémning av deltagarnas férkunskaper
gors av avdelningen for utbildningsstéd.

7.1 Langre uppdragsutbildningar, godkannande och
underrattelse

Uppdragsutbildning som omfattar 60 hégskolepoéng eller mer ska
godkénnas i férvag av kommittén for utbildning. Vid uppdragsutbildning som
omfattar mer &n 60 hdgskolepoang ska dven underrattelse lamnas till UKA.

7.2 Kursbevis och examensbevis

Betyg och examensbevis eller kursbevis far utfardas till deltagare i
uppdragsutbildning enligt bestdmmelserna fér hégskoleutbildning pa
grundniva och avancerad niva, om samma kvalitetskrav stalls pa
uppdragsutbildningen som pa motsvarande anslagsfinansierad utbildning.
Detta géaller aven om deltagarna saknar behérighet for tilltrade till
hogskoleutbildning. For att examen pa avancerad niva ska kunna utfardas for
deltagare i uppdragsutbildning maste behorighet till utbildningen provas
enligt Kl:s antagningsordning.

7.3 Examination och examinator

For uppdragsutbildning galler samma regler fér examination som for
ordinarie utbildning vid KI. Undantaget ar antal tillfallen som en deltagare far
genomga examination foér att uppnéa godkéant resultat samt den tidsperiod
dd omtentamen och/eller kompletteringar &r mojlig. Detta ska regleras i avtal
med uppdragsgivaren vilket ockséa ska anges i kursplanen for
uppdragsutbildning.

8. Fusk och vilseledande vid examination
Misstanke om att en deltagare pa en uppdragsutbildning med otilldtna
hjalpmedel eller pa annat séatt har forsékt att vilseleda vid prov eller néar en
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studieprestation annars ska bedémas, ska hanteras inom ramen fér
betygsarendet. Ett forsok till vilseledande kan vara grund fér underként
resultat. Examinator har beslutanderatt i fragan om ett forsok till
vilseledande skett och om det ska leda till ett underként resultat.

Beddmningen av om ett forsok till vilseledande skett ska utga ifrén
disciplinnamnden vid Kl:s praxis vad géller studenter som med otilldtna
hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda.

Examinator ska informera deltagaren om misstanken och ge deltagaren
mojlighet att komma in med synpunkter. Innan beslut om betyg fattas ska
examinator radgora med féredragande jurist vid disciplinndmnden vid Kl i
syfte att fa vagledning om vad som kan bedémas utgora ett forsok att
vilseleda och for att arenden om misstankt vilseledande ska bedémas pa
enhetligt satt.

Foredragande jurist granskar underlaget och ger rdd om den fortsatta
hanteringen, till exempel ett méte med deltagare och examinator om det
beddms behodvas for utredningen.

Vid beslut om underkant resultat har deltagaren ratt att begara omprdévning
pa samma satt som vid évriga betygsarenden. Examinator ansvarar for att
informera om madijligheten till omprévning nar besked ges om
underkénnande.

Ansvarig projektledare inom avdelningen for utbildningsstéd ska senast vid
andra tillfallet som ett forsok till vilseledande skett skriftligen informera
uppdragsgivaren att deltagaren har forsokt att vilseleda och darmed
underkants.

| kursplanerna ska det finnas information om att férsdk att vilseleda kan vara
grund fér underkant resultat.



