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Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

Innehallsforteckning

S € 7= 5 1= - | | 4
1.1 Beskrivning av rutinen ... 4
2 Godkanna och kontrollera en @ndra av period...........ccccoererriicncniscncnnnnnns 7
3 Godkédnn och kontrollera en dndra av organisation........cc.....c.cceveeeeeee. 10
4 Godkann och kontrollera en dndring av projekt ...........cccoevvmeineiinnnnne 13
4.1  Godkann en andring av projekt som ska vidarefaktureras................. 15
5 Andra och kontrollera en éndring av uppdragsredovsining................ 17
6 Atgirder godkinna Andring anknuten ...........ccccceeeeeeeeeieeceeceeesessseeesens 20
6.1  Retur till foregdende anvandare .................cccccoe 20
6.2  Avvisa begaran om andring.........cccooeiiii 20
7 1 1 o 11T T PO 22

Karolinska Institutet
A2.1_Godkann &ndring anknuten_Anknuten i UBW_v1.0
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

li’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera andring
och - uppdragsredovisning anknuten

1 Generellt

1.1 Beskrivning av rutinen

Rutinen Godkann och kontrollera dndring anknuten &r en del av process Andra anknuten med flera underprocesser med olika fléden, denna
beskrivning kommer att vagleda dig genom de olika andringar och vilka steg som ingar i de olika momenten.

en anknytring

Andra anknuten O
Start:
Awslut anknuten
T T T T T T T T T T T T T T T T T T O
Start:
| '] 3 | St@art anknuten
|/—\.—7| f—\ndr:é plaAggrriggf bﬂndrcli F’er‘:gg-rzller ID-ﬁgg;aifter |
N | perio projekt Isyssia Kl-uppgifter eller sekrete |
Behov att andra Registrerad dndring
uppgifter om | | anknuten

__________________________ | O

FAwslagen andring
anknuten

Rutinen beskriver de olika underprocesserna fér andra anknuten vilka &r: Andra period, &ndra organisation, &ndra projekt och andra
uppdragsredovisning. Beskrivningarna visar hur du godkanner en registrerad andring pa en befintligt anknytning.
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

I_-'jrocess L_'_)elprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

1.1.1 Koppling till dvriga rutiner
Foljande dvriga rutiner ar kopplade till denna rutin:

e GO01 - Inloggning och utloggning
e A1.1 - Andring anknuten
e A1.1 - Avsluta anknuten

1.1.2 Navigationsvag
Webblasare:

¢ Kl:s medarbetarportal - Digitala vertyg > UBW anknutna

| B1 - Hantering av anknutna:
e Meny > Aktivitetslista

1.1.3 Arbetsflodet
Bilden nedan beskriver flodet fér: andra period, andra organisation och andra projekt

Kontrollera och andra
eventuell nédvandig
data

Vilj den anknutna som
det géller

\ 4
\ 4

Godkann dndring

Retur till foregaende
anvandare/Awvisa

Bilden nedan beskriver flodet fér: andra uppdragsredovisning
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A2.1_Godkann andring anknuten_Anknuten i UBW_v1.0




Hantering av anknutna: Godkann och kontrollera &ndring anknuten

Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Ifrocess Qelprocess Rutin
Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten
Vilj den anknutna som .| Kontrollera bifogad N Godkann dndring Arendet gér vidare fér
det géller "| uppdragsredovisning "| uppdragsredovisning " beslut av attestant

Retur till foregdende
anviandare/Awisa
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

2 Godkanna och kontrollera en andra av period
Logga in i UBW anknutna, se rutinen G01-In och utloggning UBW Anknuten

UNIT4 Agresso nknutna TEST v &

<z
Meny
Formulir Favoriter (7)
Formular Inga favoriter
& Ny anknytning / New affiliation
& Forlanga period / Extend affiliation
Gemensam
[ Andra projekt/Change project
Rapporter ] Andra organisation / Change organi.

[ Andra uppdragsredovisning / Chang.

[ Andra uppgifter anknuten / Edit affill..

Oppna upp din aktivitetslista och valj "Godkanna anknuten — Andra period
Begreppsvarden CPER-xxxx”

B1 - Hantering av anknutna -TEST

Dina uppgifter Gruppera efter 3

Attest faktura egna kostnader/Approve invoice Inst HS

Attest manuella betalningar/Approve manuel payment

e T e AT OO e T STy

Godkann anknuten - Andra Period Begreppsvarden: CPER-100014

Godkann anknuten - Ny Uppdragsredovisning Begreppsvarden: CUPP...
Godkann ankuten - Andra Projekt Begreppsvarden: CPRQJ-100007

Godkanna faktura/Accept invoice Inst HS

Kontrollera vilken anknuten &ndrigen avser.

Karolinska Institutet
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Hantering av anknutna: Godkann och kontrollera &ndring anknuten

Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period, - organisation, - projekt,
och - uppdragsredovisning

Godkann och kontrollera &ndring
anknuten

iZ | B2 Godkénn anknuten - Andra Period Begreppsv... %

Attest formular
@) Var vanlig och godknn énskad férlangning!
2 Andra period / Change affiliation period
Formular-ID* Formularbeskrivning™
CPER-100014 ] test
CrER-100014
4 Logg arbetsflade (rad 1)

2019-05-30 16:08 Registrera Larare (UTBROO) - Distribuerad

(Skriv in kommentar)

Andra period

Namn

KHD
teslar ]
Larsson, Test
Fomamn
Test
Efternamn
Larsson

Personnummer

(@) Fylli KID som ska forlangas. Fill in KI-ID that should be prolonged.

ID-uppgifter

Passnummer

Samordningsnummer
181903850325

Nationelit ID

Fodelsedatum

Kontrollera angiven information avseende andringen ar korrekt.

Anknytningar

[J NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  H5.KlinKemi
Laggtil  Tabort

Formular-ID  Franperiod  Tillperiod  Audelning/Ce.. Enhet/Fors. Team  Projekii  Projekt2 Projekt3  Motivering Vidarefakiu..

H5060002 Test ny ankn... v

Befattning  Disputerad Grund forank... Sikerhetst..  Institution

Anknuten til.  Nej H5

Status

a

Férléngning

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny anknytning inget.
Till Period
2018-12-31 =

Ny motivering

@ Ange Formular-ID fér anknytning som ska forlangas och ev. ny metivering / Specify Form-ID for the affiliated that should be prolonged and possibly a new motivation.

Anteckning

Kommentar

Godkanna/Accept Retur foregéende anvandare Awvisa Rensa Loggbok Export

Om allt stammer valj Godkann/Acceptera for att godkanna aktuellt begaran om andring

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period, - organisation, - projekt,
och - uppdragsredovisning

Godkann och kontrollera &ndring
anknuten

Anlnytningar
Formular-ID Frén period

[J NYANK-100025  2019-05-01
Laggtil  Tabort

Férlangning

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny anknytning inget.
Till Period *
2018-12-31 =

Ny motivering

Anteckning

Kommentar

Tilperiod  Avdelning/Ce.. Enhet/Fors.  Team  Projekt1  Projekt2 Projekt3  Motivering  Vidarefaktu.

2019-08-30  H5.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn.. v

Godkznna/Accept Rbtur féregiende anvindare Awisa Rensa Loggbok Export

Befattning  Disputerad Grund forank . Sakerhetst.. Institution  Status
Anknuten il Nej H5

@@ Ange Formular-ID for anknytning som ska forlangas och ev. ny motivering / Specify Form-ID for the affiliated that should be prolonged and possibly a new motivation

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring

och - uppdragsredovisning

anknuten

3 Godkann och kontrollera en andra av organisation
Logga in i UBW anknutna, se rutinen G01-In och utloggning UBW Anknuten

nknutna -TEST v &

UNIT4 Agresso

Meny

Formular

Gemensam

Rapporter

Formular

& Ny anknytning / New affiliation

& Forlanga period / Extend affiliation
[ Andra projekt/Change project

& Andra organisation / Change organi
[ Andra uppdragsredovisning / Chang.

[ Andra uppgifter anknuten / Edit affill..

Favoriter (7)

Inga favoriter

Oppna upp din aktivitetslista och val;j
Begreppsvarden CORG-xxxx"

B1 - Hantering av anknutna -TEST

Dina uppgifter Gruppera efter 3

Attest faktura egna kostnader/Approve invoice Inst HS
Attest manuella betalningar/Approve manuel payment

Attestera faktura/Approve invoice Inst: H5 (19)

Godkann ankuten - Andra Projekt Begreppsvarden: CPRQJ-100007

Godkanna faktura/Accept invoice Inst HS

Kontrollera vilken anknuten &ndrigen avser.

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig

Support Systems/UF

Version

1.0

If_’rocess
Andra anknuten

Qelprocess
Andra period, - organisation, - projekt,
och - uppdragsredovisning

Rutin
Godkann och kontrollera &ndring
anknuten

B1 Godkénn anknuten - Ny Organisation Begrepp... X

2 Andra organisation / Change organisation

CORG-100013 = test
CORG-100013

# Logg arbetsflode (rad 1)

2013-us-3v 10:22 Registrera Larare (UTBROO) - Distribuerad

| Formularbeskrivning™

Andra organisation

Namn
@ Fylli KIHD som ska andras! Specify KI-ID for editing!

KI-HID
teslar B
Larsson, Test
Fornamn
Test
Efternamn

Larsson

Personnummer

ID-uppgifter

Passnummer

Samordningsnummer
181903850225

Nationellt ID

Fodelsedatum

Kontrollera angiven information avseende andringen ar korrekt.

Anknytningar

[] NYANK-100025 2010-05-01  3019-08-30  H5Klin Kemi
Lagg til || Tabort

FormulariD  Frénperiod  Tilperiod  Avdelning/Ce.. Enhet/Fors.. Team  Projekt1  Projekt2  Projekt3  Motivering  Vidarefaktu

H5860002 Test ny ankn. v

Befattning  Disputerad Grund for ank... Sékerhetst..  Institution

Anknuten il Nej H5

Status

>]

Organisation

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny anknyining inget.
Inst
H5 -
H Laboratariem
Avdelning/Centrumbildning

Enhet/Forskargrupp

5305104 -
HB Kiin FarmakologiRane
Team

Sakerhetstest

hy grund fér anknytring

Ny motivering anknytring

@ Ange Formular-ID fér anknytning som ska andras och till vilken organisation! Specify the Form-ID for the affiliated to be changed and wich organisation!

Godkanna/Accept Retur foregdende anvandare Avvisa

Rensa Logghok Export

Om allt stammer valj Godkann/Acceptera for att godkanna aktuellt begdran om andring

Karolinska Institutet
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Hantering av anknutna: Godkann och kontrollera &ndring anknuten

Dokumentansvarig

Support Systems/UF

Version

1.0

If_’rocess
Andra anknuten

Qelprocess
Andra period, - organisation, - projekt,
och - uppdragsredovisning

Rutin
Godkann och kontrollera &ndring
anknuten

Anlnytningar

Formular-ID Frén period

[J NYANK-100025  2019-05-01
Laggtil || Tabort

Organisation

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Testny anknytring ingst.
Inst
H5 -
Hs Laborstoriem

Avdelning/Centrumbildning

Enhet/Forskargrupp
5305104 -

H8Klin FarmakologiRane

Team

Sakerhetstest

Ny grund for anknytning

Ny motivering anknytning

Godkanna/Accept

etur foregaende anvindare

Avdelning/Ce.. Enhet/Fors.. Team  Projekt1  Projekt2  Projekt3

H5.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn. v

Awvisa Rensa Loggbok Export

Motivering  Vidarefaktu

Befattning ~ Disputerad Grund for ank . Sakerhetst.  Institution

Anknuten il Nej H5

@) Ange Formular-ID fr anknytning som ska éndras och till vilken organisation! Specify the Form-ID for the affliatec! to be changed and wich organisation!

Status

Karolinska Institutet
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Hantering av anknutna: Godkann och kontrollera &ndring anknuten 13

Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

4 Godkann och kontrollera en andring av projekt
Logga in i UBW anknutna, se rutinen G01-In och utloggning UBW Anknuten

UNIT4 Agresso nknutna TEST v &

<z
Meny
Formulir Favoriter (7)
Formular Inga favoriter
& Ny anknytning / New affiliation
& Forlanga period / Extend affiliation
Gemensam
[ Andra projekt/Change project
Rapporter ] Andra organisation / Change organi.

[ Andra uppdragsredovisning / Chang.

[ Andra uppgifter anknuten / Edit affill..

Oppna upp din aktivitetslista och valj "Godkanna anknuten — Andra projekt
Begreppsvarden CPROJ-xxxx”

B1 - Hantering av anknutna -TEST

Dina uppgifter Gruppera efter 3

Attest faktura egna kostnader/Approve invoice Inst HS
Attest manuella betalningar/Approve manuel payment

Attestera faktura/Approve invoice Inst: H5 (19)

Godkann anknuten - Andra Period Begreppsvarden: CPER-100014

Godkann anknuten - Ny Organisation Begreppsvarden: CORG-100013

A=dele o e ey s e e e e T CEEf

Godkann ankuten - Andra Projekt Begreppsvarden: CPRQJ-100007

TTantaTa ACCCDL M Oee MSe T

Kontrollera vilken anknuten &ndrigen avser.

Karolinska Institutet
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Hantering av anknutna: Godkann och kontrollera &ndring anknuten 14

Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

B B1 Godkénn ankuten - Andra Projekt Begreppsvé... X

2 Andra projekt / Change procect
Formular-ID* Formularbeskrivning™
CPROJ-100007 -] TESLAR H5
CPROJ-100007
4 Logg arbetsfléde (rad 1)

2019-05-31 12:16 Registrera Lrare (UTBROO) - Distribuerad

Andra projekt

Namn ID-uppgifter
@@ FylliKID som ska ancras! Fill in the KI-ID that is supposed to be changed! Passnummer
KI-ID Samordningsnummer

teslar = 181903850325
Lersson. Test Nationelit ID
Fomamn

Test

Fédelsedatum

Efternamn

Larsson

Personnummer

Kontrollera att nya angivna projektet/ projekten stdammer 6éverens med det som ar
Overenskommet Observera! Att om det gamla projektet ska vara kvar sa ska aven det
finnas under angivet i nagon av falten for projektet.

Anknytningar
FormuariD  Franperiod  Till period  Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team  Projekt1  Projekt2 Projekt3  Mofivering  Vidarcfaktu.. Befattning Disputerad Grund forank.. Sakerhetst. Institufion  Status
[ NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  H5Kin Kemi H5960002 Test ny ankn.. v Anknutentil.. Nej H5
Laggtil | Tabort 5]
MNya projekt

Y éﬁgjgt;ren‘l\ﬂ::g\gdf‘céggEﬂ%\r;\;‘wgexﬁsaﬁ:gingdd‘;;\lt(ﬁa?égjdekl som ska andras! Kryssa for om kostnad ska faktureras vidare till extern part! Specify the Form-ID for the affiliated for editing and specify which project that
Formulér-ID*

NYANK-100025 [
Test ny enknytning inget...
Projekt 1

H5960002 =
- och telefoniavgifter
Projekt 2

H550000021 [
Fristaende kurser
Projekt 3

Vidarefakt extern part

Anteckning

Kommentar

Godkanna/Accept Retur foregaende anvandare Awvisa Rensa Loggbok Export

Valj Godkann/Acceptera for att godkanna aktuellt begaran om andring

Karolinska Institutet
A2.1_Godkann andring anknuten_Anknuten i UBW_v1.0



Hantering av anknutna: Godkann och kontrollera &ndring anknuten 15

Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Ifrocess Qelprocess Rutin
Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten
Anknytningar
Formular-ID Fran period Till period Avdelning/Ce... Enhet/Fors. Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu. Befattning  Disputerad Grund forank_. Sakerhetst. Institution Status
[] NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30 H5 Klin Kemi H5960002 Test ny ankn... v Anknuten till Nej H5
Laggtil  Tabort =]
Nya projekt

@ Ange Formular-ID f6r anknytning som ska andras och vilka projekt som ska andras! Kryssa for om kostnad ska faktureras vidare tll extern part! Specify the Form-ID for the affiiated for editing and specify which project that
should be changed! Check if an external part should be charged
Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny ankryining inget
Projekt 1
H5960002 =
IT- och telefenisvgifter
Projekt 2
H5350000021 Lo
Fristiende kurser
Projekt 3

Vidarefakt extern part

Anteckning

Kommentar

Godkanna/Accept Rbtur foregaende anvandare Awvisa Rensa Loggbok Export

4.1 Godkann en andring av projekt som ska vidarefaktureras

| de fall IT-avgiften pa angivna projekt eller angiven person ska vidare faktureras
kontrollera att valet Vidarefakt. extern part markeras och faktureringsadress fér vidare
fakturering anges i Kommentar.

Anknytningar
Formular-1D Frén period Till period Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grund for ank.. Sakerhetst..  Institution Status
[] NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30 H5.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn. b4 Anknutentill. Nej H5
Légg il || Tabort 5]
Nya projekt

@ Ange Formular-ID fér anknytning som ska éindras och vilka projekt som ska andras! Kryssa for om kostnad ska faktureras vidare tll extern part! Specify the Form-ID for the affiiated for editing and specify which project that
1) should be changed! Check if an external part should be charged

Formular-ID*

NYANK-100025 il
Testny anknytring inget.
Projekt 1

H5860002 =]
IT- och telefoniavgifter
Projekt 2

H550000021 |
Fristiende kurser

PLoicht

Vidarefakt extern part
v

Anteckning

Kommentar
Karolinska sjukhuset, ref: o000z adress: YYYYYYY

Godkanna/Accept Retur foregdende anvandare Avvisa Rensa Leggbok Export

Valj Godkann/Acceptera for att godkanna aktuellt begaran om andring

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig

Support Systems/UF

Version

1.0

If_’rocess
Andra anknuten

Qelprocess
Andra period, - organisation, - projekt,
och - uppdragsredovisning

Rutin
Godkann och kontrollera &ndring
anknuten

Anknytningar
Formular-ID Frén period Till period
[] NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30
Léggtill || Tabort
Nya projekt

Formular-ID*

NYANK-100025 il
Testny anknytring inget.
Projekt 1

H5860002 =]
IT- och telefoniavgifter
Projekt 2

H550000021 |
Fristiende kurser
Projekt 3

Vidarefakt extern part
v

Anteckning

Kommentar
Karolinska sjukhuset, ref: xo0000c adress: YYYYYYY

@ Ange Formular-ID fér anknytning som ska éndras och vilka proj
should be changed! Check if an external part should be charge:

Godkanna/Accept Ritur foregéende anvandare

Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team  Projekt1  Projekt2 Projekt3  Motivering

H5.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn.. v

Avvisa Rensa Loggbok Export

Vidarefaktu...

Befattning ~ Disputerad Grund for ank... Sékerhetst.. Institution  Status

Anknutentill.. Nej H5

-]

Jdekl som ska éndras! Kryssa for om kostnad ska faktureras vidare till extern part! Specify the Form-ID for the affiliated for editing and specify which project that

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring

och - uppdragsredovisning

anknuten

5 Andra och kontrollera en dndring av uppdragsredovsining
Logga in i UBW anknutna, se rutinen G01-In och utloggning UBW Anknuten

nknutna -TEST v &

UNIT4 Agresso

Meny

Formular

Gemensam

Rapporter

Formular

& Ny anknytning / New affiliation

& Forlanga period / Extend affiliation
[ Andra projekt/Change project

& Andra organisation / Change organi
[ Andra uppdragsredovisning / Chang.

[ Andra uppgifter anknuten / Edit affill..

Favoriter (7)

Inga favoriter

Oppna upp din aktivitetslista och val;
Begreppsvarden CUPPD-xxxx”

B1 - Hantering av anknutna -TEST

Dina uppgifter Gruppera efter 3

Attest faktura egna kostnader/Approve invoice Inst HS
Attest manuella betalningar/Approve manuel payment
Attestera faktura/Approve invoice Inst: H5 (19)

Godkann anknuten - Andra Period Begreppsvarden: CPER-100014

Godkanna faktura/Accept invoice Inst HS

Kontrollera vilken anknuten &ndrigen avser.

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin
Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera andring
och - uppdragsredovisning anknuten

i= | B1 Godkann anknuten - Ny Uppdragsredovisning... X

2 Andra uppdragsredovisning / Change affiliate's assignment statement

Formular-ID* Formularbeskrivning™*
CUPPD-100005 =] TESLAR H5

CUPPD-100005

2 Logg arbetsflsde (rad 1)

2019-05-31 12:17 Registrera Lérare (UTBROO) - Distribuerad

Skriv in kommentar

Jindra uppdragsredovisning

(@) Sparas formuléret som utkast innan du kan bifoga ett dokument! / Saved form as draft before you can attache & document!

Namn ID-uppgifter
KI-ID Passnummer
teslar ]
Larsson, Test Samordningsnummer
Fornamn 181903850325
Test
Nationellt ID
Efternamn
Larsson
Fodelsedatum
Personnummer

Oppna bifogad bilaga genom att vélja Oppna dokument i verktygsfaltet

¥ BI Godkann anknuten - Ny Organisation Begrepp... X 1B Godkann ankuten - Andra Projekt Begreppsva... X | B Godkann anknuten - Ny Uppdragsredovisning .. X
@ 2

Attest formular

@ Var vanlig att kontrollera och godkénn ny uppdragsredovisning som finns i bilagan!

4 Andra uppdragsredovisning / Change affiliate’s assignment statement

Formular-ID* Formularbeskrivning™
CUPPD-100015 = Ange eventuell egen referens har!
‘CUPPD-100015

Dubbelklicka pa aktuell bilaga fér att kontrolla angiven information (1). Stadng ner sedan
fonstret (2)

Andravy W] = 5 | Atgar

Dokument ()

Lagg tillett
dokument

Uppdragsbeskrviing

Om allt ar korrekt valj Godkanna/Acceptera for att skicka andringsbegaran vidare for
attest
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
If_’rocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period, - organisation, - projekt,
och - uppdragsredovisning

Godkann och kontrollera &ndring
anknuten

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny anknytning inget

Bifogat ny uppdragsredov.
v

Anteckning

Kommentar

‘Godkanna/Accept REtur foregaende anvandare

Avvisa

Rensa Logghbok Export

Disputerad  Grund forank . Sakerhetst..  Institution  Status
Anknutentill. Nej H5

Anknytningar
Formular-ID Fran period Till period Avdelning/Ce... Enhet/Fors. Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu. Befattning
[ NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30 H5 Klin Kemi H5960002 Test ny ankn. v
Léggtil | Tabort
Ny uppdragsredovisning
@ Bshsver du se tidigare upp isningar, se i dokt pé aktuellt KI-ID! For historical commitment statement, see document archive on specific KI-ID!
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

6 Atgirder godkinna dndring anknuten

Forutom Godkanna/accept ett andringarende sa finns et olika atgardsval som kan
anvandas vid behov

6.1 Retur till foregaende anvandare

| de fall nagon av angivna uppgifter i aktuellt andrings begaran ar felaktiga eller det
kravs kompletteringar kan arendet skickas for komplettering till foregaende steg.

Valj Retur féregaende anvandare

Godkanna/Accept Retur foregaende anvandare Avvisa Rensa Logghok Export

Fonstret Retur féregaende anvandare 6ppnas.

Ange en kommentar till varfér arendet returneras. OBS! tank péa att ange en saklig
kommentar da angiven kommentar sparas och loggas till arendet.

Godkann anknuten - Andra Period - Retur foregaende anvandare

Skriv in din kommentar ‘ |

Retur foregdende anvandare

Valj Retur foregaende anvandare for att skicka arendet tillbaka till foregaende steg for
komplettering.

Godkann anknuten - Andra Period - Retur foregaende anvandare

Skriv in din kommentar ‘ |

Retur foregdende anvandare

6.2 Avvisa begdran om andring
| de fall en andring inte kan godkannas sa ska aktuell begaran om andring avvisas

Valj Avvisa

T

Godkanna/Accept Retur foregaende anvandarp Avvisa Flensa Logghok Export
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera andring
och - uppdragsredovisning anknuten

Fonstret Avisa dppnas.

Ange en kommentar till varfér arendet avvisas. OBS! tank péa att ange en saklig
kommentar da angiven kommentar sparas och loggas till arendet.

Godkann anknuten - AndraPariod - A

Skriv in din kemmentar I |

Awvisa

Valj Avisa for att avsla en andringsbegaran och avsluta begaran.

Godkénn anknuten - Andra Period - Avvisa
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

I_-'jrocess L_'_)elprocess Rutin

Andra anknuten Andra period, - organisation, - projekt, | Godkann och kontrollera &ndring
och - uppdragsredovisning anknuten

7 Lathund

Godkéanna andring anknuten - Gor sa har:

ARl

Oppna din uppgiftslista i UBW

Vilj aktullt &ndringsbegéran som ska godkénnas och kontrolleras

Granska och kontroller personen dndringen avser

Granska och kontroller angiven information angaende aktuellt andring

Om begiran ar korrekt vilj Godkénn/Accept

OBS! Vid dndring uppdragsredovisning, innan formuléret kan skicka sa ska en ny
uppdragsredovisning kontrolleras, for att 6ppna dokumentet s& anvind gemet ikonen pa uppe
vid hogra hornet sedan dubbelklicka pa bifogade dokument.

Skicka andrigsbegaran for komplettering till foregaende steg - Gor sa har:

1.

2.

Vid granskning av dndringsbegéran anknuten behdvs nadgon information kompletteras. Vilj
Retur foregaende anvindare

Ange kommentar om varfor drende skickas tillbaka for komplettering. OBS! tink pé att ange
sakling och beskrivande kommentar d4 angiven kommentar loggas och sparas till drendet
Vilj Retur foregdende anvindare for att skicka drendet ater

Avsla arende for anknytning - Gor sa har:

L.

2.

Vid granskning av dndringsbegéran anknuten dr angiven information fel eller av nagn
anledning kan inte dndringen godkdnnas. Vilj Avvisa.

Ange kommentar om varfor drende avvisas. OBS! tink pé att ange saklig och beskrivande
kommentar d& angiven kommentar loggas och sparas till drendet.

Vilj Avisa for att avsla aktuell drende for anknytning.
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