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1 Generellt

1.1 Beskrivning av rutinen

Rutinen Andra anknuten &r en del av process Andra anknuten med flera underprocesser med olika fldden, denna beskrivning kommer att
vagleda dig genom de olika andringar och vilka steg som ingar i de olika momenten.

IK/—\\'—
N
Behov att andra

uppgifter om
en anknytning

Andra anknuten

O

Start:
Awslut anknuten

YN

N

Start:
Start anknuten

1 3
Andra ;
) Andra [
. placering/ ; Person- eller |D-uppgifter
period projekt bisyssla Kl-uppgifter eller sekrete

| |
| |
| Andra Andra Andra |
| |
| |
|

O

Registrerad dndring
anknuten

O

FAwslagen andring
anknuten

Rutinen beskriver de olika underprocesserna for &ndra information eller uppgifter pa en anknuten vilka ar: Andra period, &ndra organisatorisk
placering, andra projekt, andra bisyssla och andra uppgifter pa anknuten dvs personliga attrribut s& som namn, ID-uppgifter m.m.

Beskrivningarna visar hur du startar en férandring och vilka moment som ska ske for att andringen ska genomféras.

Karolinska Institutet
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anknuten

1.2 Koppling till 6vriga rutiner
Foljande Ovriga rutiner ar kopplade till denna rutin:

e GO01 - Inloggning
e A2.1 - Godkanna/kontroller &ndring anknuten
e A1.1 - Avsluta anknuten

1.3 Navigationsvag
Webblasare:

¢ Kl:s medarbetarportal - Digitala vertyg > UBW anknutna

| B1 - Hantering anknutna:
e Meny = Formulér = Andra period / Change period
e Meny > Formulér = Andra organisation / Change organisation
e Meny > Formular = Andra projekt / Change project

e Meny > Formular = Andra uppdragsredovsining / Change affiliate’s assignment
statement

e Meny > Formular = Andra uppgifter anknuten / Edit affiliated data

1.4 Arbetsflodet

Bilden nedan beskriver flédet fér: &ndra period, andra organisation, andra projekt, andra
uppdragsredovisning och andra uppgifter anknuten.

Skickas for Nérmaste chef tar
godkinnande beslut

Vilj den anknutna som

det galler Andra nodvandig data

Karolinska Institutet
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2 Andra anknuten
For att andra uppgifter pa en aktiv anknuten valj valj Formular i meny till vanster

UNITa Agresso ®v D% Bl-Hanteringavanknutna TEST v & UTBROOY A v/ W
Meny
Forrjulir Favoriter
Formular Inga favoriter
& Wy anknytning / New affiliation
Gemensam [ Forlanga period / Extend affiliation
& Andra projekt/Change project
Rapporter (& Andra organisation / Change organi.

& Andra uppdrag

[ Andra uppgifter anknuten / Edit affil

Nyligen anvént
Q pagaende anknytn
& Nyanl

& Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d.

knytning / New af

R Resurs

Valj aktuellt formular for den andring som énskad utféras exempelvis

Formular

& Ny anknytning / New affiliation

& Andra period / Change period
& Andra projekt/Change project
& Andra organisation / Change organi...
& Andra uppdragsredovisning / Chang...

& Andra uppgifter anknuten / Edit affili...

Valt formular 6ppnas i en ny flik

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
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Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Andra anknuten

Registrera andring anknuten

iZ | B1 Andra period / Change period X

Andra period / Change period
Formular

# Forldnga period / Extend affiliation

Formulér-ID* Formulérbeskrivning*

a
Andra period

Namn

@@ FylliKI-ID for den anknytning som ska forlangas. Fillin KI-ID for the affiliation that should be prolonged.

KI-ID
Fornamn
Efternamn

Personnummer

Anknytningar

Formular-D  Franperiod = Tillperiod | Avdelning/... Enhet/Fors.. Team  Projektl Projekt2  Projekt3  Motivering | Vidarefaktu.. Befattning

Laggtll | Tabort

Skicka formular Spara som utkast Export

Disputerad  Grund for .

ID-uppgifter

Passnummer
Samordningsnummer
NationelltID

Fodelsedatum

Status

a

Sakerhetst..  Institution

2.1 Uppbyggnad andra formularen
Formularen andra anknytning ar uppbyggt enligt féljande

Formularbeskrivning

iZ | B Andra period / Change period X

Verktygsfaltet

AN

X

Andra period / Change period

Formular

# Forldnga period / Extend affiliation

Formular-ID* Formulérbeskrivning*

]
Andra period
Namn
@ FylliKI-D for den anknytning som ska forlangas. Fillin KI-ID fer the affiliation that should be prolonged.
KD
Fornamn
Efternamn

Personnummer

Anknytningar

Laggtll | Tabort

Formular-ID fﬂpermd Tilperiod | Avdelning/.. Enhet/Fors. Team  Projekt1 Projekt2 Projekt3 Motivering  Vidarefoktu. Befattning  Disputerad Grundfora. Sakerhetst

ID-uppgifter

Passnummer

g
Nationellt ID

Fodelsedatum

Status

a

Institution

m PAthandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export \
ya

/

Arbetsyta Atgardsval

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
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Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
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3 Andra period

Andra period formuldret anvands om datum for en befintlig anknuten ska dndras sé& det
kan avse en forlagning eller forkortning (avslut) av aktuellt t.o.m. period pa aktuell
anknuten

Navigationsvag: Meny = Formular = Andra period / Change period

Andra period 6ppnas i en ny flik

UNIT4 Agresso ®v v Bl-Hanteringavanknuina v & ANDRLA~ A W

iZ | B1 Andra period / Change period X

Andra period / Change period
Formular

=Nk

# Forldnga period / Extend affiliation

Formulir-ID" Formularbeskrivning*

=]
Andra period
Namn ID-uppgifter
@ FylliKI-D for den anknytning som ska forlangas. Fillin KI-ID fer the affiliation that should be prolonged. Passnummer

Samordningsnummer
KD

.|
NationelltID
Fom.
Fodelsedatum
Efte
Persor
Anknytningar
Formular-D  Franperiod = Tillperiod | Avdelning/.. Enhet/Fors.. Team  Projektl Projekt2 Projekt3 Motivering | Vidarefaktu. Befattning Disputerad Grundfora.. Sakerhetst. Institution —Status
Laggtll | Tabort [5]
Rensa Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Ange en beskrivande text i faltet Formularbeskrivning pa andringsarendet exempelvis
namn pa personen som ska andras och institution.

f2 | Bl Andra period / Change period X ]

Andra period / Change period

Formular

# Fdrldnga period / Extend affiliation

Formular-ID* Formularbeskrivning

[NY] =

Ange KI-ID fér aktuell anknuten som andrigen ska galla for

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Ifrocess Qelprocess Rutin
Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten
Andra period
Namn ID-uppgifter
(@) Fylli KI-ID som ska férléngas. Fill in KI-ID that should be prolonged. Passnummer
KD Samordningsnummer
b »=
Farnamn Nationellt ID
Efternamn Fadelsedatum

Personnummer

Anknytningar
Formular-ID Franperiod  Tillperiod Avdelning/.. Enhet/Fors. Team  Projekt1 Projekt2 Projekt3  Motivering Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grundféra.. Sakerhetst.. Institution  Status

Laggtil | Tabert

Namn och ID-uppgifter samt information om befintliga anknytningar poplueras i
andringsarendet utifran angivet KI-1D

Kontroller uppgifterna att det ar ratt person som andring ska avse

Andra period

Namn ID-uppgifter
@@ Fylli KI-ID som ska forlangas. Fill in KIFID that should be prolonged. Passnummer
KI-ID Samordningsnummer

teslar -] 181903850325
Larsson, Tast Nationellt ID
Fomamn

Test

Fodelsedatum

Efternamn

Larsson

Personnummer

Anknytningar
Formular-ID Frén period Tilperiod  Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team  Proiektl  Projekt2 Projekt3  Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grund forank. Sakerhetst. Institution  Status
[ NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30  HSKlin Kemi H5960002 Test ny ankn.. 7 Anknuten ill.. Nej H5

Ange Formular-ID pa anknytning som andringen avser. Befintlig/befintliga anknutningar
kopplade till person som ska andras hittar ni under Anknytningar

Anknytningar
Formular-ID Frén period Till period. Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grund forank.. Sakerhetst..  Institution Status
[ NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30 H5.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn. v Anknutentill..  Nej H5
=]
Férlangning
()_Ange FormulaciD for anknytning som ska forlangas och ev. ny motivering / Specify Form-ID for the affiliated that should be prolonged and possibly a new motivation.

Formular-ID*

Ny motivering

Anteckning

Kommentar

Karolinska Institutet
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Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Ange den nya perioden som ska galla for den anknutna och eventuell ny ny motivering
till &ndring av perioden.

Observera! Om perioden 6verstiger 3 ar fran startdatum sa behdver ett nytt
anknytningsarendet skapas.

Férléngning
@ Ange Formular-ID fér anknytning som ska férlangas och ev. ny motivering / Specify Form-ID for the affiliated that should be prelonged and possibly a new motivation.

Formular-ID*
NYANK-100025 [
=

Till Period *
=

Ny motivering

Anteckning

Kommentar

m Forhandsgranska utskrift Skicka formulsr Spara som utkast Export

Valj atgardsval Skicka formular for att skicka andrigsbegaran vidare till chef for
organisatorisk enhet anknytningen ar kopplad mot.

m Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Kontrollera att skapat andringsarende har tilldelats ett Formulars-ID och valj OK

./ Genomfért

Sparades. CPER-100014 har skapats och skickats fér attest.

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
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Ifrocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten

anknuten

Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter

Registrera andring anknuten

4 Andra organisation

Andra organisation formularet anvands om en befintlig anknuten ska andra
organisatorisk enhet denna ar koppla mot

Navigationsvéag: Meny = Formuldr = Andra organisation / Change organisation

Andra organistion dppnas i en ny flik

UNITA Agresso

2 | B1 Andra organisation / Change organisation X

@+ v Bl-Hantering avanknutna-TEST v & UTBROO~ A W

Andra

Formular

ion / Change

 Andra organisation / Change organisation

Formulir-ID*

[NY] =

Andra organisation

Namn

@ FylliKI-ID som ska andras! Specify KI-ID for editing!

Ki-ID

Anknytningar
Formulér-ID  Frén period  Till period  Avdelning/.. Enhet/Fors. Team Projekt 1 Projekt 2

Laggtil | Tabort

Organisation

Spara utkast Export

Projekt3  Motivering  Vidarefaktu

=z~

ID-uppaifter

Nationellt ID

Fodelsedstum

Status

7]

Befatining  Disputerad Grund fora.. Sikerhetst.  Institution

Ange en beskrivande text i faltet Formularbeskrivning pa andringsarendet exempelvis
namn pa personen som ska andras och institution.

iZ | Bl Andra organisation / Change organisation X

Andra organisation / Change organisation

Formular

« Andra organisation / Change organisation

Formular-ID*

=

Formularbeskrivning *

Andra organisation

Namn

ID-up

Ange KI-ID fér aktuell anknuten som andrigen ska galla for

Karolinska Institutet
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Version

1.0

Ifrocess
Andra anknuten

Delprocess
Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Rutin
Registrera andring anknuten

Andra organisation
Namn ID-uppgifter
() Fyll i KI-ID som ska &ndras! Specify KI-ID for editing! Passnummer
KI-ID Samordningsnummer
=]
Nationelit ID
Efternamn Fodelsedatum
Personnummer
Anknytningar
Formulér-ID  Frénperiod  Till period  Avdelning/.. Enhet/Fors.. Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 2 Motivering Vidarefaktu.. Befatining Disputerad Grundfora.. Sakerhetst.  Institution Status
Légatil  Tabort 5]
Namn och ID-uppgifter samt information om befintliga anknytningar poplueras i
andringsarendet utifran angivet KI-1D
Kontroller uppgifterna att det ar ratt person som andring ska avse
Andra organisation
Namn ID-uppgifter
(@ Fylli KI-ID som ska ancras! Specify KI-ID for editing! Passnummer
KI-ID Samordningsnummer
teslar -] 181903850325
Larsson. Test Nationelit ID
Fomamn
Test
Fadelsedatum
Efternamn
Larsson
Personnummer
Anknytningar
Formuldr-ID Frén period Till period Avdelning/Ce... Enhet/Fors... Team Projekt 1 Projekt2  Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grund forank.. Sékerhetst.. Institution Status.
[] NYANK-100025  2019-05-01 2019-08-30 H5.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn.. V| Anknuten till..  Nej HS
7]

Ange Formular-ID pa anknytning som andringen avser. Befintlig/befintliga anknutningar
kopplade till person som ska andras hittar ni under Anknytningar

Anknytningar
Formular-ID Frén period Till period  Avdelning/Ce.. Enhet/Fors.. Tesm  Projelt1  Projekt? Projekt3  Motivering  Vidarefaktu..
[J NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  HSKiinKemi H5960002 Test ny ankn. v

Institution

H5

Befattning ~ Disputerad  Grund for ank.. Sékerhetst...

Anknuten till..  Nej

Status

[~]

Organisation

Formulir-ID~

Avdelning/Centrumbildning
Enhet/Forskargrupn

Team

Sakerhetstest

Ny grund fér anknytning

My motivering anknytning

@)_Ange Formular-ID fisr anknytning som ska andras och tillvilken organisation! Specify the Form-ID for the affiliated to be changed and wich organisation!

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Valj den nya: Avdelning/Centrumbildning eller Enhet/Forskargrupp eller Team den
anknutna ska tillhora. Observera! Endast en organisatoriska enhet kan anges

Organisation
(@ Ange Formular-ID for anknytning som ska andras och till vilken organisation! Specify the Form-ID for the affiliated to be changed and wich organisation!

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny anknytning inget
Inst
H5 -

s

Avdelning/Centrumbildning
Enhet/Forskargrupp

Team

Ny grund fér anknytning

Ny motivering anknytning

Skriv eventuell ny motivering till &ndringen och ange eventuell nya grund for anknytning.

Organisation
(@ Ange Formular-ID for anknytning som ska éndras och till vilken organisation! Specify the Form-ID for the affiliated to be changed and wich organisation!

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny snknytning inget
Inst
H5 -
H Laboratoriem..
Avdelning/Centrumbildning

Enhet/Forskargrupp

5305104 -
H5.Klin Farmakologi Rane.
Team

Sakerhetstest

Ny grund fér anknytning

My motivering anknytning

Valj atgardsval Skicka formular for att skicka andrigsbegaran vidare till chef for
organisatorisk enhet anknytningen ar kopplad mot.

m Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Kontrollera att skapat andringsarende har tilldelats ett Formulars-ID och valj OK

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Process Delprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Registrera &ndring anknuten

+/ Genomfért

Sparades. CORG-100013 har skapats och skickats for attest.
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

5 Andra projekt

Andra projekt formuléret anvands om en eller flera projekt som &r kopplade till en
anknytning ska andras. Kopplade projekt pa anknytning belastas med IT-avgift.

Navigationsvéag: Meny = Formulér = Andra projekt / Change project

Andra projekt dppnas i en ny flik

55 | B1 Aindra projekt/Change project X
MENZE
Andra projekt/Change project N
Formular
2 Andra projekt / Change procect
Formular-ID *
[NY] =
Andra projekt
Namn ID-uppgifter
@ Fylli KI-ID som ska andras! Fillin the KI-ID that is supposed to be changed! Passnummer
KD ‘Samordningsnummer
-]
Fémamn Nationellt ID
Efternamn Fodelsedatum
Personnummer
Anknytningar
Formulgr-ID  Frénperiod Till period Avdelning/.. Enhet/Fors. Team  Proiekt1 Projekt2 Projekt3  Motivering Vidarefaktu. Befattning Disputerad Grundfora. Sikerhetst Institution  Status
Laggtil | Tabort =]
Nya projekt
@, Anae Formulér-ID for anknvtnina som ska éndras ach vilka proiekt som ska @ndras! Krvssa fér om kostnad ska faktureras vidare ftill extern part! Specifv the Form-ID for the affiliated for editina and specifv which
@ Forhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export v

Ange en beskrivande text i faltet Formularbeskrivning pa andringsarendet exempelvis

namn pa personen som ska andras och institution.

iZ | 81 Aindra projekt/Change project X }

Andra projekt/Change project

Formular

# Andra projekt / Change procect

Formular-ID* Formularbeskrivning *
[NY]

Ll

Hndra projekt

Namn

(@) FylliKI-ID som ska andras! Fillin the KI-ID that is supposed to be changed!

ID-uppgifter

Passnummer

Ange KI-ID fér aktuell anknuten som andrigen ska galla for

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
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Ifrocess Qelprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period,-organisation, projekt,-

Reg

istrera andring anknuten

uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Andra projekt

Namn ID-uppgifter

(@) _Fylli KIID som ska éndras! Fillin the KI-ID that is supposed to be changed! Passoummer

KI-ID Samordningsnummer
Cl

= Nationellt ID
Efternamn Fodelsedatum
Personnummer

Anknytningar

FormulérID  Frinperiod Tilperiod Avdelning/.. Enhet/Fors. Team  Projekt1 Projekt2 Projekt3  Motivering Vidarcfaktu.. Befattning Disputerad Grundféra. Stkerhetst. Institution  Status

Laggtil | Tabort B

Namn och ID-uppgifter samt information om befintliga anknytningar poplueras i
andringsarendet utifran angivet KI-ID

Kontroller uppgifterna att det ar ratt person som andring ska avse

Andra projekt

Namn ID-uppitter
(@) Fylli KI-ID som ska &ndras! Fill in the KI-ID that is supposed to be changed! Passnummer
KI-HD Samordningsnummer

teslar -] 181903850325
Larsson. Test Nationelit ID
Fomamn

Test

Fodelsedatum

Efternamn

Larsson

Personnummer

Anknytningar
Formular-ID Frén period Tilperiod  Audelning/Ce.. Enhet/Fors.. Team  Projekti  Projekt2 Projekt3  Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grund forank . Sakerhetst. lInstitution  Status
[ NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  HS5KlinKemi H5960002 Test ny ankn v Anknuten til.. Nej H5

]

Ange Formular-ID pa anknytning som andringen avser. Befintlig/befintliga anknutningar
kopplade till person som ska andras hittar ni under Anknytningar

Anknytningar
Formular-ID Fran period Tillperiod  Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team  Projekil  Projekt2? Projekt3  Motivering  Vidarefaktu. Befattning Disputerad Grundforank.. Sakerhetst. Institution  Status
[ NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  HSKiinKemi H5860002 Test ny ankn. v Anknutentil.. Nej H5
5]
Nya projekt

(§) Ange Formular-ID fér anknytning som ska andras och vilka projekt som ska andras! Kryssa for om kostriad ska faktureras vidare ill extern part! Specify the Form-ID for the affiliated for editing and specify which project that should

external part should be charged.
Formular-ID*
=]

=]
Projekt 2

=]
Projekt 3

=]

Vidarefakt extern part

Anteckning

Kommentar

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Ange ett eller flera projekt, max 3 projekt per anknuten och institution.

Det ar endast de valda projekten som kommer att registreras pa den anknutna, vill man
gora tillagg till befinltiga projekt sa ska aven det gamla projeket anges.

Anknytningar
Formular-ID Frén period Till period Avdelning/Ce... Enhet/Fors... Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu. Befattning Disputerad  Grund for ank .. Sakerhetst. Institution Status
[] NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30 HS.Klin Kemi H5960002 Test ny ankn... V| Anknuten till..  Nej HS
=]
Nya projekt

(@) g Formuar D for anknytring som ska andras och vilka projekt som ska andros! Kryssa for om kostned sko faltureras vidare il extern part! Specify the FormID for the afiiaed for editing ond speciy which project that shoud
\ e changed! Check if an external part should be charged.

Formular-ID*
NYANK-100025 | [
Tesiouackau

Projekt 1
—

Projekt 2
=]
Projekt 3

Vidarefakt extern part

Anteckning

Kommentar

Valj atgardsval Skicka formular for att skicka andrigsbegaran vidare till chef for
organisatorisk enhet anknytningen ar kopplad mot.

m Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Kontrollera att skapat andringsarende har tilldelats ett Formulars-ID och valj OK

+/ Genomfort

Sparades. CPROJ-100006 har skapats.

5.1 Andra projekt som ska vidare faktureras tll externa part

| de fall IT-avgiften ska vidare faktureras ska valet Vidarefakt. extern part markeras och
faktureringsadress for vidare fakturering anges i Kommentar.

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Process Delprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter

Registrera &ndring anknuten

be changed! Check ff an external part should be charged

Formular-ID*
NYANK-100025 [
Test ny anknytning inget
Projekt 1

H5960002 =]
IT- och telefoniavgifter
Projekt 2
H550000132 [
Labmed investeringar

Projekt 3

Vidarefakt extern part |

anknuten
Anknytningar
Formular-ID Frén period Till period Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad  Grund for ank . Sakerhetst..  Institution Status
[] NYANK-100025 2018-05-01 2019-08-30 H5 Klin Kemi H59860002 Test ny ankn. | Anknuten till..  Nej H5
Nya projekt

@ g Formula-ID for ankeyining som ska andras ooh vk project som ska ancias! Kryssa for om kostnad ska falctureras vida il extern part! Spey the Form-ID for thosffiated for editing and spacty which projoct tht should

Anteckning

Kemmentar

Valj atgardsval Skicka formular for att skicka andrigsbegaran vidare till chef for
organisatorisk enhet anknytningen ar kopplad mot.

Férhandsgranska utskrift

Skicka formular

Spara som utkast Export

Kontrollera att skapat andringsarende har tilldelats ett Formulars-ID och valj OK

+/ Genomfért

Sparades. CPROJ-100006 har skapats.
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Ifrocess L_'_)elprocess Rutin
Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten
6 Andra uppdragsredovsining
| de fall en befintlig anknuten inkommer med en nya uppdragsredovisning eller att
befintlig uppdragsredovisning uppdateras.
Navigationsvag: Meny = Formular = Andra uppdragsredovisning / Change affiliate’s
assignment
Andra uppdragsredovisning éppnas i en ny flik
£2 | B! Andra uppdragsredovisning / Change affiliate’.. X
=7
Andra uppdragsredovisning / Change affiliate's assignment statement N
Formular
2 Andra dovisning / Change affiliate's assi statement:
F&T‘EHD‘ =
Andra uppdragsredovisning
@ Sparas formuldret som utkast innan du kan bifoga ett dokument! / Saved form as draft before you can attache a document!
Namn ID-uppgifter
KD & Passnummer
Anknytningar
Léga till Te;cr\ i i [5]
Ny uppdragsredovisning
E Forhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export v

Ange en beskrivande text i faltet Formularbeskrivning pa andringsarendet exempelvis
namn pa personen som ska andras och institution.

i= | B1 Andra uppdragsredovisning / Change affiliate’.. % I

Andra uppdragsredovisning / Change affiliate's assignment statement

Formular

# Andra uppdragsredovisning / Change affiliate's assignment statement

Formular-ID* Formularbeskrivning *

INY] 8| [

Andra uppdragsredovisning

m Sparas formularet som utkast innan du kan bifoga ett dokument! / Saved form as draft before you can attache a document!

Ange KI-ID fér aktuell anknuten som andrigen ska galla for

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Ifrocess Qelprocess Rutin
Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten
Andra uppdragsredovisning

() Sparas formuléret som utkast innan du kan bifoga ett dokument! / Saved form as draft before you can attache a document!

Nam ID-uppgifter
KI-ID Passnummer
=
‘Samordningsnummer

Efternamn Nationellt ID
Personnummer Fidelsedatum
Anknytningar
Formular-ID  Frénperiod Tilperiod Avdelning/.. Enhet/Fors.. Team  Projektl Projekt2 Projeki3  Motivering .. Befattning  Disputerad Grund for a... Institution  Status
Laggtil | Tabort 5]

Namn och ID-uppgifter samt information om befintliga anknytningar poplueras i
andringsarendet utifran angivet KI-ID

Kontroller uppgifterna att det ar ratt person som andring ska avse

Hndra projekt
Namn ID-uppgifter
(@ FylliKI-ID som ska ancras! Fill in the KI-ID that is supposed to be changed! Passnummer
KI-ID Samordningsnummer

teslar -] 181903850325
Larsson. Test Nationelit ID
Fornamn

Test

Fodelsedatum
Efternamn
Larsson

Personnummer

Anknytningar
Formular-ID Frén period Tilperiod  Audelning/Ce.. Enhet/Fors.. Team  Projekti  Projekt2 Projekt3  Motivering  Vidarefaktu.. Befattning Disputerad Grund forank . Sakerhetst. lInstitution  Status
[ NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  HS5KlinKemi H5960002 Test ny ankn v Anknuten til.. Nej H5

]

Ange Formular-ID pa anknytning som andringen avser. Befintlig/befintliga anknutningar
kopplade till person som ska andras hittar ni under Anknytningar

Anknytningar
Formular-ID Frén period Tilperiod  Avdelning/Ce... Enhet/Fors.. Team  Projekti  Projekt? Projeki3  Motivering  Vidarcfaktu.. Befattning Disputerad Grundforank. Skerhetst. Institution  Status
[] NYANK-100025 2019-05-01  2019-08-30  HS5KiinKemi H5960002 Test ny ankn._ v Anknuten til.. Nej HS

7]

Ny uppdragsredovisning

)

fala! isningar, se i pé aktuellt KI-ID'! For historical commitment statement, see document archive on specific KI-ID!

Formular-ID~

Anteckning

Kommentar

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Valj atgardsval Spara som utkast for att spara formularet och fa ett Formulars-ID som
den nya uppdragsredovisnignen kan bifags till

m Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Kontrollera att skapat andringsarende har tilldelats ett Formulars-ID och valj OK

+/ Genomfort

Sparades. CUPPD-100004 har skapats.

Ange val Bifogat ny uppdragsredov.

Anknytningar
Formulae-1D Frén period Tilperiod  Avdelning/Ce... Enhet/Fors..  Team  Projekt1  Projekt2 Projekt3  Motivering Vidarefaktu. Befattning Disputerad Grundforank. Sikerhetst. Institution  Status
[] NYANK-100025 2019-05-01 2019-08-30 H5 Klin Kemi H5960002 Test ny ankn. v Anknutentill . Nej H5

<]

Ny uppdragsredovisning

@) Behdver du se tidigare isningar, se i doku pé aktuellt KI-ID! For historical commitment statement, see document archive on specific KI-ID!

Formulir-ID*

Fonstret Dokument dppnas. Valj Lagg till ett dokument for att bifoga en bilaga
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Dokument (7 Andravy [ (E] # | Filtrera enligt dokumenttyp v| | Atgirder v

2

Lagg till ett
dokument

Lagg till ett dokument 0 bifogade dokument

Fonstret Lagg till ett dokument dppnas.

Lagg till ett dokument

Dokumenttyper®(7)
I

Filnamn

Dokumenttitel

Dokumentbeskrivning

Spara Avbryt

Valj Overfér och valj aktuell bilaga som ska bifogas

Karolinska Institutet
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Andra anknuten

Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Registrera &ndring anknuten

23
Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Process Delprocess Rutin

L&gg till ett dokument

Dokumenttyper *(7)

Filnamn

Dokumenttitel

[ nknuten 992

Dokumentbeskrivning

s

Valj Spara for att spara aktuellt bilag

L&gg till ett dokument

Dokumenttyper*(7)

Filnamn

Dokumenttitel

[Eriouen 992

Dokumentbeskrivning

Kontrollera att aktuell bilaga sparas till a&rendet och valj Stang

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Dokument (7) Bndravy Wl = i Filtrera enli

2

Légg til ett
dokument

anknytningsformutar 2

Lagg till ett dokument 1 bifogade dokument

Fénstret Lagg till ett dokument stangs och symbolen Oppna dokument &r &r markerad
med farg for att visa att det finns bilagor kopplade till arendet

=12} 21k

Valj atgardsval Skicka formular for att skicka andrigsbegaran vidare till chef for
organisatorisk enhet anknytningen ar kopplad mot.

Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

+ Genomfért

Sparades. Andringar av CUPPD-100015 bérjar inte gélla forrén de har
godkants.
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

6.1 Kontrollera befintlig uppdragsredovsining pa anknuten

For att granska eller kontrollera en befintligt bifogad uppdragsredovisning pa anknuten
gor foljande valj Gemensamt i menyn

UNIT4 Agresso ®~v v Bl-Hanteringavanknutna -TEST v & UTBROOY A W

Favoriter (7

ﬁ Formular
Eoumul Inga favoriter

& Ny arfknytning / New affiliation
& Foriafoa period / Extend affiliation
Gemensam

& Andrf projekt/Change project

[ Repporter c

[ Andra uppdragsredovisning / Chang

& Andra uppgifter anknuten / Edit affil...

Nyligen anvant
[ Andra uppdragsredovisning / Change affil
& Forianga period / Extend affiliation

[&] Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d.
[ Andra projekt/Change project

& Andra organisation / Change organisation
Q Anknutna for vidarefakturering

Q, Pagaende anknytningsarenden

& Ny anknytning / New affiliation

R Resurs

Valj Resurs

UNITA Agresso

Meny
Favoriter (7
Formular Inga favoriter
R Resurs 3 Poster for uppfélining
[ fragaarbetsflode
Rapporter

Nyligen anvant

B Andra uppdragsredovisning / Change affil
& Forlanga period / Extend afiliation

& Andra uppaifter anknuten / Edit affiliate d
B Andra projekt/Change project

[ Andra organisation / Change organisation
Q Anknutna for vidarefakturering

Q Pagaende anknytningsarenden

& Ny anknytning / New affiliation

R Resurs

Fonstrer Resurs 6ppnas i en ny flik

Karolinska Institutet
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Rutin

If_’rocess
Andra anknuten

Qelprocess
Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter

Registrera andring anknuten

anknuten
iZ | B2 Resurs X
Resurs
Begrepp Kontaktinformation = Information = Anknytningar
Begrepp
Begrepp Begreppsvarde * Beskrivning
RESURS ] | PolE
Co
Begreppsinformation
Fran period Till period
0 209912 [
Kgare Varde
0,00
Status
Aktiv -
Uppdaterad 2010-05-30 22:07:59 Anvandare

Ange KI-ID fér aktuellt anknuten som sak granskas i faltet Begreppsvarde

i= | B1 Resurs x

Resurs

Begrepp Kontaktinformation  Information

Begrepp

Anknytningar

Begrepp
RESURS =i
Co

Begreppsvarde ™ Beskrivning

Begreppsinformation

Frén period
Agare

Status
Aletiv -

Uppdaterad

Till period
209012 |

Varde
0,00

2019-05-30 23:07:59 Anvéndare

Registrerad information pa angiven anknuten visas
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Process Delprocess Rutin

Andra anknuten

Andra period,-organisation, projekt,-
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Registrera &ndring anknuten

= | Bl Resurs X
o=@age?
Resurs
Begrepp  Kor
Begrepp
Begrepp Begreppsvirde*
RESURS = [~
co Larssan, Test
Begreppsinformation
Fran period Till period
201200 | 200012 [
Agare Varde
B 0,00
Status
Alciv -
Uppdaterad 2019-03-26 07:03:02 Anvéndare WEBSERV
iZ | Bl Resurs X
nl A2k I8
Resurs
Begrepp  Kor
Begrepp
Begrepp Begreppsvirde* Beskrivning
RESURS =] =] Larsson, Test
co Larsson Test
Begreppsinformation
Fran period Till period
201200 | 200012 [
Agare Varde
=] 000
Status
Aktiv -
Uppdaterad 2019-03-26 07:03:02 Anvéndare WEBSERV

Dokument 6ppnas i nytt fonster

Dokument (7

2

Lagg till ett
dokument

Lagg till ett dokument

anknytningsformular T

Andra vy @

Filtrera enligt dokumenttyp + Atgirder +

1 bifogade dokument
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Valj aktuellt dokument som ska 6ppnas och valt dokument éppnas i befintligt fonster
eller nytt fonster beroende pa webblasare och installningar.

Kontrollera och stang dokument.
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

7 Andra uppgifter anknuten

| de fall personliga uppgifter pa befintlig anknuten behdver &ndras anvands andra
formularet Andra uppgifter anknuten. Det kan roéra sig om namnbyte, anknuten fatt
personnummer fran att tidigare haft ett sammordningnummer, ny

sysselsattning/forsérjning m.m.

Navigationsvag: Meny = Formulér = Andra uppgifter anknuten / Edit affiliated data

Andra uppgifter anknuten dppnas i en ny flik

iZ | B Andrauppgifter anknuten / Edit affiliate data x

=gl
Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate data
Formular
4 Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate data
Formulr-ID*
[NV} =
Andra uppgifter
@@ Forst nér du sparat formularet som utkast kan du bifoga dokument. / When you have saved the form as a draft you will be able to attach documents.
Namniindring Andrad ID
@) Andia om nytt namn Personbevis méste bifogas! Edit new name.Birth certificates @ Andraom ny ID-uppgift finns 1D aste bifogas! Edit new 1D D
needs to be included! 1 broof need to be supplied!
K-D* Nytt personnummer
=
Férmamn gsnumm
Nytt passnummer
rollerad Nyt nstionelit ID
ID-handling kontrollerad *
Nej
2
ID-handling bifogad ™
Nei |~ |H
2
. e
m Forhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Ange en beskrivande text i faltet Formularbeskrivning pa andringsarendet exempelvis

namn pa personen som ska andras och institution.

iZ | Bl Andrauppgifter anknuten / Edit affiliate data X I

Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate data

Formular

2 Andra uppgifter anknuten / Edit affilipée-h

Formular-ID* Formularbeskrivning *

] e

Andra uppgifter

m Forst nar du sparat formularet som utkast kan du bifoga dokument. / When you have saved the form as a draft you will be able to attach documents.

Namnéndring Andrad ID
® Andra om nytt namn_Personbevis maste bifogas! Edit new name. Birth certificates @ Andra om ny ID-uppgift finns. ID-bevis méaste bifogas! Edit new ID information. ID
.~ needs to be included! " proof need to be supolied!

Ange KI-ID fér aktuell anknuten som andrigen ska galla for
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process Delprocess Rutin

Andra anknuten Andra period,-organisation, projekt,- Registrera andring anknuten
uppdragsredovisning och -uppgifter
anknuten

Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate data

Formular

« Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate data

Formular-ID* Formularbeskrivning*
] =] ndar namn|
Andra uppgifter

m Farst nar du sparat formuléret som utkast kan du bifoga dokument. / When you have saved the form as a draft you will be able to attach documents.

Namnindring Andrad ID

5 Andra om nytt namn. Personbevis méaste bifogas! Edit new name. Birth certificates @ Andra om ny ID-uppgift finns. ID-bevis maste bifogas! Edit new ID information. ID

needs to be included! A proof need to be supplied!
KI-ID* Nytt personnummer
=

= Nytt samordningsnummer
Efternamn Nytt passnummer
Personbevis kontrollerad Nytt nationelit ID

Nej -~ H
2 ID-handling kontrollerad *
Personbevis bifogad N - |

Nej Ml | 2
2 ID-handling bifogad

Nej -

2

Tidigare angiven information kopplad till aktuellt KI-ID populeras i formuléret Andra
uppgifter anknuten.

Andra uppgifter

(D Forst nar du sparat formuléret som utkast kan du bifoga dokument. / When you have saved the form as a draft you will be able te attach documents.

Namnandring Andrad ID
@ Andra om nytt namn. Personbevis maste bifogas! Edit new name. Birth certificates @ Andra om ny ID-uppgift finns. ID-bevis maste bifogas! Edit new ID information. ID
: needs to be included! 3" proof need to be supplied!
KI-ID* Nytt personnummer
Larsson, Test =]
teslar Nytt samordningsnummer
Formamn 181903850325
e Nytt passnummer
Efternamn
Larsson

Nytt nationellt ID
Personbevis kontrollerad

N -
— = ID-handiing kentrollerad *
Personbevis bifogad ZNEJ L.

Nej - = §

2 ID-handling bifogad *
Nej ~ =
2
Andra adress Telefon & e-post
@) Andraom ny adress! Edit new address! '/ﬁ Andra om ny telefon- eller e-postuppgift! Edit new phene number or e-mail!
Postadress Hemtelefon
Postnummer Mobiltelefon
17177 0704674466
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Uppdatera anktuella falten med ny info och valj Skicka formular for att skicka vidare
arendet och uppdatera informationen kopplad till vald anknuten.

Observera att andring av namn eller ID innebar att &ndringen behdver styrkas och
bilgaa behdver bifogas arendet for att det ska kunna sparas.

m Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export
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8 Korrigera pagaende andringsarenden

8.1 Spara som utkast

Om det finns behov att spara ett pabdrjat arende for att fortsatta exemeplvis for
komplettering eller fa mer information. Valj Spara som utkast i atgardsvalsmenyn for att
spara ett pabdrjad arende

m Férhandsgranska utskrift Skicka formular Spara som utkast Export

Kontrollera att skapat arende har tilldelats ett Formulars-ID och valj OK

+/ Genomfort

Sparades. CPROJ-100006 har skapats.

8.2 Oppna ett pagende drende sparat som utkast
For att 6pnna ett arende sparat som utkast ange Formulars-ID pa sparat arende

iZ | Bl Andra organisation / Change organisation X l

Andra organisation / Change organisation

Formular

% Andra organisation / Change organisation

Formular-1D * Formularbeskrivning *

[ o =

Andra organisation

MNamn ID-up

Arende sparat som utkast éppnas.
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8.2.1 Oppna ett drende sparat som utkast genom sdkning

Om man inte kommer ihag formulars-ID valj symbiolen Falthjalp brevid faltet formular-1D
for att sOka efter skapade anknytningsarenden.

# Andra uppdragsredoviening / Change affiliate's assignment statement

Formular-ID* ormulrbeskrivning*
[NY]

Andra uppdragsredovisning

)] Sparas formularet som utkast innan du kan bifoga ett dokument! / Saved form as draft before you can attache a document!

Namn ID-uppgifter

Fonstret Falthjalp 6éppnas.

Falthjalp

Sokkriterier

Status

Sok

Formular-ID Formular Beskrivning Anv.namn Status

Sténg

Falthjalpens bestar av foljande falt:

e Formulérs-ID, har anges unikt formulars-id sa tilldelats arendet som ar sparat
som utkast. Féljande andring formulars-ID finns beroende pa andringsarende:

o CPER = andring avser en period andring

o CORG = andring avser en andring av organisation

o CPROJ = andring avser en projekt andring

o CUPPD = andring avser en uppdragsredovsnings andring
o CANK = andring avser en andring uppgifter anknuten

e Status, ange status pa arendet t.ex. D = utkast, C = skapat pch i fléde och N =
avslutat fran flédet

e Beskrivning, ange beskrivningstext pa arendet som ar sparat som utkast

e Anvandare, ange namn pa person som skapat arenden som ar sparat som
utkast
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Ange Formulars-ID och valj Sok for att soka efter ett skapat arende. Vid sékning kan

féljande jockertexken anvandas * eller ?

¢ Vid sdkning med * tas alla giltiga varden efter angivet jockertecken exemeplvis

CPROJ-1001* ger sékning pa CPROJ-1001(00-99)

¢ Vid s6kning med ? ersatts angivet jockertecken med alla giltiga varden
exmeplvis CPROJ-1001?2 ger sdkning pa CPROJ-1001(0-9)2

Sokkriterier

Formular-ID NYANK-100112 Beskrivning
iaiy
Sok
Formular-ID Formular Beskrivning Anv.namn Status
NYANK-100112 NYANK Ange namn pa person som ska anknytas har! Andreas Larsson D

Stang

Valj skapat arende genom att markera aktuell rad

Sokkriterier

Formular-ID NYANK-100112 Beskrivning
Status

Sok

Formular-ID Formular Beskrivning Anv.namn Status

Falthjalp I

Filthjalp I

NYANK-100112 NYANK Ange namn pa person som ska anknytas har! Andreas Larsson D

Sok |

Valt arende 6ppnas.

8.3 Rensa registerad information

For att rensa all angiven information i ett pagaende arende valj atgard Rensa i

atgardsvalmenyn.

Férhandsgranska utskrift Skicka formular

Spara som utkast Export
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All angiven information i pagaende arende rensas. OBS! atgard rensa innebar inte att
arendet makuleras.
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9 Lathund

Andra period pa en befintlig anknuten - Gor sa hir:

el

o N oW

G4 in under Formulir = Andra period

Ange Formuldrbeskrivning pé drendet

Ange KI-ID {6r anknuten dndringen avser

Kontrollera populerade uppgifter och Formulér-ID pa befintlig anknytning/anknytningar
kopplade till angivet KI-ID

Ange Formulér-ID &ndringen avser

Ange nytt Till period

Ange eventuell ny motivering

Vilj Skicka formuldr for att spara och skicka drendet vidare till godkdnnare

Andra organisation pa en befintlig anknuten - Gér sa hir:

el

o N oW

G4 in under Formulir = Andra organisation

Ange Formuldrbeskrivning pa drendet

Ange KI-ID for anknuten dndringen avser

Kontrollera populerade uppgifter och Formulér-ID pé befintlig anknytning/anknytningar
kopplade till angivet KI-ID

Ange Formulér-ID &ndringen avser

Ange ny Avdelning/Centrumbildning eller Enhet/Forskargrupp eller Team

Ange eventuell ny motivering och grund for anknytning

Vilj Skicka formuldr for att spara och skicka drendet vidare till godkédnnare

Andra projekt pa en befintlig anknuten - Gor sa har:

Sl e

AN

G4 in under Formulir - Andra projekt

Ange Formulérbeskrivning pé drendet

Ange KI-ID for anknuten dndringen avser

Kontrollera populerade uppgifter och Formulér-ID pé befintlig anknytning/anknytningar
kopplade till angivet KI-ID

Ange Formulér-ID dndringen avser

Ange nytt/nya projekt. I de fall befintligt projekt ska vara kvar méste detta anges igen
Om IT-avgiften ska faktureras vidare markera val Vidarefakt. extern part och ange
faktureringsadresser ch uppgifter i Kommentar

Vilj Skicka formuldr for att spara och skicka drendet vidare till godkidnnare

Andra uppdragsredovisning pa en befintlig anknuten - Gér sa hir:

1.

2.
3.
4

G4 in under Formulidr = Andra uppdragsredovisning

Ange Formulérbeskrivning pé drendet

Ange KI-ID for anknuten dndringen avser

Kontrollera populerade uppgifter och Formular-ID pé befintlig anknytning/anknytningar
kopplade till angivet KI-ID
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5
6.
7.
8
9
1

1.
12.
13.

0.

Ange Formulér-ID dndringen avser

Vilj Spara som utkast och kontrollera att drendet tilldelas ett &ndringnummer
Markera val Bifogat ny uppdragsredov.

Vilj symbolen Oppna dokument

Valj Lagg till ett dokument

Vilj Anknytningsidrende inkl uppdragsredovisning i rullistan Dokumenttyper rulllistan
forslagsvis

Liagg till dokument och vélj Spara

Kontroller att dokument bifogats drendet och vilj Sting

Vilj Skicka formuldr for att spara och skicka drendet vidare till godkdnnare

Andra uppgifter anknuten pa en befintlig anknuten - Gér sa hér:

ARl

G4 in under Formulir = Andra uppgifter anknuten

Ange Formuldrbeskrivning pa drendet

Ange KI-ID for anknuten dndringen avser

Kontrollera populerade uppgifter kopplade till angivet KI-ID

Uppdatera aktuella falt som ska dndras. I de fall d&ndrigen avser namn eller ID-uppgift maste
andringen styrkas och bilaga bifogas dndringsidrendet

Vilj Skicka formuldr for att spara och uppdatera uppgifterna i UBW anknutna

Kontrollera befintligt dokument/uppdragsredovisning pa en befintlig anknuten -

Gor sa har:

1. Gainunder Meny - Gemensamt > Resurs

2. Ange KI-ID f6r aktuell anknuten i féltet Begreppsvirde
3. Vilj symbolen Oppna dokument

4. Vilj aktuellt dokument som ska 6ppnas

5. Kontrioller och sting aktuell dokument

Spara som utkast - Gor sa har:

6.
7.

Vilj atgird Spara som utkast
Notera Formulérs ID och vilj OK

Oppna ett drende sparad som utkast - Gor sa har:

1.

2.
3.
4

Ange Formulérs ID pa drende som &r sparat som utkats.

Om man inte vet formulérs ID vilj Félthjalp brevid faltet formuldrs ID

Ange Formuléars ID och vilj Sok. Sokning kan ske med hjélp av jockertecken * eller ?
Vilj aktuell rad i triffbilden for att 6ppna skapat drende

Rensa angiven information pagaende drende — Gor sa har:

1.

Vilj atgdrd Rensa
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