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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process . Delprocess Rutin

Start anknuten, Andra anknuten och Justera/komplettera retunerat drende Hantera ett retunerat arende anknuten
Avslut anknuten

1 Generellt

1.1 Beskrivning av rutinen

Rutinen Hantera ett retunerat arende anknuten ar en del av processerna Start anknuten,
Andra anknuten och Avsluta anknuten. Rutinen beskriver hur ett d&renden avseende
anknuten hanteras som har retunerats av en godkannare eller attestant for
komplettering i systemstod for Hantering av anknutna — UBW.

1.1.1 Koppling till 6vriga rutiner
Foljande dvriga rutiner ar kopplade till denna rutin:

GO01 - Inloggning och utloggning
N1.1 - Registrera ny anknytning
A1.1 - Andring anknuten

A1.1 - Avslut anknuten

1.1.2 Navigationsvag
Webblasare:

o Kl:s medarbetarportal - Digitala vertyg > UBW anknutna

| B1 - Hantering av anknutna:
o Meny > Aktivitetslista

1.1.3 Arbetsflodet
Bilden nedan beskriver flodet for att hantera ett retunerat arenden avseende anknuten

Kontrollera kommentar

Vilj aktuellt drendet i i returnerat drenden
uppdragslistan och andra eventuell

nddvandig data

Skicka ater for
godkdnnande eller
attest
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Dokumentansvarig Version

Support Systems/UF 1.0

Process . Delprocess Rutin

Start anknuten, Andra anknuten och Justera/komplettera retunerat drende Hantera ett retunerat arende anknuten
Avslut anknuten

2 Hanntera retunerat arenden anknuten
Logga in i UBW anknutna, se rutinen G01-In och utloggning UBW Anknuten

UNITa Agresso ® v A~ Bl-Hanteringavanknutna-TEST v & UTBROOY A (/)3 m
<2
Meny
Formular Favoriter )
Formular Inga favoriter
B Ny anknytning / New affiliation
Gemensam [ Forlanga period / Extend affiliation

B Andra projekt/Change project
Rapporter [ Andra organisation / Change organi.
& Andra uppdragsredovisning / Chang

B Andra uppgifter anknuten / Edit affil

Nyligen anvant

Oppna upp din aktivitetslista och valj "Justera anknuten - xxxx”

¥ v v Bl-Hantering avanknutna -TEST v & UTBROOv A /1 W

Dina uppgifter

Gruppera efter 3]

lustera anknuten - Andra Period Begreppsvarden: CPER-100014

Justera anknuten 6ppnas i en ny flik

iZ | Bt Justera anknuten - Andra Period Begreppsvar... X

mel@l?
Attest formular

~
@ Var vanlig justera drendet for andrad period!

4 Aindra period / Change affiliation period

Formulir-ID*
CPER-100014 =]
CPER-100014

Formularbeskrivning *

test

» Logg arbetsflide (rad 1)

2019-05-30 16:08 Registrera Larare (UTBROO) - Distribuerad
2019-05-31 14:42 Jenny Degerholm Langsmo (JENDEG) - Retur fregende anvéindare - '

bara och ny motivering saknas®
Pndra period
M e
@ Fylli KHD som ska férkingas. Fillin KIHD that should be prolonged Passnummer
K-D Samerdningsnummer
teslar ] 181003850325
Lorsson Test Nationelit D
Fémamn
Test
Fodsisedstum
Eftermamn
Larsson

Personnummer

Uppgiften siutford Rensa Loggbok Export
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Dokumentansvarig Version
Support Systems/UF 1.0
Process Delprocess Rutin

Start anknuten, Andra anknuten och
Avslut anknuten

Justera/komplettera retunerat drende

Hantera ett retunerat drende anknuten

Kontrollera kommentar i Logg arbetsfléode om varfor arendet har retunerats och av vem

i= | BI Justera anknuten - Andra Period Begreppsvar... X

o2 (@2
Attest formular N
@ Var vanlig justera drendet for andrad period!
4 Andra period / Change affiliation period
Formular-ID* Formularbeskrivning *
CPER-100014 = test
crer-t000t4
2 Logg arbetsfléde (rad 1)
2019-05-30 16:08 Registrera Larare (UTBROO) - Distribuerad
2019-05-31 14:42 Jenny Degerholm L ooch ny motivering saknas™
Andra period
Namn ID-uppgifter
(@ Fylli KD som ska farlangas. Fillin KI-ID that should be prolonged. Pa:
KI-ID Samordningsnummer
=] 181903850325
Nationelit ID
Fodelsedatum
Personnummer
Uppgiften slutford Rensa Loggbok Export v

Utfor aktuell andring pa arendet och ange eventuell kommentar i utférs andring i Logg

arbetsflode

# Logg arbetsflde (rad 1)

2018-05-30 16:08 Registrera Larare (UTBROD) - Distribuerad

(
2019-05-31 14:42 lenny Degerholm Langsmo (JENDEG) - Retur foregaende anvindare - "Anknuten ska bara forlangas till slutet ab november och ny motivering saknas”

Valj Uppgiften slutford for att skicka ardet ater for godkannande eller attest

Rensa

Uppgiften slutfird

Loggbok

Export

Kontrollera att arendet skickats vidare och valj OK

+/ Genomfért

Posten har behandlats. Det finns inga fler poster att behandla.
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3 Lathund

Hantera retunerat arenden anknuten - Gor sa har:

Utfor efterfrdga éndring
Vilj Uppgiften slutford

Nk
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Oppna din uppgiftslista i UBW
Vilj aktullt justeringsbegéran
Granska och kontroller kommentar i Logg arbetsflode
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