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1 Generellt

1.1 Beskrivning av rutinen

Rutinen beskriver vilka rapporter som kan tas fram och hur detta gors i Kl:s system for

hantering av anknytningar.

1.1.1 Koppling till dvriga rutiner
Foljande dvriga rutiner ar kopplade till denna rutin:

e GO01 - Inloggning
1.1.2 Navigationsvag
| B1 - Hantering av anknutna:

e Meny - Rapporter > Anknutna

1.1.3 Arbetsflodet
Bilden nedan beskriver flédet fér att ta fram en rapport

Valj rapport Ange villkor for Granska/ta del
N sOkning N av rapport
resultat
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2 Rapporter

| B1 — Hantering anknutna valj menypunkt Rapporter for att komma till rapporter

UNITA Agresso ®©v MDv Bl-Hanteringavanknutna-TEST v & UTBROOv A W —

Meny
Formular ontegl
Formular Inga favoriter
& Ny anknytning / New affiliation
& Forlanga period / Extend affiliation
Gemensam
Lemensam
[ Andra projekt/Change project
Rapporter &} Andra organisation / Change organi.

[El) Andra uppdragsredovisning / Chang.

T Andra uppgifter anknuten / Edit affil.

Nyligen anvant

B Ny anknytning / New affiliation

Q Pagaende anknytningsirenden

B Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d..

R Resurs

Valj Anknutna under Globala rapporter

UNIT4 Agresso ®- ©v Bi-Hanteringavanknutna-TEST v & UTERoo~ & v = [EDINEEEGGEG—Y

Meny
Globala rapporter Privatd rapporter (Fcmiir
Formular Inga fovoriter
& Anknutna ¥
Rapporter

Nyligen anvint

& Ny-anknytning / New affiliation

Q Pagaende anknytningsdrenden

& Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d.

R Resurs

Rapporter for anknutna visas.
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UNITA Agresso ®v Dv Bi-Hanteringavanknutna-TEST v & UTBROOY A W
Meny
Globala rapporter Privata rapporter Faveriter ¢
Formulsr Inga fovoriter
@ Anknutna A
Gemensam [Q Anknutna for vidarefakturering
[@ Anknutna T-avgift
Rapporter [@ Anknutna per organisation
Anknytningar som forfaller inom kort
= ytning
[@ Fragaanknuten
@ listoriska anknytningsarenden - Ny
[@ Historiska ank den - N
[@ Historiska anknytningsarenden - An
[& 3giende anknytningsdrenden
[ Pagsendeank d

ol

Arenden som legat mer an 5 dagar
Nyligen anvint

& Ny anknytning / New affiiation
Q Pagaende anknytningsarenden
& Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d.

R Resurs

Det finns nio (9) olika rapporter att valja mellan, se separat avsnitt for mer information
om befintliga rapporter.

e Anknutna fér vidarefakturering

¢ Anknutna IT-avgift

e Anknutna per organisation

¢ Anknytningar som férfaller inom kort

e Fraga anknuten

e Historiska anknytningsarenden — Ny

e Historiska anknytningsarenden — Andra
e Pagaende anknytningsarenden

e Arenden som legat mer 4n 5 dagar

Valj aktuell rapport som ska dppnas t.ex. Pagaende anknytningsarenden

Karolinska Institutet
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Globala rapporter
& Anknutna _

@ Anknutna for vidarefakturering

Anknutna IT-avgift

ol fol

Anknutna per organisation
Anknytningar som farfaller imom kort

Fraga anknuten

ol foll ol

Historiska anknytningsarenden - Ny
Historiska anknvtningsarenden - An

Pagaende anknytningsdrenden

ol

ol

fol

Arenden som legat mer 3n 5 dagar

Vald rapport 6ppnas. Ange nagot av tillgangliga Urvalskriterier
TIPS! Anvand nagot av de tva jocker teckerna vid sékning.
e * = Allt giltiga alternativ t.ex. sdékning pa A* soker pa A och allt dar efter

e 7?7 = en position alla giltliga alternativ t.ex. A?nd

UNITAa Agresso @+ v Bi-Hanteringankutna Kl (Utveckiing) v & ANDRLAv A& W

iZ | Bl Pagaende anknytningsirenden X

# Urvalskriterier

Formulr-ID lika med ]
Fornamn lika med

Efternamn lika med

Avdelning lika med

Enhet ika med

Team lika med

Foretag lika med B1
Nationellt D lika med

Pass Nummer lika med
Personnummer lika med
Samordningsnummer lika med.
Institution lika med

Status lika med 1

Resultat

Detaljniva  Alla nivaer  Kopiera til urklipp

Aktuell
anvandare

Beskrivning

# FormuiarD  Formtyp  Fomamn  Efemamn  Avdeling  Ceernne Enhet Besriing Team Beskrviing Registrerare  Godkannare  Attestant K-id

Valj kolumner Export v

< >
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Rapporter Rapporter

Valj Sok for att fa fram traffresultat pa angivna urvalskriterier.

UNITA Agresso @ @~ Bi-Hanteringankutna Kl (Uveckiing) v & ANDRLAY & v w (EEEEEEEEN

BI Pagaende anknytningsérenden X
0 w2

# Urvalskriterier N

Formular-ID lika med ]

Fornamn lika med

Efternamn lika med

Avdelning lika med

Enhet lika med

Team lika med

Foretag lika med 81

Nationellt ID lia med

Pass Nummer lika med

Personnummer lika med

Samordningsnummer lika med

Institution lika med

Status lika med 1

Kopiera tllurklipp
Formtyp  Fomamn  Eftemamn  Avdelning B:jsg“{"“n‘"gg Enhet Besriing Team BesiTmig Registrerare Godkannare  Attestant KUl | Ki-id

Valj kolumner Export o
< >
Resultat

Detalinivé  Allanivier | Kopiera til urklipp
. Formma D F—— . - v Beskrivning f— Beskrivning . Beskrvning | o .
ormular- ormuldnyp  Fémamn ermamn wisiing oL nhet e eam egistrerare odknnare

1 NYANK-100002 Mor 52008 K9 STOD PERHA LucLAF
2 NYANK-100057 Tom 510100 ctmTC TOMAHA
3 NYANK-100062 test test 41020 UF.KA.Ledningskommunikation och press ANDRLA
4 NYANK-100067 Kalle Testsson 51064202 C6Metaller och halsaBroberg JENNSY
5 NYANK-100088 Test Ersattare 530209 H2 Administration ANDRLA
5 NYANK-100088 test2 ersiittare 530200 H2 Administration ANDRLA
7 NYANK-100080 test3 ersittare 530209 H2 Administration ANDRLA KAREKW
f] NYANK-100081 test ersattare suppirt 10114 UF STAB Support systems EVATEG
b3

2.1 Beskrivning av befintliga rapporter
Det finns nio (9) olika rapporter att valja mellan.

Rapport Beskrivning Sokkrit

Anknutna for vidarefakturering Syftet med rappporten ar att e Institution
kunna soka och fa en bild éver
vilka anknutna dar IT-avgiften ska
vidarefakturerar till nAgan annan
part.

e Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team
OBS! det forutsatter att man pa X
aktuell anknuten markerat val for | ®  Fran datum
Vidarefakturera ° Till datum

Karolinska Institutet
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Rapport Beskrivning Sokkrit
Anknutna IT-avgift Syftet med rapporten ar att fa en e  Projekt

bild 6ver vilka anknutna som
bealstar projekten fér IT-avgiften

e Institution

e Avdelning/Centrumbildning
e  Enhet/Forskargrupp

e Team

e Frandatum

e Till datum

Anknutna per organisation

Syftet med rapporten ar att fa en
samlad bild éver vilka anknutna
som finns pa institutionen eller
per organisatorisk enhet

e |Institution
e Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team

Anknytningar som forfaller inom
kort

Syftet med rapporten ar att kunna
sbka och se vilka anknytningar
som forfaller inom vald period

e Institution

e Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team

e  Forfaller om X dagar

Fraga anknuten

Syftet med rapporten ar att kunna
se all angiven information om en
anknuten och vilka pagaende
anknytningsarendet som ligger
oavsett organisatorisk enhet

e KI-ID

e Fornamn

e Efternamn
e Frandatum

e Till datum

Historiska anknytningsarenden -
Ny

Syftet med rapporten ar att kunna
sOka pa alla tidigare hanterade
arende som avser nya
anknutningar for att se vilka som
godkant och attesterat arendet
m.m.

e Formular-ID

e Fdérnamn

e Efternamn

e Institution

e  Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team

e Frandatum

e Till datum

Karolinska Institutet
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Rapporter Rapporter
Rapport Beskrivning Sokkrit

Historiska anknytningsarende -
Andra

Syftet med rapporten ar att kunna
sbka pa alla tidigare hanterade
arende som avser amdringar av
en befintlig anknytning for att se
vilka som godkant och attesterat
arendet m.m.

e  Formulér-ID

e Fornamn

e Efternamn

e Institution

e Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team

e Frandatum

e Till datum

Pagaende anknytningsarenden

Syftet med rapporten ar att kunna
sbka och se alla pagaende
anknytningsarenden for att fa
information om vart och hos vem
ett arende ligger och hur lange

e Formular-ID

e Fdérnamn

e Efternamn

e  Personnummer

e  Samordningsnummer
e Pass/nationellt ID

e Institution

e Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team

e Frandatum

e Tilldatum

Arenden som legat mer 4n 5
dagar

Syftet med rapporten ar kunna
sOka och se vilka arenden som
legat fem (5) dagar for att fa
information om var och i vilket
steg arendet ligger

e Formular-ID

e Fdérnamn

e Efternamn

e Institution

e Avdelning/Centrumbildning
e Enhet/Forskargrupp

e Team

Karolinska Institutet
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3 Lathund

Rapporter - Gor sa hir:

G4 in under Meny - Rapporter = Anknutna
Vilj valfri Rapport

Ange valfri Urvalskriterie for s6kning

Vilj Sok

el S
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