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1 Generellt

1.1 Beskrivning av rutinen

Rutinen beskriver hur favoriter sparas i Kl:s system for hantering av
anknytningsarenden for snabbare atkomst till arerkommande menypunkter eller
rapporter.

1.1.1 Koppling till dvriga rutiner
Foljande dvriga rutiner ar kopplade till denna rutin:

e G1.0 - Inloggning

1.1.2 Navigationsvag
| B1 - Hantering av anknutna:

Formular

e Meny - Formular

Eller Rapporter
e Meny - Rapporter > Anknutna

1.1.3 Arbetsflodet
Inte aktuellt i den har rutinbeskrivningen

Karolinska Institutet
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2 Spara favoriter

For snabb atkomst till menypunkter eller rapporter finns det maéjlighet att spara Favoriter.
Sparade favoriter syns pa hoger sida eller via Favoritmeny i 6vre menyraden.

UNITA Agresso
Nl
Meny
Formulir Favoriter (2
Formular Inga favoriter
Gemensam
Rapporter

& Andra uppgifter anknuten / Edit affili

Nyligen anvént

[&] Ny anknytning / New affiliation
[ Andra uppgifter anknuten / Edit affiate d.

R Resurs

2.1 Spara formular som favorit

For att spara ett formular for anknutna ga in och valj aktuellt formular som ska sparas.
Navigationsvag: Meny > Formular

Valt formular éppnas.

UNIT4 Agresso ®v O+ Bi-HanteringankunaKl (Utveckling) v & ANDRLAv & W

i | BI Ny anknytning / New affiliation X

Ny anknytning / New affiliation

Formular

# Ny anknytning / New affiliation

Formular-ID* Formularbeskrivning *

o =] Ange namn pé person som ska anknytas hér

Info om anknuten

@ Sparas formuliret som utkast innan du kan bifoga ett dokument! / Saved form as draft before you can attache a document!

Valj symbolen Markera som favorit i Verktysfaltet

M B P % ?

Kontrollera att symbolen Markera som favorit blir markerad

Karolinska Institutet
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Sparad favorit formular finns nu tillganglig i Favoriter och finns tillgangliga i
Favoritmenyn i 6vre menyraden.

UNITA Agresso v anknutna -TEST v & UTBROOY A v/ W
Meny
Formulsr [REiEs
Formular & Ny anknytning / New affiliation
& Ny anknytning / New affiliati
Forlanga perioc
Gemensam o
& Andra projekt/Change pr
Rapporter

& Andra uppgifter anknuten / Edit affili.

Nyligen anvint

&l Ny anknytning / New affiliation

[ Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d.

UnITA Agresso

‘ss}

[&] Nyanknytning / New affiiation

| |
c/ml?
Meny
Formular Favoriter (2
Formular B Ny anknytning / New affiliation
Gemensam

& Andra projekt/Change project

2.2 Spara rapporter som favorit

For att spara en rapport for anknutna ga in och valj aktuellt rapport som ska sparas.
Navigationsvag: Meny - Rapporter = Anknutna

Karolinska Institutet
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Vald rapport 6ppnas.

UNITA Agresso
= BI Nyanknytning / New affiliation X | BI Pagaende anknytningsarenden X

<2
Pagaende anknytningsirenden

®v Ov Bi-HanteringankutnaKl (Utveckling) v & ANDRIAv A&

# Urvalskriterier

Formulér-ID lika med =

Fomamn lika med

Efternamn lika med
Avdelning lika med

Enhet lika med

Team lika med

Foretag lika med B1
Nationellt ID lika med

Pass Nummer lika med
Personnummer lika med
Samordningsnummer lika med
Institution lika med

Status lika med 1

Resultat
Detaliniva  Allanivaer | Kopiera till urklipp

# | Fomuerd  Fomyp  Fomamn  Eremamn  Avienng | Sk Emner | BORMING  qegn  BSKMING  pguiome  Godkamare  Avesan L ASU g

Valjkolumner | Export

V|
<
<

Valj symbolen Markera som favorit i Verktysfaltet

oPr

Kontrollera att symbolen Markera som favorit blir markerad

D e ?

Sparade favoritrapport finns nu tillganglig i Favoriter och finns tillgangliga i Favoritmenyn
i 6vre menyraden.

gresso Sok
) W7
Meny
Formular Favoriter 2
Formular B Nyanknytning / New affliation
B Ny anknytning / New affiliation a
Pagaende anknytningsarenden
& Forlanga period / Extend affiliation
Gemensam
& Andra projekt/Change project
Rapporter & Andra organisation / Change organi.
& Andra uppdragsredovisning / Chang.
& Andra uppgifter anknuten / Edit affil
IyHe
Q Pagaende anknytningsarenden
& Ny anknytning / New affiliation
(&) Endea unnoifter anknuten / Edit affiliate d

Karolinska Institutet
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UNITA Agresso
= [ Ny anknytning / New affliation
Q Pagdende anknytningsrenden

Meny

Formular Favoriter (2

Formular & Ny anknytning / New affiliation
& Ny anknytning / New affiliation

Karolinska Institutet
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3 Ta bort sparad favorit

Valj sparad favorit som ska tas bort i Favoriter eller i Favoritmeny i dvre menyraden

UNITAa Agresso knutna -TEST v & UTBROOY & v/ W
c/m(2
Meny
Formular Favoriter 2
Formular =
B Ny anknytning / New affiliation
Q Pagaende anknytningsarenden
& Férlanga period / Extend affiliation
Gemensam
& Andra projekt/Change project
Rapporter & Andra organisation / Change organi.
& Andra uppdragsredovisning / Chang.
& Andra uppgifter anknuten / Edit affil
Nyligen anvint
Q Pagaende anknytningsarenden
& Ny anknytning / New affiliation
A Bndea 2 ey L Edit affilinta d
AQresso S
iE | B Pagaende anknytningsdrenden X
0 e ?
Pagaende anknytningsarenden A
# Urvalskriterier
Formular-ID lika med ]
Fomamn lika med
Efternamn lika med
Avdelning lika med
Enhet lika med
Team lika med
Foretag lika med B1
Nationelit ID lika med
Pass Nummer lika med
Personnummer lika med
‘Samordningsnummer lika med
Institution lika med
Status lika med 1
Resultat
Detaljniva  Alla nivier  Kopiera till urklipp
# FormulirD  Formtyp ~ Fomamn  Eftemamn  Avdelning B:jggg"“"j’ég Enhet Besmng Team Beskrivning Registrerare  Godkannare  Attestant  AKIUell Ki-id
Vilj kolumner Export e
< >

Valj symbolen Markera som favorit i Verktysfaltet

1] e|?

Kontrollera att symbolen Markera som favorit blir avmarkerad

M@ ?

A

Karolinska Institutet
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Borttagen Sparad favorit finns inte nu tillganglig i Favoriter eller i Favoritmenyn i dvre
menyraden.

AQ Sok
2
Meny
Formulir Favoriter (2
Formular & Ny anknytning / New affiliation
& Ny anknytning / New affiliation
Gemensam & Férlanga period / Extend affiliation
& Andra projekt/Change project
Rapporter (& Andra organisation / Change organi.

& Andra uppdragsredovisning / Chang,

& Andra uppgifter anknuten / Edit affil

Nyligen anvint
==

& Ny anknytning / New affiliation
[ Andra uppgifter anknuten / Edit affiliate d.

R Resurs

UNITA Agresso @ O b1t avarknutna TEST v & UTBROOY A v W

[&] Ny anknytning / New ffiation

m?
Meny
Formular Favoriter (2
Formular & Ny anknytning / New affiliation
& Ny anknytning / New affiliation
& Férlanga period / Extend affiliation
Gemensam

& Andra projekt/Change project

Karolinska Institutet
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4 Lathund

Spara favoriter - Gor sa hir:

1. Oppna valfri formulir eller rapport for anknytna
2. Vilj symbolen Markera som favorit i verktygsféltet
3. Kontrollera att symbolen Markera som favorit blir markerad

Ta bort sparad favorit - Gor sa hér:

1. Oppna sparad favorit som ska tas bort
2. Vilj symbolen Markera som favorit i verktygsféltet
3. Kontrollera att symbolen Markera som favorit blir avmarkerad

Karolinska Institutet
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