
Checklista för direktupphandling 

 
Finns det ramavtal som jag kan 
beställa ifrån? 
Här hittar du ramavtal: 
• KI:s avtalskatalog 
• Avropa.se 

 
Ja – Beställ enligt ramavtalet 

 
Nej – Gå vidare i checklistan 

 
Är totalvärdet för behovet 
700 000 SEK eller mindre 
inklusive ev. optioner och 
förlängningsklausul (exklusive 
moms)? 
 

 
Ja – Gå vidare i checklistan 

 
Nej - Kontakta våra centrala 
inköpssamordnare på inköp 
och upphandlingsenheten 
 

 
Finns andra 
direktupphandlingar på KI så 
att sammanlagda värdet 
överstiger 700 000 SEK? 
(Gör en rimlighetsbedömning) 
 
Vid osäkerhet kontakta 
inkopupphandling@ki.se  
 

 
Ja - Kontakta våra centrala 
inköpssamordnare på inköp 
och upphandlingsenheten 
 

 
Nej – gå vidare i checklistan 

 
Gör kommande behov under 
räkenskapsåret att 
sammanlagda värdet 
överstiger 700 000 SEK? 
(Gör en rimlighetsbedömning) 
 

 
Ja - Kontakta våra centrala 
inköpssamordnare på inköp 
och upphandlingsenheten 
 

 
Nej – gå vidare i checklistan 

 
Är jag medveten om att de EU-
rättsliga principerna för 
offentlig upphandling gäller? 
 

 
Ja – gå vidare i checklistan 

 
Nej -här får du dem: 
 
• Icke-diskriminering 
• Likabehandling 
• Proportionalitet 
• Öppenhet 
• Ömsesidigt erkännande 

 
 
Är totalvärdet för behovet 
mellan 100 000 SEK och 
700 000 SEK? 
 

 
Ja - Kontakta våra centrala 
inköpssamordnare på inköp 
och upphandlingsenheten 
 

 
Nej – gå vidare i checklistan 

  



 
Jag konkurrensutsätter genom 
något av följande: 
1. Genomför 

marknadsundersökning 
som inbegriper minst tre 
företag 

2. Skickar offertförfrågan till 
minst tre företag 

 
Ja – gå vidare i checklistan 
 

 
Nej, jag är osäker – rådfråga 
våra centrala 
inköpssamordnare på inköp 
och upphandlingsenheten eller 
inkopupphandling@ki.se 
 
 

 
Jag beställer ifrån, eller skriver 
avtal med, den leverantör som 
är mest fördelaktig utifrån 
mina krav och meddelar övriga 
(om fler lämnat offert) om 
beslutet. (Behöver ej vara 
skriftligt)  
 

 
Ja – KLART 

 
Nej – kanske behöver jag göra 
omförfarandet om jag inte blev 
nöjd med resultatet? 

 


