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Anvisning om rutiner for bedomning av behorighet for samtliga
sokande till utbildning pa forskarniva vid Karolinska Institutet

1] B B o]

Inrdttande av Rekrytering Beslut om antagning Upprittande av
doktorandplats 1) Annonsering individuell studieplan

2) Ansdkan Registrering som doktorand

3) Behorighetsgranskning 1) Inldmning max en ménad
Godk&nnande av 4] Urval efter studiestart
eventuellt undantag fran 2) ISP-seminarium
utlysningskrav Vid undantag frdn utlysning: 3) Faststillande av ISP

1) Behorighetsgranskning (Beslut om anstillning) max 3 manader efter

2) Beddmning av férméga studiestart

och [dmplighet

Bilden beskriver antagningsprocessen vid Kl. Styrelsen for forskarutbildning (FUS)
beslut (dnr 3-1621/2018) om Kvalitetssaker antagning till utbildning pa forskarniva.

"Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mdjligt utan
att rattssakerheten eftersatts” (9 8 forsta stycket forvaltningslagen, 2017:900).

1. Annonsering (Institutionen)

. Institutionen' startar rekryteringen efter att en doktorandplats har inréattats
genom beslut av prefekten (se vidare i FUS beslut dnr 3-1621/2018).

A. Utlyst doktorandplats:
Institutionen publicerar annonsen och 6ppnar rekryteringssystemet
Varbi for ansokningar.

B. Vid undantag fran utlysning:
Institutionen ger den sokande instruktioner om hur handlingar ska
laddas upp i Varbi (aktuell webbl&ank).

Kommentar: Behdrighetskraven och dokumentationskraven ska framga
tydligt av Kl:s webbsida och for utlysta platser &ven av annonsen.
Informationen ska hjalpa den sokande att géra ratt fran borjan.
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2. Ansodkan (Sékande, med stdd av Institutionen)

"Fragor om antagning avgors av hogskolan. Den som vill antas till utbildning
pa forskarniva skall anmala det inom den tid och i den ordning som
hdgskolan bestammer” (7 kap. 37 § forsta stycket hogskoleforordningen,
1993:100).

Sokande anmaler sig i Varbi och bifogar de meriter som Kl kréaver enligt
instruktioner pa webbsidan och vid utlyst plats dven i annonsen.

Kommentar: Institutionen svarar pa fragor fran sékande om doktorandplats,
rekryteringsprocess, ansokan, lamplighet och forméaga, urval samt beslut om
antagning. Antagningen' svarar pa fragor om behorighet.

A. Utlyst doktorandplats:
Institutionen meddelar Antagningen nar rekryteringen (aktuellt dnr)
stdnger for nya sokande (sista anmélningsdag).

B. Vid undantag fran utlysning:
Antagningen far ett maskinellt framtaget meddelande fran Varbi att
handlingar har inkommit fran en sékande.

3. Beddmning av behdrighet (Antagningen, forsta linjen)

”En myndighet ska se till att ett drende blir utrett i den omfattning som dess
beskaffenhet kraver” (23 8 forsta stycket forvaltningslagen, 2017:900).

Antagningen beddmer de meriter som har tagits emot i Varbi till och med
sista anmalningsdag.

Antagningen markerar i Varbi for varje sokande om den &r behdrig eller
obehdrig.

Antagningen meddelar institutionen att beddmning av behdrighet &r Klar i
Varbi.

Kommentar: Antagningen bedémer grundldggande behérighet och sarskild
behdrighet enligt de krav som framgar av 7 kap. 39 § forsta stycket 1-2 pp.
och 40 § hogskoleférordningen (1993:100).

Nar det galler grundlaggande behdrighet forekommer dven motsvarande-
beddmning och, om det finns synnerliga skél, undantagsbedémning enligt 7
kap. 39 § forsta stycket 3 p. och 39 § andra stycket hogskoleférordningen
(1993:100). Se vidare punkterna 3.A. och 3.B.
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Né&r det galler sarskild behdrighet staller KI krav pa kunskaper i engelska
motsvarande Engelska B/Engelska 6 med godként betyg. Antagningen
beddmer den sarskilda behérigheten enligt bestammelserna i Kl:s
antagningsordning for utbildning pa forskarniva (dnr 1-419/2018), vilket
aven inkluderar specifika bestimmelser om motsvarandebedémning.

Enligt bestammelserna i hdgskoleférordningen och Kl:s antagningsordning
ska de krav som hdgskolan stéller pa sarskild behorighet vara helt
nddvandiga for att doktoranden ska kunna tillgodogéra sig utbildningen.
Det far inte forekomma undantag fran Kl:s krav pa sarskild behorighet.

3.A. Motsvarandebeddmning (Fakultetskansliet)

I.  Fakultetskansliet" utfor motsvarandebeddmning for grundldggande
behorighet enligt faststallda principer (Styrelsen for forskarutbildning,
Dekanbeslut 2018:45).

Kommentar: Motsvarandebedémning sker i de fall den sdkande sjalv har
begart det i samband med anmalan (se blankett och instruktioner pa
webbsidan). Motsvarandebedémning kan aven ske i enstaka fall efter
internremiss fran Antagningen.

Il.  Fakultetskansliet markerar i VVarbi om den sdkande &r behdrig eller obehorig
efter utférd motsvarandebedémning.

Kommentar: Fakultetskansliet har ansvar inom Kl for bedémning av s.k.
motsvarande kunskaper for grundlaggande behérighet till utbildning pa
forskarniva enligt 7 kap. 39 § forsta stycket 3 p. hogskoleférordningen
(1993:100).

3.B. Undantagsbeddmning (Vicerektor for forskarutbildning)

I.  Fakultetskansliet bereder i sarskild ordning begaran om undantag fran krav
pa grundlaggande behdrighet och foredrar det for beslut av vicerektor for
forskarutbildning.

Il.  Fakultetskansliet laddar upp beslutet i Varbi, och om beslutet & gynnande
andrar handlaggaren markeringen fran obehorig till behorig.

Kommentar: Undantag fran krav pa grundlaggande behorighet ar mycket
sallsynta. Enligt antagningsordningen (dnr 1-419/2018) ar det vicerektor for
forskarutbildning som fattar beslut om undantag fran krav pa grundlaggande
behdrighet till utbildning pa forskarniva enligt 7 kap. 39 § andra stycket
hogskoleférordningen (1993:100).
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4. Bedomning av lamplighet och formaga (Institutionen)

Institutionen bedomer lamplighet och formaga for de behdriga sokande
(se vidare i FUS beslut dnr 3-1621/2018).

A. Utlyst doktorandplats:
Institutionen gor urval bland de behoriga sékande. Da en kandidat har
valts ut meddelar Institutionen namnet pa den utvalda till Antagningen.

B. Vid undantag fran utlysning:
Institutionen har dven vid undantag fran utlysningskrav ett ansvar att
sakerstalla att den tankta doktoranden har den lamplighet och formaga
som kravs for den aktuella doktorandplatsen.

5. Behorighetsutlatande (Antagningen, andra linjen)

Antagningen ser till att aktheten pa den dokumentation som Iag till grund for
behorighetsbedémningen blir verifierad.

Kommentar: De dokumentationskrav som stalls av K1 beskrivs utforligt pa
universitetets webbsida om behdérighet till uthildning pa forskarniva.

Antagningen laddar upp ett behorighetsutlatande for den aktuella personen i
Varbi, vilket skrivs ut av Institutionen och bifogas vid beslut om antagning.

Vid undantag fran utlysning:

Antagningen skickar aven behorighetsutlatandet med e-post till
institutionen vilket skrivs ut och bifogas vid beslut om antagning.
Institutionen kan vid behov verifiera utlatandets akthet i Varbi.

Kommentar: Ett s.k. behdrighetsutlatande ar enligt gallande bestammelser
vid KI ett obligatoriskt underlag vid prefektens beslut om antagning till
utbildning pa forskarniva.

6. Kvalitetssakring — uppfoéljning

Antagningen avser att tillsammans med Fakultetskansliet aterkommande
folja upp besluten for att se att behorighetsutlatanden alltid har skrivits fore
Institutionen fattat beslut om antagning. Om avvikelser upptécks skrivs en
avvikelserapport till det organ inom KI som ansvarar for kvalitetssékring av
antagning till utbildning pa forskarniva.
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. Antagningen avser att tillsammans med Fakultetskansliet aterkommande
folja upp rutinerna for bedomning av behdrighet for samtliga s6kande till
utbildning pa forskarniva i dialog med representanter for berérda inom K.
Syftet ar att gora forbattringar sa att rutinerna blir hallbara och fungerar sa
enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mojligt utan att rattssakerheten
eftersatts (jfr. 9 § forsta stycket forvaltningslagen, 2017:900).

" Med benidmningen Institutionen” avses i detta dokument den institution vid Karolinska Institutet
som den aktuella doktorandplatsen tillhor.

i Med bendmningen ”Antagningen” avses i detta dokument antagningsgruppen vid enheten for
antagning, disputation och examen, Avdelningen fér utbildnings- och forskarutbildningsstod,
Universitetsforvaltningen, Karolinska Institutet.

il Med benamningen ”Fakultetskansliet” avses i detta dokument funktionen samordnare for
forskarutbildning vid enheten Fakultetskansliet, Avdelningen for styrelsestdd och internationella
relationer, Universitetsférvaltningen, Karolinska Institutet.
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