Ladok
Enheten for utbildningsadministrativa system jan 2020

Tillgodoraknande — Dokumentera beslut

Dokumentera beslut om tillgodordknande anvands vid tva tillfallen:

e Vid tillgodoraknande pa del av moment
e Ratta felstavade tillgodordaknanden som ar attesterade

Tillgodordknande pa del av moment/modul

Nar en student far tillgodorédkna sig del av ett moment/modul och ska genomféra de 6vriga delarna
av samma moment ska alternativet Del av kurs anvandas for att dokumentera beslutet om
tillgodoraknandet.

Nar man lagger in tillgodordknande pa del av kurs/moment, ska man anvanda funktionaliteten for att
dokumentera beslut.

Det innebdr att man lagger in beslutsfattare och beslutsdatum for tillgodordaknandebeslutet i
efterhand och att beslutet inte fattas direkt i systemet.

Nar tillgodordknandet dokumenteras sa behodver det inte attesteras av examinator, utan ni gar sjalva
in pa knappen Attestera och viljer dokumentera.

Dokumentera beslut om tillgodordknande pa del av moment/modul kan géras av bade
utbildningsnamndshandldggare efter beslut fran utbildningsndmnden och administratorer pa
kursgivande institution.

De olika stegen for att nu dokumentera beslut om tillgodordknande pa del av kurs:

1. Skapa ett darende och tilldela handlaggare
Ange grund for tillgodoraknandet
* Del av kurs eller del av moment (del av kurs eller del av moment forutsatter att
studenten ar registrerad pa kursen)

N

* Annan merit *

* Annat resultat *
3. Ange om tillgodoraknandet avser nagon kurspaketering
dvs om omfattningen av tillgodordknandet ska raknas inom nagot program eller
forskarutbildningsdmne som studenten studerar pa.
Ange tillgodordknas som Del av kurs
Klarmarkera och tilldela
Dokumentera beslut
Rapportera resultat pa resterande del av momentet.

No vk

* Information om hur man lagger in Annan merit och Annat resultat finns i manualen fér
Tillgodorédknande alla nivaer.
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1. Skapa ett nytt Arende och tilldela handliggare
Sok fram studenten
G4 in under fliken Arende/Beslut...
W Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studenty;
Arenden
Arendenummer  Referens Inkom Arendetyp Arendestatus Handl:
Klicka pa Nytt Arende
Nytt arende
Arendetyp * Tillgodoraknande v
Datum * 2018-08-31 =
Tilldela Val) v |« Tilldela mig sjalv
Referens
Max 255 tecken
RIEIEN | Avbryt
Arendetyp=Tillgodoridknande.
Datum= datum da drendet skapas.
Tilldela = Tilldela dig sjalv genom att klicka pa knappen Tilldela mig sjalv drendet till dig sjalv.
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2. Ange grund for tillgodoraknande

Klarmarkera = Attestera = Tilldela handlaggare | Avsh

Ange grund for tillgodoraknande
Lagg till=

Kurs eller del av kurs

Annan merit

Tillgodoraknandet avser kurspaketering
Valj huvudsaklig kurspaketering v

Klicka pa Lagg till

Finns det underlag inlagt i Annan merit eller Annat resultat s3 visas de valmojligheterna har.
| exemplet valjer vi alternativet Kurs eller del av kurs

Ange grund for tillgodoréknande

Larosate * Stockholms universitet (su) x v
Kurser * Evolutionsbiologi, pabyggnadskurs | 15,0 hp-k | BI3270 | (.. x =
| Q
Del av kurs
Biologi, baskurs | 67.5 hp-k | BI1100 n

2006-10-27 )

Genetik, pabyggnadskurs i biologi | 15,0 hp-k | BI3060 | (VG - ‘

Evolutionsbiologi, pabyggnadskurs | 15.0 hp-k | BI3270 | (VG-
2007-0119)

Mikrobiologi | 15.0 hp | BL4005 | (A - 2009-01-16 )
Molekylar cellbiologi | 15,0 hp | BL8019 | (B - 2008-10-24 )
Examensarbete i molekylara livsvetenskaper | 45,0 hp |

Om man i forra bilden valde Kurs eller del av kurs ska man har vilja vilket larosate som studenten last
den pa.

Darefter visas de kurser som studenten ar registrerad pa vid det ldrosatet. Man ser ocksa om
studenten har betyg och betygsdatum pa respektive kurs.
Vilj den kurs som ska vara grund for tillgodoraknandet i listan.

Har man i forra bilden valt Annan merit eller Annat resultat sa visas de underlag som finns
dokumenterade i respektive alternativ.
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3. Koppla till ratt kurspaketering

MW Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studen

Arenden / RE025621 | Tillgodoraknande | 2018-08-31 | Cecilia Lind | Behandlas

Klarmarkera = Attestera = Tilldela | Avsluta | Oppna Redigera referens

Ange grund for tillgodoraknande
Lagg till+

Annan merit

Originalbenamning Forskningsetik
Omfattning 4.5

Ursprung Lulea tekniska universitet
Examinationsdatum 2017-04-11

Examinator Elisabeth Berg

Tillgodoraknandet avser Kurspaketering
Walj huvudsaklig kurspaketering B

/V

CTMDV301 MEDICINSK VETENSKARP (ver 1)

Knyt tillgodordknandet till det program/forskaramne dar tillgodoraknandet ska inga genom att vélja
ratt kurspaketering.

4. Ange Tillgodoraknas som del av kurs

irenden / REQ14414 | Tillgodoraknande | 2018-04-13 | Cecilia Lind | Behandlas

Klarmarkera  Attestera - Tilldela | Avsluta | Oppna Redigera referens

inge grund fér tillgodoraknande Tillgodoraknas som

Lagg till+ Lagg till+

Ki
Kurs —d

Del av kurs
Larosdte Stockholms universitet (SU)

Annan specifikation
Kurs Examensarbete i molekylara livsvetenskaper | 45,0 hp | BL9007 | (A - 2009-08-21 )

filgedoriknandet avser kurspaketering

Lagg till Del av kurs.
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Tillgodordknas som

Kurser * Valj en kurs -

Advance care planning & End of life care 2017 Deltagande i
internationell kongress med egen presentation | 1,5 hp |
undefined

Omfattning *

Vetenskapsteori och forskningseti istik,

presentationsteknik och informationssékning™ | 7,5 hp | C7TF3085

Kurser =1 listan visas de kurser dar det finns en registrering och dnnu inte ar avklarad.
Markera ratt kurs.

Omfattning = Ange hur manga poang tillgodordknandet avser.

Klicka Spara.

5. Klarmarkera och tilldela d&rendet

Arenden / RE025621 | Tillgodoraknande | 2018-08-31 | Cecilia Lind | Behandlas

Attestera = Tilldela | Avsluta | Oppna Redigera referens

Ange grund fér tillgodoriaknande

Lagg till+

Annan merit

Originalbenamning Forskningsetik
Omfattning 45

Ursprung Luled tekniska universitet
Examinationsdatum 2017-04-11

Examinator Elisabeth Berg

Tillgodoraknandet avser kurspaketering
C7TMDWV301 MEDICINSK VETENSKAP (ver 1) ® |

» Arendebeskrivning och bilagor

» Moteringar

Klicka pa knappen Klarmarkera.
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Klarmarkera tillgodoraknande

Klarmarkeras av Lind. Cecilia

Tilldela Valj

EENCERKBIGEEN | Avbryt

Eftersom examinatorn inte behover attestera ett dokumenterat beslut, sa tilldelar man inte drendet
till ndgon utan klickar bara pa knappen Klarmarkera och tilldela.

6. Dokumentera beslutet

Arenden / RE025621 | Tillgodoraknande | 2018-08-31 | Cecilia Lind | Behandlas

Klarmarkera [RaWGERIERS Tilldela | Avsluta | Oppna Redigera referens

Ange grund{ Besluta

Lagg tillw Dokumentera beslut

Annan merit

Originalbenamning Forskningsetik
Omfattning 445

Ursprung Lulea tekniska universitet
Examinationsdatum 2017-04-1

Examinator Elisabeth Berg

Tillgodoréknandet avser kurspaketering
C7TMDV301 MEDICINSK VETEMSKARP (ver 1) v

Klicka pa knappen Attestera och valj Dokumentera beslut.
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Dokumentera beslut om tillgoderaknande
Beslutsfattare * Eva Ringnell 121120
Beslutsdatum * 2018-01-10 =
Anteckning |
Max 1000 tecken
Spara [N

Ange beslutsfattare och beslutsdatum for Tillgodordaknandebeslutet som gjorts utanfor Ladok.

Klicka Spara.
Det ar viktigt att beslutsdatumet inte ligger efter betygsdatumet for den andra delen av

modulen/momentet. | annat fall kan det bli problem med datum i systemet.

LU e re [ Ra AW Liv e gepescyieiy Bl L g e

el 2018-04{ Attestering kiar -

1a Redigera refarens

Tillgodoriknas som

Lagg tillw

Ett meddelande visar att Attesteringen ar klar.

Arenden
Nytt arende
Arendenummer  Referens Inkom Arendetyp Arendestatus Handlaggare Arendesammanfﬂﬂning
REG10060 2018-01-23 Tillgodoraknande  Avslutat Tomas Mansson Allmanvetenskaplig baskunskaper ‘Medicin
RE025621 2018-08-31 Tillgodoraknande  Avslutat Cecilia Lind CTF3085 : 3.0 hp Forskningsetik, 4.5, Lule
Beslut
Tillgodordknande
Arendenummer Tillgodoraknas som Beslutsd B
Forskningsetik * 4,5 hp 2017-04-19 TOMA
Amne: MEDICINSK VETENSKAP 7,5 hp 2016-11-29 TOMA
RE010060 Allmanvetenskaplig baskunskaper 'Medicinsk informationssékning” 1.5 hp 2018-03-08 Tomas Mansson
RE025621 Vetenskapsteori och forskningsetik, statistik, presentationsteknik och informationssékning*® 7.5 hp (3.0 hp) 2018-01-10 Eva Ringnell

N&r man tittar pad studentens Arenden ser man att du lagt in drendet och att tillgodordknandet har

det beslutsdatum och den beslutsfattare som du angav.
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7. Resultat rapportera resterande del av momentet pa enskild student

Tillgodordknande pa del av moment syns inte i studentens éversikt forrén resten av momentet blivit
rapporterat och attesterat. Daremot syns omfattningen pa tillgodoraknandet i rapporteringsvyn nar
man ska rapportera resten av momentet.

Rapportering av resultat sker pa kursgivande institution.
Ga in pa studentens oversikt.
W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppoift

Resultat pa larosatet 8,5 hp, 7,5 hp-k

i - | |V in -
Tillgodoraknad kurs eller motsvarande 13,5 hp LSS e 'sa sorm |flermin

C7MDV301 MEDICINSK VETENSKAP 240.0 hp

@ Pagaende Doktorsexamen 240.0 hp [VT2016 - KONV-02E94

Summa inom utbildning 15,0 hp (varav 12,0 hp* tillgodoraknat)

Benamning Omf. Uth.kod Period Tillstand
»  Grundkurs i medicinsk statistik - distanskurs*® 3.0hp CTF2609 HT2017 & WAvklarad - 2017-12-08
»  Forskningsarbete CTFOARB HT2016 @ @Registrerad (4)
»  Advance care planning & End of life care 2017 ... (0) 1,5 hp HT2017 @ OE;j avklarad
»  Vetenskapsteori och forskningsetik, statistik. pr.. (0)7.5hp CTF3085 HT2018 @ &Registrerad
»  Metoder fir systematisk litteraturdversikt (0) 7,5 hp KEF3066  HT2018 @ OE] pabérad

Klicka pa lanken till den kursen som du ska lagga in resultat pa.

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Oversikt / Vetenskapsteori och forskningsetik, statistik, presentationsteknik och informationssékning* 7,5 hp C7F3085

Anteckning
Benamning Omf. Uth.kod Betyg Tillstand Beslutsfattare
Resultat pa kurs 7.5hp CTF3085

Du kommer da in pa kursens Oversikt.
Klicka pa lanken till det momentet/modulen dér resultat ska rapporteras.

Oversikt / Vetenskapsteori och forskningsetik, statistik, presentationsteknik o

Visa deltagare for tillfalle
30851 2018-08-10 - 2018-10-15

Spara @ Klarmarkera @ | Exportera till CSV BB Valj annat = [Clvisa komprimerat lage
Personnummer “ Namn “ Betyg & Ex.datum $ St
] T o - =

Tillgodoraknat resultat finns: 3,0 hp

(]

l

Omfattning: 3,0 hp (2018-01-10)

Forskningsetik 4.5
Spara . - T

Om du klicka pa T efter studentens personnummer ser du detaljerna om tillgodordknande pa del
av moment. Ange betyg och examinationsdatum for att rapportera pa resterande del av momentet.
Klarmarkera och avisera till examinator pa vanligt satt.
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Ratta felstavade tillgodoraknanden som ar attesterade

Det gar inte att dndra ett beslut som redan ar attesterat eller ett gammalt beslut som ar inlagt i
gamla Ladok fore 16 november 2017 och darefter konverterat till nuvarande Ladok.

Dokumentera beslut om tillgodordaknande anvands for att ratta tillgodordknanden som ar felstavade
och attesterade.

Det maste alltsa redan finnas ett beslut som ar inlagt i Ladok.

N&r man rattar ett TG genom att anvdnda Dokumentera beslut kan man ldgga ett datum bakat i
tiden, dvs anvanda det gamla beslutsdatumet.

Man dokumenterar helt enkelt om det gamla tillgodordaknandebeslutet.

Ar det fel pa det som ligger till grund for tillgodordknande och grunden finns i Annan merit/Annat
resultat s maste dven en ny Annan merit/Annat resultat skapas innan man pabérjar rattningen av
hela tillgodordaknandet.

De olika stegen for att ratta ett felstavat beslut och dokumentera det ar:

1. L&ggin en ny Annan merit/Annat resultat™ om grunden for TG beslutet ar det och det ar de
uppgifterna som ar felaktiga.

2. Skapa ett drende och tilldela dig sjalv

3. Ange grund for tillgodoraknandet

Ange om tillgodordknandet avser nagon kurspaketering

dvs om omfattningen av tillgodordknandet ska rdknas inom nagot program eller

forskarutbildningsdmne som studenten studerar pa.

Ange tillgodoraknas som

Klarmarkera och tilldela

Dokumentera beslut

Ta bort det felstavade beslutet

o N WU

* Information om hur man lagger in Annan merit och Annat resultat finns i manualen fér
Tillgodorédknande alla nivaer.
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2. Skapa ett nytt arende och tilldela dig sjalv

Nytt arende I
-
e L]
Arendetyp * Tillgodoraknande v
Datum * 20181219 | =
Tilldela Ringnell, Eva (evarin@ki_se) ®  * «Tilldela mig sjalv
Referens

Max 255 tecken

EIEIEN | Avbryt

Fyll i uppgifterna och klicka darefter pa Spara...

3. Ange grund for tillgodordaknandet

W Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppagif
Arenden / RE045289 | Tillgodoraknande | 2018-12-19 | Eva Ringnell | Tilldelad
Klarmarkera =~ Attestera « Tilldela handlaggare | Avsluta | Oppna Redigera refarens

Ange grund for tillgodoraknande
Lagg till+

Tillgoderaknas som
Lagg till+
Kurs eller del av kurs

Annan merit

Tillgoderaknandet avser kurspaketering
Valj huvudsaklig kurspaketering v

» Arendebeskrivning och bilagor

» Noteringar

Klicka pa Lagg till under Ange grund for tillgodoraknandet.
| exemplet valjer vi Annan merit...

Ange grund (annan merit)

Annan merit Valj
Valj
Hagklacckat

High heels course

BIEIEN | Avbryt

Vélj da det rattstavade alternativet som du la in innan du skapade detta nya drende.
Klicka pa Spara...
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4. Ange om tillgodordknandet avser nagon kurspaketering

MW Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut E

Arenden / RE045289 | Tillgodoréknande | 2018-12-19 | Eva Ringnell | Bel

Klarmarkera = Attestera » Tilldela handlaggare | Avsluta | Oppna Redigera referens
Ange grund for tillgodoraknande Tillgodoral
Lagg till+ Lagg till+
Annan merit
Originalbenamning High heels course
Engelsk benamning High heels course
Ursprung Chinese Academy of Sciences

Tillgodoraknandet avser kurspaketering

Valj huvudsaklig kurspaketering a

sterskeprogrammet (ver 1)

» Moteringar

De kurspaketeringar som studenten ar antagen och har pabdrjat visas i listraden.

Markera ratt alternativ...

5. Ange tillgodoraknas som

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgif

Arenden / RE045289 | Tillgodoraknande | 2018-12-19 | Eva Ringnell | Behandlas

Klarmarkera = Attestera = Tilldela handlaggare | Awsluta  Oppna Redigera referens
Ange grund for tillgodoraknande Tillgodoraknas som
Lagg tille Lagg till=
. Kurs
Annan merit
Del av kurs
Originalbenamni High heel
riginalpenamning Ig eels course Annan speciﬁkat\on

Engelsk benamning High heels course

Ursprung Chinese Academy of Sciences

Tillgodoraknandet avser kurspaketering

18J13 Sjukskiterskeprogrammet (ver 1) x v

v Arendebeskrivnina och bilaoor

Klicka pa Lagg till under Tillgodoraknas som och vélj ratt alternativ.
| exemplet valjer vi Kurs...
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Tillgodoraknas som
Sok kurs Benamning
Rensa @
Valj kurs * Ledarskap, pedagogik och samwerkan i sjukskdterskans yrkesutéwning
Man maste da soka fram ratt kurs genom att antingen soka via benamning eller kurskod.
Klicka darefter pa Sok.
Om flera soktraffar visas, markera ratt alternativ och klicka darefter pa Spara
6. Klarmarkera och tilldela
Arenden / RE045288 | Tillgodoriknande | 2018-12-19 | Eva Ringnell | Behandlas
Attestera = Tilldela handlaggare | Avsluta  Oppna Redigera referens
l Ange grund foér tillgodoraknande Tillgedoridknas som
Lagg till= Lagg till=
Annan merit Kurs
Originalbendamning High heels course Kurs Ledarskap, peda
Engelsk ben@amning High heels course yrkesutdvning | 7
Ursprung Chinese Academy of Sciences Omfattning 7.5hp
Tillgedoriknandet avser kurspaketering
1513 Sjukskaterskeprogrammet (ver 1) % | v
» Arendebeskrivning och bilagor
» MNoteringar
Klicka pa knappen Klarmarkera.
Sida 12 av 15
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Klarmarkera tillgodordknande

Klarmarkeras av Ringnell, Eva

Tilldela handlaggare Valj v

GEGNENCIERRTILEER | Avbryt

Eftersom examinatorn inte behover attestera ett dokumenterat beslut, sa tilldelar man inte drendet
till nagon handlaggare.

Lat faltet vara Tilldela handlaggare vara.

Klicka bara pa knappen Klarmarkera och tilldela...

7. Dokumentera beslutet

Wl Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/|

Arenden / RE045289 | Tillgodoraknande | 2018-12-19 | Eva Ri

Klarmarkera [aei=rRg Tilldela handlaggare | Avsluta  Oppna Redigera

Ange grund{ Besluta

Lagg till+ Dokumentera beslut

Annan merit

Originalbenamning High heels course

Engelsk benamning High heels course

Ursprung Chinese Academy of Sciences

Tillgodoraknandet avser kurspaketering
15J13 Sjukskéterskeprogrammet (ver 1) v

Klicka pa knappen Attestera och vilj Dokumentera beslut.
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Dokumentera beslut om tillgodoraknande

Beslutsfattare * | Cecilia Lind 127120
Beslutsdatum * 2018-12-19 =
Anteckning Texten far vara maximalt 1000 tecken lang

Max 1000 tecken

SLEIEN | Avbryt

Ange beslutsfattare och beslutsdatum for Tillgodordknandebeslutet som gjorts utanfor Ladok.
Klicka Spara.

Kurspaketering I Utdata

Avance

Attestering klar

1, Al

Ett meddelande visar att Attesteringen ar klar.

L=

| studentens flik Oversikt visas nu uppgifterna om bade det felstavade tillgodordknandet och det
rattstavade:

+ Tillgodoraknad utbildning

Tillgodoraknande grundat pa
Hogklacckat 3

Chinese Academy of Sciences

Tillgodoriknande grundat pa

High heels course

Chinese Academy of Sciences

Sa nu maste det felstavade genast tas bort...
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8. Ta bort det felstavade beslutet

OBS! Det gar inte att ta bort beslutet pa ett moment eller del av moment om kursen ar rapporterad
som avklarad eller om det ligger en pagaende rapportering pa momentet i resultatdelen.

Da visas inte alternativet Ta bort.

G3& in pa studentens flik Arenden/Beslut

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Arenden
Mytt arende
Arendenummer  Referens Inkom Arendetyp Arend Handlzgg: Arendesammanfattning
*REUHZBE 2018-12-01 Tillgodoraknande  Avslutat Eva Ringnell 158012 : 7.5 hp Hogklacckat, 3. Chinese Acad.
RE045289 2018-12-19 Tillgodoraknande ~ Avslutat Eva Ringnell 158J012 : 7.5 hp High heels course, Chinese Ac...
Beslut
Tillgodoraknande
Arendenummer Tillgodoraknas som Beslutsdatum  Beslutsfattgg
» RE045288 Ledarskap, pedagogik och samverkan i sjukskaterskans yrkesutévning 7,5 hp  2018-12-19 Eva Ring
RE045289 Ledarskap, pedagogik och samverkan i sjukskoterskans yrkesutavning 7,5 hp  2018-12-19 Cecilia Lifg

En felstavning som ligger i Annan merit eller Annat resultat visas inte i informationen om Beslut som
finns under fliken Arenden/Beslut.

Man kan se att drendenumret under Beslut ar detsamma som numret under Arenden eller sa kan
man klicka pa lanken till beslutets drendenummer sa far man upp informationen i en annan bild.

For att ta bort det felstavade/felaktiga beslutet, klicka langst ut till hoger pa Valj pa raden for

Beslutet.
Klicka sedan pa Ta bort...

Ta bort tillgodobeslut

Beslutsfattare Ringnell, Eva
Attestdatum 2018-12-19
Anteckning |
Max 1000 tecken
EICIEN | Avbryt
. °
Klicka pa Spara...
Arenden
Nytt arende
Arendenummer  Referens Inkom Arendetyp Arendestatus Handlaggare Arendesammanfattning
RE045288 2018-12-01 Tillgodoraknande Avslutat Eva Ringnell 158J012 - 7.5 hp Hagklacckat, 3,
RE045289 2018-12-19 Tillgedoraknande  Avslutat Eva Ringnell 15J012 - 7.5 hp High hesls cour
Beslut
Tillgodoraknande
Arendenummer Tillgodoraknas som Beslutsd B
RE045289 Ledarskap, pedagogik och samwerkan i sjukskoterskans yrkesutéwning 7,5 hp  2018-12-19 Cecilia Lind

Det felstavade beslutet ar nu borttaget.
Under Arenden kommer gar det inte att ta bort utan kommer alltid att ligga kvar.
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