
Ladok3 
Utbildningsadministrativa system  juni 2019 

Sid 1 (19) 
 

 

 

Forskningsarbete 
 

På KI har vi valt att använda Forskningsarbete (utan angiven omfattning) eftersom det inte går att 
säga hur stor omfattning avhandlingsarbetet kommer att bestå av förrän doktoranden är klar med 
det arbetet. 
 
Forskningsarbete (utan angiven omfattning) består i Ladok av: 

• Halvtids seminarium - modul 
• Licentiatuppsats - modul 
• Resultat på kurs 

Att dessa moduler finns under Forskningsarbetet innebär att det inte behöver skapas ett speciellt 
kurstillfälle för halvtidsseminariet när doktoranden klarat det. Det behöver inte heller skapas för 
licentiatuppsatsen om doktoranden väljer att göra det.  

Det innebär också att den som är kopplad som attestant till forskningsarbetet även kan attestera 
både halvtidsseminariet och licentiatuppsatsen, eftersom dessa ligger under samma ”kurs”. 
I Ladok hanteras nämligen Forskningsarbetet som en vanlig kurs vid resultatrapporteringen. 

Licentiatuppsatsen är en valbar modul och ska endast användas om en doktorand antagen till 
Doktorsexamen avbryter sin utbildning och i samband med det väljer att avlägga en licentiatuppsats 
eller, av olika anledningar, väljer att istället för halvtids seminarium avlägga en licentiatuppsats under 
pågående utbildning mot Doktorsexamen.  

När en doktorand antagen till Doktorsexamen blir godkänd på sitt avhandlingsarbete eller en 
doktorand antagen till Licentiatexamen blir godkänd på sin licentiatuppsats då rapporteras den 
avhandlingen alternativt uppsatsen under Resultat på kurs. 

 

 

Forskningsarbete 

t ex C7FOARB, H1FOARB, K6FOARB 
 

Titel måste anges vid rapportering 

 

Halvtids seminarium 0001 Licentiatuppsats 0002 
   valbar modul 
 

   Titel måste anges vid rapportering 
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Rapportering av Halvtids seminarium 
 
När en doktorand antagen till Doktorsexamen har genomfört sin halvtidskontroll ska det  
rapporteras in i Ladok. 
För att komma in till rapporteringsvyn och rapportera in resultatet på halvtidsseminariet  
för en doktorand gör följande:  
 
Sök fram doktoranden 
Gå till fliken Översikt. 
 

 

 
Klicka på blå länken till Forskningsarbetet… 

 

 

Du hamnar då i översikten på forskningsarbetet. 
Här visas alla moduler som ingår i ”kursen” Forskningsarbete. 
Under benämningarna ligger länkar som går till rapporteringsvyn. 
 
För att rapportera doktorandens halvtids seminarium, klicka på benämningen Halvtids seminarium… 
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Du kommer då in i den vanliga rapporteringsfliken i Kursvyn. 
Här sker rapporteringen på samma sätt som för andra resultat, dvs fyll i betygskolumnen och ange 
datum för halvtids seminariet i kolumnen Ex.datum. 

Klicka därefter på Spara  

 

 

 

När alla uppgifter är korrekt inlagda, klicka på Klarmarkera och avisera till studierektor som ska 
attestera det inlagda resultatet. 

 

 

 

För mer information om att rapportera resultat se den nationella lathunden för Resultatrapportering som nås 
via Ladoks sida på medarbetarportalen  
https://ki.se/medarbetare/manualer-och-anvisningar-for-ladok 

  

https://ki.se/medarbetare/manualer-och-anvisningar-for-ladok
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Attestering 

Vid aviseringen får studierektor ett mail som informerar om att hen har resultat att attestera. 
På studierektors startsida i Ladok ser det i dagsläget ut så här, se bild nedan. 

 

 

Det syns inte här att det rör sig om attestering av ett halvtids seminarium. 
Oavsett vilken av länkarna man väljer att gå in via så kommer examinatorn till Attesteringsfliken i 
Kursvyn… 
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I Attesteringsfliken syns det att det finns ett klarmarkerat resultat på modulen Halvtids seminarium 
som ska attesteras. 

Attesteringen sker som vanligt och när den är klar så har den försvunnit på studierektors startsida 
under rubriken Attesteringar… 

 

Däremot ligger informationen om aviseringen kvar under rubriken Aviseringar till mig från Ladok. 
För att ta bort den klickar man på x under Rensa.  
 
Det knepiga är att man inte vet vilken avisering som rör vilken attestering om man fått flera 
aviseringar på samma kurs eller forskningsarbete. 
Det spelar ändå ingen roll om man rensar bort aviseringen även om attesteringen inte är genomförd. 
Länken till attesteringen ligger kvar så länge den inte blivit genomförd så hen kan alltid gå in via den 
länken i så fall. 
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Studentens översikt 

 

 

Klickar man på pilen framför benämningen Forskningsarbete så visas information om det 
inrapporterade halvtidsseminariet. 

Klickar man på benämningen Forskningsarbete…   

 

 

Så visas översikten på vilka moduler som ingår och om det finns något resultat inrapporterat. 
 
När doktoranden sedan disputerar och det är dags att rapportera in avhandlingsarbetet då klickar 
man här på länken för Resultat på kurs. 

  



Ladok3 
Utbildningsadministrativa system  juni 2019 

Sid 7 (19) 
 

 

 

Rapportera Licentiatuppsats  
 

Modulen Licentiatuppsats är valbar och ska endast användas om 

• En doktorand som är antagen till Doktorsexamen väljer att avbryta sina studier och i 
samband med det avlägga en Licentiatuppsats. 
eller 

• En doktorand som är antagen till Doktorsexamen väljer att avlägga en licentiatuppsats 
istället för halvtids seminarium under pågående utbildning på väg mot sin doktorsexamen. 
 

När en licentiatuppsats ska rapporteras för en doktorand som är antagen till licentiatexamen ska den 
uppsatsen rapporteras under Resultat på kurs.  
Då ska man inte använda modulen licentiatuppsats.  

 

 

För att komma in till rapporteringsvyn och rapportera in resultatet på licentiatuppsatsen för en 
doktorand gör följande:  

 
Sök fram doktoranden 
Gå till fliken Översikt. 
 

 

 
Klicka på blå länken till Forskningsarbetet… 
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Du hamnar då i översikten på forskningsarbetet. 
Här visas alla moduler som ingår i forskningsarbetet.  
 
Ska en licentiatuppsats nu rapporteras för en doktorand som valt att avlägga en licentiatuppsats 
under pågående utbildning på väg mot doktorsexamen, klicka på benämningen (länken) 
Licentiatuppsats… 

 
 

 

 

 

Du kommer då in i den vanliga rapporteringsfliken. 
Här sker rapporteringen på samma sätt som för andra resultat. 
För att skriva in titeln på uppsatsen, klicka på knappen längst till höger i kolumnen Titel/Alternativ 
titel. 
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Då visas denna bild där titeln ska skrivas in. 
Skriv med både gemena och versaler. Undvik att använda endast versaler. 
Finns det ingen översättning på titeln så skrivs originalspråket in även i fältet för Alternativ titel. 
Klicka på Spara 
 

 

 

Du kommer då tillbaka till rapporteringsfliken i Kursvyn. 
Fyll i betygskolumnen, ange datum för licentiatuppsatsen i kolumnen Ex.datum och klicka på Spara. 
 
När alla uppgifter är korrekt inlagda, klicka på Klarmarkera och avisera till studierektor som ska 
attestera det inlagda resultatet. 

 

 

 

För mer information om att rapportera resultat se den nationella lathunden för Resultatrapportering som nås 
via Ladoks sida på medarbetarportalen  
https://ki.se/medarbetare/manualer-och-anvisningar-for-ladok 

https://ki.se/medarbetare/manualer-och-anvisningar-for-ladok
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Attestering 

Vid aviseringen får studierektor ett mail som informerar om att hen har resultat att attestera. 
På studierektors startsida i Ladok ser det i dagsläget ut så här, se bild nedan. 
 

 

Det syns inte här att det rör sig om attestering av en licentiatuppsats. 
Oavsett vilken av länkarna man väljer att gå in via så kommer examinatorn till Attesteringsfliken i 
Kursvyn… 
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I Attesteringsfliken syns det att det finns ett klarmarkerat resultat på modulen Licentiatuppsats som 
ska attesteras. 

Attesteringen sker som vanligt och när den är klar så har den försvunnit på studierektors startsida 
under rubriken Attesteringar… 

 

Däremot ligger informationen om aviseringen kvar under rubriken Aviseringar till mig från Ladok. 
För att ta bort den klickar man på x under Rensa.  
 
Det knepiga är att man inte vet vilken avisering som rör vilken attestering om man fått flera 
aviseringar på samma kurs eller forskningsarbete. 
Det spelar ändå ingen roll om man rensar bort aviseringen även om attesteringen inte är genomförd. 
Länken till attesteringen ligger kvar så länge den inte blivit genomförd så hen kan alltid gå in via den 
länken i så fall. 
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Studentens översikt efter attestering 

 

 

Klickar man på pilen framför benämningen Forskningsarbete så visas information om den 
inrapporterade licentiatuppsatsen. 

Klickar man på benämningen Forskningsarbete…   

 

 

 

 
Så visas översikten på vilka moduler som ingår och om det finns något resultat inrapporterat. 
 
När doktoranden sedan disputerar och det är dags att rapportera in avhandlingsarbetet då klickar 
man här på länken för Resultat på kurs och avhandlingsarbetet på samma sätt som 
licentiatuppsatsen. 
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Resultat på kurs 
 

Här rapporteras:  

• Avhandlingsarbetet för den doktorand som är antagen till Doktorsexamen och som blivit 
godkänd på sin doktorsavhandling. 
 

• Licentiatuppsatsen för den doktorand som är antagen till Licentiatexamen och som blivit 
godkänd på sin licentiatuppsats. 

 

För att rapportera in avhandlingsarbetet gör följande: 

 

 

 

Sök fram doktoranden. 
Klicka på länken till forskningsarbetet i doktorandens översikt. 

 

 

Här visas översikten på vilka moduler som ingår i ”kursen” Forskningsarbete. 
För att kunna rapportera in resultat på kurs måste du först klicka på knappen Ange moduler som 
krävs för resultat på kurs… 
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Bocka för den modul som ska ingå i rapporteringen av Resultat på kurs. 

• Är det en doktorand som har gjort halvtids seminarium och som nu ska få sitt 
avhandlingsarbete inrapporterat – bocka i att Halvtids seminarium krävs. 
 

• Är det en doktorand som valt att avlägga en licentiatuppsats istället för halvtids seminarium 
under pågående utbildning mot doktorsexamen – bocka i att Licentiatuppsats krävs. 
 

• Är det en doktorand som är antagen till Licentiatexamen som nu ska få sin licentiatuppsats 
inrapporterad – bocka inte i några moduler, dvs låt det vara tomt. 
 

Klicka sedan på Spara… 
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När du klickat på Spara så visas sedan vilka moduler som har utgått. 
Eftersom vi i exemplet valde att Halvtids seminarium ska ingå så visas här att modulen 
Licentiatuppsats utgår. 

Klicka nu på länken Resultat på kurs… 

 

 

 

Du kommer då in i den vanliga rapporteringsfliken. 
Här sker rapporteringen på samma sätt som för andra resultat. 
 
För att skriva in titeln på uppsatsen, klicka på knappen längst till höger i kolumnen Titel/Alternativ 
titel. 
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Då visas denna bild där titeln ska skrivas in. 
Finns det ingen översättning på titeln så skrivs originalspråket in även i fältet för Alternativ titel. 
Klicka på Spara… 
 
 

 

 

Du kommer då tillbaka till rapporteringsfliken i Kursvyn. 

• Fyll i betygskolumnen  
• Ange datum då avhandlingen/uppsatsen blev godkänd i kolumnen Ex.datum  

OBS! Viktigt att du ändrar datumet till det datum då disputationen blev godkänd. 
Eftersom forskningsarbetet består av moduler så lägger systemet ett förslag på Ex.datum. 
Det är alltid det datumet då sista modulen blev godkänd. I de flesta fall innebär det att 
datumförslaget är datumet för halvtidskontrollen vilket inte stämmer överens med datumet 
på avhandlingsarbetet. 

• Klicka på Spara. 

Eftersom vi valt att hantera Forskningsarbete utan omfattning i systemet så ska inte omfattning 
anges i kolumnen Ex.omfattning. Låt den kolumnen vara tom. 
 
När alla uppgifter är korrekt inlagda, klicka på Klarmarkera och avisera till studierektor som ska 
attestera det inlagda resultatet. 
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Attestering 
 

Vid aviseringen får studierektor ett mail som informerar om att hen har resultat att attestera. 
På studierektors startsida i Ladok ser det i dagsläget ut så här, se bild nedan. 

 

Det syns inte här att det rör sig om attestering av resultat på kurs, dvs ett avhandlingsarbete eller en 
licentiatuppsats. 

Oavsett vilken av länkarna man väljer att gå in via så kommer examinatorn till Attesteringsfliken i 
Kursvyn… 
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I Attesteringsfliken syns det att det finns ett klarmarkerat resultat på Resultat på kurs som ska 
attesteras. 

Attesteringen sker som vanligt och när den är klar så har den försvunnit på studierektors startsida 
under rubriken Attesteringar… 

 

Däremot ligger informationen om aviseringen kvar under rubriken Aviseringar till mig från Ladok. 
För att ta bort den klickar man på x under Rensa.  
 
Det knepiga är att man inte vet vilken avisering som rör vilken attestering om man fått flera 
aviseringar på samma kurs eller forskningsarbete. 
Det spelar ändå ingen roll om man rensar bort aviseringen även om attesteringen inte är genomförd. 
Länken till attesteringen ligger kvar så länge den inte blivit genomförd så hen kan alltid gå in via den 
länken i så fall. 
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Studentens översikt efter attestering 

 

 

Klickar man på pilen framför benämningen Forskningsarbete så visas nu även information om det 
inrapporterade avhandlingsarbetet. 

Klickar man på benämningen Forskningsarbete…   

 

 

Så visas översikten på vilka moduler som ingår i Forskningsarbetet, vilka moduler det finns resultat på 
och vilka som utgått vid rapporteringen av resultat på kurs.  

 

När avhandlingsarbetet alternativt licentiatuppsatsen är inrapporterad för en doktorand som 
därefter är klar med sina studier och avser att ansöka om examen, se vidare manualen Avsluta en 
doktorand.  

 


