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Individuellt atagande/Individuellt tillfalle

Individuellt atagande anvands pa Kl framst for doktorander inom utbildning pa forskarniva.
Det finns tva alternativ ndr man ska skapa ett individuellt tillfalle.

e Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle
e Skapa individuellt atagande inklusive tillflle

Valj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle ska anvandas nar man lagger till
doktorandens forskningsarbete. Forskningsarbetet ar den "kurs” som doktoranden sedan registrerar
sig pa vid varje nytt kalenderhalvar och som da visar att doktoranden ar aktiv.

Hur man lagger till doktorandens forskningsarbete som ett individuellt dtagande finns beskrivet i
manualerna Antagning till Doktor och Antagning till Licentiat.

Skapa Individuellt tagande inklusive tillfille ska anvandas for att registrera och rapportera resultat
pa Journal clubs, konferenser, seminarier och andra podanggivande moment som anses ha
genomforts inom utbildningen oavsett om aktiviteten genomforts pa Kl eller pa annan plats.

Kl:s forskarkurser som har en faststalld kursplan, och darmed en kurskod, hanteras som en vanlig
kurs oavsett utbildningsniva. FOr rapportering av resultat pa dessa kurser se den nationella lathunden
Resultatrapportering.

Kurser som doktoranden last pa annan plats an Kl, under sin pagaende forskarutbildning vid KI, och
dar kursen anses inga i forskarutbildningen ska rapporteras in som tillgodordknande efter ansdkan
fran doktoranden och ett godkant beslut fran studierektor.

| den har manualen visar vi hur man skapar ett individuellt atagande inklusive tillfalle, registrerar
doktoranden och rapporterar resultatet.
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Lagg till individuellt tillfalle

Sok fram doktoranden
Ga till fliken Studiedeltagande

& Kurs I Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~ Kursked | Q I Personnummer

& 19900514-6817 Morado Urbina, Carlos Eduardo

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell oversikt

Filtrera kurser ~ | | Visa som  Kalenderhalvar ~ Ny studieplan

C3MDV102 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

Dokumentera +

@ Pagaende @ Dokiorsexamen ‘2018H - 2022V C3H18CMU

C1F3114 Molekylar Immunologi 3,0 hp Forisatta studier, farbered tillfallesby™
2019H ®Registrerad 31141 o 3.0 hp Forisatta studier, nuvarande tilifalle
C3FOARB Forskningsarbete Forbered tillfallesbyte pa kurspaketering
@Registrerad o 0.0 hp Lagg till kurs
©Registrerad o 0,0 hp Lagg till kurspaketering
2019v(2) ©Registrerad o 0.0np q Lagg till individuelit tillfalle
2019H(3) & Registrerad i ] 0,0 hp
2020v(4) ©Registrerad L] 0.0hp Ta bort pagaende pa kurspaketeringstillialle
2020H(5) OEj pabsijad [i] 0.0 hp Satt sparr pa tillfallesstruktur
2021V(6) OEj pabsiad [i] 0.0 hp Tillgangliggora tillfallesstrukturer
2021H(7) OEj pabsiad [i] 0.0 hp Skapa beherighetsvillker
2022V(8) OEj pabéiad [i] 0.0hp

Andra placering i studieplan
C7F3134 Grundkurs i medicinsk statistik* 3,0 hp @ Avbrott

2020V ©Registrerad 31341 (<] 3.0hp Visa I utbildningsinformation

Klicka pa Valj langst ut till hdger pa den bla informationsraden for amnestillfallet.
klicka sedan pa Lagg till individuellt tillfalle...
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Skapa individuellt tillifalle/individuellt atagande

1. Valj typ 2. Utbildning ‘ 3. Tillfalle | 4. Ange beslut | 5. Forhandsgranska

* Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle

Sok kurs Bendmning Utb.kod Utbildningstyp

WVl Sék || Rensa | @

Vilj kurs * -

Typ av tillfalle = Valj -

# Skapa individuellt dtagande inklusive tillfalle
Avbryt Nasta =

Du ska nu vélja vilken typ av individuellt tillfalle som ska laggas till.
Klicka pa Skapa individuellt atagande inklusive tillfalle...

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1. Vilj typ

Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle

2. Utbildning | 3. Tillfalle ‘ 4. Ange beslut | 5. Forhandsgranska

*® Skapa individuellt atagande inklusive tillfélle

Typ av kurs * Individuellt dtagande, forskarniva - Hags... * =

Typ av tillfalle * Tillfalle for individuellt tagande, forskarn... X«

s> Vicd planerad star 202V x|+

Avbryt

Typ av kurs och Typ av tillfalle ar forifyllt. Lat det sta.

Med planerad start = Nasta kalenderhalvar ar forifyllt.

Nasta > (Cirl+5)

Om det individuella atagande startar ett annat kalenderhalvar, skriv in ratt kalenderhalvar
(AAAAH om det &r andra kalenderhalvaret alternativt AAAAV om det &r forsta kalenderhalvaret)

Klicka darefter pa Nasta...
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Student

Utbildningsmall

Giltig fr.o.m *

Svensk bendmning *

Engelsk ben@amning *

Omfattning (hp) *

Organisation *

Betygsskala *

Titel ska anges

Beskrivning av
utbildningen

< Tillbaka | | Avbryt

Fyll i de obligatoriska falten som ar markerade med *

Svensk bendamning, Engelsk bendmning, Omfattning (hp)
Organisation = Doktorandens institution

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

_ Eduardo

Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

2020V

Deltagit i seminarieserie

Participation seminar series

1

C300 Institutionen for fysiologi och farm
FOG Engradig skala

* Anger obligatoriska varden for ndsta status

Ja | Nej | Ej angivet

Betygsskala = FOG Engradig skala

257140

287140

Nasta > (CtrHS)

Titel ska anges = Ja (Da kan man vid resultatrapporteringen ange namnet pa den journal clubs

alternativt seminarieserie som doktoranden deltagit i)
Titel ska anges = Nej (Om man inte vill ange namnet vid resultatrapporteringen)

Anvind inte Kl interna férkortningar i titeln som t ex SOS skriv istéllet ut Sédersjukhuset.

Det maste vara tydligt for alla som laser doktorandens intyg och examensbevis bade inom Sverige

och utomlands.

Exempeltexter pa bendmning till obligatoriska utbildningsmoment enligt allmén studieplan:

Journal clubs:
Svensk bendmning: Deltagit i journal clubs

Engelsk bendmning: Participation in journal clubs

Seminarieserier:

Svensk bendmning: Deltagit i seminarieserie

Engelsk bendmning: Participation in seminar series

Workshop:

Svensk bendmning: Deltagit i workshops
Engelsk bendmning: Participation in workshops
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Symposium:
Svensk bendmning: Deltagit i symposium
Engelsk bendmning: Participation in symposia

Internationella konferenser med egen presentation:

Konferens/kongress titel. Muntlig/egen/posterpresentation. (datum) Plats (ort)

Svensk: Pediatric Academic Societies Meeting. Posterpresentation. 3-6 maj 2014, Vancouver,
Kanada.

Engelsk: Pediatric Academic Societies Meeting. Poster presentation. May 3-6, 2014, Vancouver,
Canada.

Svensk: Keystone symposia 2017. Deltagande med egen presentation.
Engelsk: Keystone symposia 2017. Participation and own presentation.

Exempeltexter pa bendmning till andra valfria utbildningsmoment enligt allmén studieplan:

Forskningsvistelse hos forskargrupp vid annat universitet:

Ange forskningsvistelse vid XXX University

Exempel:

Svensk bendmning: Forskningsvistelse vid Harvard Medical School
Engelsk bendmning: Research visit at Harvard Medical School

Undervisning inom det egna forskningsomradet:

Ange inom vilket dmne/omrade undervisningen skett

Svensk bendmning: Undervisning inom det egna forskningsomradet XXX
Engelsk bendmning: Teaching in own research field XXX
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Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

| 4. Ange beslut ‘ 5. For

Student

Med planerad start

Utbildningsmall

Referens for individuellt
tillfalle

Startperiod *

Studieperiod *

Periodens
hégskolepodng ©

Registreringsperiod

Lagg till studieperiod

Studietakt

Undervisningstid

< Tillbaka | = Avbryt

I o

2020V % v

Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

_ e

2020v x |v
Valj period *| | 2020-02-01 8 - 20200314 =
Valj period *[|F B = Ti o

1

“ Anger obligatoriska varden far nasta status
valj v

Valj v

Naista > (Cirl+S)

Med planerad start = det halvaret som tillfallet startar.
AAAAH om det ar andra kalenderhalvaret alternativt AAAAV och det ar forsta kalenderhalvaret...

Fyll i

Studieperiod *_ Startdatum och slutdatum fér nar det dger/dgde rum

Periodens hégskolepoang = ange omfattningen i hp

Om doktoranden ska kunna registrera sig sjalv pa atagandet maste period for registreringsperiod

fyllas i. Om den inte fylls i sd maste ni som administrator registrera doktoranden pa atagandet.

Klicka darefter pa Nasta...

*Se text pa nasta sida
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Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande
Beslutsfattare * Inger Johansson
Beslutsdatum * 2020-03-15 | B
Anteckning
i
<Tillbaka | [ Avbryt
Ange

Beslutsfattare = Studierektor

Beslutsdatum>l< = samma datum som startdatumet for tillfallets studieperiod

Klicka pa Nasta...

>|‘Angfé\ende Startdatum for Studieperioden och Beslutsdatum (bilderna pa foregaende sida)

Systemet ar uppbyggt sa att man i forvag kan lagga in att doktoranden ska pa ett individuellt tillfalle.
Det ar darfor ocksa mojligt att Iagga in en registreringsperiod sa att doktoranden sjalv registrerar sig
pa tillfallet nar det startar.

Pa Kl sker det valdigt sallan, i princip aldrig, i den ordningen.
Som administrator far man, i princip alltid, vetskap om detta tillfdlle nar det har varit och ska

rapporteras. Darfor kan alla dessa olika datum verka krangliga.

Det enklaste ar darfor att ange samma datum som startdatumet for tillfallets studieperiod och
beslutsdatumet nar du skapar och lagger till tillfallet pa doktoranden.
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Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

| 1. Valjtyp 2. Utbildning 3. Tillfalle | 4. Ange beslut 5. Forhandsgranska

Deltagit i seminarieserie | 1,0 hp
Ny/Nytt tillfalle for individuellt 4tagande, forskarniva | Komplett

Nuvarande status Komplett
Utbildningstyp 2007FAT Individuellt dtagande, forskarniva
Utbildningsmall Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

Niva inom studieordning Forskamnivé

Version 1

Giltig fr.o.m 2020V Férsta halvar 2020
Organisationsenhet €300 Institutionen for fysiologi och farmakaologi
Betygsskala FOG Engradig skala

Titel ska anges Ja

Beskrivning av utbildningen

Beskrivning av utbildninge...

Lokal markning Markningsnyckel Markningsvirde

< Tillbaka | Avbryt Bekrafta (C

Kontrollera uppgifterna, om det stimmer klicka pa Bekréfta...

# Startsida Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~ Kurskod Q I Personnummer | €
& I duardo
M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner G Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell dversikt
Filtrera kurser = | | Visa som | Kalenderhalvar ~ My studieplan

C3MDV102 MEDICINSK VETENSKAP 240.,0 hp

Dokumentera -

@ Pagaende @ Doktorsexamen |[2018H - 2022V C3H18CMU Valj ~
Deltagit | seminarieserie 1,0 hp
# 2020V OEjpabégad A e 10hp valj -

Tillfallet ar skapat
Det tar nagon sekund innan sidan uppdateras sa att atagandet syns...
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Registrera doktoranden pa tillfillet

W Oversikt Studiedeltagande =S Studieplaner Q Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter I Nationell Gversikt

Filtrera kurser | Visa som | Kalenderhalvar My studieplan

C3MDV102 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

Dokumentera

@ Pigaende @ Doktorsexamen |2018H - 2022V C3H18CMU valj ~
Deltagit i seminarieserie 1,0 hp
* 2020¢ OFjpébonad A e 10hp
Aterbud
C1F3114 Molekyldr Inmunelogi 3,0 hp Andra placering i studieplan
2019H O Registrerad N4 L] 3.0 hp Ta bort forvantat deltagande

* Registrera

Visa i utbildningsinformation
2018H(1) @ Registrerad i ] 0.0 hp —vag

C3FOARB Forskningsarbete
@ Registrerad o 0.0 hp
Det individuella tillfallet syns nu i fliken Studiedeltagande med statusen Ej paborijad.

For att registrera doktoranden klicka pa Valj langst ut till hoger pa tillfdllets informationsrad.
Klicka pa Registrera...

Registrera
Kurs Deltagit i seminarieserie 1,0 hp
Tillfalle 2020v

Studieperioden har passerat

Registrera (Cirl+S) | Avbryt ‘

Klicka pa Registrera...

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter
Filtrera kurser ~ | | Visa som | Kalenderhalvar ~ Ny studieplan

C3MDV102 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

Dokumentera ~

@ Pagaende @ Doktorsexamen |2018H - 2022V C3H18CMU

Deltagit i seminarieserie 1,0 hp
20207 @ Registrerad o 1.0 hp

Doktoranden ar nu registrerad pa det individuella tillfallet.
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Rapportera resultatet pa det individuella tillfdllet

Ga till fliken Oversikt

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering X Akdtivitetstilifallen Utdata ~

< I os Eduardo

M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Stuc

Resultat pa larosatet 12,3 hp Filtrera kurser » | @ | Visa som | Kalenderhalvar v

C3MDV102 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

@ Pigaende @ Doktorsexamen |2018H - 2022V C3H18CMU

Summa inom utbhildning 12,3 hp

» Benamning Omf. Period Tillstand

»  Obligatorisk doktorandintroduktion® 0.0hp C7F2724 2013V @ WAvklarad-2019-(

»  Grundldggande immunologj 3,0hp K2F3139 2019V @ W Avklarad -2019-(

»  Grundldggande laboratoriesakerhet” 1.8hp C1F2690 2019v @ WAvklarad -2019-(

» | Smartmekanismer. Fran molekyler till behandling 1.5hp C3F3149 2013V @ WAvklarad -2019-(

v Flourescensmikroskopi: skapa och analyserao... 3.0hp C5F2973 2019H © W Avklarad -2019-(

» | Cytokiner vid inflammation 3.0hp K2F1626 20134 ¢ W Avklarad-2019-

»  Forskningsarbete C3FOARB 2018H @ & Registrerad (4)

v Molekylar Immunoclogi (0)3.0hp CI1F3114  2019H @ OEj avklarad

Deltagit i seminarieserie (0y1.0hp 2020V @ OEjavklarad

/F’resenlera din forskning!* (0)1,5hp KBF2787 2020V @ OE pabénad

Klicka pa lanken till det individuella tillfallet...

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering [ Akdivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~ Kursked | Q I Personnummer | Q
= s Eduardo
W Gversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell aversikt

Oversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp

Anteckning Ny vy | Gammal vy

Version 1 - Senaste kursregistrering

Bendmning Omf. Betyg Ex.datum Status Attestant

Resultat pa ku 1,0 hp

Klicka pa lanken Senaste kursregistrering...
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e  e—
2 [ Ecuardo

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifte

Oversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp / Version 1

Spara (Ctrl+S & Klarmarkera W Attestera Anteckning

Bendmning Omf. Betyg Ex.datum St
O Resultat pa kurs v| | AAMMDD |

Titel / Alternativ titel * Lagg il

Markera Resultat pa kurs...

o [ Eduardo

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter

Oversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp / Version 1

& Klarmarkera | W Attestera Anteckning | Andringar finns som inte &r sparade |
Benamning Omf. Betyg Ex.datum Status
® Resultat pé kurs G v| 20200315
Titel / Alternativ titel * Lagg il

Da 6ppnas falten for att rapportera in Betyg och Ex.datum.

Har du aven valt att skriva in namnet pa seminarieserien vid resultatrapporteringen, klicka pa

knappen Lagg till vid Titel/Alternativ titel...

Administrera projekttitel

Titel pa originalsprak Corgnayirusels framfart

%
Alternativ titel The progress of the coronavirus
(dversatt)

Spara (Cirl+S) RGNS

Skriv in namnet i bada falten, klicka sedan pa Spara...
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W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut

Oversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp / Version 1

B Studentuppgifter |

Spara (Ciri+S) [ERAERREREE] H Attestera Anteckning ‘ Andringar finns som inte &r sparade |

Benamning Omf. Betyg Ex.datum Status

® Resultat pa kurs

G v 20200315 B

Titel / Alternativ titel = Andra Coronavirusets framfart / The progress of the coronavirus

Du kommer da tillbaka in i rapporteringsvyn for studenten.
Klicka pa Spara...

L J
W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter i
Jversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp / Version 1
Spara M Attestera Anteckning
Benamning Omf. Betyg Ex.datum Status
® Resultat pa kurs G v 20200315 B o Utkast
Titel / Alternativ titel * Andra Coronavirusets framfart / The progress of the coronavirus
Rapporteringen har nu status Utkast.
Ar allt korrekt, klicka pa Klarmarkera...
Klarmarkera och avisera till examinator och attestant
Klarmarkeras av Ringnell, Eva
Rattande larare % Ringnell, Eva (evaring@ki.se) X -
Avisera till = Johanssen, Inger (ingioh@kise) | X a « Avisera mig sjalv

Jardemark, Kent (kenjar@ki.se)
Ringnell, Eva (evarin@ki se)

Weitzberg, Eddie (eddwei@ki se)

Avisera till = Studierektor som ska attestera resultatet.
Klicka pa Klarmarkera och avisera...

Klarmarkera och avisera (Cir+S) [EEWGT%
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Attestering av ett individuellt atagande

& Mina kurser & Mina kurser (organ|sat|onsratt|ghetl) B Att attestera JAwsermgar till mig fran Ladok & Mina drenden * Mina kurstilifallesfa

Under en dvergangsperiod kommer inte alla resultat som ska attesteras att visas i denna vy. Resultat som inte visas &r de som har
rapporterats innan denna flik borjade anvandas, dvs. innan 2020-03-25. Fir att se dessa, ga till fliken "Aviseringar fill mig fran Ladok”

‘ Alla resultat som ska attesteras visas @nnu inte i denna vy

® Lamna gama feedback pa nya attestera-fliken senast 2020-04-30.

Visa dven ej aviserat till mig

Att attestera Kurs @ Klarmarkerat Klarmarkerat av Aviserat till mig

Carlos Eduardo Morado Urbina 19900514-6817 Deltagit i seminarieserie 1,0 hp 2020-03-30 Ringnell, Eva B

Resultat pa kurs

Studierektor ser nu, under fliken Att attestera pa sin startsida, att det finns ett resultat att attestera
for doktoranden.
Nar studierektor klickar pa doktorandens namn (som ar lanken for att attestera resultatet) ...

> I <o
MW Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter W Nationell

Oversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp / Version 1

Spara @ Klarmarkera [ NESGEE Anteckning

Benamning Omf. Betyg Ex.datum Status
© Resultat pé kurs G v 20200315 B & Klarmarkerad @
Titel / Alternativ titel = Andra Coranavirusets framfart / The progress of the coronavirus

Sa hamnar hen i rapporteringsvyn for doktoranden.
Om allt &r korrekt klickar hen pa knappen Attestera.

Felstavat eller felaktigt inlagt
Om det skulle vara felstavat pa titeln kan studierektor ratta det innan attestering genom att klicka pa
knappen Andra.

W Oversikt @ Studieddagande == Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter U Nationell Gversikt

Oversikt / Deltagit i semir@rieserie 1,0 hp / Version 1

Spara akematers (R Anteckning

Benamning omf. Betyg Ex.datum Status Attestant
® Resultat pa kurs G v 00315 B & Klarmarkerad ©
Titel/ Alternativ titel * Andra Coronavirusats framfart / The progress of the coronavirus Ta bort Klarmarkering

r

Om det &r helt felaktigt inlagt och resultatet inte ska klarmarkeras sa klickar studierektor pa knappen
Atgarder langst ut till hoger och sedan pa Ta bort klarmarkering.

Utkastet pa rapporteringen kan sedan tas bort av administratoren eller studierektor sjélv...

W Oversikt Studiedeltagande == Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell sversikt

Oversikt / Deltagit i seminarieserie 1,0 hp / Version 1

Spara H Attestera Anteckning

Benamning Omf. Betyg Ex.datum Status Attestant
@ Resultat pé kurs 6 v 20200315 B o utcast
Titel / Alternativ titel Andra Coronavirusets framfart / The pragress of the coronavirus Ta bort utkast
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Resultatet synlig i 6versikten och aven i studentgranssnittet

Nar studierektor har aterautentiserat attesteringen sa syns betyget pa doktorandens 6versikt...

M Sversikt Studiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studenty
Resultat pa larosatet 13,3 hp Filirera kurser ~ | @ | Visa som | Kalenderhalvar ~

C3MDV102 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

@ Pagaende @ Doktorsexamen |2018H - 2022V C3H18CMU

Summa inom utbildning 13,3 hp

~ Benamning Omf. Utb.kod  Period Tillstar
»  Obligatorisk doktorandintroduktion® 0.0 hp C7F2724 2019V o WAvk
»  Grundlaggande immunologi 3.0hp K2F3139 2019V o WAk
»  Grundlaggande laboratoriesakerhet® 1.6hp CIF2680 2019V o WAvk:
»  Smartmekanismer. Fran molekyler till behandling 15hp C3F3149 2019V o WAk
»  Flourescensmikroskopi: skapa och analysera o... 3.0hp C5F2973 2019H & WAvk:
Cytokiner vid inflammation 3.0hp K2F1626  2019H O WAvKE
G%QH i seminarieserie 1,0 hp 2020v o WAk
Individuelit dtagande, forskarniva
Resultat pa kurs 1.0 hp G 2020-03-15  Eva Ringnell
Titel Coronavirusets framfart
Alternativ titel The progress of the coronavirus
»  Forskningsarbete C3FOARB  2018H & ORegi

Namnet pa atagandet visas om man klickar pa pilen framfor benamningen pa atagandet.

Sida14av 14



