Ladok
Enheten for utbildningsadministrativa system juni 2019

Antagning till forskarkurs

Det finns idag en integration mellan KIWAS och Ladok som ldser in antagningsresultatet till
forskarkurser fran KIWAS till Ladok. Integrationen hanterar bara antagningar for personer som
uppgett ett komplett personnummer. Fér de personer som bara uppgivit fodelsedatum och for de
personer dar antagningen inte ligger inlagd i KIWAS maste antagningen laggas in manuellt i Ladok.

Gor man denna manuella hantering fore det att registreringsperioden 6ppnar for kursen sa kan den
doktorand som ar antagen vid Kl sjalv registrera sig pa kursen via studentgranssnittet.

Antagningen laggs in pa tva olika satt:
1. Antagning, flera studenter
2. Antagning en student i taget

Om man valjer alternativ 1 Antagning, flera studenter behéver man i forvag inte ta reda pa om
personen ar antagen doktorand vid KI. Systemet kommenterar om det finns hinder, av olika
anledningar, for att kunna lagga in antagningen.

1. Antagning, flera studenter

Ga in pa Avancerat under Studiedokumentation

Ladok: EERGERBGEtEtw Ml Utbildningsinformation Uppféljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstilifallen Utdata - Avancerat -

Medarbetarrattigheter —

&Student
Studentarenden
Personnummer Efternamn Férnamn
[ Utgka med nationell utsokning | S0k Antagning, flera studenter
E-post, flera studenter .
Etablera identitetsuppgifter
Personnummer =  Namn “  Period Senaste kursregistrering Sek i studentregistret
Sik genom att ange vérden i sokfalten och klicka pa "Sgk” Nyetablerade studenter

Ej hanterade antagningar ]
Skyddade studenter

Sdk e) synkroniserade

Vilj Antagning, flera studenter...
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Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
1. Valj antagningstyp | 2. Inom 3. Utbildningstillfalle 4. Studente 5. Kontrollera studente

Vlj typ av antagning *

™ Fristaende kurs
7 Kurs inom
7 Ny studieplan

) Kurspaketering inom

Avbryt

Vilj fliken Importera kursantagningar...

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
CSV-text *
Import av kurstilifall ttagningar via komr P d text (CSV-format). Format: Personnummer, Kurstillfalleskod (fir vilket frvantat deltagande ska skapas), Kod far period, Utbildningskod far yttersta

kurspaketering (Fir placering i plan). Utbildningskod far underliggande kurspaketering (Fiar placering i plan)
I ©

Farbered import

| detta fonster klistrar du in de personer som ska importeras.

For att kursen ska hamna inom amnestillfallet for en doktorand som &r antagen pa Kl maste
informationen skrivas i féljande format:

Personnummer, kurstillfalleskod, kod for period, *
(* betyder att det ska ldggas inom utbildningskoden for yttersta kurspaketeringen, dvs doktorandens
forskaramne.)

Exempel: 19351208-1175, 30661, 2018H, *
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Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar

C5V-text™ Totalt antal rader: 5

Import av kurstillfallesantagningar via kommaseparerad text (CSV-format). Format: Personnummer, Kurstillfalleskod (for
vilket farvantat deltagande ska skapas). Kod for period, Utbildningskod far yttersta kurspaketering (Far placering i plan),
Utbildningskod fir underliggande kurspaketering (Fér placering i plan)

18

7,30661,20
,30661,2
,30661, 2018H, *

Farbered import

Klistra in de personer som ska antas och klicka sedan pa knappen Forbered import.

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
Avbryt Importera
Ta bort Personnummer Utbildningstillfalle Lases inom Klar for import Omproéva

® - 30661, 2018H @ F A )

® - 30661, 2018H . A A =

® . 30661, 2018H * v =

*® 30661, 2018H 4 o

o - 30661, 2018H v &
Avbryt Importera

| kolumnen Klar for import framgar det vilka personer som ar klara for import (en bock) och for vilka
personer det finns nagot hinder (varningstriangel).
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Olika hinder vid importen

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar

Avbryt Importera

Ta bort Personnummer Utbildningstillfalle Lases inom
® 30661, 2018H

Placera i plan

306671, 2018H . Hinder: Placering i plan kan ej entydigt
x faststallas

Kontrollera vad som hindrar personen for import.

Hinder: Placering i plan kan ej entydigt faststallas innebar att

e Doktoranden ar antagen till flera program och/eller forskaramnen (kurspaketeringar) och
systemet kan darfor inte sdaga inom vilken paketering kurstillfallet ska laggas oavsett statusen
pa kurspaketeringen (Avklarad, Ej paborjad eller Pabérjad)

Tittar man i studentens Gversikt sa ser man att personen ar antagen till mer dn en
kurspaketering.

e Personen finns i systemet men ar inte antagen till ndgon kurspaketering och ska lasa kursen
som en fristaende kurs.

Hinder: Student ej etablerad innebér att studenten inte finns i Ladok.
Kommentaren visas under en varningstriangel i kolumnen fér personnummer.
Personen maste da etableras innan det gar att lagga in antagningen till kursen.

Fo6r att personen ska kunna bli etablerad gor féljande:

Kontakta Ladoksupporten om att en etablering maste goras.

Information om personen som du da skickar till Ladoksupport maste innehalla:
* Personnummer

* Fornamn och efternamn

* E-postadress

Om personen saknar svenskt personnummer kravs dessutom:
* Uppgifter om kon
* Kopia pa pass eller id-handling for att verifiera fodelsedatum och namn

Nér du sedan far meddelande fran Ladoksupporten om att personen finns i Ladok kan du fortsatta
med att ldgga till kursen under fliken Studiedeltagande pa studenten sa att hen blir antagen och
sedan kan registrera sig nar registreringsperioden dppnar. Se sid 8 i manualen, Antagning en student
i taget.
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Importera antagningarna

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
Avbryt Importera
Ta bort Personnummer Utbildningstillfalle Lases inom Klar for import Omprova
® 30661, 2018H * v o
x 30661, 2018H * A A o
x A 30661, 2018H : A A o
Avbryt Importera
Klicka pa knappen Importera...
Antagning, flera studenter
Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar

Bérja om med ej importerade

Personnummer Uthildningstillfalle Lases inom
30661, 2018H .
30661, 2018H * Fel vid import Y
30661, 2018H * Fel vid import Y

Bérja om med ej importerade

Systemet bekraftar vilka antagningar som gatt igenom och blivit importerade.
De personnummer som inte har en lank finns inte etablerade i systemet, notera de sa att du sedan
kan ta bort dem i CSV-texten for importen och kontakta Ladok supporten for etablering.

Klicka pa knappen Bérja om med ej importerade...
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Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar

CS5Vitext*

Import av kurstillfallesantagningar via kommaseparerad text (CSV-format). Format: Personnummer, Kurstillfalleskod (fér
vilket farvantat deltagande ska skapas), Kod fir period, Utbildningskod fir yttersta kurspaketering (Fér placering i plan),

Utbildningskod fér underliggande kurspaketering (Fér placering i plan}

, 30661, 2018H, KEMDV207T o
,30681,2018H

Du hamnar da tillbaka i CSV-texten och underlaget for importen.
For de doktorander som ar antagna till mer dn en kurspaketering kan du har byta ut * och istéllet

skriva dit koden for den kurspaketering som kursen ska laggas inom.

For de som inte dr antagna doktorander vid KI men finns i systemet och ska ldasa kursen som en
fristdende kurs tar du bort komma tecknet och *.

Ta bort de personer som inte finns etablerade i systemet. Antagningen till kursen kan laggas in forst
nar de blivit etablerade.

Nar du gjort detta, klicka pa knappen Forbered import...

g ey i e e aae s
Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
Avbryt Importera
Ta bort Personnummer Utbildningstillfalle Lases inom Klar for import Omprova
»® 30661, 2018H KeMDV207 v o
»® 30661, 2018H 4 )
Avbryt Importera

Klicka pa knappen Importera...
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Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar

Bérja om med ej importerade

Personnummer Utbildningstillfalle Lases inom

- 30661, 2018H KeMDV207
30661, 2018H

Bérja om med ej importerade

Systemet bekraftar att kurstillfallet Importerats.

W Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser = | | Visa som | Kalenderhalvar = Ny studieplan

C3MDV106 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

Dokumentera =

@ Pagéende @ Doktorsexamen |2017H - 2021H C3H17SMH

C2F2214 Redoxreglering, oxidativ stress och selenproteiner 3,0 hp
2019V QEj paborad A 22141 (i ] 3.0 hp VEURS

C3FOARB Forskningsarbete

@ Registrerad e 0.0 hp VEIRS
2017H(1) @ Registrerad (i ] 0.0 hp Val) ~
2018V(2) @ Registrerad (i ] 0,0 hp Vilj ~
2018H(3) @ Registrerad (i ] 0,0 hp Valj ~
2019V(4) @ Registrerad (i ] 0.0 hp Vil -
2019H(5) OFj pabéijad ) 0.0hp vl -
2020V(6) OEj pabéiad ) 0.0 hp Valj -
2020H(7) QEj pabérjad e 0.0 hp Vil ~
2021V(8) QEj pabérjad o 0.0 hp Valj -
2021H(9) QOFEj paborjad (i} 0.0 hp VETRS

I KEF3066 Metoder for systematisk litteraturéversikt 7,5 hp I
2018H OEFj pabogad A 30861 o 7.5hp valj -

| doktorandens flik Studiedeltagande kan man nu se att kursen ligger inom forskaramnestillfallet.
Kursen har status Ej paborjat, nar registreringsperioden 6ppnar kan doktoranden registrera sig sjalv
pa kurstillfallet.
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1. Antagning en student i taget

Detta alternativ ska anvandas nar du fatt besked fran Ladok supporten om att en person finns
etablerad i Ladok.

Detta alternativ kan anvdndas om man, istdllet for att lagga in antagningen for flera personer
samtidigt, vill lagga in antagning pa var och en for sig.

Ga in pa Startsidan under Studiedokumentation...

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering I Utdata Avancerat -

Personnummer Efternamn Farnamn

dka med nationell utsékning | Sdk

So6k fram doktoranden via personnummer eller namn.
Klicka pa Sok...

LD TS ST LA LIOTE U PLOL g OYSLELIAUININTSLIALIOIL

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfalien Utdata ~ Avancer.

& I -

W Oversikt < @ Studiedeltagande > = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentup

Resultat pa |grosatet 23,2 hp, 10,5 hp-k

i - Visa som ar -
Tillgodoraknad kurs eller motsvarande 3,1 hp Filtrera kurser ~ | @ Sl

H5MDV108 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp
@ Pagaende Doktorsexamen 240,0 hp |2012H - KONV-02C42

Summa inom utbildning 7,6 hp (varav 3,1 hp* tillgodoraknat)

Du kommer da in pa doktorandens 6versikt.
Ga in pa fliken Studiedeltagande...
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Om det ar en doktorand som &r antagen till flera kurspaketeringar vid KI:

Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering ) Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~

» I -

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser » | = Visa som | Kalenderhalvar = Ny studieplan

H5MDV108 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

Dokumentera =

® Pagaende Doktorsexamen 240,0 hp |2012H - KONV-02C42

Fortsatta studier. farbered tillfallesbyte

H5HAFOR Forskni bete exkl halvtid inarium
®Registrerad e 0.0 hp Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

Sl TN CRETEE o ol Farbered tillfallesbyte pa kurspaketering
2017H(2) @ Registrerad o 0,0 hp ﬁ Lagg till kurs

2018V(3) @ Registrerad i} 0.0 hp Lgg till kurspaketering

2018H(4) @ Registrerad i} 0.0 hp

2019V(5) @ Registrerad i} 0.0 hp

Planerade studier Ta bort pagaende pa kurspaketeringstillfalle
Det finns inga planerade studier Satt sparr pa tilifallesstruktur

Tillgangliggéra tillfallesstrukturer

. Skapa beharighetsillk
Fristaende kurser apa behirighetsvillkor

Lagg till kurs || Lagg till individuellt tillfalle Andra placering i studieplan

Visa i uthildningsinformation

Ga in i fliken Studiedeltagande.
Klicka Valj till hoger i den Blaa informationslisten som hor till doktorandens forskaramne dar kursen
ska inga.

Vilj alternativet Lagg till kurs...

Om det dr en person som inte dr antagen till forskarutbildning vid KI och som ska ldsa kursen som en
fristdende kurs:

Starisida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstilifallen Utdata ~

< I -

MW Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Stud

Filtrera kurser = | Visa som | Kalenderhalvar - My studieplan

Fristaende kurser

Lagg till kurs || Lagg till individuellt tillfalle

Ga in i fliken Studiedeltagande
Klick pa knappen Lagg till kurs under rubriken Fristaende kurser...
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Lagg till kurstillfalle

1. 56k och vilj tillfslle

Student

Sok kurs

Valj kurs *

Valj tillfalle *

Anmalningsavgift betald

Anmalningsavgift
anteckning

Avbryt

2. Férhandsgranska

_a\‘I

Benamning
KEF3066 Sdk || Rensa @
Antal traffar: 1
Metoder fior systematisk litteraturdversikt, 7.5 hp, K6F3066 b
30661 2019-09-23 - 2019-12-13 7.5 hp (K6F3066 ver 2 B

30661 2018-09-17 - 2018-12-07 7,5 hp (K6F3066 ver 2

|

Texten far vara maximalt 255 tecken lang

Max 255 tecken

Ange kurskoden och klicka Sok.

Kursens bendamning

och podngomfattning visas i rutan for Valj kurs.

Alla kurstillfallen som finns inlagda i Ladok visas i rutan Valj tillfalle.

Markera det kurstillfdlle doktoranden ar antagen till och Klicka pa Nasta...
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Lagg till kurstillfalle

| 1. Sk och valj tillfalle 2. Forhandsgranska

Student stav
Kurs KBF3066 Metoder for systematisk litteraturdversikt 7.5 hp
Tillfalle 30661 2018-09-17 - 2018-12-07 7.5 hp (KEF3066 ver 2)

< Tillbaka | | Avbryt

Forhandsgranska att det ar ratt kurs och klicka Bekréfta.

Om personen ar antagen till forskarutbildning vid Kl:

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser = Visa som | Kalenderhalvar Ny studieplan

HEMDV108 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

Dokumentera ~

@ Pagaende Doktorsexamen 240,0 hp |2012H - KONV-02C42

H5HAFOR Forskni bete exkl halvtid inarium

©Registrerad o 0.0 hp Val] =
2017V(1) @ Registrerad [i] 0.0 hp Vilj -
201TH(2) @ Registrerad [i] 0.0 hp Valj =
2018V(3) ©Registrerad [i] 0.0 hp Val] =
2018H(4) ©Registrerad [i] 0.0 hp Val] =
2019V(5) ©@Registrerad [i] 0.0 hp Valj ~

K6F3066 Matoder for sy isk litteraturoversikt 7,5 hp
2018H OFjpébogad A 30661 o 7.5 hp vilj -

Visas det nu att kursen ar tillagd inom doktorandens forskarutbildning, dvs inom forskaramnets
kurspaketering.

Doktoranden kan nu sjalv registrera sig pa kursen nar registreringsperioden éppnar.

Om personen ldser kursen som en fristaende kurs:

I Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser + Visa som | Kalenderhalvar = Ny studieplan

Fristdende kurser
Lagg till kurs || Lagg till individuellt tillfalle

K6F3066 Metoder for systematisk litteraturoversikt 7,5 hp
2018H QFEj psborjad A\ 30661 (i ] 7.5 hp Valj -

Visas det nu att kursen ligger tillagd under rubriken Fristaende kurser.
Studenten kan nu sjalv registrera sig pa kursen nar registreringsperioden 6ppnar.
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