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forskarutbildningsdmne som
doktoranden &r antagen till

Koppla dmnestillfillet till doktoranden

Ett individuellt tillfdlle maste ldggas
upp for varje nyantagen doktorand

Registreringen pé forskningsarbetet
visar att doktoranden &r aktiv det
kalenderhalvaret

Dokumentera beslutet om
antagningen i Ladok

Lagg in uppgifterna om
doktorandens grundldggande
behdrighet

Koppla huvudhandledaren
som aktor till doktorandens
tillfallesantagning

Anknutna doktorander maste hanteras i
sdrskild ordning 1 IDAC och ldggas in i
anknytningssystemet UBW Anknutna
for att deras KI-id ska hamna rétt i KIs
organisationsstruktur.

Lamna uppgifter om doktoranden till
institutionens IDAC administrator.

Uppgift Vem
Om en doktorand blir antagen till ett . .
o Forskarimne forskardmne enligt SCBs nationella Systemfgorvaltnmgen i
amneskod som ej finns upplagt pa Ladok Ut.lfraP upderlag fran
institutionen, kontakta ladok supporten Institution
. o Nytt tillfdlle méste ldggas upp for det .. .
—  Amnestillfiille Administrator

Administrator forsta gangen

Doktoranden resterande
kalenderhalvar

Administrator
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Ladok
UFS Utbildningsadministrativa system november 2020

Studieadministrativa flodet for forskarutbildningen i Ladok, forts...

Uppgift Vem

Skapas manuellt i Ladok

- enligt inlagda kurstillféllen i KIWAS Enheten for
Kurstillfalle och utbildningsadministrativa
underlag frén FER system
(forskarskolekurser)

* Antagningsresultatet gjord i KIWAS

dar personer uppgett ett komplett Léses over till Ladok via

personnummer som dverensstimmer Integration
med Ladok
— Antagning till kurs
* Antagning ej gjord i KIWAS Laggs in i Ladok av
* Antagningsresultatet gjord i KIWAS | Administrator pa kursgivande
dar personer endast uppgett institution
fodelsedatum

Har antagningsresultatet lasts over till
Ladok maéste:

= Instillt kurstillfiille * Forvintat deltagande tas bort i Administrator pa kursgivande
Ladok pa de studenter som &r antagna institution
till kursen.

* Nar det ar gjort meddela
Ladoksupporten att kurstillfillet ar
installt.

Koppla examinator till ~ Endast personer med formellt fattat

, . o Administrator
- beslut om att de &r examinatorer far
kurs/kurstillfille kopplas som attestant
Koppla rapportir till Koppla rétt larare och/eller ’
= kurs/k iifill administratorer som far rapportera till T
urs/kurstillfille kurs/kurstillfalle
Under registreringsperioden Doktoranden
—  Kursregistrering

Nir registreringsperioden ér stingd | Administrator pa kursgivande
institution

!
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Studieadministrativa flodet for forskarutbildningen i Ladok, forts...

Uppgift Vem

. Kursgivande institution
Resultatrapportering Den som #r kopplad som rapportdr pé

o kurser kursen/kurstillféllet Administrator
Léarare
Examinator
Attesteruzg ay Den som dr kopplad som t?xammator Kursens examinator
resultat pa kurs till kursen/kurstillfallet

Journal clubs, konferenser, seminarier

Resultatrapportering och poinggivande moment som anses o )
— Individuellt ha genomforts inom utbildningen Administrator

&tagande/tillﬁille oavsett om aktivitet genomforts pa
annan plats dn pé KI

Attestering av Den som dr kopplad

—_ Individuellt som examinator Studierektor
dtagande/tillfiille
Inliiggning av * Qm }"G ske{’gmndas pa ”A,r’ldre:
— Andra meriter eller meriter” eller "Andra resulltgt maste Administrator
. dom dokumenteras och vidimeras i
Andra resultat for TG fliken Studentuppgifter innan TG
arendet kan skapas
Skapa TG drende* . L o
L " Nér ansokan inkommit fran doktorand o
filldel hoc dli maste underlag for beslut forberedas
lltaeta nandiaggare
Inli . % Ange det som TG ska grundas pa
n aggnmg av Koppla till doktorandens forskaramne o
underlag for TG Ange vad det ska tillgodoriknas som
Klarmarkera
Attesterin g av Vid attesteringen dokPmenteras Studierektor
TG beslut beslutet av tillgodorédknandet Administrator

!

* Nér drendehanteringsdelen for TG finns i studentgrénssnittet ansdker doktoranden sjélv och i samband med det
anger vad som ligger till grund for TG, vad hen vill tillgodordkna det som och inom vilken kurspaketering det
ska vara.
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UFS Utbildningsadministrativa system november 2020

Studieadministrativa flodet for forskarutbildningen i Ladok, forts...

Uppgift Vem
Rapportering av Rapporteras utifran underlag fran
. . . doktoranden varje halvarsslut och i Administrator
—  Studieaktivitet och
.. samband med avslutade
- finansiering forskarstudier.
Rapporteras in som en
__ Inrapportering av modul/moment Administratér
Halvtidsseminarium pa forskningsarbetet
(avhandlingsarbetet)
= Attestering av Studierektor
Halvtidsseminarium
- o Beslut om uppnadd andel infor o
Uppnadd andel examensmélen kan dokumenteras i Administrator
Ladok
—  Alla kurser klara Beslutet om Alla kurser klara ska Administrator
dokumenteras i Ladok
. Betygsndmnden fattar beslutet Administrator
Rapportering ay Lérare
Forskningsarbete Rapportering i Ladok av den som é&r Examinator
kopplad som rapportor till “kursen”
. Studierektor dr den som attesterar
Attestering av ; . _
e . betygsndmndens beslut i systemet Studierektor
Forskningsarbete och ska darfor vara kopplad som
examinator till “kursen”
— Slutdatum for Léagg in slutdatum for Administrator
handledare/Aktor huvudhandledaren
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Studieadministrativa flodet for forskarutbildningen i Ladok, forts...

Uppgift Vem
Rapp orterin g av fRapp.ort.era stugi?[ktivi'(tft och t
s . .. —finansiering pa doktorandens sista Administrator
Studwaktnf”"ft och kalenderhalvar fram till
-finansiering disputationsdatum.
Avklarad Nar allt ar 1r'1rap'porterat Administrator
kurspa ke tering dokumenteras till sist avklarad
kurspaketering
L Examen Utfdrdas efter ans6kan fran Examenshandliggarna
doktoranden
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Ladok

UFS Utbildningsadministrativa system november 2020

Flode - Byte av institution/dmne i Ladok3

Nér en doktorand byter institution under pagaende utbildning dr det samma hanteringen for

doktorandens nya institution som vid en vanlig antagning, dvs...

Uppgift

Vem

__  Amnestillfiille

studieplan

— Huvudhandledare
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Andring av placering i

Beslut om antagning

Nytt tillfdlle maste 1dggas upp for det
forskarutbildningsdmne som
doktoranden ar antagen till

kalenderhalvaret

Péborjade kurser och/eller kurser med
status Ej paborjad som ska lédsas klart

inom det nya fo-dmnet ska flyttas dver

med dndring av placering i studieplan

som aktor till doktorandens
tillféallesantagning

Administratoren pa
nya institutionen

Koppla A
— dimnestillfiillet Koppla @mnestillfallet till doktoranden
Tillfille for Ett individuellt tillfille maste liggas o
= forskningsarbete upp for varje nyantagen doktorand
Resistreri Registrering pa det vetenskapliga Administrator forsta gangen
egistrering p fl’ forskningsarbetet visar att
kalenderhalvar doktoranden &r aktiv det

Doktoranden resterande

kalenderhalvar

Administratdren pa
nya institutionen

- ay Dokumentera antagningen i Ladok o
doktorand
Aktor/ Koppla huvudhandledaren

Meddela Meddela den ”gamla” institutionen s
—doktorandens gamla startdatumet for doktoranden nér alla T
institution uppgifter ar inlagda
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Fléde - Byte av institution/dmne i Ladok3, forts...

Nir doktorandens gamla institution fétt information om vilket startdatum doktoranden har
pa nya institutionen och att alla uppgifter pa den nya institutionen ar inlagda maste foljande
hantering goras sd att doktoranden avslutas pd sin gamla institution.

Uppgift Vem
Rapportering av Rapporteras studieaktivitet och Administratoren pa
Studieaktivitet och —finansiering pa doktorandens sista N
—finansiering kalenderhalvér fram till avbrottsdatum. gamla institutionen
L Slutdatum for Légg in slutdatum for »
huvudhandledare huvudhandledaren o7
4"”” ott pd Avbrott méste dokumenteras pa .
= Amnestillfille/ doktorandens dmnestillfélle ol
kurspaketering (kurspaketering)
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