LADOK

Enheten fér utbildningsadministrativa system 2018-11-01

Flode - Utresande utbytesstudent

Uppgift

Vem

— Utbytesavtal

™  Utbytesstudier

| Skapa tillfalle for
utbytesavtal

| Skapatillfalle for
utbytesstudier

| Laggtill ett
utbytestillfalle

Lagg till ett
— individuellt tillfalle
for utbytesstudier

™ Registrering pa
utbytesstudier

Utbytesavtal som skrivs med
ett larosate maste laggas
in i Ladok

Utbyteséataganden som kan anvandas for
alla studenter oavsett utbytesavtal

Tillfallen som kan anvéndas av flera
studenter som ska lasa samma period
och omfattning l&ggs upp.

Det &r ocksa mojligt att lagga upp
individuella tillfallen som kan anvéndas
av enskilda studenter

Tillfallen for ataganden som kan
anvandas av flera studenter som ska lasa
samma period och omfattning laggs
upp.

Det &r ocksa mojligt att lagga upp
individuella tillfallen som kan anvéndas
av enskilda studenter

For varje student ska ett tillfalle for
utbytesavtalet laggas till

Varje student ska ha ett
individuellt tillfalle for sitt
atagande inlagt under
sitt utbytestillfalle

Pa sitt individuella tillfalle pa atagandet
under registreringsperioden i
studentgranssnittet

Enheten for
utbildningsadministrativa

system
(utifrdn underlag frén SER)

Enheten for
utbildningsadministrativa
system

Internationella
handlaggarna

Studenten
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Flode - Inresande utbytesstudent

Uppgift

Vem

—_— Utbytesavtal

= Utbytesstudier

| Skapa tillfalle for
utbytesavtal

- Etablera student

—  Epost adresser

- Lagg till ett
utbytestillfalle

Lagg till
kurs/kurstillfalle

Nar ett nytt avtal skrivs med
ett larosate maste detta laggas
ini Ladok

Utbyteséataganden som kan anvandas for
alla studenter oavsett utbytesavtal

Tillfallen som kan anvéndas av flera
studenter som ska ldsa samma period
och omfattning l&ggs upp.

Det &r ocksa mojligt att lagga upp
individuella tillfallen som kan anvandas
av enskilda studenter

Om studenten inte redan
finns i Ladok maste hen
etableras i systemet

I samband med etableringen ska dven
studentens epost adress laggas in i
Ladok

Sé snart det blir beslutat att en student
far komma ska ett tillfalle for
utbytesavtalet skapas och laggas till pa
studenten

Sa snart kurstillfallen blir faststallda
och Kklara i systemet ska den/de
kurstillfallen som studenten ska lasa
laggas till pa studenten

Enheten for
utbildningsadministrativa

system
(utifran underlag fran SER)

Enheten for
utbildningsadministrativa
system

Internationella
handlaggarna
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Flode - Inresande utbytesstudent, fort..

Uppgift Vem
Nér kurstillfallet &r tillagt p& » A utomatiskt”
— K1 konto studenten skapas hens Kl konto TIM / Idac

och brev skickas ut

For att kontot ska borja fungera maste

— Aktivera KI konto det aktiveras Studenten
Stalla in ett Om det visgr sig att studenten inte ;
R kommer da ska tillfallet stallas in Internz':}tlonella
utbytesstillfalle handlaggarna
Under kursens registreringsperiod i Studenten
Registrering Studentgrénssnittet
pa kurs

Administratoren pa

Efter registreringsperioden kursgivande institution




