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Flöde – Utresande utbytesstudent 

 
 

 

Uppgift 
 

 

 
 

Vem 

 

 

     Utbytesavtal 

 

 

 

 

 

Utbytesavtal som skrivs med 

 ett lärosäte måste läggas  

in i Ladok 

 

 

Enheten för 

utbildningsadministrativa 

system 
(utifrån underlag från SER) 

 

 

 

Utbytesstudier 

 

 

 

Utbytesåtaganden som kan användas för 

alla studenter oavsett utbytesavtal 

 

 

 
Enheten för 

utbildningsadministrativa 

system 

 

 

  

Skapa tillfälle för  

utbytesavtal 

 

 

 

Tillfällen som kan användas av flera 

studenter som ska läsa samma period 

och omfattning läggs upp. 

Det är också möjligt att lägga upp 

individuella tillfällen som kan användas 

av enskilda studenter 

 

 

 

Internationella  

handläggarna 

 

 

Skapa tillfälle för 

utbytesstudier 
 

 

Tillfällen för åtaganden som kan 

användas av flera studenter som ska läsa 

samma period och omfattning läggs 

upp. 

Det är också möjligt att lägga upp 

individuella tillfällen som kan användas 

av enskilda studenter 

 

 

 

 

-”- 

 

Lägg till ett 

utbytestillfälle 

 

 
För varje student ska ett tillfälle för 

utbytesavtalet läggas till 

 

 

 

 

-”- 

 

Lägg till ett 

individuellt tillfälle 

 för utbytesstudier 

 

 

Varje student ska ha ett 

 individuellt tillfälle för sitt  

åtagande inlagt under  

sitt utbytestillfälle 

 

 

-”- 

 

 

Registrering på 

utbytesstudier 

 

 
 

På sitt individuella tillfälle på åtagandet 

under registreringsperioden i 

studentgränssnittet 

 

 

 

Studenten 
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Flöde – Inresande utbytesstudent 
 
 

 

Uppgift 

 

 

 

 

Vem 

 

 

     Utbytesavtal 

 

 

 

 

När ett nytt avtal skrivs med 

 ett lärosäte måste detta läggas  

in i Ladok 

 
Enheten för 

utbildningsadministrativa 

system 
(utifrån underlag från SER) 

 

 

 

Utbytesstudier 

 

 

 

Utbytesåtaganden som kan användas för 

alla studenter oavsett utbytesavtal 

 

 

 
Enheten för 

utbildningsadministrativa 

system 

 

 

  

Skapa tillfälle för  

utbytesavtal 

 

 

 

Tillfällen som kan användas av flera 

studenter som ska läsa samma period 

och omfattning läggs upp. 

Det är också möjligt att lägga upp 

individuella tillfällen som kan användas 

av enskilda studenter 

 

 

 

Internationella  

handläggarna 

 

 

Etablera student 

 

 

 
Om studenten inte redan  

finns i Ladok måste hen  

etableras i systemet 

 

 

-”- 
 

 
Epost adresser 

 

 

I samband med etableringen ska även 

studentens epost adress läggas in i 

Ladok 

 

 

 

Lägg till ett 

utbytestillfälle 

 

 
Så snart det blir beslutat att en student 

får komma ska ett tillfälle för 

utbytesavtalet skapas och läggas till på 

studenten 

 

 

 

-”- 

 
Lägg till  

kurs/kurstillfälle 

 

 
Så snart kurstillfällen blir fastställda 

och klara i systemet ska den/de 

kurstillfällen som studenten ska läsa 

läggas till på studenten 

 

 

 

-”- 
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Flöde – Inresande utbytesstudent, fort… 
 

 

 

 

 

Uppgift 

 

 

 

 

Vem 

 
KI konto 

 

 

När kurstillfället är tillagt på  

studenten skapas hens KI konto  

och brev skickas ut  

 

 
”Automatiskt” 

TIM / Idac 
 

 
Aktivera KI konto 

 

 

För att kontot ska börja fungera måste 

det aktiveras 

  

 
 

Studenten 

 

Ställa in ett 

utbytesstillfälle 

 

 

Om det visar sig att studenten inte 

kommer då ska tillfället ställas in 

 
Internationella  

handläggarna 

 
 

Registrering  

på kurs 

 

 
Under kursens registreringsperiod i 

Studentgränssnittet 

 
 

Efter registreringsperioden 

 
Studenten 

 
 

Administratören på 

kursgivande institution 
 

 


