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Uppdragsutbildning - fran bestdlld utbildning till kursbevis

Enstaka kurs

= Kursplan skapas

Kurstillfiille
skapas

= Kursdeltagare

__  Granskning av

behorighet

Om ordinarie kursplan finns skapas
kopia utifran forlaga i Selma

Kursplan faststélls i Selma

Om kursplan saknas laggs basdata in i
Selma

Dérefter skapas en ny kursplan i Selma
Kursplan faststélls i Selma

Kurstillfélle skapas i Selma
och fors over till Ladok

Underlag 6ver kursens deltagare
skickas in till enheten for
uppdragsutbildning

For kurser som leder till en examen
maste granskning ske av
behorigheten

Uppgift Vem
Arbetsgivare
= bestiller en
utbildning
Enheten for uppdragsutbildning
— Avtal skrivs Institution
Kunden

Enheten for uppdragsutbildning

Institutionens
utbildningsndmnd

Enheten for uppdragsutbildning

Institutionens
utbildningsndmnd

Enheten for
uppdragsutbildning

Kunden

Antagningen
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= Kurstillfiillesbyte

—  Epost adresser

Antagning, flera
personer

- KI konto

— Aktivera KI konto

A\
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bestéllas hos Ladok supporten

For deltagare som aterupptar studierna
och ska ldsa klart kursen med ett annat
kurstillfdlle dan det hen paborjade kursen
med.

Gors i Ladok i deltagarens flik
studieplan

I samband med etableringen ska
dven deltagarnas epost adresser
importeras in i Ladok

I samband med etableringen ska
deltagarna dven antas till
kurstillféllet i Ladok

Nér antagningen 4r inlagd skapas
deltagarnas KI konton och brev
skickas ut till deltagarna

For att kontot ska borja fungera
maste det aktiveras

Uppgift Vem
Etablering av Massetablering i Ladok utifran Enheten for
—  kursdeltagare underlaget som ska vara kontrollerat uppdragsutbildning
mot folkbokforingen
. Om en deltagare ska g& om en kurs nér .
- Bestiilla det inte ges ett ordinarie kurstillfille i Enheten _for ]
OM-tillfille ritt kursversion maste ett OM-tillfdlle uppdragsutbildning

2

Enheten for
uppdragsutbildning

Enheten for
uppdragsutbildning

” Automatiskt”
TIM / Idac

Deltagaren
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Uppgift Vem

Under registreringsperioden Deltagaren
—  Registrering
Efter registreringsperioden Administrator

Resultat . . Kursgivande institution
- ! Den som i Loadok ar koppliad som Administrator
rapportering rapportdr pd kursen/kurstillfallet Lérare
Examinator
__ Attestering av Den som i Ladok &r kopplad som Kursens examinator

resultat pa kurs examinator till kursen/kurstillfallet

Nér alla moment och betyg pa kurs
ar inrapporterat i Ladok kan
kursbevis utférdas

- Kursbevis Administrator

Kursgivande institution

T Uppfoljning Enheten for uppdragsutbildning
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