Ladok

UFS Utbildningsadministrativa system mars 2022
Studieadministrativa flédet i Ladok
for KIs utbildningsprogram
Nyantagen student T1 i Ladok
Uppgift Vem
— Utbildningsplan Faststillande av ny alt revidering av Kommittén for utbildning pé
utbildningsplan grundnivé och avancerad niva
. . Laggs upp efter underlag frén . )
| Uppliggning av nytt Fakultetskansliet och internationella Systemforvaltningen Ladok
program/programkod relationer FIR
| Kursplan Faststdllande av ny alt revidering av Utbildningsndmnd/Programnimnd

L Kurstillfiille skapas for
inledande kurs pa T1

— Programtillfiille

Kurstillfiillen skapas
i Selma

Programtillfiillesstrukturen
— fOr termin 1 skapas och
publiceras

—  Antagning till program

- Registrering pd
inledande kurs

| Manuell antagning for
valbara kurser och kurser som
har mer dn ett kurstillfiille

v

kursplan

Kurstillfallet skapas i Selma

Inledande kurstillfalle laggs i
programtillfallet som publiceras i Selma

Ej sokbara

Sokbara

Publiceringen i Ladok maste ske
senast dagen fore
antagningsresultatet ldses in.

Antagningsresultatet ldses dver till
Ladok fran NyA

Under registreringsperioden

Nér registreringsperioden
ar stangd

Kurstillfallet méste ldggas in i
studentens studieplan

Programansvarig institution
eller motsv

2

2

Programorganisationen

Antagningen

Studenten

Administrator

Programorganisationen
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Ladok

UFS Utbildningsadministrativa system mars 2022
Studenter ovriga terminer
Uppgift Vem

Kurstillfiillen skapas
i Selma

| Kurstillfillena fors over
till Ladok

| Manuell antagning for
valbara kurser och kurser som
har mer dn ett kurstillfiille

Programtillfiillesstruktur
skapas i Ladok
infor varje ny termin
(studieperiod)

Manuell antagning for
L_valbara kurser och kurser som
har mer dn ett kurstillfiille

—  Kontroll av behorighet

— Spdrra studenter

Sa snart studieperioden &r beslutad ska
kurstillfélle skapas i Selma.
Ej sokbara och Sokbara (via NyA)

Sokbara kurstillfillen (via NyA)
Nar kurstillfélle har status 4. Ladok i Selma
fors kurstillfallet 6ver till Ladok

Ej sokbara kurstillfillen
Nar kurstillféllet har status 2. Ladok i Selma
fors kurstillfallet 6ver till Ladok

Maste goras om man inte anviander NyA
Antagning flera personer eller i fliken
Studiedeltagande for studenten

Obligatoriska kurstillfallen
Valbara kurstillfdllen
Kurser som har mer 4n ett tillfille

Maste goras manuellt i Ladok om man
inte anviander NyA
Antagning flera personer eller i fliken
Studiedeltagande for studenten

Om man inte anvander NyA
gors det manuellt i Ladok

* Student som, av olika anledningar,
inte ska/far ldsa vidare inom sitt
programtillfdlle nésta termin ska

spérras.

* Student med spérr far inte tillgang till
kurstillfdllena i
programtillfallesstrukturen néir den
publiceras.

* Student med sparr kan lisa fardigt
paborjade kurser och man kan dven
lagga till andra k-tillfdllen som
studenten far ldsa trots sparr

Programansvarig institution
eller motsv

Integration

Programorganisationen

2

2

2

2
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Ladok

UFS Utbildningsadministrativa system mars 2022
Studenter 6vriga terminer, forts...
Uppgift Vem

* Strukturen maste publiceras senast
dagen fore registreringsperioden 6ppnar

—_ for studenterna.
Programtillfillesstrukturen of studehertia

publiceras * For student som inte dr spérrad liggs
vid publiceringen kurstillfdllena fran
strukturen som forvintat deltagande
Studenten kan sedan registrera sig nar
registreringsperioden dppnar.

Om behov finns att indela studenter i grupper
gdr det att gora sa snart strukturen dr

. publicerad och studenterna har statusen Ej

— Grupp i kurs pabérjad pa kurstillfillet.

Grupper i kurs ldses over till TimeEdit och
kan dér anvéndas vid schemaldggningen.

Tillgiingliggora befintligt
—  programtillfiille eller
Forbereda programtillfiillesbyte

For studenter som aterupptar studierna
Gors 1 studentens studieplan

Om student spérras efter det att strukturen
publicerats maste de kurstillfillen som
ligger pé studenten som forvéntat
deltagande, tas bort om studenten inte far
lasa dem.

— Spiirra student

Om student ska g4 om en kurs nér det inte

—  Bestilla OM-tillfille ges ett ordinarie kurstillfdlle i ritt

kursversion méste ett OM-tillfille
bestéllas hos Ladok supporten

Liigga till/ta bort
Kurstillfiille

Gors 1 studentens studieplan

Under registreringsperioden

L  Registrering pd kurs

Nir registreringsperioden
ar stangd

o Via studentgrianssnittet
— Avbrott pd kurs studentgranssnitte

I studentens studieplan

Programorganisationen

Kursgivande institution

Programorganisationen

2

2

2

Studenten

Administrator

Studenten

Administrator

Sida 3 av 5




Ladok

UFS Utbildningsadministrativa system mars 2022
Alla studenter oavsett termin
Uppgift Vem
Koppla examinator till Endast personer med formellt fattat .. .
- kurs/kurstillfiille beslut om att de dr examinatorer far Administrator
kopplas som attestant
Koppla rapportor till Koppla ritt ldrare och/eller .
- kurs/kurstillfiille administratorer som far rapportera till T
kurs/kurstillfalle
Firbereda Den som ir kopplad som rapportér eller Admipistrat('jr
f— kurstillfille attestant kan ldgga upp eventuella Lérare
resultatnoteringar och aktivitetstillfalle Examinator

Resultatrapportering
- pa kurs/kurstillfiille

—  Attestering av resultat

Inliiggning av *
— Andra meriter eller Andra
resultat for TG

Skapa TG drende*
— och
tilldela handliggare

for kurstillfallet

Den som dr kopplad som rapportor eller
attestant kan rapportera och sedan
avisera till examinator for attestering.

Kursens utsedda examinator som ar
kopplad som attestant

Om TG ska grundas pa ”Andra meriter”
eller ”Andra resultat” maste dom
dokumenteras och vidimeras i fliken
Studentuppgifter innan TG drendet kan
skapas

Nar ansokan inkommit fran student
maste underlag for beslut forberedas

2

Kursens examinator

Administrator

2

* Nér drendehanteringsdelen for TG finns i studentgranssnittet ansoker studenten sjdlv och i samband
med det anger vad som ligger till grund for TG, vad hen vill tillgodordkna det som och inom vilken

kurspaketering det ska vara.
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Ladok
UFS Utbildningsadministrativa system mars 2022

Alla studenter oavsett termin, forts...

Uppgift Vem
. . N Ange det som TG ska grundas pa
— Inligg: nmg av Koppla till studentc?ns kurspaketering Administrator
underlag for TG Ange vad det ska tillgodordknas som
Klarmarkera
Attestering av Vid attesteringen dokumenteras beslutet Examinator
— TG beslut av tillgodordknandet
Kurs Kursgivande institution
— Uppfoljning
Program Programorganisationen
| Utfiirdande av n o d . .
examen Efter ansdkan fran studenten Examen och disputation

) Arsredovisning, faktura och
— Aterrapportering prognoser till
Utbildningsdepartementet

Fakultetskansliet och internationella
relationer (FIR)

Statistik till SCB

; . Systemforvaltningen Ladok
Uppgifter till UHR

— Aterrapportering

* Nér drendehanteringsdelen for TG finns i studentgranssnittet ansoker studenten sjalv och i samband
med det anger vad som ligger till grund for TG, vad hen vill tillgodordkna det som och inom vilken
kurspaketering det ska ligga.
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