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1 Inledning

Karolinska Institutets (KI) uppdrag ar att bedriva utbildning och forskning.
Utover detta ska KI samverka med det omgivande samhallet, informera om sin
verksamhet samt verka for att forskningsresultat kommer till nytta,! dven kallad
den tredje uppgiften.

Ramarna for samverkan med det omgivande samhallet ar satta utifran géallande
ratt och interna styrdokument. Kl:s handlingsutrymme och avtalsfrihet ar darfor
begrénsat.

Genom att upprétta ett skriftligt avtal éver vad man kommit 6verens om, dvs.
rattigheter och skyldigheter, blir det tydligt vad som géller mellan parterna och
darmed minskar man ocksa risken for kostsamma tvister.

Riktlinjerna utgar fran gallande ratt och regler och rekommendationer fran
Sveriges universitets- och hogskoleférbund (SUHF).

2 Syfte och omfattning

Syftet med riktlinjerna ar att redogora for vilket handlingsutrymme KI har och
att peka pa vilka risker som maste 6vervégas och bor undvikas nar avtal ska
tecknas. Riktlinjerna riktar sig till alla medarbetare vid KI.

3 Allmanna principer

Det ar viktigt att i ett tidigt skede klargora vilka regler som géller for den
planerade studien eller forskningsprojektet. Det stodet kan lamnas av funktioner
inom verksamhetsstodet som har sarskild kompetens och amneskunskap. Som
en del av detta stdd kan en avtalsjurist bista med relevant underlag och
avtalsmall.

Gemensamt for all radgivning och granskning ar att avtalsjuristen far en utforlig
beskrivning av den planerade verksamheten. Regelfragor som kan lésas tidigt i
processen leder ofta till en snabbare hantering av avtal.

Avtal ska alltid finnas

1. nér géllande regler kraver det,

2. for uppdrag,

3. for mottagande eller utbetalning av kontanta medel,
4. for samverkan i forskning,

11 kap. 2 § hogskolelagen (1992:1434).
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5. for varaktig vistelse i lokalerna eller deltagande i verksamheten av en
person som varken ar anstalld eller antagen till studier,

6. mottagande eller tillhandahallande av material sasom data,
personuppgifter, prover, djurmodeller, utrustning m.m.2

K1 far endast inga avtal om

det &r forenligt med gallande regler,

det &r nodvéandigt for fullgorandet av Kl:s uppdrag,

villkoren &r tillrackligt klara vad avser réttigheter och skyldigheter,
villkoren framjar god hushallning av statliga medel,

parterna har rimliga férutsattningar att leva upp till sina ataganden,
risker har analyserats och minimerats till en lamplig niva, och

det gors skriftligt.

Nogk~wdpE

4 Ansvarig handlaggare

For handlaggningen av ett avtal ska berord verksamhet utse en ansvarig
handlaggare som &r anstalld vid Kl sa fort ett planerat samarbete borjar ta form.
Ansvarig handlaggare far inte vara javig.

Ansvarig handlaggare ska bl.a.

1. se till att ansvariga for verksamheten, t.ex. prefekt och administrativ chef

vid institution, godkanner avtalet utifran ett vetenskapligt och

ekonomiskt perspektiv,

se till att nodvandiga tillstand finns,

samordna kommunikationen med motparten,

skota kommunikationen med avtalsjuristerna,

se till att interna fragor utreds med ratt funktioner, t.ex. Grants Office,

HR-avdelningen, enheten inkdp- och upphandling, internationella

kansliet, enheten for uppdragsutbildning, Development Office,

informationssékerhetsfunktionen, och

6. ha god kunskap om innehallet i detta styrdokument samt reglerna om jav
och narlingslivssamverkan vid KI.

agbrwn

5 Avtalsjurist

En avtalsjurist vid juridiska avdelningen kan bista med rad om villkor for
samarbeten samt granskning och tolkning av avtal. Avtalsjuristen har tillgang till
sarskilt framtagna avtalsmallar, formular och annat informationsmaterial som
kan underlatta vid projektplanering och avtalsskrivning.

Verksamhetsansvariga chefer ansvarar sjalva for vilka avtal som ska granskas av
en jurist.

2 Sveriges universitets- och hogskoleférbund (SUHF), Rekommendationer avseende personer
som vistas i larosatets lokaler och deltar i verksamhet vid larosétet men som varken &r antagna
till studier eller anstéllda vid larosétet (REK 2013:3), 2013.

3 Avtal krévs inte vid utlamnande av data eller uppgifter i enlighet med offentlighetsprincipen.
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Vid radgivning och granskning lamnar avtalsjuristen rekommendationer.

Avtalsjuristen foretrader inte Kl i forhandlingar med motparten utom i
undantagsfall och da efter sarskild 6verenskommelse med juristen.

Det 4r viktigt att avtalsjuristen far det underlag som hon eller han bedomer ar
nodvandigt for radgivningen eller granskningen.

5.1 Handlaggningstid

Den totala tidsatgangen for en avtalsférhandling styrs av flera faktorer. Ofta ar
det en fordel om Kl:s egna mallar presenteras foér motparten eftersom flera
avtalsvillkor styrs av svensk lag och pa férhand ar 6vervagda som nédvandiga.

Awven val av avtalstyp inverkar pa handlaggningstiden.

Vissa avtalsvillkor &r forhandlingsbara vilket innebar att man maste
kommunicera med motparten. Detta inverkar ocksa pa handlaggningstiden.

5.2 Prioriterad handlaggning

Arenden hanteras i turordning fran det datum de kommer in till avtalsjuristerna,
Ett drende kan fa prioritet i forhallande till 6vriga om sarskilda skal foreligger.
Sarskilda skal kan vara t.ex. att KI kan komma att lida ekonomisk skada av att
ett avtal inte sluts fore ett visst datum.

Beslut om séarskilda skal foreligger fattas av avdelningschefen for juridiska
avdelningen efter avstdimning med institutionsledningen, dvs. prefekt, eller
motsvarande.

6 Rad och mallar

Granskning av avtalsutkast, avtalsfragor eller fragor om mallar for avtal skickas
till juridiska avdelningens funktionsbrevlada for avtalsfragor, avtal@ki.se.

Funktionsbrevladan ar till for internt bruk.

7 Granskning av avtalsutkast

For granskningen behdvs en tydlig beskrivning av bakgrunden och det ténkta
upplégget, t.ex. en projektbeskrivning, och hur eventuella personuppgifter eller
material ska anvandas. Om finansieringen helt eller delvis utgors av ett bidrag
ska ansokan och bidragsvillkor bifogas. Innan avtalsgranskningen kan paborjas
maste fragor enligt p. 4 sdsom om upphandling forst hanteras.

Avtalsjuristen kan begédra kompletterande uppgifter eller atgarder.

7.1 Granskningens omfattning

Avtalsjuristen lamnar rekommendationer utifran tvingande lagar och regler samt
sedvanlig riskhantering. Det ar inte mojligt for avtalsjuristen att granska
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samtliga aspekter som ska regleras i ett avtal. Verksamheten maste darfor sjalv
bevaka vissa fragor sasom

ekonomiska villkor och budget,
vetenskapliga aspekter,

nodvandiga tillstand och samtycken,
upphandling,

sekretess, och

forsakringsskydd.*

ogakrwdpE

7.2 Avvikelse fran rekommendation

Avtal granskas utifran ett helhetsperspektiv med syftet om rattsenlighet och att
uppna en rimlig balans mellan parternas rattigheter och skyldigheter.

Avtalsjuristens lamnade rekommendation har noga 6vervégts och bor foljas. Om
verksamheten valjer att avvika fran denna ska den som ska underteckna avtalet
informeras om detta.

8 Forhandlingsprocessen

Fram till dess att det finns en slutlig version férhandlar parterna om avtalets
utformning. Ansvarig handldggare har en central roll i att samordna
kommunikationen mellan K1 och motparten, men ocksa internt mellan olika
funktioner inom KI.

Innan ett avtalsutkast skickas for juridisk granskning ska ansvariga for
verksamheten sakerstalla att KI kan uppfylla de féreslagna avtalsvillkoren, t.ex.
ska forskningsplan och budget ha godkants.

Avtalsutkastet skickas darefter till avtalsjurist enligt ordningen beskriven i
avsnitt 7.

Efter att avtalsjuristen har lamnat sina rekommendationer ska verksamheten ta
stallning till det justerade utkastet, dess sparade andringar och kommentarer.
Dérefter skickas avtalsutkastet vidare till motparten med de kommentarer som ar
avsedda for motparten och utan de som endast avser Kl internt. Det &r viktigt att
avtalsansvarig ser till att Kl-interna kommentarer fran en avtalsjurist tas bort
fran dokumentet innan det skickas vidare till motparten for granskning.

| forhandlingsprocessen ska alla andringar och kommentarer vara kvar synliga
for att underlatta hanteringen.

Om motparten accepterar alla &ndringar ar avtalet fardigférhandlat och en ren
slutversion for undertecknande ska tas fram.

4 Med forsakringsskydd avses har en bedémning om den tilltankta verksamheten tacks av Kl:s
forsakringar eller om ytterligare forsakringar maste tecknas genom Kammarkollegiet.
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Om motparten daremot har invandningar mot andringsférslagen eller for in nya
villkor, borjar processen om fran bérjan. Det &r vanligt att avtalsutkast skickas
mellan parterna pa detta satt flera ganger innan det fatt sin slutliga utformning.

9 Slutversion

Nér avtalet ar fardigforhandlat ska en slutversion tas fram. Ansvarig
handlaggare svarar for att ga igenom dokumentet och se till sa att alla andringar
kommit med samt att avtalet i Ovrigt &r fardigt for underskrift. Slutversionen bor
fa filformatet PDF for att sakerstalla att inga ytterligare andringar gors fore
paskrift.

10 Undertecknande

Auvtal far bara skrivas under av behorig befattningshavare enligt besluts- och
delegationsordningen eller sarskilda delegationsbeslut, t.ex. en prefekt, ibland en
prefekt tillsammans med annan befattningshavare — universitetsdirekttren
chefen for Grants Office osv. Avtal for Kl:s rakning far inte skrivas under av
enbart enskilda medarbetare sasom ansvariga forskare (P1) eller
forskargruppchefer.

Avtal &r slutet i rattslig mening nér en part accepterar en motparts anbud. Detta
kan ske pa olika satt. Det vanliga ar dock att parterna for hand undertecknar ett
fysiskt exemplar av avtalet, dvs. den metod som i dagslaget rekommenderas for
avtal med KI. Andra metoder som kan godtas behandlas nedan.

Om parterna inte kan ses for ett undertecknande samtidigt kan man i stallet
samla in signaturer genom att skicka avtalsexemplar mellan sig. I slutdndan ska
varje part ha ett exemplar av avtalet som samtliga undertecknat. Utbytet av
avtalsexemplar kan ske brevledes, men ocksa elektroniskt genom att skicka
inskannade exemplar som PDF-filer med e-post.

Ansvarig handlaggare maste sakerstélla att behoriga befattningshavares
signaturer alltid forses med ett datum. Detta ar nddvéandigt eftersom ett avtal kan
borja galla fran datumet for sista undertecknandet.

10.1 Digitala signaturer

En digital signatur — elektronisk signatur — definieras som data i elektronisk
form som anvands for att kontrollera att innehallet harror fran den som framstar
som utstallare.

KI erbjuder tjanster for att signera dokument digitalt.

Digitala signaturer ar tilldtna om tekniken bedéms vara tillforlitlig av
verksamheten.

Inskannade signaturer som inklistrade bildfiler ska inte godtas da de ar enkla att
forfalska.
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10.2 Avtal genom att pa annat satt acceptera villkor

Olika samarbetsparter sasom bidragsgivare presenterar ofta en uppsattning
villkor som anvandaren far vélja att acceptera, t.ex. genom att logga in pa en
digital tjanst och klicka for olika kryssrutor. I sadana fall ska behorig
befattningshavare acceptera villkoren och dokumentera detta pa lampligt sétt.

Detta forfarande ar vanligt nar forskare ansoker om bidrag och finansiéaren har
fardiga villkor for beviljat bidrag.

11 Forskarmedgivande

For Kl:s anstéllda forskare géller det s.k. lararundantaget som forenklat innebar
att resultat fran forskningen tillfaller den enskilda forskaren.®

Nar forskningsavtal innehaller villkor om sekretess eller férdelning av
immateriella rattigheter (IP) maste varje deltagande forskare, som
rattighetsinnehavare, intyga att hon eller han godkanner den férdelning av
rattigheterna som framgar av avtalet. Det gors genom att underteckna ett
dokument kallat forskarmedgivande dar forskaren intygar att man har last,
forstatt och godkant innehallet i avtalet. Undertecknandet innebér ocksa att
forskaren ar medveten om sitt sekretessatagande i forhallande till motpartens
information.

Forskarmedgivanden maste undertecknas av samtliga deltagande forskare efter
det att behorig befattningshavare vid Kl har undertecknat avtalet. Forskare som
ansluter till ett projekt vid ett senare tillfalle maste alltid underteckna

forskarmedgivande innan hon eller han pabdrija sitt arbete i forskningsprojektet.

Ansvarig forskare (PI) svarar for insamlingen av forskarmedgivanden. Ansvarig
handlaggare ska informera Pl och behérig befattningshavare om dessa krav.

Undertecknade forskarmedgivanden ar interna handlingar som inte ska skickas

till motparten.

12 Diarieforing

Efter att avtalet har undertecknats ska ansvarig handlaggare se till att det
diariefors tillsammans med samtliga undertecknade forskarmedgivanden, om
sadana finns.

5 Se vidare Riktlinjer om immateriella tillgangar och naringslivssamverkan



Riktlinjer for forskningsrelaterade avtal 7 (10)

13 Otillatna villkor

Tillkomsten av avtal eller innehallet i avtal far inte strida mot gallande ratt eller
interna styrdokument. Det &r inte mojligt att uttdmmande redogéra for alla
sadana situationer, men detta avsnitt innehaller nagra exempel.

Endast om det &r sarskilt motiverat, lagenligt och det sker i samrad med
avtalsjurist kan avsteg fran vissa av nedanstaende regler tillatas.

13.1 Hemlighallande av uppgifter

KI omfattas av offentlighetsprincipen och enskildas rétt att ta del av allménna
handlingar &r endast begransad i lag.® Avtal med sekretessvillkor kraver darfor
ocksa skrivningar som ger Kl ratt att Iamna ut uppgifter nar detta kravs enligt
lag, domstolsbeslut m.m.

13.2 Radera eller aterlamna uppgifter

KI ska bevara allmanna handlingar.” Avtalsvillkor om att mottagna handlingar
och uppgifter ska raderas, forstoras, aterlamnas eller liknande far darfor endast
accepteras om de samtidigt begrénsas med l&mpliga skrivningar om att KI har
ratt att behalla exemplar nér detta kravs enligt géllande regler.

13.3 Villkor i strid med akademiska forskningens principer

KI omfattas av hogskolelagen och dess allmanna principer for forskning.® De
allménna principerna som ska galla for forskning vid alla svenska larosaten ar
att

1. forskningsproblem far fritt valjas,
2. forskningsmetoder far fritt utvecklas och
3. forskningsresultat far fritt publiceras.

Avtal om forskning far inte strida mot dessa principer. Det &r inte tillatet med
villkor som t.ex. ger motparten ratt att hindra publicering av forskningsresultat
eller som gor att Kl inte kan forska vidare pa de resultat som genererats. En
fordrojning av publiceringen far endast ske under en begransad tid nar detta
kravs for att mojliggora en ansokan om patent.® Ki ska alltid forsakra sig om en
forskningslicens, dvs. ratten till att utbilda om och forska vidare pa sina
forskningsresultat.

13.4 Garantier och utfastelser rérande forskningsresultat

Avtal om forskning far inte innehalla ndgra garantier eller utfastelser om
forskningsresultatet, t.ex. garantier om forskningsresultatets kommersiella
anvandbarhet eller att forskningsresultatet inte kommer att inkrakta pa
rattigheter som tillnér ndgon annan (tredje man).°

& Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

" Arkivlagen (1990:782)

81 kap. 6 § hogskolelagen (1992:1434)

® Vanligen upp till hogst 90 dagar. Se riktlinjer om immateriella tillgangar och
naringslivssamverkan.

10 SUHF, Analys avseende villkor for externfinansierad forskning (REK 2016:3), 2016, s. 10.
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13.5 Personuppgiftsbehandling

Regler om behandling av personuppgifter'! staller bl.a. krav pa vissa typer av
avtal. Nar nagon behandlar personuppgifter for annans rakning ska ett s.k.
personuppgiftshitradesavtal (PUB-avtal) uppréattas. Nar Kl ska overfora
personuppgifter maste ytterligare avtal utformas i enlighet med GDPR.

13.6 Bidrag och uppdrag

Finansiering som lamnas utan krav pa motprestation ar ett bidrag. Motsatsen till
ett bidrag &r ett uppdrag. For att avgdra om finansieringen &r bidrag eller
uppdrag finns véagledningar framtagna av Ekonomistyrningsverket (ESV).12
Uppdrag forutsatter t.ex. affarsliknande villkor och krav pa utforandet eller att
finansidren ska fa rattigheter till resultat.

For bidrag galler inga krav pa finansieringens storlek. Ett bidrag kan darfor
delfinansiera ett projekt.

For uppdragsforskning maste dock K ta betalt enligt principen om full
kostnadstickning.!® Finansidren ska faktureras kostnaden for allt utfort arbete,
berdaknat enligt internt faststallda modeller, inklusive mervérdesskatt dar detta &r
aktuellt.

13.7 Ratten att ta betalt

Utover nagra sarskilda bemyndiganden i regeringens regleringsbrev far avgift
endast tas ut for:

- tidskrifter och andra publikationer

- informations- och kursmaterial

- konferenser och kurser

- radgivning och annan liknande service
- lokaler

- utrustning

- bestalld utbildning

- uppdragsutbildning

- uppdragsforskning.

Med radgivning och annan liknande service avses t.ex. nar personal fran Kl
anlitas som foredragshallare pa en konferens eller foreldsare pa en kurs. Det kan
ocksa avse uppdrag dar KI bearbetar och sammanstéller uppgifter.*
Tillhandahallandet av tjanst mot avgift pa denna grund far aldrig avse forskning,
dven om utforandet kan ha viss akademisk nytta.'®

K1 far inte ata sig uppdrag, och ta betalt for, tillverkning eller produktion av
material eller andra fysiska varor avsedda att 6verlatas till uppdragsgivaren.®

11 T ex. Dataskyddsforordningen (EU) 2016/679 (GDPR) och lagen (2018:218) med
kompletterande bestdmmelser till EU:s dataskyddsforordning.

12 Ekonomistyrningsverket, Erhalina bidrag och donationer (ESV 2005:14), 2005, s. 4.

13 Bilaga 4 om avgiftsfinansierad verksamhet, regeringens regleringsbrev avseende universitet
och hogskolor (regleringsbrevet).

14 ESV, Att ta betalt med avgiftsforordningen (ESV 2015:45), 2015, s. 21

15 SUHF, Analys avseende villkor for externfinansierad forskning (REK 2016:3), 2016, s. 6

16 Riktlinjer om immateriella tillgangar och naringslivssamverkan
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13.8 Kop av varor och tjanster
Avtal som avser kop av varor och tjanster maste félja upphandlingsreglerna. '

13.9 Otillatet byte av varor och tjanster
Byteshandel &r nar en vara eller tjanst byts mot en annan.8

Om ett foretag ger Kl tillgang till ett forskningsmaterial eller utrustning och i
utbyte kraver att resultaten fran forskningen ska tillfalla foretaget, ar det fraga
om uppdragsforskning i utbyte mot en vara som inte upphandlats. Detta kan vara
tillatet om KI tar betalt for sina prestationer.

14 Riskminimering

K1 &r skyldigt att vidta lampliga atgarder for att begransa risker och forebygga
skador eller forluster.’® Nedan féljer nagra exempel pa hur detta kan goras.

14.1 Indirekta skadestand

Avtal ska innehalla villkor som pa ett rimligt och andamalsenligt satt begransar
Kl:s skadestandsansvar. Skadestandsansvaret ska alltid, sa langt det ar rattsligt
mojligt, begrénsas till att endast omfatta direkta skador.

14.2 Skadestandsbegransning

En part kan vilja begransa ansvaret och storleken pa skadestand i handelse av
avtalsbrott, till t.ex. ett maxbelopp. Berord verksamhet maste da 6vervaga vilka
risker avtalet innebdr och om de &r hanterbara.

14.3 Otillrackligt forsakringsskydd

Det maste sékerstéllas att den verksamhet som avtalet handlar om omfattas av
ett forsakringsskydd.

14.4 Lagval

Lagvalsklausulen anger vilket lands lag som ska tillampas vid avtalstolkning i
héndelse av tvist. Svenskt lagval ar det basta for KI. Annat an svenskt lagval bor
bara accepteras efter samrad med en avtalsjurist.

Féljande avtal bor ha villkor om svenskt lagval och svensk allmén domstol som
tvisteldsning:%°
1. avtal om forskning som i huvudsak utférs vid och sjalvstandigt av K,
t.ex. uppdragsforskning
2. material transfer agreements (MTA) med KI som avsandare
3. personuppgiftsbitradesavtal dar KI ar personuppgiftsansvarig.

17 | agen (2016:1145) om offentlig upphandling

18 Sponsring som finansieringskalla — En vagledning for statliga myndigheter, ESV 2002:15
19 Forordningen (1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering

20 Se avsnitt 14.5 for mer om tvisteldsning.
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14.5 Tvistel6sning

Tvistelosningsklausulen anger var och hur en avtalstvist ska l16sas. Svensk
domstol med Stockholms tingsratt som forsta instans ar att foredra.

Val av tvisteldsning bor alltid 6verensstdmma med lagvalet, dvs. det valda
landets lag ska tillampas i samma lands domstolar.

Skiljemannaférfarande kan leda till hoga kostnader i férhallande till allmén
domstol och bor darfor undvikas. Detta géller trots att foretag brukar foredra
skiljemannaforfarande.

En domstolsprocess utomlands kan forsvara méjligheterna for Kl att ta till vara
sina rattigheter och kan leda till stora kostnader for att anlita lokala ombud.

Rad och stdd lamnas av avtalsjurist.

14.6 Motpart

Kéannedom om motparten ar ocksa en del i riskminimeringen. En dvergripande
kontroll av motparten &r att rekommendera innan man inleder
avtalsforhandlingarna.

14.7 Retroaktiva avtal

Avtal ska vara fardigférhandlade och undertecknade innan samarbetet paborjas.
Att teckna avtal i efterhand, dvs. ett avtal som galler bakat i tiden, okar risken
for olika uppfattningar parterna emellan om vad som avtalats och for att det inte
gar att ratta till eventuella brister i efterhand. Om arbetet omfattas av
regulatoriska krav for t.ex. prov- eller personuppgiftshantering kan arbetet utan
avtal vara olagligt. Olosta fragor inverka pa det pagaende forskningsprojektet
och leda till komplicerade och dyrbara tvister.

14.8 Avtalsuppféljning och brister

Ansvarig ledning for den verksamhet som avtalet géller, t.ex. prefekt och
administrativ chef vid institution, ska se till avtal foljs och vidta atgarder om det
vid en uppfoljning av verksamheten eller i annat fall upptacks brister.

14.9 Anknutna

Foérutom anstallda medverkar aven vissa personer under bendmningen anknuten
i Kl:s verksamhet.?! Det ar ur ett avtalsperspektiv av stor vikt att verksamheten
agerar med vetskap om att en anknuten ar anstélld av en annan arbetsgivare och
darfor i regel att se som s.k. tredje part i avtalsforhallanden mellan Kl och t.ex.
foretag. Om en anknuten ska delta i verksamheten bor motparten tidigt upplysas
om detta och den anknutnas stallning, sa att lampliga losningar kan férhandlas
fram.

21 Regler och anvisningar for anknytning



