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Handlaggningsordning fér hantering av misstanke om forsok till fusk

Inledning

Fragan om fusk och sarskilt plagiat har aktualiserats alltmer de senaste aren. Arbets-
former sasom litteratursokning, datainsamling och analys av data anvands i allt
hogre grad, vilket stiller hogre krav pa studenternas formaga att folja etablerade
konventioner for akademiskt skrivande.

Aven om antalet anmélda drenden har 6kat kraftigt de senaste aren, ar de i absoluta
tal trots allt fa, vilket innebar att en enskild larare relativt sallan kommer i kontakt
med fragor om fusk. Denna handlaggningsordning har darfor tagits fram for att ge
stod till larare och annan personal som hanterar dessa fragor samt for att sakerstalla
att fragor om misstankta fall av vilseledande/fusk hanteras pa likartat sétt inom hela
K1. Handlaggningsordningen galler for arenden som ror studenter pa grundniva och
avancerad niva och forskarniva.

For att minska antalet fuskarenden ar det viktigt att arbeta férebyggande. Kl har de
senaste aren darfor arbetat systematiskt for att motverka fusk, t.ex. har flera
seminarieserier for larare anordnats. Vidare har Kl sedan nagra ar tillbaka en cam-
puslicens pa antiplagieringssystemet Urkund och Styrelsen for utbildning har
beslutat att alla examensarbeten pa grundniva och avancerad niva som lamnas in for
examination ska ga via Urkund. Det allra viktigaste forebyggande arbetet sker dock i
undervisningssituationen. Nedan aterfinns tips pa hur man som larare kan motverka
fusk:

e Betona vikten av det “akademiska samtalet” i hogre utbildning och formagan att
granska, kritisera och bedéma olika typer av vetenskapliga arbeten. Sakerstall att
studenterna har en gedigen utbildning i att skriva akademiskt korrekt. Det har i
ett flertal disciplindrenden visat sig att studenternas reella kunskaper vad géller
vetenskapligt skrivande inte motsvarar de formella. Var sa konkret som majligt
med exempel pa fall och situationer. Informera/paminn kontinuerligt om
géllande regler kring kallhantering och referenser vid PM- och uppsatsskrivande.

o Risken for att studenter lockas att plagiera texter i examensarbeten och uppsatser
minskar om handledaren har mgjlighet att folja studentens skrivprocess. L&s déar-
for studentens manus och diskutera det med studenten i olika stadier och inte
enbart nér hela arbetet lamnas in.
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e Informera skriftligt om i hur stor utstrackning samarbete &r tillatet vid hemten-
tamen.

e Undvik att ge examinationsuppgifter dar svaren med latthet kan hamtas fran
internet eller fran kamrater. Exempel pa sadant som vi av erfarenhet vet plagieras
ar laborationsrapporter pa laborationer som anvants under flera ar pa en kurs.

e Se till att alla instruktioner infér en examination ges skriftligt. Tank pa att en
pedagogisk situation blir till en fraga om juridik i den handelse misstanke om
fusk/plagiat lamnas till rektor.

e Skriv resultat pa tentamen med permanentpenna och dra ett streck over ej
besvarade fragor.

e Behall en kopia av tentamenssvaren.
e Paminn studenterna om att inte lamna kvar sina arbeten i publika datorer.

e Studenter upplever det som orattvist om nagon aker “snalskjuts” vid
grupparbeten. Informera darfér om att examinationen sker individuellt.

e Fusk och plagiat ar vanligare forekommande i kurser som de studerande uppfat-
tar som mindre centrala i utbildningen. Forsok darfor att utga fran och/eller rela-
tera innehallet i kursen till de yrken som utbildningen leder till.

e Informera studenterna om att K1 anvander Urkund — det kan avhalla dem fran att
plagiera. Ur rattsakerhetssynpunkt ar det bra bade for lararen och for studenten
om Urkund anvénds.

e Uppmana studenterna att lasa: “Det cir forbjudet att fuska” som finns pa Kl:s
webbplats.

Vad ar fusk?

Enligt hogskoleforordningen (1993:100), 10 kap. 1 § &r fusk nér studenten “med
otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov eller nar en studie-
prestation annars ska bedomas”.

Det finns olika typer av vilseledande/forsok till vilseledande. Nedan anges nagra
exempel pa vad K1 anser kan vara forsok att vilseleda:

o att kopiera text fran Internet eller andra kallor utan att kéallhanvisa
e att otillatet samarbeta med annan student (till exempel att studiekamraters svar ar
identiska trots att uppgiften ar individuell)*

! Av instruktionen till t.ex. hemtentamen ska det framg i vilken utstrackning det &r tillatet att samarbeta. Har
finns det en grazon. Att studenterna tillsammans diskuterar olika fragestallningar &r ofta positivt for
inlarningsprocessen, men det ar viktigt att det framgér huruvida de sedan ska l6sa examinationsuppgiften
tillsammans eller individuellt.
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o att kopiera en annan students uppsats eller annat skriftligt arbete
e att vid salsskrivning ta med/anvanda andra hjalpmedel/saker till skrivplatsen &n
de som enligt KI:s regler for tentamensskrivning ar tillatna.

Atgarder som kan vidtas ar varning och avstangning. Ett beslut om avstiangning
innebadr att studenten inte far delta i undervisning, prov eller annan verksamhet inom
ramen for utbildningen vid hdgskolan. Beslut om avstangning far avse sammanlagt
hogst sex manader.

Hur hanterar man misstanke om férsok till vilseledande?

Institutionens hantering av arendet

e En larare, tentamensvakt eller motsvarande som misstanker forsok till vilse-
ledande vid examination eller nar en studieprestation annars ska bedémas, ska
omgaende informera examinator. For att f en uppfattning av om misstanke till
forsok till vilseledande foreligger eller ej bor ett samtal sedan féras med
studenten innan beslut om eventuell anmélan fattas. P& institutionen ska man
dock inte utreda drendet utan endast konstatera om grundad misstanke foreligger
och i sadana fall géra en anmalan. Utredningen gors av rektor utsedd tjansteman.
Om institutionen (examinator) inte finner grund for att studenten forsokt att
vilseleda (fuska) ska &rendet inte anmalas. Observera att man inte kan anmala en
student for fusk vid uppsatsskrivande om uppsatsen annu inte Iamnats in for
examination. Observera &ven att en student som blir misstankt for fusk har ratt
att slutfora provet. Dock réttas det inte utan forvaras i forseglat kuvert i avvaktan
pa beslut.

e Varje drende ska hanteras skyndsamt och pa ett korrekt satt. Hansyn ska tas till
individens rattssakerhet och ratt till integritet. Ett samtal med studenten bor alltid
vara oppet hallet dar studenten ges mojlighet att forklara det intraffade. En stu-
dent som blir underrdttad om att institutionen misstanker att hon/han forsokt
fuska kan reagera med chock, vilket kan forsvara formagan att ta emot och han-
tera information. Det &r darfor viktigt att examinator/motsvarande forsakrar sig
om att studenten forstatt att arendet kommer att anmalas till rektor. Informera
garna om mojligheten att fa stod och hjalp av studentkarens studentombud
respektive doktorandombud. Varje kontakt med olika parter i drendet bor
dokumenteras skriftligt. N&r det galler information om hur drendet kommer att
handlaggas, hanvisas studenten till handldggaren pa Utbildningsavdelningen vid
universitetsforvaltningen om det galler studier pa grundniva eller avancerad niva.
Om det galler studier pa forskarniva hanvisas till handlaggaren pa Forsknings-
och forskarutbildningsavdelningen.

e Om grundad misstanke om forsok till vilseledande kvarstar efter examinatorns
Overlaggning med l&raren samt samtal med studenten, ska en skriftlig anmalan
goras till rektor. Av anmélan ska foljande framga:
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uppgifter om anmalaren — namn, funktion och institution

studentens namn och personnummer

vilket program/kurs studenten studerar pa samt vilken termin det rér sig om
en beskrivning av drendet och vilken typ av vilseledande man misstanker att
det &r fragan om samt uppgift om hur man pa institutionen kommit fram till
att det foreligger grundad misstanke om fusk

o kopia pa den examinationsuppgift man anser att studenten lamnat in i syfte
att vilseleda — och nar det galler plagiat d4ven en kopia pa originaltexten —
samt andra for arendet relevanta handlingar

o O O O

Anmalan undertecknas av examinator. Om institutionen bedémer att studenten inte
medvetet forsokt vilseleda, ska &rendet inte anmalas till rektor. | de fall det till ex-
empel ror sig om plagiat pa grund av slarv, maste dock institutionen ta stéallning till
huruvida delar av eller hela uppgiften ska underkannas.

Studenten upplyses om att en anmalan &r gjord. Om studenten kanner till att insti-
tutionen Overvager att géra en anmalan, bor hon/han informeras dven om beslutet
blir att inte anmala.

Under tiden anmélan mot studenten utreds, fortsétter studenten att delta i undervis-
ning och examination. Dock rattas inte den uppgift som anmalan ror i avvaktan pa
att &rendet avgors.

Rektors/disciplinndamndens hantering av arendet

Arenden som anmals till rektor utreds av universitetsforvaltningen. Utredningen
bestar bland annat i att studenten ges tillfalle att yttra sig 6ver anméalan. Nar hand-
laggaren bedomer att tillrackligt underlag foreligger, avgor rektor — i forekommande
fall efter samrad med den lagfarna ledamoten — om &rendet ska:

1. lamnas utan vidare atgard,

2. foranleda varning fran rektor, eller

3. hanskjutas till disciplinnamnden for provning (disciplinnamnden bestar av rektor
som ordférande, en lagfaren ledamot, en lararrepresentant och tva studentrepre-
sentanter).

e Om rektor beslutar att arendet ska lamnas utan atgard, avslutas drendet i och
med detta. Den anmélda examinationsuppgiften ska i dessa fall rattas.

e Beslutar rektor om varning har den anmalda studenten mojlighet att fa beslu-
tet provat av disciplinndmnden. Sekreteraren i disciplinndmnden underrattar
studenten om denna rattighet. Vill studenten inte fa rektors beslut ytterligare
provat avslutas drendet. En varning syns inte i Ladokutdrag eller pa
examensbeviset, men observera att en varning innebdr att
examinationsuppgiften ska forklaras som ogiltig.
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e Om rektor beslutar att hanskjuta arendet till disciplinndmnden kallas
examinator och/eller den som patalat forsok till vilseledande och studenten
till ndmndens sammantrade. Efter att berérda horts i arendet far de lamna
rummet medan namnden fattar sitt beslut.

e Namndens beslut resulterar antingen i ingen atgérd, varning eller avstangning
i upp till sex manader.

e Om beslutet innebér avstangning informerar sekreteraren i disciplinndmnden
bertrda studieadministratorer och CSN. Anmalaren och studenten informeras
oavsett utgangen i arendet.

Overklagande

Beslut av en disciplinndmnd om avstédngning eller varning kan Overklagas till
forvaltningsratten. Beslutet ska ¢verklagas skriftligt och stéllas till den myndighet
som har meddelat beslutet, dvs. i detta fall KI. Overklagandet ska ha inkommit inom
tre veckor fran den dag da klaganden fick del av beslutet. Om KI inte finner
anledning att omprdva beslutet, dverlamnas arendet till forvaltningsratten. Alla
studenter som falls for fusk vid KI informeras om sin mgjlighet att 6verklaga.

Urkund — ett stod i arbetet med att upptacka och motverka fusk

Sedan 1 januari 2007 anvénder K1 Urkund. Urkund ar ett automatiserat system som
kontrollerar studenternas examinationsuppgifter mot Internet, forlagsmaterial och
studentmaterial. Om nagonting i uppgiften uppvisar likheter med innehallet i kal-
lorna informeras l&raren om detta. Med Urkund &r chanserna att upptacka fusk storre
samtidigt som rattssékerheten for studenterna dkar i och med att samtliga examina-
tionsuppgifter i en studentgrupp kontrolleras. Huvudsyftet med Urkund &r dock inte
att upptéacka fusk utan att avskracka studenterna fran att plagiera.

Varje utbildningsprogram har en kontaktperson for Urkund. Om du vill veta mer om
hur man anvénder systemet kan du vénda dig till din programhandldggare for infor-
mation. Du kan aven vanda dig till sekreteraren i disciplinndmnden.

Kontakt

Fragor rérande handlaggningen av disciplinarenden stélls till handlaggaren i
Disciplinnamnden.



