
Sjuk- och friskanmälan i PA-webben



Sjukanmälan – Allmän information
1. Klicka på Min sida
2. Klicka på 

Sjuk/friskanmälan
3. Datum för första sjukdag
4. Om du arbetat del av dag 

din första sjukdag ange 
samma datum som i 
From(3), lämna annars 
tomt

5. Har du varit sjuk heldag 
första dagen anger du 
100, annars anger du den 
omfattning du varit 
frånvarande

6. Klicka på Lägg till
7. Klicka på Skicka
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Detta kan du göra i formuläret

1. Klicka här om du vill meddela din chef vad 
du är för sjuk eller annan info

2. Klicka här om du råkat skapa två ärenden 
och vill radera det ena

3. Klicka här om du angett fel datum eller 
omfattning (efter du har klickat på Lägg till) 
och vill ändra detta

4. Klicka här när du säkerställt att all 
information du fyllt i stämmer. Ärendet går 
till lönespecialist som lägger ärendet för 
bevakning inför friskanmälan
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Exempel sjukanmälan hel dag

1. Du vaknar sjuk den 3/8
2. Lämna fältet tomt
3. Ange 100
4. Klicka på Lägg till

När datum för sjukanmälan 
hamnat under Sjukperioder kan 
du skicka ärendet
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Exempel sjukanmälan del av dag

1. Du slutar arbeta kl. 1430 den 3/8 
(arbetstid 08-16.30, 8 timmar)

2. Ange samma datum som i From
3. Du har varit sjuk 2 timmar av 8= 

25%
4. Klicka på Lägg till

När datum för sjukanmälan hamnat 
under Sjukperioder kan du skicka 
ärendet
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Exempel sjukanmälan på deltid

1. Du blir sjukskriven på 75% from den 
3/8 och arbetar mellan kl. 08 och 10 
måndag till fredag

2. Lämna fältet tomt

3. Ange 75%

4. Klicka på Lägg till

5. När datum för sjukanmälan hamnat 
under Sjukperioder kan du skicka 
ärendet
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Exempel friskanmälan

1. Klicka på Min sida (1).              
(1) innebär att du har ett 
pågående ärende

2. Klicka på Sjuk/friskanmälan (1). 
(1) innebär att du har skickat 
iväg en sjukanmälan i PA-
webben och därmed kan 
friskanmäla dig

3. Ange datum för din första 
arbetsdag efter din sjukperiod. 
Är du fortfarande sjukskriven 
på deltid ska du inte 
friskanmäla dig

4. Klicka på Skicka
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