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Sjuk- och friskanmalan i PA-webben



Sjukanmalan — Allman information

1. Klicka pa Min sida Minsida @) v
2. Klicka pé Anstallning ‘ Schema [+] ‘
SjUk/friSkanmélan Anstallningshistorik From 0 Tom 0 omf 6 0 ) Ligg til
3. Datum for forsta sjukdag Z:::It:tdlidghet |(»&MKMMDD) | |(M\MMMDD} {OmFi %) ‘ c Ta bort
4. Omdu arbetat del avdag  sisyssa e
din férsta sjukdag ange Byt losenord
samma datum somii Ledighet
From(3), lamna annars Lonespecifiation ©
tomt Lénedverenskommelse @ }&ngra
Mina drenden
5. Har du varit sjuk heldag Personlig information E spara
fOI‘Sta dagen anger du Personliga installningar o Skicka
100, annars anger du den Personuppgifter
Omfattning du varit Resor/utlagg
franvarande Semester
» Sjul/friskanmsian @) r\

6. Klicka pa Lagg till
7. Klicka pa Skicka
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Detta kan du géra i formularet

1. Klicka hdr om du vill meddela din chef vad
du &r for sjuk eller annan info o Medd/Bil

2. Klicka har om du rakat skapa tva arenden

och vill radera det ena
! Kasta

3. Klicka hdr om du angett fel datum eller
omfattning (efter du har klickat pa Lagg till) 6@ Angra
och vill &ndra detta

4. Klicka har nar du sakerstallt att all
information du fyllt i stdmmer. Arendet géar o ckicka
till Ilbnespecialist som lagger drendet for
bevakning infér friskanmalan
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Exempel sjukanmalan hel dag

1. Du vaknar sjuk den 3/8
2. Lamna faltet tomt

3. Ange 100

4. Klicka pa Lagg till

Nar datum fér sjukanmalan
hamnat under Sjukperioder kan
du skicka arendet

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

Schema I:'
Fromo Tom 9 Oomf 9 o @ Lagg till
20260803 | | | 100 |
(BREAMMDD) (BREAMMDD) (omf i %) c Ta bort
Medd/Bil
From Tom Oomf @ Lagg till
(RRAEMMDD) (BAEAMMDD) (omf i %) o Ta bort
Sjukperioder
Anst From Tom Omf
1 2026-08-03 100,00 Andra
Skicka
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Exempel sjukanmalan del av dag

1.  Du slutar arbeta kl. 1430 den 3/8
(arbetstid 08-16.30, 8 timmar)

2. Ange samma datum som i From

3. Du har varit sjuk 2 timmar av 8=
25%
4. Klicka pa Lagg till

Nar datum fér sjukanmalan hamnat
under Sjukperioder kan du skicka
arendet
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Schema D

From o Tom 9 Omf 0 o @ Lagg till
20260803 | [20260803 | [25 ]
(ARAEMMDD) (RREEMMDD) (omf i %) e Ta bort
Sjukperioder

Anst From Tom omf

1 2026-08-03 2026-08-03 25,00 findra

1 2026-08-04 100,00 findra

Medd/Bil
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Exempel sjukanmalan pa deltid

1. Du blir sjukskriven pé 75% from den
3/8 och arbetar mellan kl. 08 och 10
mandag till fredag

Lamna faltet tomt
Ange 75%

Klicka pa Lagg till

o M 0N

Nar datum fér sjukanmalan hamnat
under Sjukperioder kan du skicka
arendet

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

Schema |:|
Augusti 2026 Wugusti 2026
Ma | Ti [on | To | Fr |6 | s6 [ma | Ti |on| To| Fr| L6 | So @
10 11 iz 13 14 15 16 17 13 19 20 21 22 23 @
80 |50 |80 80|80 |00 00|80 8080 80|80 00|00
From o Tom 9 omf o @ Lagg till
20260803 | | | [75
(AARAMMDD) (ARAAMMDDY) (Ol i ns) c Ta bort
Sjukperioder
Anst From Tom omf + Medd/Bil
1 2026-08-03 75,00 Andra
E Kasta
@ Angra
e Skicka

31 augusti 2026




Exempel friskanmalan

1. KIiCka pé Min Sida (1). Min sida (1) o v @
(1) innebér att du har ett anstalining
paogéende arende Anstéllningshistorik ‘ Schema |:| ‘
i PSgiende frd iod
: . : . prbetstd [ From | Omfattning |
2. Klicka pa Sjuk/frlskanmalan (1) Barnledighet [ 2026-08-03 | 10000 |
(1) innebér att du har skickat &= Meddelande
o e . . . Byt ldsenord
ivég en sjukanmalan i PA- . o
. ontenng
webben och darmed kan Ledighet — - Z _
friskanméla dlg Jag har atergatt i arbete fran och med (MMMMDD]D skicka
Linespecifikation
Linedverenskommelse Blanketter \:\ Hamta
3. Ange datum fér din férsta Personlig information

arbetsdag efter din sjukperiod.  Fersenliga instalininger

Ar du fortfarande sjukskriven e

pa deltid ska du inte cometer
friskanmaéla dig » Sjuk/friskanméitan(1) @)

Resor/utldag

4. Klicka pa Skicka
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