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Oversikt

Denna lathund innehaller tva delar:

. Aterta hel semesterperiod
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Ga till semestersidan
@ Min Sida —_—

Byt lsenord
Klicka pa Semester under Min Sida edighet
Lonespecifikation
Lonedverenskommelse
Mina drenden
Personlig information
Personliga instéllningar
Personuppgifter
Resor/utldgg

Sjuk/friskanmaélan
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Aterta enstaka semesterdagar

fran manadsomstalld/utbetald semester



Valj datumperiod du vill andra semester f6r

 Klicka pa pennan bredvid den Semester
period du vill korrigera
under Beviljad semester Semestersaldo 2025
Betald semester 35
« | detta fall vill vi &terta semester Sparad semester ® 30
Utt t 6
2025—04—28 agen semester
Kvarvarande semester @ 29
Kvarvarande sparad semester 30

Beviljad semester

2025-06-26 - 2025-06-30 (£) 3

2025-04-28 - 2025-04-30}(£) 3
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Ta bort semesterdag

« Klicka pa pennanigen sa laggs
datum 2025-04-28 till i Fran och
med och datum 2025-04-30
laggs till i Till och med (uppe till
hoger péa sidan)

« Andra Till och med datum till
2025-04-28

« Klicka pa Ta bort

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

7 8 9 10 m 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

000

Fran och med

[ 2025-04-28 ]
Till och med _
[ 20250428 7|

Semesterdagar: -1

(1) Franvaro

2025-04-28 - 2025-04-30
100% - Semester (Beviljad)

Ta bort period

AVBRYT

)
(1) TABORT
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Kontrollera att datum for atertag stammer

* Kontrollera under Tillagda perioder
att datum i Fran och med och

Till och med stammer

Tillagda perioder —

. o . . Typ av se... Frdn och ... Till och m... Antal
« Klicka pa Skicka drende
Semester 2025-04-28  2025-04-28 -1 @
4 JE >
SKICKA ARENDE }3> |
Semestersaldo 2025 VISA ALLA SEMESTERANSOKNINGAR | —
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Chef tar beslut om atertag

» Tillagda perioder visar vilken
semesterdag medarbetaren vill
aterta/korrigera

» Klicka pa Beviljas och Verkstall

« Semesterdagen den 28/4 kommer
dras av pa nastkommande I6n

Lagg till meddelanden

LAGG TILL MEDDELANDE

Beslut och motivering

’ O V\Iandel ® Beviljasl (O Avslas () Ejkorrekt *

ATERSTALL BESLUT

i Motivering + l

Tillagda perioder

Typ av semes... Frén och med Till och med Antal Korrigering
Semester 2025-04-28 2025-04-28 4 v (/|
»|a »
Semestersaldo 2025 [ VISA ALLA SEMESTERANSOKNINGAR ] -
Betald semester 35
Sparad semester 30
Uttagen semester @ 6
Kvarvarande semester @ 29
Kvarvarande sparad semester 30
— nester =
-2025-04-28 -1
mester —
-2025-06-30 3
- 2025-04-30 3

R AEYY UV | A VERKSTALL ARENDE |
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Se beslut och atgard under Mina arenden

* Gatill Mina drenden
* Valj Semesterédrende
* Ange Sékperiod
(fér nar du skapade arendet)
* Bocka i Arkivsbkning
Klicka pa S6k

Min sida ¥

Anstélining
Anstiliningshistorik
Arbetstid
Barnledighet
Bisyssla

Byt ldsenord
Ledighet
Lanespecifikation

Linedverenskommelse

» Mina drenden

Urvalsparametrar

Arende-id Ursprung

| Semesterarende

Sdkpenod
[20260601

(ABAAMMDD) (RARRMMDD)

Arkavsdkning
Gallrade [

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

Avslutat semesterarende

Period: 25-04-28 - 25-04-28
GVS.HRA.L&n och controlling
Handldggare:

Beslut: Beviljas

Korrigering, upphaver tidigare drende

Handlagt 26-06 ~

ID: 1.

) Visa detaljer
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Aterta en hel semesterperiod



Valj datumperiod du vill andra semester f6r

» Klicka pa pennan Begér éndring
bredvid det datum du vill korrigera,
under Beviljad semester

e | detta fall vill vi &terta semester
2025-12-17 — 2025-03-03

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

Semester

Semestersaldo 2025

2025-02-17 - 2025-03-03 qm
Ry

Betald semester 35
Sparad semester 12
Uttagen semester @ 32
Kvarvarande semester @ 3
Kvarvarande sparad semester 12
Ansokt semester
2025-12-29 - 2025-12-29 (&) 1
Beviljad semester
2025-07-21-2025-08-10 () 15
2025-06-16 - 2025-06-22 (&) 4
2025-06-11 - 2025-06-12 (&) 2
11
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Semester

Ta bort semesterperiod

PERIOD DATUM

FEB 2025 < >
Semester D
FEB 1 2
Semestersaldo 2025
o KIiCka pé pennan igen Sé Betald semester 35 ’ ) i ’ ’ ’ ’

k r t n ti” h R r Sparad semester 12 10 1 12 13 14 15 16
dy er posten upp oge Uttagen semester (1) 32 @
Kvarvarande semester @ 3 @@

H 2 Kvarvarande sparad semester 12 .
® KIlea pa Ta bOI't P Frén och med -
Ansokt semester 2025-02-17 =
2025-12-29 - 20251229 (&) 1
-
Jad semester Semesterdagar: -11
2025-07-21 - 2025-08-10 (9) 15
Frénvaro
2025-06-16 - 2025-06-22 (9) 4 5?250217 21250503
202506-11 - 2025-06-12 (&) 2 100% - Semester (Beviljad)

2025-02-17 - 2025-03-03 % 1
L

Ta bort period

AVBRYT () TABORT
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Kontrollera att period stammer

« Kontrollera under Tillagda
perioder att det from och
tom datum du vill korrigera
stammer

« Klicka pa Skicka drende

SKICKA ARENDE 3> ‘

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

Semester CJE
PERIOD DATUM

FEB 2025 < >
ma ti on o fr
FEB 1 2

3 4 5 6 7 8 9
10 T 12 13 14 15 16

Fran och med

[ Vilj ett datum ]
Till och med

[ Vélj ett datum ]

‘ Tillagda perioder

Typ av se... Frénoch ...

Antal

Semester 2025-02-17

41

@

Semestersaldo 2025

[ VISA ALLA SEMESTERANSOKNINGAR ]

AVBRYT ANSOKAN

Betald semester 35
Sparad semester 12
Uttagen semester @ 32
Kvarvarande semester @ 3
Kvarvarande sparad semester 12
Ansokt semester

2025-12-29 - 2025-12-29 (P) 1
Beviljad semester

2025-07-21 - 2025-08-10 (&) 15
2025-06-16 - 2025-06-22 (£) 4
2025-06-11 - 2025-06-12 (£) 2
2025-02-17 - 2025-03-03 (£) 11

29 juni 2026
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Perioden visas under Ansokt semester

* Nar adrendet ar skickat hamnar
semesterperioden under Ansdkt
semester

« 2025-02-17 — 2025-03-03 blir 11
semesterdagar som ska laggas tillbaka
till semestersaldot

* Dessa dagar visas som -1l

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

Semestersaldo 2025

Betald semester 35
Sparad semester 12
Uttagen semester @ 32
Kvarvarande semester @ 3
Kvarvarande sparad semester 12
Ansokt semester

2025-12-29 - 2025-1229 (P) 1
2025-02-17 - 2025-03-03 (P) 11
Beviljad semester

2025-07-21 - 2025-08-10 (&) 15
2025-06-16 - 2025-06-22 (&) 4
2025-06-11 - 2025-06-12 (&) 2
2025-02-17 - 2025-03-03 (&) 11

29 juni 2026

14



Chef beslutar om atertag

*  Om chef beviljar ditt semesteratertag kommer du fa en korrigeringspost
pa 11 semesterdagar pa din kommande |6nespecifikation

* 11 semesterdagar kommer laggas till i ditt semestersaldo

Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet 29 juni 2026 15
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