Ladoks utbildningsinformation april 2025

Arbeta med Beskrivande text - Program

Beskrivande texter for program

Processen Revidera utbildningsplan anvands till att:

e Revidera befintlig utbildningsplan
e Arbeta med programmets beskrivande texter som visas pa ki.se och antagning.se

Viktigt att veta

Den beskrivande texten for program som visas pa ki.se och antagning.se lagras pa
programmet men ar inte en del av utbildningsplanen.

Man kan arbeta med programmets beskrivande texter narsomhelst sa snart
utbildningsplanen ar faststalld och beslutet dokumenterat i Ladok.

Daremot kan man inte arbeta med de beskrivande texterna om det pagar en revidering
av utbildningsplanen i systemet. Eftersom det arbetet ingar i samma processflode i
Ladok maste man avvakta tills det arbetet ar slutfort innan arbetet med beskrivande
texter kan paborjas.
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Processeni Ladok

Arbeta med beskrivande texter for program ingar i samma process som anvands for att

revidera en utbildningsplan.

OBS! Man kan inte arbeta i de tva delarna av processen samtidigt.
Det innebar att du maste veta att det inte pagar ett arbete med att revidera

utbildningsplanen nar du ska arbeta med programmets beskrivande texter till

antagning.se och ki.se.

Bilden nedan visar processens tva delar och vem i organisationen som har behérighet till

de olika uppgifter:

Revidera utbildningsplan
eller

Beskrivande text till antagning.se och ki.se

/\

Arbeta med beskrivande texter till antagning.se

Skriva utbildningsplan:
Programansvarig,
Handlaggare UN/PN

Revidera utbildningsplan

Man kan narsomhelst arbeta med
programmets beskrivande texter s&
snart en utbildningsplan ar faststalld

Skapa ny planupplaga

Redigera texter

Granska ny planupplaga

Granska text och publicera till webb

Studentrekryterings-
teamet UVA, GVS

Dokumentera beslut
for revideringen

’_Skriva utbildningsplan:
Programansvarig,
Handléggare UN/PN

Dokumentera beslut:

L
Handlaggare Fakultetskansliet
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Sok fram programmet

Under fliken Utbildningsinformation valjer du undermenyn Program

LADOK Studiedokumentation |QUEAGIRTEii sl | Uppfolining  Systemadministration
Kurs, grundniva  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamiva | Program | Kurspaket Owniga~  Hanterafiera v Hogskoleutbildning, 2007 ars studieordning ~

Program

Program Programtillfalie

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avvecklad

| ‘ | 2HM | ‘ Valj ~ | | valj v ‘ | Valj ~ | [_] Senaste version | Rensa| E

| Skapa program | ‘ Ny/Nytt program med gmde|

Benamning Omf. Utb.kod  Giltig fro.m.  Version Organisationsenhet Ingaende delar Status

Om du inte vet hela programkoden eller hela programmets bendmning, anvand
sOkstjarna, i faltet for Utb.kod eller i faltet féor Benamning.

Klicka sedan pa Sok...

Endast program som har Status Komplett ar aktuella for en revidering.
Program med status Utkast och Paborjad maste forst faststallas och fa status komplett
innan man kan paborja arbetet med de beskrivande texterna.

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskamivd ~ Program  Kurspaket Owriga v Hantera fliera v Haogskoleutbildning, 2007 ars studieordning v Mina

Program

Program Programtillfélle

Benamning Utb.kod Organisationsenhet Status Avvecklad
| | 2HJ25 ‘ | LE w ‘ | Utkast, Paborjad, Komplelt  ~ | ‘ Mej  xw | @ Senaste version | Rensa‘
| Skapa program | ‘ Ny/Nytt program med guide ‘ Antal traffar: 1
Benamning Omf. Utb.kod Giltig fr.o.m. Version Organisationsenhet Ingéende delar Status
Alla hjartans dag 180,0 hp 2HJ25 HT2025 Hasttermin 2025 1 Kl Karolinska insfitutet Innghall finns B Komplett |

Klicka pa programmets benamning (lank) for att 6ppna programmet...
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Du kommer daini programvyn och i fliken sammanstallning:

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket  Owriga

Program [

Arbetsterapeutprogrammet | 180,0 hp | 1AR15 | Komplett

Sammanstallning # Grunduppgifter | # Tilliggsuppgifter = [3 Plan # Ingaende delar | B3 Til

Sattstatustil | Valj v | Val guide v

Redigera version med guide

Vilj denna om du ska gora &ndringar i
Engelsk benamning utbildningsplanen.

Svensk bendmning

Nuvarande status Vilj denna om du ska arbeta med de
Utbildni beskrivande texterna for program som ska visas
thildningstyp pa ki.se och antagning.se

Utbildningsmall SIUY WA UG TTET ZUUT=UT=U T 1 VETSIN £

Beslut (Komplett) Selma Jobb 2022-07-01
Uppdaterad av Selma

Var=sinn 2 (Skanad av Selmal

Klicka pa knappen Valj guide

Klicka darefter pa Redigera version med guide...
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Du kommer nu ini guiden och i fliken Att Gora.

Har ska du bdrja med att ange att du ska arbeta med programmets beskrivande texter till
webbvisningen.

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket  Ovriga v Hantera flera ~

’
Arbetsterapeutprogrammet | 180,0 hp | 1AR15 | Komplett

Att gora . ’ Sammanstillning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter 2 Plan # Ingaende delar B2 Tillfallen

Arbeta med beskrivande texter eller revidera utbildningsplan

’ Revidera utbildningsplan ] ’ Arbeta med beskrivande texter till antagning.se och ki.se ] | Visa steq i guide |

— —
,

Harh
Utférs av Anvis
Ul- Skriva utbildningsplan e Anvis
ocha
Beskrivning Har k
Har ska du valja om du ska revidera utbildningsplanen eller om du ska arbeta med programmets beskrivande texter till Har fi
antagning.se och ki.se. huvue
Fér att ga vidare, klicka pa nagon av knapparna ovan: Har fi
* Revidera utbildningsplan - far att revidera befintlig version av utbildningsplanen. Skapi
* Arbeta med programmets beskrivande text till antagning.se och ki.se @pz
Skap
Doku
Skick

For att ga vidare, klicka pa knappen
Arbeta med beskrivande text till antagning.se och ki.se..
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Las och folj instruktionerna under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften.

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket Ovriga ~  Hantera flera v

>
Arbetsterapeutprogrammet | 180,0 hp | 1AR15 | Komplett

Att gora . Sammanstillning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter [2 Plan # Ingaende delar B Tillfzllen

Beskrivande texter till antagning.se och ki.se

I Fardigmarkera- skicka vidare fér granskning ] I Oops, valde fel - backa tillbaka ] | Visa steg i guide |

Infi i

Beskrivning
Har lagger du till beskrivande texter for programmet som ska visas pa antagning.se och ki.se
Du ska ocksa lagga in &mnesord som ska vara sokbara.

Har du nu rdkat vélja fel alternativ i forra steget s& kan du backa tillbaka. Klicka pa knappen Oops, valde fel - backa tillbaka.

Detta géller for samtliga falt:

M Ao baniarar frvt nfnan annan ctane | fridn ban dalda farmntarinactae o falia mand

Dar star informationen du behover for att fortsatta arbeta i processen.

Nu fortsatter manualen inne i Ladoks guide...

Har hittar du a
Utférs av Anvisningar fi
Ul- Skriva utbildningsplan Anvisningar f
och avancerac

Har kan du las
Har finns infor
huvudomrade

Har finns lanki
Skapa module
Skapa litteratu
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