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Arbeta med Beskrivande text - Fristående kurs  
 

 

Beskrivande text för fristående kurser 

Den beskrivande texten för fristående kurser som visas på ki.se och antagning.se lagras 
på kursen men är inte en del av kursplanen. 
Man kan arbeta med kursens beskrivande texter närsomhelst så snart kursplanen är 
fastställd och beslutet dokumenterat i Ladok. 
 

När du ska arbeta med de beskrivande texterna måste du gå in i processen Revidera 
befintlig version av kursplan. 
 

 

Processen i Ladok 
 

Arbeta med beskrivande texter för fristående kurser ingår i samma process som används 
för att revidera en kursplan. 

 

OBS! Man kan inte arbeta i de två delarna av processen samtidigt. 
Det innebär att du måste veta att det inte pågår ett arbete med att revidera kursplanen 
när du ska arbeta med kursens beskrivande texter till antagning.se och ki.se. 
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Bilden nedan visar processens två delar och vem i organisationen som har behörighet till 
de olika uppgifter: 
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Sök fram den kurs vars text du ska arbeta med  

Under fliken Utbildningsinformation väljer du först någon av flikarna Kurs, grundnivå eller 
Kurs, avancerad nivå beroende på om du ska arbeta med en kurs på grundnivå eller en 
kurs på avancerad nivå. 

 

Om du inte vet hela kurskoden eller hela kursnamnet, använd sökstjärna, i fältet för 
Utb.kod eller i fältet för Benämning. 

För att begränsa sökningen ytterligare kan du ange kursansvarig institution under 
Organisationsenhet. 

 

 

Kursplanen måste vara fastställd och ha status Komplett i Ladok för att man ska kunna 
arbeta med de beskrivande texterna.  
 
Kurser med status Utkast och Påbörjad måste först fastställas och få status komplett 
innan arbetet kan påbörjas.  

 

Klicka på kursens benämning (länk) för att öppna kursen…  
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Du kommer då in i kursvyn:  

 

 

 

Klicka på Välj guide. 
Då visas de två olika guiderna och en förklaring till när man ska arbeta med respektive 
guide. 

 

Välj guiden Redigera version med guide genom att klicka på det alternativet. 
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Arbeta med beskrivande text till antagning.se och ki.se 

 

Beskrivande text för fristående kurser 
Den beskrivande texten för fristående kurser som visas på ki.se och antagning.se lagras 
på kursen men är inte en del av kursplanen. 
Man kan arbeta med kursens beskrivande texter närsomhelst så snart kursplanen är 
fastställd och beslutet dokumenterat i Ladok. 

 

I den här delen av processen kommer du direkt in i guiden och i fliken Att göra. 

 

 

Läs och följ instruktionerna under rubriken Beskrivning av arbetsuppgiften i guiden. 

Där står informationen du behöver för att fortsätta arbeta i processen. 

 

Nu fortsätter manualen inne i Ladoks guide… 

 


