Rutin for hantering av sen anmalan till prov i skrivsal

Regel: Studenter ska anmala sig till provet senast 10 dagar fore provtillfallet.

Arende: Student har missat att anmala sig inom anmalningstiden.

Individuell bedémning: Alla d&renden ska bedomas individuellt utifran forutsattningarna
i det enskilda fallet.

Universitetskanslersdmbetet beskriver betygsarendet och examinatorns ansvar
handledningen i rattssaker examination. Dar framgar att dven forvaltningsrattsliga fragor

ingar. Examinatorn kan inte delegera beslut om betyg men andra fragor inom
betygsarendet finns mojlighet att fordela till andra inom kursen, till exempel att gora en
beddmning om en students sena anmalan gar att hantera eller ej.

Vid sen anmalan hanvisa alltid i forsta hand till nasta provtillfalle med
hanvisning till att det ar obligatorisk anmalan.

Exempel pa fragestallningar att stalla sig sjalv vid beddmning om det finns skal:

e Finns det godtagbara skal till att studenten missat att anmala sig? (kan t.ex. att
det ar sista tillfallet infor sparr och att det skulle fordrdja studentens studier att
inte fa skriva.)

e Finns det andra provtillfallen for studenten som fungerar?

e Hur paverkar det studenten att hen inte far skriva provet?

e Har kursen resurser att lagga pa hanteringen, innefattar personella resurser for
att hantera frdgan om sen anmalan?

e Finns detrisker att annat arbete paverkas negativt p.g.a. avbrott for att hantera
arendet.

Om det finns skal for att eventuellt lata studenten fa skriva sa behover denna process
foljas:

Dagarna raknas fran sista anmalningsdag.
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Om studenten aterkommer och vill omprova att de inte far skriva — da blir det ett eget
arende som ska motiveras. Har boér examinatorn svara studenten.

Rattslig reglering
Enligt 1 kap. 4 § forsta och andra stycket hogskolelagen ska hogskolornas verksamhet

anpassas sa att en hog kvalitet nds i utbildningen och forskningen. De tillgangliga

resurserna ska utnyttjas effektivt for att halla en hog kvalitet i verksamheten.

Av 6 § forvaltningslagen framgar att en myndighet ska se till att kontakterna med
enskilda blir smidiga och enkla. Myndigheten ska lamna den enskilde sadan hjalp att

han eller hon kan ta till vara sina intressen. Hjalpen ska ges i den utstrackning som ar
lamplig med hansyn till fragans art, den enskildes behov av hjalp och myndighetens




verksamhet. Den ska ges utan onodigt drojsmal.

Karolinska Institutet fick 2022 ett tillsynsbeslut fran Universitetskanslersambetet som
beskriver den rattsliga regleringen, Tillsynsbeslut-220603-
Examination_lakarprogrammet

Information om tentamensservice forutsattningar:

Fran dag 7 fore provtillfallet &r det tentamensservice forutsattningar som galler for att fa
skriva i skrivsal. Ar provtillfallet redan forberett och utskrivet ar det oftast forsent att
andra. Att gora andringar i vilka studenter som ska skriva provet under dessa 7

dagar ar resursmassigt begransat. Nar ett prov ar forberett och klart bérjar arbetet med
nasta prov. Eftersom Kl har prov nastan alla dagar under terminen ar det ett kontinuerligt
arbete och som l6pande behdver vara klart 2 dagar fore provet. Att gora andringar i ett
prov samtidigt som ett nytt prov haller pa att forberedas skapar bade risker for att det blir
fel och risker ur arbetsmiljohanseende.
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