Ladok ISP
ISP-Huvudhandledare mars 2026

Individuell studieplan
ISP-Huvudhandledare

Den allra forsta versionen av en doktorand ISP skapas av administratéren i samband med att alla
uppgifter om en nyantagen doktorand laggs in i Ladok. Administratoren skapar da
personkoppling for huvudhandledare, bihandledare och studierektor till doktorandens ISP och
kopplar aven ISPn till doktorandens forskaramne och forskaramnestillfalle.

Nar detta ar gjort och nar doktorandens studieperiod startar kan arbetet med ISPn paborjas.

| denna manual beskrivs hur du arbetar med individuella studieplaner i Ladok, var du hittar
information och hur processen fungerar inne i systemet.
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Processflodeti Ladok ISP

Processen for en ISP i Ladok bestar pa Kl av tre steg och varje steg kan endast ha en ansvarig
processaktor.

Uppdatera version Granska version Faststilla version
Answvarig processaktor i Ladok: Ansvarig processaktor i Ladok: Ansvarig processaktor i Ladok:
Doktorand Huvudhandledare Studierektor

Dokt.r.lrand, LR O Huvudhandledare Studierektor faststaller eller
L e godkanner och skickar vidare skickar tillbaka for

fyller i information eller skickar tillbaka for komplettering.

Doktorand godkanner komplettering

och skickar vidare Studierektor oppnar ny version

 S———

Processens uppbyggnad:

e Endast ansvarig processaktor kan skicka vidare ISPn till nasta steg alternativt skicka
tillbaka ISPn till steg 1. Uppdatera version.

e Grunden for processen i Ladok ISP ar byggd enligt Hogskoleférordningen, dvs nar
doktoranden godkant och skickat vidare ISPn for granskning ska ingen kunna andra
uppgifter innan ISPn faststalls utan att doktoranden godkant.

e Meddelanden kan endast skrivas i Ladok nar man skickar vidare till ndsta process steg,
skickar tillbaka eller faststaller en version. Dessa meddelanden kommer inte finnas med
i den faststallda versionen. Ovrig kommunikation under arbetets gdng méste ske utanfor
Ladok.

e For att administratoren ska kunna vara behjalplig med att skicka tillbaka ISPn mellan de
olika processtegen maste administratorsrollen vara utanfér processen.

De olika process stegen:
1. Uppdatera version

Sa snart en helt ny ISP ar skapad eller en ny version av ISPn har 6ppnats hamnar den i steg
1. Uppdatera version.

| detta steg arbetar man med att skriva ISPn och vid arliga uppfoljning uppdatera med de
uppgifter som ska laggas till eller &ndras.

Det ar ocksa i detta steg ISPn hamnar nar den skickas tillbaka for komplettering vid granskning.
Doktorand, huvudhandledare och studierektor kan alla arbeta samtidigt i systemet.

Det ar framst doktorand och huvudhandledare som skriver och arbetar med ISPn.

Studierektor (beslutsfattare) ska i detta steg skriva in uppgifter i faltet Kommentar studierektor
angaende kurskraven under fliken Grunduppgifter. Studierektor har dven behdorighet att
skriva/andra/lagga till i de flesta dvriga falten i ISPn.

Nar arbetet ar klart ar det doktorandens ansvar att skicka ISPn vidare for granskning.
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2. Granska version

Du som huvudhandledare granskar har aktuell version och skickar vidare till studierektor for
faststallande.

Behover ISPn kompletteras innan den kan skickas vidare for faststallande maste den skickas
tillbaka.

Nar den ar tillbaka till steg 1. Uppdatera version 6ppnas alla falten igen till redigeringslage.
Bade du som huvudhandledare, doktorand och studierektor har dd mojlighet att komplettera
uppgifter i ISPn.

Nar kompletteringen ar klar ar det doktorandens ansvar att godkanna och aterigen skicka ISPn
vidare for granskning.

3. Faststalla version
Beslutsfattaren (Studierektor) granskar och faststaller aktuell version.

Studierektor kan i detta steg, innan ISP faststalls, kommentera i fliken Tidplan och aven
kommentera i fliken Overblick och reflektioner om det finns inlagda reflektioner dar.

Anser studierektor att ISPn behdver kompletteras med andra uppgifter innan den kan faststallas
maste den skickas tillbaka.

Nar ISPn hamnar tillbaka till steg 1. Uppdatera version 6ppnas alla falten aterigen i
redigeringslage.

N&r kompletteringen ar klar ar det doktorandens ansvar att godkéanna och aterigen skicka ISPn
vidare for granskning

| samband med att ISPn faststélls 6ppnar studierektor ocksa nasta version av doktorandens ISP.
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Hitta till doktorandens ISP

Nar du arbetar med individuella studieplaner i Ladok &r det enklast att g in till ISPn via din
Startsida - fliken Mina doktorander (ISP).

Fliken Mina doktorander ISP visas pa startsidan sa snart du blivit personkopplad till en
doktorands ISP. Personkopplingen gors av administratdoren i samband med att ISPn skapas eller
vid ett handledarbyte.

Systemadministration

(¥ »[e]/4l Studiedokumentation

| & Startsida

A Vialkommen Eva Ringnell

Uthildningsinformation ~ Uppfoljning

M Kurspaketering B Aktivitetstillfallen  Utdata~ Avancerat~ Hantera flera v

2 Student B Kurs

Personnummer Efternamn Fornamn E-post Kurskod Beni

‘_ | || | \ \ () Utoka med nationell utsakning | | |:

Overst i fliken visas Aviseringar, tex
paminnelser om faststallande av ISP

B Attestera &3 Mina drenden +r Mina doktorander (I1SP) + Mina kurstillfilles

Aviseringar ‘ ' |

Andersson, Elisabeth { ) 2026-02-1217:02 ¢

Tvad manader innan forvantat
faststallandedatum visas har en
paminnelse om versionen har
status Ej faststalld.

Hagardn. Caraline | v 02602091420 x| Du kommer aven in till ISPn via
Aktuell arbetsuppgift: Uppdatera version denna lank.

Information: Paminnelse: Faststallande av individuell studieplan 4

Andersson, Elisabeth ) 2026-02-11 08:42 ¥

Aktuell arbetsuppgift: Uppdatera version

Du &r kopplad till féljande doktorander

Doktorand Ej faststalld 4
Namn Personnummer  Verksamhetsroll Version Aktuell arbetsuppgift Startdatum Forvantat faststall...  \
Andersson, Elisabeth P 1SP-Huvudhandle... 1 Uppdatera version 2026-01-12 2026-04-12
Hagardh, Caroline S 1P Hoasdhandie 1 Uppdatera version 2026-02-09 2026-05-09

Langst ner i fliken visas de doktorander du ar kopplad till och i vilket process steg
(aktuell arbetsuppgift) som deras ISP befinner sig i.

| kolumnen Verksamhetsroll visas om du ar kopplad som Beslutsfattare
(Studierektor), Huvudhandledare eller Handledare (Bihandledare).

Har visas ocksa forvantat faststallandedatum.

For att komma till doktorandens ISP, klicka pa doktorandens personnummetr...

Sida4av10



Ladok ISP
ISP-Huvudhandledare

mars 2026

Startsidan pa doktorandens ISP

Har visas processens arbetsflode och det ar har du gar in till ISPn olika delar och uppdaterar
aktuell version. Har kan man aven se redan faststallda versioner.

Pa startsidan visas de tre process stegen:
1. Uppdatera version

2. Huvudhandledare granskar version

3. Beslutsfattare faststaller version

Under rubrikerna Utforda arbetsuppgifter, Aktuell arbetsuppgift och Kommande
arbetsuppgifter ser du hur langt ni kommit i arbetsprocessen med ISP arbetet.

A Startsida & Student B Kurs

- Andersson, Elisabeth
¥ Oversikt @ Studiedeltagande | = Individuell studieplan ~ #= Studieplaner

Individuell studieplan

betstoce

| Version 1 (Ej faststalld)

| Version: 1 ClEESEL

V)

I Kurspaketering ) Aktivitetstillfallen

Utdata v  Avancerat v

Kurskod Q I Personnummer Q I

& Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Har visas

. @ Sidhjalp
versionens status

Grunduppgifter

Handledare ach
beslutsfattare

[ Ladda ned PDF ] | Ovriga funktioner ~ |

Handledarsamtal v Utforda arbetsuppyiar

Avhandlingsarbete

Arbetsuppgift i flodet Besl

Kurser och konferenser Inga arbetsuppgifter ar avslutade

Uppdatering av version 1 | Diarienummer: - | Startdatum: 2026-01-12 | Forvantat faststallandedatum: 2026-04-12

Har kan du bl a valja att se en samlad
Beskrivningen av arbetsflodet for alla tre
process steg.

slu

Larandemal

Tidplan ~  Aktuell arbetsuppgif : 1. Jppdatera version

Godkann ISP-Doktorand

Overblick och

reflektioner

Beskrivning av arbetsuppgift
Doktorand och huvudhandledare kan nu
Ni kan arbeta samtidigt i systemet och s& sn
Nar arbetet ar klart skickar doktoranden vidare |

ka vara klar en manad efter pab

ISPn beStér av étta olika abirjad utbildning ska ISPn var

delar. Du valjer har vilken
del du ska arbeta med.

runduppgifter, Handledare och
k och reflektioner och fyll i de u

as pa en gang. Det & mijligt a

Doktorand:
* | studentgranssnittet hittar du flikarna hagst upp i

* Du som doktorand ar ansvarig for detta steg i proc
Klicka pa knappen nar det &r dags att godkanna IS

* Har huvudhandledaren skickat tillbaka ISPn till dig
Utfarda arbetsuppgifter har ovanfar
Dar kan huvudhandledaren ha skrivit information o

%da uppdatera uppgifter
agon har sparat uppgifier sa visas det i rubrikraden for det avsnittet | ISPn.

Du kan ladda ner ISP versionen och valja
vilka uppgifter som ska vara med pa
utskriften.

v Kommande arbetsuppagifter

Arbetsuppagift i flodet
> e uvudhandledare granskar version

> e Feslutsfattare faststaller version

Faststallda versioner

Version  Faststélld datum Diarienur

Det finns inga faststallda versioner

Under rubriken Aktuell arbetsuppgift visas
vem som ar ansvarig for den pagaende
arbetsuppgiften.

For Uppdatera version ar det doktorandens
ansvar att godkanna och skicka ISP vidare for
granskning. Det ar darfor knappen Godkann
inte ar klickbar for dig som huvudhandledare.

Har visas ocksé information och instruktioner
for just det har steget i processen.

Verksamhetsroll
|SP-Huvudhandledare

|SP-Beslutsfattare

Under rubriken Kommande arbetsuppgifter
visas vilken arbetsuppgift som star nast pa tur och
vilken roll i processen som ar ansvarig.
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Steg 1. Uppdatera version

| processens forsta steg kan bade doktorand, huvudhandledare och studierektor skriva in och
uppdatera uppgifter och man kan arbeta samtidigt i systemet.

ISPn bestar av atta olika flikar och dessa hittar du under Arbetsflode till vanster i bild.
Har valjer du vilken flik av ISPn du ska arbeta i:

[ Oversikt M Studiedeltagande | #= Individuell studieplan

Individuell studieplan | Version: 1 GIEE
Arbetsflode

Arbetsflode

Version 1 (Ej faststalld)

Grunduppgifter

I denna flik kan endast du som
huvudhandledare uppdatera
uppgifter.

Handledare och beslutsfattare GUIJ gV Version
Ladda ned PDF ] | Owriga

Handledarsamtal

w Uiforda arbetsuppagifte
Avhandlingsarbete

Kurser ach konferenser Arbetsuppgift i flodet

- . Inga arbetsuppagifter ar av:
Larandemal

Tidplan v  Aktuell arbetsuppagift: 1

Overblick och reflektioner
Godkann

ISP-Doktor.

Ga igenom alla flikarna och fyll i de uppgifter som saknas eller som behover uppdateras.
Varje flik bestar av en eller flera delar.

Alla instruktioner for de olika delarna i Ladok ISP finns inne i systemet.
Instruktionerna finns langst ut till hdger i rubrikraden for varje del i ISPn.

Arbetsflode Grunduppgifter

® Sidhjalp
Grunduppgifter ~ Antagen il @ Instrukiion

Under den gréna knappen Sidhjalp som finns pa varje flik i ISPn ar texten generellt skriven for alla
larosaten i Sverige.
De Kl specifika instruktionerna hittar du under lanken Instruktion.

Kom ihag att lasa instruktionerna i Ladok under varje del innan du paborjar arbetet.
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Flikarna i ISPn

Varje flik i ISPn bestar av en eller flera delar, som exempel visas har fliken Grunduppgifter:

) Oversikt | Studiedeltagande 3= Individuell studisplan i= Studieplaner [ Arenden/Beslut B Studentuppgifter i Nationell dversikt

Individuell studieplan | Version: 1
Grunduppagifter

Arbetsfisde

I Grund uppgifier

Handl=dare och
beslutsfattare

Handledarsamta
Avhandlingsarbete
Kurser och kenfersnser
Larandem3l

Tudplan

Owerblick ach reflektioner

~ Antagen fill @ Instruktion

Amne pi forskarniva KEMDW112 MEDICINSK VETENSKAP 240.0 hp

Avses leda till Dokiorsexamen . . . .
_ For varje deli ISPn finns
Senare del MNej
Amnestillfalle, startdatum 2025-01-12 InStrUktloner Inlagda | SyStemet'
Amnestilifalle. slutdatum 2028-12-31 OBS! Klicka pé lanken och las

igenom instruktionen for varje del
innan du bdrjar uppdatera.

 Allm&n studieplan {Senast andrad 2028-02-16 13:57 av Elisabeth Andersson) . Instruktion

Version av allmin studiaplan

Diarienummer Dinr 2-3228/2017

N&r ndgon senast uppdaterade/andrade
uppgifter visas det vid rubriken for den del
dar andringen ar gjord.

Eifogad fil
Lank till allman studieplan
Kurskrav totalt (hp)

Kommentar studierektor
angaende kurskrav

Man kan inte se exakt vad som andrats,
bara att nagot blivit &ndrat, nar och avvem.

v Delmal i forskanutbildning (Senast andrad 2026-02-16 13:58 av Eisabeth Andersson)

Mytt delmal

Kalenderhalvar =

Imal i forskaruthildning * Datum Status * Atgard

2028V Halti

v Studieakiivitet och finansiering (SCB) @ Instruktion

Planerad studieaktivitet och finansiering
My planerad studieaktivitet och finansiering

| varje del av ISPn dar du kan
gora uppdateringar/andringar

Kalenderhalvar = Studieaktivitet *

Uppgift saknas

Inrapporterad studieaktivitet och finansiering visas en klleba r kn a p p
Kalenderhalvar * Studieaktivitet * Studiefinansiering *
Uppgift saknas Nar du klICkar pé knappen

Oppnas falt i redigeringslage
dar andringar kan goras.

w  InstitutionstiEnstgoring

Kalenderhalvar * Omfattning * Eeskrivning * Status *

Det finns inga insttutionstj@nstg@ringar inlagda

~w Owrig dokumentation

My dwrig dokumentation

Eifogad fil * Beskrivning

Uppgift saknas

Vill du tillbaka till startsidan, klicka pa fliken Arbetsflode hogst upp i kolumnen till vanster.
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Har nedan ar tre flikar som fungerar lite annorlunda &n de 6vriga.

Fliken Kurser och konferenser

Har lases alla doktorandens attesterade resultat pa

nde | = Individuell studieplan | = Studieplaner = £J Are forskarnlvé |n frén en annan del av Ladok.
SO | Version: 1

Kurser och konferenser Man kan sedan sortera in resultaten under ® sidhialp
Summa inom utbildning 15hp rubrikerna Obligatoriska kurser, Valbara kurser,
Osorterade attesterade resultat Konferenser och Seminarier och 6vriga aktiviteter.

| @ mnstruktion |

Kalenderhalvar Kurskod Bendmning Omf. Status Ex.datum Attestant Sortera
. 2026V KIF3078 Epidemiologi |- Introduktion till epidemiologi 15hp 2026-02-04 Eva Ringnell Sortera @lhubric: - |

~  Obligatoriska kurser

@ Insirukdion

Planerade

Kom ihag att lasa instruktionen vid
Kalenderhalvir®  Kurskod  Benamning * varje rubrik for att veta vilka resultat
Uppgit saknas som hor hemma under varje rubrik.
Avklarade
Kalenderhalvar Kurskod Benamning Omf. Status Ex.datum Attestant Flytta till
Uppgift saknas

~ Valbara kurser

Det ar inte obligatoriskt att sortera in resultaten men om man valjer att gora det sa far man en
bra dverblick pa vad som planerats och vad som ar genomfort.

Overblick av ISP

Under fliken Tidplan och fliken Overblick och reflektioner g&r det att fa en dverblick av ISPn.

Fliken Tidplan

Uppgifterna i den har fliken uppdateras automatiskt utifrdn vad som skrivits in i ISPn och visas
har sorterat pa kalenderhalvar.

Bade doktorand, huvudhandledare och studierektor kan skriva in anteckningar i ett fritextfalt
under varje kalenderhalvar som ar relaterat till det halvaret.

Anteckningarna som skrivs in under fliken Tidplan kommer finnas med i den faststallda
versionen av ISPn.

Fliken Overblick och reflektioner

En snabb overblicksbild framst till for de som inte ar sé insatta i doktorandens ISP.
Visar en summering over vissa delar av ISPn

Varden inom parentes = planerade

Varde utan parentes = genomforda

Under reflektioner finns ocksa mojlighet for doktorand, huvudhandledare och studierektor att
skriva in reflektioner over ISP som helhet.

Sida8av10



Ladok ISP
ISP-Huvudhandledare

mars 2026

Steg 2. Granska version

| detta processteg granskar du som huvudhandledare den aktuella versionen av ISPn.
Du som huvudhandledare ar i detta steg ansvarig for att godkdnna och skicka vidare till
studierektor for faststallande. Darfor ar knappen Godkann klickbar.

Behover ISPn kompletteras innan den kan skickas vidare for faststallande maste du skicka
tillbaka den. Klicka da pa knappen Skicka tillbaka.
Nar ISPn kommer tillbaka till steg 1. Uppdatera version 6ppnas alla falten igen till

redigeringslage.

Bade doktoranden, du som huvudhandledare och studierektor kan d& komplettera ISP med

uppgifter.

I Oversikt @ Studiedeltagande | %= Individuell studieplan | #= Studieplaner U nd erru brl ke n Utf'o rda arbetsu ppgifter V| sas nu

Individuell studieplan | Version: 1 Steg 1 Uppdatera version
- Arbetsfléde .. . o
Har visas ocksa meddelandet som doktoranden
Grnduppalfer | Version 1 (Ej faststallc) v |

Handledare och beslutsfattare
Handledarsamtal
Avhandlingsarbete

Kurser och konferenser
Larandemal

Tidplan

Overblick och reflektioner

skrev nar hen godkande och skickade vidare ISPn.
Uppdatering av version 1 | Diarienummer.

l Ladda ned PDF I | Ovriga funktioner ~ |

~ Utforda arbetsuppgifter

Arbetsuppgift i flodet Beslut Meddelande Beslutad av Beslutsdatum

> 1. Uppdatera version Godkann Har lagt in handledarsamtalst den 2 februari.  Andersson, Elisabeth 2026-02-20

~  Aktuell arbetsuppgift: 2. Huvudhandledare granskar version
Skicka tilbaka | | 1SP-Huvudhandledare

Bosit . Under Aktuell arbetsuppgift 2. Granska version
eskri g av arbetsuppgift
N gfdet dags for huvuchandiedaren ait granska IS °#H visas har att det ar huvudhandledarens ansvar att

v  Aktuell arbetsuppgift: 2. Huvudhand|: [y

— fjrecenetencewpaiier il - sndkanna och skicka ISP vidare for faststallande.
I Darfor ar nu knappen Godkann klickbar.

PP
erats

[ Godkann l [ Skicka tillbaka | | 1SP-HE roden Under Beskrivning av arbetsuppgift finns har

ation i kommentarerna

_ information och instruktioner for just det har
‘Om huvudhandledaren inte godkénner innehallet i studieplanen
For att skicka tillbaka, klicka pa knappen Skicka tillbaka Steget | p rocessen.

{Nar doktoranden uppdaterat studieplanen och godkant densam

Nar huvudhandledaren godkanner studieplanen skickas den vidare till Studierektor som faststaller studieplanen
For att skicka vidare, klicka pa knappen Skicka vidare

» Kommande arbetsuppgifter

Arbetsuppgift i flodet Verksamhetsroll

> 3. Beslutsfatiare faststaller version ISP-Beslutsfattare

Faststallda versioner
Version  Faststélld datum Diarienummer Beslut PDF

Det finns inga faststallda versioner

Meddelanden som skrivs i Ladok ar ett satt for er att kommunicera mellan processtegen. Det ar
inga meddelanden som kommer finnas med i den faststallda versionen.

For att skicka vidare ISP till Studierektor for faststallande, klicka pd knappen Godkann.
Du far d&d moijlighet att skriva ett meddelande.
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Steg 3. Faststalla version

| detta processteg ar det Studierektor (Beslutsfattare) som ar ansvarig for att granska och
faststalla ISPn.

Behover ISPn kompletteras innan den kan faststallas galler samma som i steg 2. Granska
version, dvs ISP maste skickas tillbaka.

Nar ISPn kommer tillbaka till steg 1. Uppdatera version dppnas alla falten igen till
redigeringslage.

Bade doktorand, huvudhandledare och studierektor kan da komplettera ISPn.

Ny version av ISPn

Direkt efter att studierektor faststallt ISPn skapar hen dven den nya versionen av ISP.

Nar den nya versionen har skapats kan doktorand, du som huvudhandledare och studierektor
narsomhelst paborja arbetet med den nya versionen av ISPn

Tva manader innan forvantat faststallandedatum skickas en paminnelseavisering till doktorand
och huvudhandledare och pdminnelsen visas dven i Ladok.

Om ingen ny version dppnas skickas inga paminnelser. Paminnelseavisering skickas endast ut
om den nya versionen ar 6ppnad.

Startdatum for den nya versionen blir det datum da den skapades.
Det forvantade faststallandedatumet for den nya versionen blir automatiskt 12 manader efter
den senast faststallda versionen.

Nar den nya versionen ar 6ppen lases uppgifter, som laggs in i andra delar av Ladok, automatiskt
in kontinuerligt under aret.
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