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Bild 1: 

Fyll i datum och tid när händelsen inträffade.  

Var? Plockas automatikst upp och visar var du har din anställning. 

Vad? Välj kategori som passar bäst för händelsen. För muspekare över rubrik för information. 

Not: Kategori Egendom/Säkerhet gäller även innomhusklimat (luft/temp/fukt). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bild 2: 

Din närmaste chef syns som händelseansvarig. 

Överväg om du ska bocka i Begränsad åtkomst. Då ser enbart din chef händelsen, vilket kan 

påverka utredning och åtgärder.  

Välj Byggnad, där händelsen inträffat. 

 



Rapportera incidenter IA-systemet 2026-04-24 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bild 3: 

Fyll i händelserubrik och händelseförlopp. Beskriv noggrant vad som hänt. Undvik 

personuppgifter (namn, telefonnummer, e-postadresser). Använd initialer och ett vårdat språk. 

Du kan ange orsak och gärna lämna förslag på åtgärder. 

Lägg gärna till skyddsombud. De skyddsombud som finns inom din arbetsplats och/eller 

huvudskyddsombud finns i dropdown-lista. Om du väljer skyddsombud kan ombudet se ditt 

namn, e-post och anställningsenhet, vilket underlättar för skyddsombudet. Dock frivilligt! 

Du kan bifoga bilagor genom att klicka på blåa tagen: Bilagor. Glöm inte att spara. 

Not: Läs noga igenom händelseförloppet innan du sparar längts ned. Ta gärna en skärmbild på 

hela sidan. När du klickar på gröna Spara-knappen längts ned skickas rapporten iväg. Du får 

enbart en mejlbekräftelse på rubrik och ärendenummer. 

Invänta nu feedback från din närmaste chef. Dröjer det kontakta chef eller skyddsombud. 

 


