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Individuell studieplan

ISP-Administrator

Na&r en doktorands ISP skapas for allra forsta gangen gors det i samband med att
administratoren lagger in och dokumenterar uppgifter i Ladok fér en nyantagen doktorand.
D4 personkopplas huvudhandledare, bihandledare och studierektor till doktorandens ISP.
Darefter kopplas ISPn kopplas till doktorandens forskaramne och forskaramnestillfalle.
Denna hantering finns beskriven i slutet pd manualen Antagning till Doktor i Ladok

Nar doktorandens ISP ar skapad och far status padgdende hamnar den i det férsta process
steget for en ISP i Ladok, steget 1. Uppdatera version

| denna manual beskrivs administratérens rolli de tre olika process stegen for en ISP i Ladok.
Har beskrivs ocksa andra uppgifter som kan behéva hanteras under studiernas gang.
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ProcessenilLadok ISP

Processen for en ISP i Ladok bestar pa Kl av tre steg och varje steg kan endast ha en ansvarig
processaktor.

Uppdatera version Granska version Faststilla version
Ansvarig processaktor i Ladok: Ansvarig processaktdr i Ladok: Ansvarig processaktor i Ladok:
Doktorand Huvudhandledare Studierektor

Doktorand, handledare och
studierektor
fyller i information

Studierektor faststaller eller
skickar tillbaka for
komplettering.

Huvudhandledare
godkanner och skickar vidare
eller skickar tillbaka for

Doktorand godkanner komplettering
och skickar vidare

f |

Processens uppbyggnad:

Studierektor oppnar ny version

e Endast ansvarig processaktor kan skicka vidare ISPn till ndsta steg alternativt skicka
tillbaka ISPn till steg 1. Uppdatera version.

e Grunden for processen i Ladok ISP ar byggd enligt Hogskoleforordningen, dvs nar
doktoranden godkant och skickat vidare ISPn for granskning ska ingen kunna andra
uppgifter innan ISPn faststalls utan att doktoranden godkant.

e Meddelanden kan skrivas i Ladok nar man skickar vidare till ndsta process steg, skickar
tillbaka eller faststaller en version. Dessa meddelanden kommer inte finnas med i den
faststallda versionen. Ovrig kommunikation under arbetets gdng méaste ske utanfor
Ladok.

e Skaen administrator kunna vara behjalplig med att skicka tillbaka ISPn mellan de olika
processtegen maste administratorsrollen vara utanfor processen.

Administratorens roll i de olika processtegen

1. Uppdatera version

Sa snart en helt ny ISP &r skapad eller en ny version av ISPn har 6ppnats hamnar den i steg
1. Uppdatera version.

| detta steg arbetar man med att skriva ISPn och vid arliga uppfoljning uppdatera med de
uppgifter som ska laggas till eller andras.

Det ar ocksa i detta steg ISPn hamnar nar den skickas tillbaka for komplettering vid granskning.
Doktorand, huvudhandledare och studierektor kan alla arbeta samtidigt i systemet.

Det ar framst doktorand och huvudhandledare som skriver och arbetar med ISPn.

Studierektor (beslutsfattare) ska i detta steg skriva in uppgifter i faltet Kommentar studierektor
angéende kurskraven under fliken Grunduppgifter. Studierektor har aven behorighet att
skriva/andra/lagga till i de flesta ovriga falten i ISPn.

Nar arbetet ar klart ar det doktorandens ansvar att skicka ISPn vidare for granskning.

| steg 1. Uppdatera version kan du som administratér gora allt som doktorand,
huvudhandledare och studierektor kan gora, dvs skriva i alla redigerbara falt, andra, bifoga PDF-
filer, godkanna ISP och skicka vidare till huvudhandledare for granskning.
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2. Granska version

Huvudhandledaren granskar har aktuell version och skickar vidare till studierektor for
faststéllande.

Behover ISPn kompletteras innan den kan skickas vidare for faststallande maste den skickas
tillbaka.

Nar den ar tillbaka till steg 1. Uppdatera version dppnas alla falten igen till redigeringslage.
Bade huvudhandledare, doktorand och studierektor har dd mojlighet att komplettera uppgifter i
ISPn.

Nar kompletteringen ar klar ar det doktorandens ansvar att godkénna och aterigen skicka ISPn
vidare for granskning.

| steg 2. Granska version kan du som administratér gora allt som huvudhandledaren kan goéra,
dvs skicka tillbaka ISPn for komplettering till steg 1. Uppdatera version och skicka ISP vidare till
Studierektor for faststallande.

3. Faststilla version
Beslutsfattaren (Studierektor) granskar och faststaller aktuell version.

Studierektor kan i detta steg, innan ISP faststalls, kommentera i fliken Tidplan och aven
kommentera i fliken Overblick och reflektioner om det finns inlagda reflektioner dar.

Anser studierektor att ISPn behdver kompletteras med andra uppgifter innan den kan faststallas
maste den skickas tillbaka.

Nar den ar tillbaka till steg 1. Uppdatera version 6ppnas alla falten aterigen i redigeringslage.
Bade huvudhandledare, doktorand och studierektor har dad mojlighet att komplettera uppgifter i
ISPn.

Nar kompletteringen ar klar ar det doktorandens ansvar att godkénna och aterigen skicka ISPn
vidare for granskning

| direkt samband med att ISPn faststalls 6ppnar studierektor ocksa nésta version av
doktorandens ISP.

| steg 3. Faststalla version kan du som administrator gora allt som Studierektor kan gora, dvs
skicka tillbaka ISPn for komplettering till steg 1. Uppdatera version och faststalla den aktuella
versionen. Du kan dven éppna nasta version av doktorandens ISP.
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Fliken Individuell studieplan

Nar du ska arbeta med en individuell studieplan i Ladok sdker du fram doktoranden i Ladok.

S4 snart doktorandens ISP har skapats visas fliken Individuell studieplan nar du &rinne pa
doktorandens studentvy i Ladok.

# Startsida & Student B Kurs [l Kurspaketering B Aktivitetstillfallen  Utdata~ Avancerat v Hantg

- Andersson, Elisabeth

I Oversikt | @ Studiedeltagande | #= Individuell studieplan = #= Studieplaner [ Arenden/Beslut  [§ Studentu

Resultat pa larosatet 0 hp l Filtrera kurser (3 av 5) w l ©® | Visasom | Kalenderhalvar v

K6MDV112 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp

(D Pagaende @@ Avses leda tilk Dokiorsexamen 2026V - 2029H ELIAND

Surmma inom utbildning 0 hp
> Ben@amning Omf. Utb.kod Period Tillstand

> Forskningsarbete KGFOARB 2026V @ @ Registrerad (1)

Na&r du klickar pa fliken sd kommer du in till doktorandens ISP...
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Startsidan for doktorandens ISP

Har visas processens arbetsfléde och det &r har man géar in till ISPn olika delar och uppdaterar
aktuell version. Har kan man aven se redan faststallda versioner.

P4 startsidan visas de tre process stegen:
1. Uppdatera version

2. Huvudhandledare granskar version

3. Studierektor faststaller version

Under rubrikerna Utforda arbetsuppgifter, Aktuell arbetsuppgift och Kommande
arbetsuppgifter ser du hur ldngt man kommit i arbetsprocessen med ISP arbetet.

# startsida & Student B Kurs B Kurspaketering € Aktivitetstillfallen  Utdata~  Avanceratv  Hantera flera v JROIERGG] QI Personnummer  C

I~ Andersson, Elisabeth

1 Oversikt = Studiedeltagande 2= Individuell studiepl i= Studiepl I Nationell Gversikt

Har visas
Individuell studieplan | Version: 1

, versionens status.

- [ Version 1 (Ej faststalld) v
Grunduppgifter
Handledare och Uppdatering av version 1 | Diarienummer - | Startdatum® 2026-01-12 | Forvantat faststallandedatum: 2026-04-12
beslutsfattare

[ Ladda ned PDF ] [ Gvriga funktioner v ]

Har kan du bl a hantera diarienumret for
ISPn och ta bort e faststalld version.

Handledarsamtal ~  Ltforda arbev. wpnaifter

Avhandlingsarbete
Arbetsuppagift i flodet

Kurser och konferenser Inga arbetsuppgifter ar avslutade

Larandemal

~ Aktuell arbetsuppgi © 1.) Ippdatera version Du kan ladda ner ISP versionen och valja
1SP-Doktorand vilka uppgifter som ska vara med pa

Beskrivning av arbetsuppgift uts krlfte n.

Tidplan

Overblick och
reflektioner

Doktorand och huvudhandledare kan nu bada
Ni kan arbeta samtidigt i systemet och s snart nag
Nar arbetet ar klart skickar doktoranden vidars ISPn till

atera uppgifter | PSP

Under rubriken Aktuell arbetsuppgift visas

vara klar en manad efter paborja

o o . orjad utbildning ska I15Pn vara fa:
ISPn beSta r av atta Ol-| ka rvantat faststéllande datum skicl

delar. Duva ljer har vilken runduppgifter, Handledare och be
. och reflektioner och fyll i de uppg
flik du ska arbeta med.

vem som ar ansvarig for den pagaende
arbetsuppgiften.

Har visas ocksé information och instruktioner
for just det har steget i processen.

pa en gang. Det &r majligt att ai

Doktorand:
* | studentgranssnittet hittar du flikarna hégst upp i bild FO r U ppdatera ve rSiO n a r d et d Oktora nd ens

* Du som doktorand ar ansvarig for detta steg i process] = B . .
Kicka pé knvappen nar et 1 dage att gockanna 1570 o @NVSVAr att godkanna och skicka ISP vidare for

 Har huvudhandiedaren skickat lbaka 1570 il dg g SrANSKNINg. Eftersom du som administrator

Utforda arbetsuppagifter har ovanfor. P .. o ..
Dar kan huvudhandledaren ha skrivit information om val ka n gO ra d et som dO ktO ra nd en ka n gO ra sa ar

knappen Godkann aven klickbar for dig.

~ Kommande arbetsuppgifter

Verksamhetsroll

Arbetsuppgift i flodet

> e uvudhandiedare granskar version
> e ptudierektor faststaller version

ISP-Huvudhandledare

ISP-Beslutsfattare

A

Faststalld i . .
aststalida versioner Under rubriken Kommande arbetsuppgifter

visas vilken arbetsuppgift som star nast pa tur och
vilken roll i processen som ar ansvarig.

Version  Faststalld datum Diarienumm

Det finns inga faststallda versioner
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Flikarnai ISPn

Varije flik i ISPn bestar av en eller flera delar, som exempel visas har fliken Grunduppgifter:

i Oversikt [ Studiedeltagande 2= Individuell studieplan i= Studieplaner [ ArendeniBeslut B Studentuppgifter i Nationell dversikt
Individuell studieplan ERErE | Version: 1 CIEEE0
g ]

Arbetsflode Grunduppgiﬁer

Grunduppgifter | ~ Antagen till 1@ Instruktion

—_— Amne pé forskarniva KBMDW112 MEDICINGK VETENSKAP 240.0 hp
beslutsfattare Avses leda till Dokiorsexamen . . . .
P _ For varje deli ISPn finns
iandledarsamia Senare del Mej
Avbandiingsarbete Kmnestilifalle, startdatum 2026-01-12 instruktioner inlagda i systemet.
Amnestillfalle, slutdatum 2028-12-34 OBS! Klicka pé lanken och las
Kurser och kenferenser

[ igenom instruktionen for varje del
Arandemal

- innan du borjar uppdatera.

Owerblick och reflektioner

 Allman studieplan {Senast dndrad 2026-02-16 13:57 av Elisabeth Andersson) . Instruktion

Version av allmin studieplan

Dirienummer Dnr 232252017 Nar ndgon senast uppdaterade/andrade
Bifogad fil uppgifter visas det vid rubriken for den del
dar andringen ar gjord.

Lank till allman studieplan
Kurskrav totalt (hp)

Kommentar studierektor

anglende kurskrav Man kan inte se exakt vad som andrats,

bara att ndgot blivit ndrat, ndr och avvem.

 Delmal i forskamutbildning (Senast andrad 2026-02-16 13:58 av Eksabeth Andersson) . Instruktion
Myt delmal
Kalenderhalvar * Imal i forskarutbildning * Datum Status * Atgard
2028V Halvtids=EMaiggrium VER

 Studieakfivitet och finansiering (SCB) . Instruktion

Planerad studieaktivitet och finansiering
Ny planerad studieaktivitet och finansiering ] F

| varje del av ISPn dar man kan
gora uppdateringar/andringar
visas en klickbar knapp.

Kalenderhalvar * Studieakfivitet * Studiefinansiering *
Uppgift saknas

Inrapporterad studieaktivitet och finansiering

Kalenderhalvar * Studieaktivitet * Studiefinansiering * N a r man klICka r pé kna p pen

Oppnas falt i redigeringslage
dar andringar kan goras.

Uppgift saknas

w Institutionstianstgoring

Kalenderhalvar * Omfattning * Beskrivning * Status *

Det finns inga instiutionstjdnstgoringar inlagda

w  Owrig dokumentation

My dwrig dokumentation

Bifogad fil * Eeskrivning

Uppgift saknas

Om du vill komma tillbaka till startsidan, klicka pa fliken Arbetsflode hégst upp i kolumnen till
vanster.
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Byte av handledare eller studierektor

| samband med att doktorandens ISP skapas for forsta gangen gors personkoppling pa
huvudhandledare, bihandledare och studierektor (Beslutsfattare i Ladok) till doktorandens ISP.

Om nagon av dessa slutar, under doktorandens studiegang, maste slutdatum lédggas in och om
nagon tillkommer maste den personen fa en personkoppling.

Huvudhandledare, bihandledare och studierektor maste ha en personkoppling for att kunna se
och hantera doktorandens ISP.
De kommer bara kunna se doktorandens ISP inom personkopplingens start- och slutdatum.

Enstaka doktorand

Hanteringen av personkopplingar till en doktorands ISP gors i fliken
Studentuppgifter - Hantera ISP.

Skapa en ny personkoppling och/eller lagga in slutdatum

1. Sok fram doktoranden och ga till fliken Studentuppgifter

2. Valj Hantera ISP i vanstermenyn

3. Att skapa en ny personkoppling gar till p4 samma satt som nar doktorandens ISP
skapades for forsta gangen.
Klicka pa Lagg till personkoppling, da skapas en ny rad.
Ange: Verksamhetsroll, Anvidndare och Startdatum

4. For att lagga in slutdatum om nagon slutar.
Klicka pa Valj under Atgérd - Valj Andra - Lagg in Slutdatum — Klicka pa Spara

Personkopplingar
Andra meriter

K6MDV230 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp 2026-01-15 - 2030-01-15 ELIAND Avses leda fill: Doktorsexamen

Andra resultat
Lagg till personkoppling 3
Anknytningar
) Verksamhetsroll * Anviandare * Startdatum * Slutdatum Atgard
Anteckningar - student o
ISP-Huvudhandledare Jansson, Mikaela 2026-01-15 Vilj »
Dokumentera beslut
ISP-Handledare Miksch, Bjorn 2026-01-15 Valj w
Hantera ISP

Praktik

Verksamhetsroller som anvands péa Kl och som ska personkopplas ar:
ISP-Beslutsfattare = Studierektor

ISP-Handledare = Bihandledare

ISP-Huvudhandledare = Huvudhandledare

Saknas den du forsoker lagga till kan det bero pa att personen saknar ISP behérigheten till
institutionen eller inte finns inlagd som anvandare i Ladok.
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Flera doktorander

Under fliken Hantera flera - Verksamhetsroller med personkoppling gar att goéra
personkoppling fér flera doktorander samtidigt om de ska samma handledare eller studierektor

(beslutsfattare) med samma startdatum.

Funktionen ar endast utvecklad for att lagga till handledare eller studierektor. Det gar an sa lange
inte andra eller ta bort en handledare eller studierektor pa flera samtidigt.

LADOK BnGiti B iutieirdo M Uthildningsinformation  Systemadministration

& Startsida & Student B Kurs 8 Kurspaketering £ Aktivitetstilifallen  Utdata~  Avancerat v

Hantera doktorander (ISP)

Individuella studieplaner = Verksamhetsroller med personkoppling

Organisationsenhet  Anvindare Verksamhetsroll Amne pa forskarniva  Amnestilifallets startperiod

[ vaj | [ val | [ val | [vai ~| [vaiperiod  ~] [ Fran |a| [T |a| [ Rensa |

[ Hantera personkopplingar for flera l

Hantera doktorander (ISP)

Individuella studieplaner = Verksamhetsroller med personkoppling

Verksamhetsroller / Hantera personkopplingar fér flera

o\fa'lj anvandare 2 | Vilj doktorander 3 | Bekrafta

Organisationsenhet * | K600 Institutionen for kvinnors och barns halsa v |
Anvandare | Jansson, Mikaela (mikjan@ki se) X v |
Verksamhetsroll | 1SP-Huvudhandledare x v |

Startdatum * | 20260301 ||

Organisationsenhet = Institution
Anvandare = Sok fram handledaren eller studierektorn

Verksambhetsroll = ISP-Huvudhandledare for huvudhandledare, ISP-Beslutsfattare for
studierektor eller ISP-Handledare for Bihandledare

Startdatum = Ange det datum som ar startdatum for handledaren alternativt studierektor.

Klicka pa Nasta...
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Alla doktorander pa institutionen som har en ISP visas i sokresultatet under Valj:

Hantera doktorander (ISP)

Individuella studieplaner = Verksamhetsroller med personkoppling

Verksamhetsroller / Hantera personkopplingar for flera

o Valj anvéandare — o Vilj doktorander 3 | Bekrifta

Organisationsenhet K600 Institutionen for kvinnors och bams halsa
Anvéndare Jansson, Mikaela
Verksamhetsroll ISP-Huvudhandledare
Startdatum 2026-03-01
Vlj Valda
Filtrera Q] [ Filtrera Q ]

Fasterius, Linda (13890617-0165)
Gunnarsson, Elin Maria (19871004-0265)
Herre, Agnes (19981231-1448) m
Larsson, Anna (19810805-0363)

Nobel Norrman, Hjalmar (19910725-1150)

Obligatoriskt falt

TRl hasta (Cirles)

Det gar att filtrera sokresultatet under Valj for att lattare hitta ratt doktorander.

Markera de doktorander som ska byta till den nya huvudhandledare/studierektorn.
Flytta sedan 6ver dessa till Valda rutan...

Vilj Valda

Filtrera Q l [ Filtrera Q
Fasterius, Linda (19890617-0165) Nobel Norrman, Hjalmar (19910725-1150)
Larsson, Anna (15810805-0363) > Herre, Agnes (19981231-1448)

Gunnarsson, Elin Maria (19871004-0265)

Klicka pa Nasta...
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Hantera doktorander (ISP)

Individuella studieplaner | Verksamhetsroller med personkoppling

| Verksamhetsroller / Hantera personkopplingar for flera

|
0 Valj anvandare — °V;=ilj doktorander — o Bekrifta

Organisationsenhet K600 Institutionen for kvinnors och bams halsa
Anviandare Jansson, Mikaela

Verksamhetsroll ISP-Huvudhandledare

Startdatum 2026-03-01

Doktorander Nobel Norrman, Hjalmar (19910725-1150)

Herre, Agnes (19981231-1448)
i Gunnarsson, Elin Maria (19871004-0265)

[ Avbryt | B Bekfia (Cii+S)

Kontrollera och klicka pa Bekrafta.

Klicka darefter pa Stang Tilbaka

Personkopplingen ar nu genomford
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Skicka en ISP mellan de olika processtegen

Som administrator har du behorighet att skicka tillbaka en ISP till steg 1. Uppdatera version
oavsett om ISP befinner sig i steg 2. Huvudhandledaren granskar version eller steg 3.
Studierektor faststaller version.

For att kunna komplettera uppgifter i en ISP maste ISP vara i forsta steget i processen.

Under Utférda arbetsuppgifter kan man se nar och avvem ISPn har skickats fram och tillbaka i
processen och de meddelanden som dé skrivits.

w Utforda arbetsuppgifter

Arbetsuppgift i flodet Beslut Meddelande Beslutad av Beslutsdatum

> 1. Uppdatera version Godkann Allt ser ok ut! Andersson, Elisabeth 2026-03-05

~  Aktuell arbetsuppgift: 2. Huvudhandledare granskar version

I Godkann ] I Skicka fillbaka ] 1SP-Huvudhandledare

Beskrivning av arbetsuppgift
Mu &r det dags for huvudhandledaren att granska ISPn och godkénna eller skicka tillbaka den for kemplettering.

Nar du ska skicka tillbaka en ISP kan du skriva ett meddelande:

2_Huvudhandledare granskar version X

Beslutsfattare * | Ringnell, Eva ‘ 137128 |

Beslutsdatum * |2026,034JB ﬁl

Meddelande

Skickar tillbaka pa begéran av doktoranden|

43 12000 tecken

Skicka tilbaka (Ct+S) |Gl

Meddelandet ar sedan synligt for alla under utférda arbetsuppgifter:

~ Utforda arbetsuppgifter

Arbetsuppgift i flodet Beslut Meddelande Beslutad av Beslutsdatum
» 1. Uppdatera version Godkann Allt ser ok ut! Jansson, Mikaela 2026-03-05
» 2. Huvudhandledare granskar version Skicka tillbaka Skickar tillbaka pa begéran av doktoranden Ringnell, Eva 2026-03-06

~  Aktuell arbetsuppgift 1. Uppdatera version

1SP-Doktorand

Beskrivning av arbetsuppgift
Doktorand och huvudhandledare kan nu bada uppdatera uppgifter i ISPn

Dessa meddelanden kommer inte med i den faststallda ISPn.
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Skapa ny version av ISP efter arlig uppfoljning

Den forsta versionen av doktorandens ISP skapas upp av administratoren. Nar versionen
faststalls ar det sedan studierektor som direkt efter faststallande skapar nya versioner av ISP.

Startdatum for den nya versionen blir det datum dé den skapas.
Forvantat faststallandedatum for den nya versionen blir automatiskt 12 manader efter den
senaste faststallda versionen.

Paminnelseavisering

Nar en ny version av ISPn ar skapad skickas en pdminnelseavisering till doktorand och
huvudhandledare tva manader innan forvantat faststallandedatum.

Paminnelsen visas aven i Ladok.

Om ingen ny version dppnas skickas inga paminnelser. PAminnelser skickas endast ut om den
nya versionen ar 6ppnad och har status Ej faststalld.

Forutom studierektor s& kan dven du som administrator skapa en ny version av ISP.

1. Bdrja med att sdka fram doktoranden.
2. Valj fliken Individuell studieplan
3. Valj Hamta process och mall.

M Oversikt Studiedeltagande = Individuell studieplan Eudieplmmr @ Arenden/Beslut Bis

Individuell studieplan My | Version: 1 BEoalt]

Version 1 L4
Grunduppagifter

Handledare och beslutsfatiara A R— n

‘ Far att pabarja en ny version: klicka pa "Hamta process och mall.

Handledarsamtal

Hamta process och mall X

I1SP-processen hamtas och du ser vilka uppgifter som ingar i processen och vad som forvéantas goras i
varje uppgift

(o

4

Klicka pa Spara...
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En ny version ar da skapad och har fatt statusen Ej faststalld:

M Oversikt Studiedeltagande = Individuell studieplan = Studieplaner @ Arenden/Be

Individuell studieplan | Version: 2

Aol

[ Version 2 (Ej faststalld) v
Grunduppgifter -
Version 2 (Ej faststalid) C
LS
Handledarsamtal Version 1

| rmanrora manonommar 10 QNS Ron e e 1 Eackriin

Under Arbetsflode gar det att valja vilken version man vill se uppgifter fran.

Nar den nya versionen nu har skapats kan doktorand, huvudhandledaren och studierektor
narsomhelst paborja arbetet med den nya versionen av ISPn.

Nar den nya versionen ar Oppen lases uppgifter, som laggs in i andra delar av Ladok, automatiskt
in kontinuerligt under aret.

Ta bort version av ISP och hantera diarienummer

Fliken Individuell studieplan - Arbetsflode

¥ Oversikt B Studiedeltagande  #= Individuell studieplan | = Studieplaner = [J Arenden/Beslut  [§ Stuc

Individuell studieplan | Version: 1 EEESal

proetsfoce

| Version 1 (Ej faststlld) v

Grunduppgifter

Handledare och beslutsfattare Uppdatering av version 1 | Diarienummer: - | Startdatum: 2026-02-1

[ Ladda ned PDF ] | Gvriga funktioner v ]
Handladarsamtal L

® Hantera diarienummer I
Avhandiingsarbete Ta bort version 1 (Ej faststalld)
Kurser och konferenser Arbetsuppt Beskrivning av arbetsflode M
. 1. Uppdater Visa arbetsflode Al
Larandeml Visa information om larosatets mall for individuella b
studieplaner
Tidplan

~  Aktuell arbetsuppg ~ Huviananaleqare

Under Ovriga funktioner kan du

e Hantera diarienummer — har finns mojlighet att lagga in diarienummer for ISPn.
e Taborten Ej faststalld version av ISPn.

e Seen samlad beskrivning av arbetsuppgifterna for processens tre steg.

e Seen schematisk bild 6ver arbetsflodet och var i processen ISPn befinner sig.
e Sevilken version av larosatesmallen som anvands och nar den publicerades.
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Soka fram handledare och studierektor

Under fliken Hantera flera - Hantera doktorander (ISP) - Individuella studieplaner

# Startsida & Student B Kurs W Kurspaketering B Aktivitetstillfallen Utdataw Avanceratv  Hantera flera v

Hantera doktorander (ISP)

Individuella studieplaner = Verksamhetsroller med personkoppling

Har kan du soka fram individuella studieplaner.
Du kan soka pa doktorander med pagaende, avklarad eller avbruten individuell studieplan.

Sokningen gors endast pa doktorander med ett pagaende forskaramnestillfalle, alltsa de som
inte har tillstandet avbrott eller avklarad pa sitt forskaramnestillfalle.

1. Gatill fliken Hantera flera — Hantera doktorander (ISP) - Individuella studieplaner
2. S0k, till exempel pa:
Organisationsenhet = Din institution
ISP-status = P4géende ar automatiskt vald. Andra for att soka ISP i annan status.
Valjer du ingen status soker du fram doktorander med eller utan individuell studieplan.

LADOK BRzitit=slaiitaiettl  Utbildningsinformation  Systemadministration

@ Startsida & Student B Kurs BB Kurspaketering B Aktivitetstillifallen  Utdata v  Avancerat v _
Hantera doktorander (ISP)

Individuella studieplaner = Verksamhetsroller med personkoppling

Organisationsenhet | Amne pa forskarniva  Amnestilifdllets startperiod I1SP-status

Valj v-.| | Valj v.| ‘.\-‘alj period v.‘ | Fran |@| | Till |@| | Pagaende v.| ‘ Rensa |

3. | sokresultatet visas alla doktorander som matchar sokningen. Har visas information om
deras senast faststéallda version och pagéende version av ISP.

Wisa kolumner (12 v 12) W

Doktorand Senast fasistdld Pagasnds

Parsanmammar Hamn Amne pa forskarnivi Startperiod Aver Version Faststilld Version Staridatum Forvintal faststallanch
18661205 2588 Ahigren, Anna MEMEWVEQS Medicinsk vetenskap 2400 hp 20206 Diektarsexamen 1 20240715 H2E-07-16
186011168235 Andersson, Damyrma  MEMEVEDS Medicinsk vetenskap 240.0hp 2016V DiokIaNSExamen 2 20240715 3 20240715 2250715

Fuars, Per-Andars MEMEVEDE Medicinsk vetenskap 240.0 hp Z01TH Dickforsaxamen 1 2024-04-18 2 20240715 I25-04-18

Hansson, Dariel MEMEVEQS Mediginsk vetenskap 240.0 hp Z01EH Dickhorsaxamen 2 2024-07-15 202507415

Husb, Zoe MEMEVEDS Medicnsk vetenskap 240,0 hp Foraly Dckforsexamen

Om det inte finns nagon pagaende eller faststalld version av ISP ar falten tomma.

Anvand valet "Visa kolumner” for att valja vilka kolumner som visas i sokresultatet.
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Avklarad eller Avsluta ISP

Avklarad ISP
Na&r en doktorand har avklarat sin forskarutbildning ska status Avklarad laggas in pa
doktorandens ISP. Det kan bara goras nar alla versioner av ISPn ar faststallda.

Na&r status Avklarad lagts in gar det inte langre att skapa nya versioner av ISPn.

Avslutad ISP
Om en doktorand avbryter sin utbildning ska status Avslutad laggas in. Det kan goras under
pagaende uppdatering av ISP.

Na&r status Avslutad lagts in gar det inte langre att hantera en pagaende uppdatering av ISPn eller
skapa nya versioner.

Sok fram doktoranden och ga till fliken Studentuppgifter.

Valj Hantera ISP i vanstermenyn.

| raden for Individuell studieplan: Valj — Avsluta eller Ange som Avklarad

Ange Beslutsfattare och beslutsdatum. Dagens datum och ditt namn ar forifyllt, men kan
andras vid behov. Eventuell anteckning som laggs in har visas inte for personal eller
doktorand.

5. Bekrafta

Pobd=

Statusen laggs da in pa ISP.

¥ Oversikt B Studiedeltagande  #= Individuell studieplan = Studieplaner = [ Arenden/Beslut | B Studenluppgifmro Nationell oversikt

Sammanstallning Hantera ISP @ Sidhjalp
Ny individuell studieplan

Identitetsuppagifter
Individuell studieplan  Amne pa forskarniva Tillfalle Avses leda till Status Atga'rd

Kontaktuppgifter
Individuell studieplan C3MDV201 MEDICINSK VETENSKAP 2400 hp  2022-06-02 - 2026-12-31 C3V220F  Doktorsexamen Valj v

Aktorer Avsluta

Ange som Avklarad

Personkopplingar

Andra meriter

~  C3MDV201 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp 2022-06-02 - 2026-12-31 C3V220F Avses leda till: Doktorsexamen
Andra resultat

Lagg till personkoppling

Anknytningar
R Verksamhetsroll * Anvandare * Startdatum * Slutdatum Atgiird

Anteckningar - student

ISP-Handledare Oldner, Anders 2022-06-02 Valj ~
Dokumentera beslut

1SP-Handledare Roaijackers, Olav 2022-06-02 Valj v
Hantera ISP 2

1SP-Huvudhandledare Martensson, Johan 2022-06-02 Valj v

Prakiik

Ateraktivera ISP

Om Avklarad eller Avslutad lagts in av misstag gar det att ateraktivera.

Hantera ISP

Ny individuell studieplan

Individuell studieplan  Amne pa forskamiva Tillfalle Avses ledatill  Status  Atgard
Individuell studieplan K6MDV105 MEDICINSK VETENSKAP 240,0 hp  2023-06-01 - 2027-06-30 HJANOR  Doktorsexamen Valj v

) Ateraktivera
Personkopplingar
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Skapa ny ISP vid byte till nytt amne eller tillfalle

Om en doktorand byter amne och/eller forskaramnestillfalle (t ex byter fran licentiat till doktor)
behover en ny ISP skapas.

Nar doktoranden ar registrerad pa det nya forskaramnestillfallet kan personkopplingarna skapas
till den nya ISPn for huvudhandledare, studierektor och eventuella bihandledare.
Darefter ska ISPn kopplas till doktorandens nya forskaramne och forskaramnestillfalle.

Att skapa en ISP till det nya forskardamnet och/eller ett nytt forskaramnestillfalle gar till pa
samma satt som nar doktorandens forsta ISP skapades.
Se instruktionerna i manualen Antagning till Doktor i Ladok

Flera pagaende ISPar

Det gar att ha flera ISP i status "Pagaende” samtidigt. Det kan behodvas for att till exempel
faststalla den sista versionen av ISP pa det gamla amnet/tillfallet.

Har man flera pdgdende ISPar visas rubriken V&lj individuell studieplan:

I Oversikt @ Studiedeltagande | = Individuell studieplan | #= Studieplaner = 3 Arenden/Beslut  [§ Studentuppgift

Vilj individuell studieplan:
[ KEMDV305 MEDICINSK VETENSKAP 240 HP 2025-01-01 - 2027-06-30 KARMOR Avses leda till: Doktorsexamen (Pagaende)

KBMDV305 MEDICINSK VETENSKAP 240 HP 2025-01-01 - 2027-06-30 KARMOR Avses leda till: Doktorsexamen (Pagaende)

I KEMDW210 MEDICINSK VETENSKAP 240 HP 2021-08-26 - 2027-06-30 KARMOR Avses leda till: Doktorsexamen (Pagaende)

| Version 1 (Ej faststilld) v

Grunduppgifter

Viktigt att dar valja den ISPn man ska arbeta i.

Andra status pa ISP
Nar allt ar klart pa ISPn for det gamla amnet/tillfallet, gor foljande:

1. Gatill fliken Studentuppgifter - Hantera ISP
2. Valj att Avsluta eller Ange som Avklarad (se sid 15 i denna manual)

Hantera ISP

Ny individuell studieplan

Individuell studieplan  Amne pa forskamiva Tillfzlle Avses leda till  Status Atgard
Individuell studieplan K6MDV210 MEDICINSK VETENSKAP 2400 hp ~ 2021-08-26 - 2027-06-30 KARMOR ~ Doktorsexamen  ([ErEods Valj v

Individuell studieplan KEMDV305 MEDICINSK VETENSKAP 2400 hp | 2025-01-01 - 2027-06-30 KARMOR ~ Doktorsexamen (D) Valj w

Avsluta

Personkopplingar

Ange som Avklarad
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