
Korrigera sparad semester,
PA-webben

Lathund



I PA-webben, gå till ”Min sida”      ”Semester
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Gå till ”Ny semesteransökan”

Markerar den/de semesterdagarna som 
ska tas bort genom att klicka på 
de gröna ringarna 
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Bocka i “Ta bort period” och 
klicka på “Ta bort”

Datumen/datumet hamnar 
då under ”Tillagda perioder”
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Lägg, med fördel, till ett meddelande för att förtydliga korrigeringen och skicka 
sedan ärendet genom att klicka på ”Skicka ärende”
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Du kommer att få ett mejl med information om korrigeringen beviljas eller avslås 
av chefen.

Ansök om ny semester om det är relevant.




