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1 Inledning

1 Inledning

Om denna manual

Detta dokument ar en del av anvandar- och systemdokumentationen till Primula. Den
innehaller en beskrivning av LAS-modulen som ar tillganglig i Primula webb. LAS-
modulen ar tillganglig som en tilldggstjanst och ingar inte i standard Primula.

For 6vrig information kring anvandning och administration av Primula hanvisas till 6vriga
manualer for Primula.

LAS-modulen erbjuder évervakning av anstallningar som uppnar ett givet antal LAS-
dagar, samt mojlighet att séka fram anstallda for att kontrollera LAS-dagar eller se om
det &ar lampligt med en ny anstéllning. Berakningen baseras pa all data som finns
inrapporterad i systemet oavsett om den ar l6nekord eller inte.

I tillagg till att ta fram LAS-uppgifter direkt i granssnittet kan man prenumerera pa
bevakningslistor. Bevakningslistorna skickas till Mina rapporter.

LAS-listan tillhandahaller uppgifter om dagar for LAS, postdoktorer, studentmedarbetare
och anstallningar i hogskoleférordningen.

Typgrafiska regler

Text som aterfinns pa skdarmen, till exempel pa knappar och i menyer skrivs i fetstil.
Menyval atskiljs med kolon, till exempel Servicerutiner: Styrtabeller 6vriga...

Langre meddelanden som generas av systemet och visas pa skdrmen anges i typsnittet
courier.

Héanvisningar till specifika kapitel eller andra dokument skrivs i kursiv stil.

Lankar till andra delar i manualen ar kursiverade och bla.

Versionshistorik

Tabellen nedan visar de fordndringar som genomforts i publicerade versioner av
manualen.

Dokumentversion Beskrivning Forfattare

Version 1.0, 2025-10-15 Dokumentation skapad Elin Rexed

Version 1.1, 2025-10-23 Beskrivning av franvaroberakning Elin Rexed
andrad.

Version 1.2, 2025-11-11 Réattat fel for beskrivning av STAVA Elin Rexed
och VASA

Primula LAS modul 1.2 Sida 3



2 Beskrivning av LAS-modulen

2 Beskrivning av LAS-modulen

Overgripande beskrivning

LAS-funktionaliteten finns under Tjanster i Primulawebben. Nar LAS-menyvalet 6ppnas
gors en berdkning av LAS-dagar baserad pa all inrapporterade tid oavsett om dessa &r
I6nekoérda eller inte. Berakningarna visar hur manga dagar som har uppnatts idag.
Uppgifterna kan tas ut till Excel, bade resultatlistan och berdkningsunderlag fér en
enskild person.

Resultat beréknas utifrén *  Bevakningslista (3
202510-01 5] Valj lista - Q |

- o ol

Las

Resura
Personnum... T Namn Totaltid Foretride AVA Konvertering SAVA Foretrade SAVA Konvertering SAvA-kedja VIK Konvertering Bitradande lektor Bitradande lektor franvaro Dok
197306147971 Peter Johansson 183 0 0 0 0 0 0 0 0 [
197306169066 Helena Stromberg 1262 23 538 66 ®186 10 0 0 0 qQ
19730618-1046 Laura Johansson 790 0 0 0 0 0 o 1] 0 C
19730621-7386 Linda Larsson 1429 [ 0 0 0 0 o o 0 C
19730626-7464 Sara Green 793 ® 781 0 o @9 @91 @699 o 0 C
19730703-9888 Rebecca Kristians. 3247 [ 60 0 ®59 0 0 o 0 3|
19730706-0389 Camilla Pettersson 2192 0 0 0 0 0 0 ] 0 1
19730728-7248 Sara Hansson 2557 0 0 0 0 0 0 334 0 2|
197308100978 Mattias Svensson 365 0 0 0 0 0 0 0 0 Q|
19730810-8120 Camilla Hansson 3652 0 0 0 0 L] o o 0 C|
19730811-8590 Karl Campbell 1857 1080 0 0 0 0 o 1] 0 4
19730813-8531 Johan Josephson 882 [ 0 0 346 0 530 o 0 [
19730814-1345 Jenny Olsson 2313 0 0 0 0 0 o o 0 2
19730924-5459 Anders Karlsson 730 [ 0 0 0 0 0 o 0 [
197309266919 Anders B&ckman 85 0 54 0 ®108 0 0 0 0 a
197310021311 Martin Gberg 274 ® 27 0 0 0 0 0 0 0 a
197310151928 Asa Lindberg 1948 0 0 0 0 0 0 0 0 a
19731021-7018 Magnus Eklund 183 0 0 0 0 L] o o 0 [
19731113-3032 Magnus Lindahl 2616 0 0 0 0 0 o 1] 0 2
19731115-1836 Fredrik Martinsson 3067 [ 0 0 0 0 o o 0 3
19731204-5821 Paulina Rosén 184 0 0 0 0 0 o o 0 [
19731214-9359 Johan Carlsson 2617 [ 0 0 0 0 0 o 0 1
‘uwmmmauw [y S — =nn " n a " ~ A .r-'
401 1ill 450 av 1,399 K < sida9av2s > 1

2.1 Berakningsprincip

Berdkning sker for bestamd period

Antal dagar berdknas utifran ett valbart datum och det antal ar bakat i tiden som
lagstiftningen anger. Exempelvis om berakningen sker for 15 oktober 2025, sa raknas tid
for SAVA konvertering 5 ar bak i tid. Dvs fr.o.m. 16 oktober 2020 t.o.m. 15 oktober 2025.
For SAVA foretrade riknas 3 r bak i tid, och da raknas dagar fér SAVA foretrade fr.om.
16 oktober 2022 t.o.m. 15 oktober 2025. Viktigt att forsta ar att vare sig dagar innan
eller dagar efter perioden ar med i berdkningen.

Det datum antal dagar tas fram for visas i faltet Resultatet berdknas utifran, se ruta 1. i
bilden nedan. Forvalt ar dagens datum men detta kan andras bade bakat och framat i
tiden.
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2 Beskrivning av LAS-modulen

2.2

Resultat bersknas utifran * | Bevakningslista @

Las . 20251001 ’ valj lista - ] n ‘

Rosulat

Personnum... T Namn Totaltid Foretrd... AVA Ko... SAVAF.. SAVAK.. SAVAk.. VIK Ko.. Bitrada... Bitrada... L
19730614-7971 Peter Johansson 183 a 1] 0 1] 0] 0 1] 0 O
19730616-9066 Helena Stromberg 1262 23 538 66 @186 10 0 0 0
19730618-1046 Laura Johansson 790 0 o 0 0 0 0 0 0
19720621-7386 Linda Larsson 1429 0 0 0 0 0 0 0 0
19730626-7464 Sara Green 793 % 781 0 [Ok! @9 ©9 (699 0 0
19730703-9888 Rebecca Kristians... 3247 0 60 0 @59 0 0 0 0
19720706-0389 Camilla Pettersson 2192 0 0 0 0 0 0 0 0
19730728-7248 Sara Hansson 2557 0 0 0 0 0 0 334 0
19730810-0978 Mattias Svensson 365 a 1] 0 1] 0] 0 1] 0
19730810-8120 Camilla Hansson 3652 1] 0] 0 1] 0 0 1] 0
19730811-8590 Karl Campbell 1857 % 1080 o 0 g 0 0 0 0
19730813-8531 Johan Josephson 882 0 0 0 2, 346 0 530 0 0
197308141345 Jenny Olsson 2313 0 0 0 0 0 0 0 0

| LAS-listan visas symboler med varningar om givet antal dagar passerats, se ruta 2. i
bilden ovan. Om man fér musen 6ver symbolen far man information om vad den
betyder. Jamforelsedagarna styr kunden sjalv dver och satter i styrtabellen DIVTAB.

Da antalet dagar ar beraknat for ett givet datum, betyder det att framtida dagar inte &r
med i det beraknade antalet dagar. De framtida dagarna kan vara betydelsefulla, darfor
visas en infoikon med information om att det finns framtida dagar sa att man kan ta
hansyn till dem. Om man vill veta hur antalet dagar kommer att se ut for ett framtida
datum sa dndrar man det datum man berdknar dagar for. Da berdknas antal dagar som
galler for givet antal ar bakat i tiden for det valda datumet i Resultatet berdknas utifran.

0 0 2035 0 0

— Det finns framtida perioder som kan paverka ackumulatorn

0 0 ©1729 @o 0

Overgripande funktioner

Filtrering och funktioner i resultatlista

Pa ett 6vergripande plan ar LAS-sidan uppbyggd med filtreringskriterier 6verst och en
resultatlista nedanfor.

Resultatet berdknas utifran betyder att det antal dagar som visas i resultatet galler for
valt datum. Nar sidan 6ppnas ar detta dagens datum.

Avslutsdatum fran betyder att enbart personer med en eller flera anstéllningar som ar
pagaende detta datum visas i resultatlistan. Vill man ha dven avslutade anstallningar tar
man bort datumet fran Avslutsdatum fran.
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2 Beskrivning av LAS-modulen

2.2.1

2.2.1.1

Funktionalitet i resultatlistan

Anstallningsdetaljer

Genom att markera en rad/anstéllning i tabellen sa 6ppnar man anstallningsdetaljer for
personen. Man far dar en éversikt 6ver alla anstéllningar som personen haft.

Personnum.. T Namn Totaltid Foretra... AVAKo..  SAVAF. SAVAK.  SAVAk. VIK Ko... Bitrada... Bitrada... Doktor... Doktor.| Fredrik Isaksson @
196210282270 Martin Jénsson 165 93 72 141 @163 141 0 0 0 0 0 2| Anstallningsnummer
196211116741 Monica Frisk 6 3 0 6 3 3 0 0 0 0 o !

Organisation:
196212280793 Géran Frisk 255 186 67 ¥ 577 ) 608 578 0 0 0 0 o Avdelning 3

g Anstallningsperioder.

196302234791 Goran Persson 701 0 203 0 0 0 31 0 0 0 o 2002.08.01 - 2000-12.31
196303089673 Magnus Pettersson 52 52 0 165 165 165 0 0 0 0 o 2004-01-01 - 20150531
196303235490 Fredrik Isaksson 238 100 138 g7 D3an 217 0 0 0 0 o Anstallningsnummer.

2
196305035518 Lars Borjesson 3287 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o Organisation
19630524-9656  Stefan Moberg 161 0 0 0 [ 0 0 0 0 0 o Avdelning 2

Anstallningsperioder:
196306120236 Henrik Stenstrom 684 0 0 0 o 0 0 o 0 0 o 20121001 - 20150531
196307037595 John Nyman 406 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o Anstallningsnummer.
19630720-5309  ChristinaHammer 2617 0 0 0 0 0 0 0 0 16488 o 5

Organisation:
196307240025 Kristina Risberg 19 19 0 60 60 60 0 0 0 0 o Underavdelning 3.2

I I Befattning

19630726-5055  Christer Mattsson 1830 1080 0 0 0 0 0 0 0 @1829 @36 | risms
196308027819 Per Ohlsson 2406 0 0 0 0 0 0 0 0 2221 [ Anstallningstyp:

Allmn visstidsanstalld
196310106874 Lars Ekedahl 16 16 0 35 35 0 0 [ 0 0 o Adjungerad larare

Larare i konst verksamhet
196310241333 Lars Gustafsson 58 0 57 0 0 0 0 0 0 0 0 Saraid visstidoetild
196312203703 Anna Carlsson 588 0 0 0 [ 0 0 [ 0 0 4 Anstallningsperioder.

20150501 -202512:31
196402146727 Helen Johansson 182 0 0 [ 0 0 0 0 0 0 o
196402192600 Karin Martensson 184 0 0 [ [ 0 0 [ 0 0 o
196402215872 Hakan Lindfors 4 0 0 0 13 0 0 0 0 0 o
196402254236 Anders Johansson 427 421 0 0 0 0 0 0 0 0 o
196403140400 Elisabet Lindquist 1461 o 0 0 o o 0 1460 o 0 o
e PR . - - o ~ ~a - - - - p—"

< >

| nedre delen av rutan med anstallningsdetaljer sa kan man 6ppna dialogen for att
administrera foretradesratt. Det gér man genom att anvinda knappen Andra
foretradesratt.

Man kan dven skriva ut ett mer detaljerat underlag for antal dagar. Det gér man genom
att anvanda rutan Underlag. En Excel-fil namngiven personen skapas da med en flik per
typ av dagar som personen har for de givna perioderna.

a ® g

Arkiv  Start  Infoga Rita Sidlayout Formler Data Granska Visa Automatisera  Hjilp | 2 kKommentarer |

@ K] O =

Hjilp Kontakta Feedback  Visa

supporten utbildning
Hialp ~
Al v S 2022-11-01 v
A B c D E F G H 1 J K L M N o P -
1 2022-11-02022-11-3 2
2 2022-12-02022-12-3 16
3 2023-02-02023-02-2 4
4 |2023-03-0 2023-03-3 29
5 2023-04-02023-04-3 22
6 2023-05-02023-05-3 24
7 2023-08-12023-09-1 30
8 2023-09-12023-09-3 4
9 2023-11-02023-11-3 22
10 2023-12-02023-12-3 2
11 2024-02-0 2024-02-2 22
12 2024-03-0 2024-03-3 10
13 2024-04-02024-04-3 2
14 2024-05-02024-05-3 26
15 2024-09-0 2024-09-3 18
16 2024-11-0 2024-11-3 15
17 2024-12-0 2024-12-3 16
18 2025-02-0 2025-02-2 1
19 2025-03-0 2025-03-3 10
20 2025-05-02025-05-3 2
21 2022-03-02022-03-3 3 ALVA
22 2022-04-02022-04-3 2 ALVA
23 2022-05-0 2022-05-3 7 ALVA
24 2022-08-0 2022-08-3 4 ALVA
25 2022-09-0 2022-09-3 8 ALVA
26 v
< > Totaltid = Foretride =~ AVA Konvertering ~ SAVA Foretrade = SAVAKonve o 4+ ; 4 »
Klar Y% Tillganglighet: Klart L& visningsinstaliningar i) B -—a—+ 10m
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2 Beskrivning av LAS-modulen

2.2.1.2

2.2.1.3

Foretradesratt

Det finns mojlighet att administrera uppgifter for foretradesratt i LAS-modulen.
Uppgifterna man anger, visas aven i LAS-listan, och de finns som sokkriterier.

Man kan ange period med féretradesratt, typ av ansprak, om personen blivit erbjuden
anstallning, om hogre sysselsattningsgrad 6nskas, datum nar personen blivit varslad,
samt mojlighet att skriva en anteckning. Dialogen 6ppnas fran anstallningsdetaljer for en
person.

= L 1w T n n n |

Fredrik Isaksson ®
Foretradesratt
Foretrédesritt fran Foretradesratt till Ansprak
[ AAAA-MM-DD Q/] AAAA-MM-DD ] ’ vilj ansprak - ]

Onskad higre syss.grad fran Varslad

Erbjud tallni p—
[} Erbjuden anstalining AAi-vmmDD R

’ ABAA-MM-DD [

Anteckning + l

Om man sparar foretradesuppgifter sa visas de i resultatlistan, och det finns maojlighet
att filtrera pa uppgifterna.

Ar féretrade inte aktuellt fér organisationen eller fér en roll s& kan filten bldmarkeras i
behorighetsmallen. De kommer da inte att visas i granssnittet.

Uttag till Excel

Hela LAS-listan gar att ta ut till Excel. Det gér man genom att anvdnda knappen
Exportera i tabellhuvudet.

o, EXPORTERA
’ostdo... Postdo... Provan... Ei
] 0 0 =

) 0 0 |

Hela innehallet i resultatlistan exporteras da till Excel.

Berdkningsunderlag kan hamtas till Excel fér en utvald individ. For att gora ett sadant
uttag sa 6ppnar man anstallningsdetaljer for personer. Langst ned i detaljdialogen finns
en knapp som heter Underlag. Underlags-knappen ger ett Exceldokument med LAS-
dagar for personen.

Om man tar ut underlag fér LAS-dagar for en person, sa presenteras dessa i ett Excel-
dokument. Det skapas en flik per typ av LAS-dagar som personen har, totaltid, AVA-
foretrade, AVA-konvertering, SAVA-féretrade, SAVA-konvertering, SAVA-kedja och VIK-
konvertering etc. Flikar skapas endast for anstallningstyper dar det finns dagar.

Primula LAS modul 1.2 Sida 7



2 Beskrivning av LAS-modulen

Arkiv Start  Infoga  Rita

® 8] O =

Hialp Kontakta Feedback

supporten

Hidilp

0N D W AW N -
=
<

w

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

A B
2022-11-02022-11-3
2022-12-0 2022-12-3
2023-02-0 2023-02-2
2023-03-0 2023-03-3
2023-04-02023-04-3
2023-05-0 2023-05-3
2023-08-12023-09-1
2023-09-1 2023-09-3
2023-11-0 2023-11-3
2023-12-02023-12-3
2024-02-0 2024-02-2
2024-03-02024-03-3
2024-04-0 2024-04-3
2024-05-0 2024-05-3
2024-09-0 2024-09-3
2024-11-0 2024-11-3
2024-12-02024-12-3
2025-02-0 2025-02-2
2025-03-0 2025-03-3
2025-05-0 2025-05-3
2022-03-0 2022-03-3
2022-04-0 2022-04-3
2022-05-0 2022-05-3
2022-08-0 2022-08-3
2022-09-0 2022-09-3

> Totaltid

Kiar  ¥% Tillganglighet: Kiart

fx

Sidlayout

Visa

utbildning

2022-11-01

= D
22
16

4
29
22
24
30

4
22

2
22
10

Foretrade

[0} [
Formler Data Granska Visa Automatisera  Hjilp \m|
~
v
E F G H 1 ] K L M N (0] P o
v
AVA Konvertering  SAVA Foretrade ~ SAVA Konve w.  + @ 4 >

C&visningsinstainingar B M -—a—+ 100%

Dagarna redovisas med antal per period. Dagarna ar berdknade LAS-dagar, inte
arbetsdagar. Om exempelvis en person har haft en SAVA 1:a, 5:e och 10 januari, sa
kommer det att anges SAVA 10 dagar fér januari, inte 3. Men i fliken for total arbetstid
sa kommer det att sta 3 dagar for januari.

Dar det finns speciella bestdmmelser om att dagar av en viss typ skall ing3, t.ex. allman
visstid mellan 2022-03-01 och 2022-09-30 och viss STAVA tid, sa kommer det finnas en
indikation i Excelarket av dagarna ursprungligen ar av en annan typ.

2.2.2 Filtreringsmojligheter

Listan kan filtreras pa de filtreringskriterium som finns. Generellt géller att om en person
har fler anstallningar sa racker det med att en av dessa uppfyller sdkvillkoren.

Filtreringskriterium Beskrivning

Anstéllningstyp

Innehaller en lista med de typer av anstéllningar som det
beraknas antal dagar for. | Primula identifieras typ av
anstallning som en kombination av anstallningsloneart
och begransningskod. Se kapitel fér konfiguration.

Ackumulator, antal

dagar min-max

Avser typ av LAS-dag, samt min och/eller maxantal.

e Totaltid — Total arbetstid

e Foretrdde — Generellt foretrade, antal arbetsdagar
under en 3-arsperiod forutsatt att det inte passerat 9
manader fran anstallningsavslut.

Primula LAS modul 1.2
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2 Beskrivning av LAS-modulen

Filtreringskriterium

Beskrivning

e AVA-konvertering — Antal AVA-dagar under en 5-
arsperiod. Avser antalet dagar angivet i ‘Resultat
berdknas utifran’ och 5 ar bakat i tiden.

e SAVA Féretrade — Antal SAVA-dagar under en 3-
arsperiod. Avser antalet dagar angivet i ‘Resultat
berdknas utifran’ och 3 ar bakat i tiden.

e SAVA-konvertering — Antal SAVA-dagar under en 5-
arsperiod. Avser antalet dagar angivet i ‘Resultat
berdknas utifran’ och 5 ar bakat i tiden.

e SAVA-kedja — Antal SAVA-dagar i en kedja av
tidsbegransade anstallningar. En kedja avser har att
mellanrummet mellan tva anstéllningar &r maximalt
sex manader.

Med tidsbegrinsade anstéllningar avses AVA, SAVA,
VIK och sdasongsarbete.

e VIK-konvertering — Antal VIK-dagar under en 5-
arsperiod. Avser antalet dagar angivet i 'Resultat
berdknas utifran’ och 5 ar bakat i tiden.

Ansprak

Avser uppgifter om ansprak som administreras under
knappen ‘Andra féretradesratt’ i detaljvyn.

Erbjuden anstdllning

Avser uppgifter om erbjuden anstallning som
administreras under knappen ’Andra foéretradesratt’ i
detaljvyn.

Tillsvidareanstallning

Ger mojlighet att exkludera personer med enbart
tillsvidareanstallningar i sOkresultatet. En
tillsvidareanstallning i detta sammanhang betyder att
anstéallningslonearten har I[6neartstyp ANST och att
anstallningslonearten inte ligger i divtab for nagon av de
befattningar som hanteras i LAS-modulen.

e Inkludera betyder att personer med enbart
tillsvidareanstallningar inkluderas i resultatet.
e Exkludera att de inte kommer med.

Visa endast betyder att enbart personer med en
tillsvidareanstallning kommer med.

Timanstallda

e Inkludera betyder att personer med enbart
timanstallning inkluderas i sokresultatet. Detta ar
forvalt nar man 6ppnar LAS-listan.

e Exkludera betyder att personer med enbart
timanstallningar inte kommer med i sokresultatet.

Primula LAS modul 1.2
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2 Beskrivning av LAS-modulen

Filtreringskriterium

Beskrivning

Visa endast betyder att bara personer med enbart
timanstallningar kommer med i resultatet.

Foretradesratt fran-till

Avser uppgifter om foretradesratt som
administreras under knappen ’Andra
foretradesratt’ i detaljvyn.

Avslutsdatum fran-till

Anvands framfoérallt for att avgdra om avslutade
anstallningar ska inga i sOkresultatet eller ej. Per
default satts 'Avslutsdatum fran’ till dagens
datum. Det innebar att enbart anstallningar
gallande idag kommer med i sokresultatet.

Anstallning fran-till

Mojlighet att soka pa anstallningar aktiva inom
angivet intervall.

Varslad fran-till

Avser uppgifter om varslad som administreras
under knappen ’Andra féretradesratt’ i detaljvyn.

Onskad hogre
sysselsattningsgrad
fran-till

Avser uppgifter om 6nskad hogre
sysselsattningsgrad som administreras under
knappen ‘Andra féretradesratt’ i detaljvyn.

Organisation

Vid s6k pa organisation far man traff om vald
organisation finns pa en minst en av personens
anstéallningar. Traff fas pa uppgifter som
géller/gallde det datum som anges i ’Resultat
berdknas utifran” och 5 ar tillbaka i tid fran det.

Befattning

Vid s6k pa befattning far man traff om vald
befattning finns pa en minst en av personens
anstallningar. Traff fas pa uppgifter som
galler/gillde det datum som anges i ‘Resultat
berdknas utifran’ och 5 ar tillbaka i tid fran det.

Person

En eller flera personer kan valjas som sokkriterium.

Funktion

Vid s6k pa funktion far man traff om vald funktion
finns pa en minst en av personens anstallningar.
Traff fas pa uppgifter som géller/géllde det datum
som anges i ‘Resultat beraknas utifran’ och 5 ar
tillbaka i tid fran det.

Avtal

Vid s6k pa avtal far man traff om valt avtal finns pa
en minst en av personens anstallningar. Traff fas

Primula LAS modul 1.2
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2 Beskrivning av LAS-modulen

2.2.2.1

2.2.2.2

2.2.3

Filtreringskriterium Beskrivning

pa uppgifter som galler/géllde det datum som
anges i ‘Resultat berdknas utifran’ och 5 ar
tillbaka i tid fran det.

Sparade filter

Om man har en uppsattning sokkriterium som man ateranvander sa kan man spara
dessa som ateranvandbara filter.

Bevakningslistor

Utover att man kan spara ateranvandbara sokfilter sa finns det ett antal fasta
bevakningslistor. Nar en av dessa viljs fylls ett antal fordefinierade sokkriterier i, pa
samma satt som nar man anvander sparade sokfilter. Det antal dagar som fylls i vid
anvandning av de fasta bevakningslistorna hamtas fran divtab. Se avsnitt for
installningar.

Bevakningslista_(1)

[wise_ -]0]

Resultat beraknas utifrén

Las

20251001

Sparade filter

Anstallningstyp Antal dagar Ansprak
— (oooms —+ ] [ | [ )
Erbjuden anstallning Tillsvidareanstallning Timanstalida
@ inkludera (O Exkludera (O Visaendast O Inkiudera @ Exkludera () Visa endast @ inkludera () Exkludera (O Visa endast
it frén Sretréi il Avslutsdatum fran (1) Avslutsdatum il Anstallning frén Anstllning il Varslad frén Varslad till

l AAAAMM-DD J [ ARAA-MM-DD

Gnskad hogre syss qradfrén  Onskad hogre syss grad til
Addd-mmon B AdAdwmon B

l2czsrmo1 lAAAA—I»HwDD @»‘«MM—LD WAMM—:»D IAAAA—MMDD J lAAAA—MMrD[» @

Filtrera pa organisation | Filtrera pa befattning | Filtrera pa person -+ | Filtrera pa funktion | Filtrera pa avtal

De fasta bevakningslistorna kan anvdndas bade for att fa sokkriterium ifyllt automatiskt
och fér att prenumerera pa.

Prenumeration pa bevakningslistor
Vid prenumeration sa far man ett fardigt resultat skickat till sig i Mina rapporter.

Man registrerar en prenumeration genom att ange vilken bevakningslista man vill
prenumerera pa, under vilken tidsperiod man vill prenumerera pa den och hur ofta man
vill fa en rapport skickad till sig. Man kan valja att fa en rapport aterkommande en viss
veckodag, aterkommande en viss dag i manaden eller om man vill fa den ett specifikt
datum per ar.

Prenumeration bevakningslista ®
Skapa prenumeration -
Bevakningslista * Fran och med * Till och med
[ 2025-10-01 @I [ AARA-MM-DD @I
Typ av prenumeration Veckodag *

(® veckodag () Kalenderdag () Manad/Dag Méndag, Torsdag ~
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2 Beskrivning av LAS-modulen

2.3

Berakning och hantering av
anstallningstyper

Berakning av antal dagar

23.1

2.3.2

23.2.1

| LAS-modulen hanteras flera typer av anstéllningar. Nedan beskrivs hur de berdknas,
samt hur man kan hantera dessa.

Det skiljer sig at hur antal dagar raknas per typ av anstéllning. Nedan beskrivs
berdkningsprinciperna per typ av anstallning. Nar man tittar pa antal dagar &r det viktigt
att komma ihag att antalet dagar for anstallningstyper i §5 LAS i allménhet géller for en
given tidsperiod av 3 eller 5 ar. Dagar utanfor den perioden &r inte med i resultatet.

Foretrade

Foretrade berdknas for alla anstallningar som kommer med i LAS-modulen.
Antalsberakningen omfattar alla anstallningar.

For att foretrade ska raknas maste det finnas en anstéllning inom 9-manader for det
datum foretrade berédknas for. Om det &r 6ver 9 manader sedan det fanns en anstéllning
sa berdknas inga dagar eftersom foretradesratten galler under uppsagningstiden och nio
manader efter att anstallningen upphorde.

Foretrade raknas for en trearsperiod och inkluderar tid for alla anstallningar som
personen haft inom den 3-arsperioden. Det kan aldrig rdknas mer an en dag per
kalenderdag. Berdkningen sker per kalenderdag, men februari kan aldrig ge mer &n 28
dagar. Dvs arsarbetstid dr 365 dagar

Sarskild visstid, SAVA

For att Primula ska kunna rikna arbetade dagar fér en SAVA-anstéllning s& maste
anstadllningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASANSTSAV och
begransningskoden maste ha TYP = 3. Om anstallningen ar en ANSTMIN eller ANSTARV
maste arvodesldnearterna som arbetstillfallen skall rdknas for anges i
STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASARV.

En kalenderdag kan aldrig raknas fler an en gang oavsett antalet tillfdllen den dagen.

Det finns en fast bevakningslista for sarskild visstid, som anvands for att hitta personer
som har minst ett givet antal dagar i ndgon av de SAVA-grunder som beriknas.

Bevakningslista Sarskild visstid

| Primula sa anger man i DIVTAB pa nyckel LASBEVAKSAV tre varden. Det forsta vardet
anger det minsta antal SAVA-dagar som en person ska ha fér att komma med i
bevakningslistan.
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Resultat beréknas utifran *

l 2025-09-26

Bevakningslista @
Sarskild visstidsa...~

Ackumulator Antal dagar

Sparade filter v

PN - |

Ansprak

[ SAVA Foretride, .. = ] [ 180 ]

I ’ vilj ansprak

Timanstallda

(® Inkludera () Exkludera

() visa endast

[ valj alla installning
ude [ Totaltid jera (® Exkludera
[] Féretrade bdast
. | AVA Konverterin
o 4 Avslutsdatum fran

Avslutsdatum till

SAVA Foretrade

[ AAAAMM-DD

[ 2025-09-26
B sSAVA Konvertering
B sivakedja
- W .. 2 L _fo st

| I | =] PR |

Antalet blir ifyllt automatiskt i granssnittet om man valjer Sarskild visstid i listboxen for
bevakningslista. Och ackumulatorerna SAVA foretrade, SAVA Konvertering och SAVA-

kedja blir automatiskt valda.

Det andra antalet anvénds for att ange nar en varning fér SAVA-foretrade ska visas i
resultatlistan. Det tredje antalet anvdnds for att ange nar en varning fér SAVA-
konvertering ska visas i resultatlistan. Visas en varning sa anges i tooltipen dven hur
manga ytterligare dagar en person kan jobba inom 3/5-drsperioden innan antalet dagar

for foretrade/konvertering galler.

Om en rod ikon visas sa har antalet dagar for foretrade/konvertering inom 3/5-

arsperioden overstigits.

AVA Ko SAVAF.. SAVAK.  SAvAk. VIK Ko... E
303 ® 647 ® 767 ® 647 0 C

238 0 0

— Antal dagar kvar till foretrdde: 6 —

_ _ . _J2? ® 372 0 C
0 0264 264 1 0 a
246 (%) 589 (% 769 (%) 589 0 C
123 ® 357 (D357 (1) 357 0 0
1 204 (205 0 0 0

2.3.2.2 Berikning SAVA

2.3.2.2.1 Mellanliggande dagar

Berikning av SAVA-tid skiljer sig fran berdkning av de andra tidsbegrinsade
anstallningarna i LAS genom att det finns 3 tillfdllen eller mer pa en manad sa raknas
mellanliggande dagar, samt att sammanlagd arbetstid raknas i manader istallet for ar.

Det ger att en mé&nad fér SAVA alltid r 30 dagar.
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2 Beskrivning av LAS-modulen

Exempelvis: Om en person arbetat den 1:a och den 3:e, s3 blir det 2 SAVA-dagar, men
om personen i tilligg arbetar den 31:a samma manad s& kommer det att bli 30 SAVA-
dagar.

Ett tillfalle i Primula definieras av hur registreringen ar gjord. Ett tillfille anses vara en
ansokt period. Exempelvis: Om den 1:a, 2:a och 3:e registreras som separata
registreringar kommer de att anses vara 3 tillfallen, men om den 1:a-3:e ar registrerad
som en period kommer det att anses som ett tillfdlle. | bdda dessa exempel sd kommer
det att bli 3 SAVA-dagar. Skillnaden blir om personen i tilldgg arbetar den 10:e. | férsta
tillfallet s& blir det tillfalle 4 samma manad och ddrmed blir det 10 SAVA-dagar, medan
det i exempel 2 &r tillfille 2 och da blir det ddrmed 4 SAVA-dagar.

2.3.2.2.2  Overlappande perioder

Overlappande perioder hanteras pa sa sitt att helt dverlappande perioder anses vara 1
tillfalle. Exempelvis. For en person som arbetat den 1:a pa anstéllning 4 och dven har
arbetstid den 1:a pa anstallning 5, ar det 6verlappande dagar. Det betyder att personen
har 1 SAVA-dag.

Detta géller aven vid perioder med fler dagar. Exempelvis. Pa anstallning 4 arbetar
personen 1:a-10:e, 1 tillfille, 10 SAVA-dagar. Om personen i tilligg arbetar den 1:a, den
3:e-6:e och den 9:e pa anstallning 10 sa ar det 6verlappande perioder och fortfarande 1
tillfalle och 10 SAVA-dagar.

Om personen istéllet arbetar den 1-10 pa anstallning 4 och 8-12 pa anstéllning 5 sa ar
perioderna forvisso 6verlappande, men period for anstéllning 5 innehaller dagar som

inte Overlappar med perioden for anstallning 4, och dar med blir det 2 tillfallen och 12
SAVA-dagar.

2.3.2.2.3 Max en SAVA-dag per kalenderdag

Det kan aldrig bli mer dn en SAVA dag/tillfdlle fér en kalenderdag, oavsett om det finns
fler arbetstillfdllen pa samma anstéllning eller olika anstéallningar.

2.3.2.2.4 Manader réknas i kronologisk ordning

Vid sammanhéangande arbetstid sa rdknas manader i kronologisk ordning. Exempelvis:
En person arbetar den 15 januari till den 31:a mars. Da kommer 15 januari -14 mars
raknas som tvd manader, dvs. 60 SAVA-dagar, och 15:e-31:a mars riknas som 17 SAVA-
dagar.

2.3.2.2.5 Hantering forsta manaden i en 3/5-arsperiod

Eftersom LAS-tjansten raknar antal dagar for en 3 resp. 5 ars period for ett givet datum
som kan vara vilken dag i manaden som helst betyder det att det bortre datumet 3 eller
5 ar tillbaka ocksa kan intrdffa mitt i manaden. Fér mellanliggande dagar betyder det att
en eller fler av dagarna i en mellanliggande period fér en manad kan hamna utanfor 3
eller 5-ars perioden. Men om mellanliggande dagar ska réknas for en period sa kommer
dessa mellanliggande dagar att angd i antalet SAVA-dagar dven om de forsta tillfillena
inte ingar i 3 eller 5-arsperioden. Exempelvis om en person arbetat den 1:a, den 5:e och
den 10:e en ménad s innebar det 10 SAVA-dagar. Nar 3 eller 5-3rsgrinsen passeras sa
att endast datum fran och med den 2:a i manaden ingar i perioden, sa kommer dessa 3
tillfallen bidra med 9 SAVA-dagar.

2.3.2.2.6  Allman visstid efter 1 oktober 2022 anses utgora tid i sarskild visstid vid konvertering

| och med inférandet av sarskild visstid infordes bestammelser for hanteringen av allman
visstid efter 1 oktober 2022. De innebar att arbete i en allman visstidsanstallning som
pagar den 1 oktober 2022, och for tiden darefter, anses vara tidsbegransad enligt 5 §
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2 Beskrivning av LAS-modulen

2.3.23

23.24

2.3.2.5

sasom sdarskild visstidsanstallning. En allman visstidsanstallning som pagar den 1 oktober
2022, for tiden darefter, anses utgora tid i sarskild visstidsanstallning. Dvs, berdkning
sker i enlighet med SAVA-regler.

Foretrade

Efter mer 4n sammanlagt 9 manader (270 SAVA-dagar) inom 3 ar i en SAVA-anstéllning
ger det féretrade till en annan SAVA-anstillning. Det betyder att ratten till foretrade
intrader SAVA-dag 271.

Konvertering

Over 12 manaders sammanlagd arbetstid i SAVA under 5 ar, dvs 360 SAVA-dagar,
innebar att anstallningen ska konverteras till en tillsvidareanstéllning. Det betyder att
konverteringen ska intrdda SAVA-dag 361.

| och med inférandet av sarskild visstid infordes 6vergangsbestammelser for
hanteringen av allman visstid. De innebdr att en person som anstills i en SAVA efter den
1 oktober far rékna in anstallningstid i ALVA retroaktivt mellan den 1 mars 2022 och den
30 september 2022 vid berdkning av nar anstallningen 6vergar till en
tillsvidareanstallning. Den retroaktiva tiden i ALVA berdknas enligt regelverket fér en
ALVA.

En arbetstagare som haft en STAVA-anstallning och far en ny tidsbegransad anstallning, i
form av vikariat eller sarskild visstidsanstallning inom 180 dagar efter avslutad STAVA,
kan tillgodorakna sig upp till sex manader fran STAVA-perioden vid berdkning av tid for
konvertering till en tillsvidareanstéllning. Berdkningen av antal dagar sker efter reglerna
for STAVA. Men en manad STAVA anses vara en manad som kan tillgodoraknas, och en
manad i SAVA &r alltid 30 dagar, didrmed kommer det att rdknas 30 dagar pa en ménad
dven fér STAVA-tid som tillgodordknas for SAVA.

Exempelvis om en person varit anstélld pa en STAVA hela 1 mars — 31 maj, och sedan
pabérjar en SAVA-anstillning i september samma ar kommer 3 manader STAVA
tillgodoraknas, dvs 90 dagar.

STAVA-dagar som intraffar samtidigt som en SAVA-dag riknas ej in som dag som kan
tillgodoriknas som SAVA-dag. Detsamma giller fér STAVA-dagar som intréffar samtidigt
som ALVA-dagar under perioden 1:a mars 2022 — 30:e september 2022 (da ALVA under
denna period tillgodordknas SAVA)

SAVA-kedja

SAVA-dagarna i en SAVA-kedja berdknas och visas i resultatlistan. For att en SAVA-kedja
ska uppstd maste det finnas SAVA-dagar i kedjan. For att en dag ska ingd i SAVA-kedjan
sa ska det finnas tidsbegransade anstallningar hos arbetsgivaren i form av sarskild
visstidsanstallning, vikariat eller sdsongsarbete och anstallningarna foljt pa varandra. En
anstallning har féljt pa en annan om den tilltratts inom sex manader fran den
foregdende anstéllningens slutdag. Exempel: En person har haft en SAVA 2022-10-01 till
2022-10-31 och 2024-10-01 till 2024-10-31. Daremellan har personen haft ett vikariat
2023-04-01 till 2024-05-31. Dessa tre arbetsperioder bildar en SAVA-kedja med
sammanlagt 3 m&naders (=90 dagar) SAVA-tid.
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233

23.3.1

Allman visstid, AVA

For allman visstid raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen. Februari
har alltid 28 dagar, dven vid skottar. Vid anstéllningar av typen ANSTMIN och ANSTARV
sa raknas varje dag med arbetstid som en dag. En dag rédknas som en dag dven om
personen har arbetstid fran fler anstallningar eller fler an en registrering den dagen. Tid
raknas per person och inte per anstallning.

For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstallning sa maste
anstéllningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASANSTAVA och
begrdnsningskoden maste ha TYP = 2. Om anstéllningen & en ANSTMIN eller ANSTARV
maste arvodeslonearterna som arbetstillfallen skall raknas for anges i
STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASARV.

Allman visstid (AVA) upphérde 30 september 2022. En pagaende AVA-anstéllning efter
den 1 oktober 2022 hanteras som om anstéllningen vore en sarskild visstid (SAVA) vid
foretrade till en ny SAVA-anstéllning.

Overgangsbestimmelserna mellan AVA och SAVA innebir att en person som anstalls i
en SAVA efter den 1 oktober far rdkna in anstillningstid i AVA retroaktivt mellan den 1
mars 2022 och den 30 september 2022 vid berdkning av nar anstallningen overgar till en
tillsvidareanstallning (konvertering). Den retroaktiva tiden i AVA berdknas enligt
regelverket for en AVA med avseende pa mellanliggande dagar, och en manad i AVA
kommer motsvara en manad i SAVA oavsett antal dagar i mdnaden. Exempel: En person
har haft en AVA under 2022 och arbetat hela mars manad samt den 1:a, 5:e och 10:e
april. Personen dé fa tillgodorakna sig SAVA for en manad (= 30 dagar) for mars och 3
dagar for april.

Konvertering

Om en person arbetat mer an 12 manader under en 5-3rspersiod i en AVA-anstéllning
ska anstallningen 6verga i en tillsvidareanstdllning. Omraknat i dagar innebar det att en
anstadlld kan arbeta 730 dagar under en 5 arsperiod utan konvertering, men dag 731 ska
anstdliningen konverteras till en tillsvidareanstallning. | Primula sa anger man i DIVTAB
pa nyckel LASBEVAKAVA tva varden. Det forsta vardet anger det minsta antal AVA-dagar
som en person ska ha for att komma med i bevakningslistan.

Resultat beriknas utifrdn *  Bevakningslista @
[ 2025-09-23 ] l Allman visstidsa.. ~ | [\ ‘

Sparade filter - |@ m[

Ackumulator
AVA Konvertering -~ ]

Antal dagar
l 550

Antalet blir dven ifyllt automatiskt i granssnittet om man valjer Allman visstid i listboxen
for bevakningslista.

Det andra antalet anvands for att ange nar en varning ska visas i resultatlistan. Visas en
varning sa anges i tooltipen dven hur manga ytterligare dagar en person kan jobba inom
5-arsperioden innan reglerna for konvertering galler.

Om en rod ikon visas sa har antalet dagar for konvertering inom 5-arsperioden
Overstigits.
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2.3.3.2

234

Totaltid Faretrade AVA Konvertering SAVA |
Q43 # 282 a6’ [ a7t
986 ' i 681
Antal dagar kvar till konvertering: 50
824 L . 0
1320 ¥ 624 () 680 ® 831
972 ® 311 667 [ 65:
rra 170 = 767 = 41
Foretrade

Foretradesratt for allman visstid innebar att en anstélld har foretradesratt till
ateranstéallning vid mer an 12 manaders arbetstid under de senaste 3 aren. Eftersom det
kommer att vara mer dn 3 ar efter att allman visstid ersattes av sarskild visstid nar LAS-
modulen i Primula webb forsta gangen kommer att finnas i produktion, sa berdknas inte
dagar for foretrade vid allman visstid i LAS-modulen i Primula webb.

Vikariat

For vikariat raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen. Februari har
alltid 28 dagar, dven vid skottar. Vid anstallningar av typen ANSTMIN och ANSTARV sa
réaknas varje dag med arbetstid som en dag. En dag rdknas som en dag dven om
personen har arbetstid fran fler anstallningar eller fler an en registrering den dagen. Tid
raknas per person och inte per anstallning.

For att Primula ska kunna rdkna arbetade dagar for en anstéllning sa maste
anstéllningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASANSTVIK och
begrdansningskoden maste ha TYP = 4. Om anstéllningen dr en ANSTMIN eller ANSTARV
maste arvodeslonearterna som arbetstillfallen skall rdknas fér anges i
STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASARV.

LAS §5 sager att ett vikariat som har pagatt sammanlagt 2 ar under de senaste 5 aren
overgar till en tillsvidareanstallning. Omraknat i dagar sa betyder det att en anstélld kan
arbeta 730 dagar under en 5 arsperiod utan konvertering, men dag 731 ska
anstallningen konverteras till en tillsvidareanstallning. | Primula sa anger man i DIVTAB
pa nyckel LASBEVAKVIK tva varden. Det forsta vardet anger det minsta antal VIK-dagar
som en person ska ha for att komma med i bevakningslistan.

L Resultat beraknas utifran =  Bevakningslista (%)
as [ 20250923 ] [ Vikariat - ]

Sparade filter - ] @]

Anstéliningstyp Ackumulator Antal dagar

l Vélj anstéliningst...« ] I VIK Konvertering ~ I I 270 q/l [ Max l

Antalet blir dven ifyllt automatiskt i granssnittet om man valjer Vikariat i listboxen for
bevakningslista.

Det andra antalet anvands for att ange nar en varning ska visas i resultatlistan. Visas en
varning sa anges i tooltipen dven hur manga ytterligare dagar en person kan jobba inom
5-arsperioden innan reglerna for konvertering géller.
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Om en rdd ikon visas sa har antalet dagar fér konvertering inom 5-arsperioden

Overstigits.
A Konvertering SAVA-kedja VIK Konvertering
62 278

Antal dagar kvar till konvertering: 0 —

0 0730
270 @ 820
0 (0720
0 730
0 (0730

Om det finns en STAVA-anstéllning inom 180 dagar sedan vikariatet paborjades sa
inkluderas upp till 6 manader av STAVA-arbetstiden in i VIK-konverteringen. Om det
finns arbetad STAVA-tid och VIK-tid pa samma dag sa inkluderas inte den STAVA-tiden.

2.3.5 VASA

FOr VASA (Sarskilt avtal for vissa statliga anstallningar for att framja allménna
arbetsmarknads- social- och sysselsattningspolitiska mal) réknar Primula arbetade dagar
enligt kalenderdagsprincipen. Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.

For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstéllning sa maste
anstadllningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASVASA, samt att
begransningskoden har typ=7.

2.3.6 STAVA

For STAVA (Statlig visstidsanstallning) raknar Primula arbetade dagar enligt
kalenderdagsprincipen. Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.

FoOr att Primula ska kunna rdkna arbetade dagar for en anstéllning sa maste
anstéllningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASSTAVA och
begransningskod med typ= 6.

En arbetstagare som haft en STAVA och far en ny tidsbegransad anstallning, i form av
vikariat eller sarskild visstidsanstallning inom 180 dagar efter avslutad STAVA, kan
tillgodorékna sig upp till sex manader fran STAVA-perioden vid berdkning av tid for
konvertering till en tillsvidareanstallning.

2.3.7 Berdkning av dagar for anstallningar inom hogskoleférordningen,

kollektivavtal for postdoktorer och studentmedarbetaravtalet

De dagar som Primula réknar for anstallningarna inom Hogskoleférordningen,
postdoktorer och studentmedarbetare ar avsett som ett stéd vid evaluering om en
anstallning ska kunna forlangas. Reglerna for forlangning behover tillampas manuellt i
anstallningsarendet.
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23.7.1

2.3.7.2

2.3.7.3

23.74

2.3.74.1

I nuvarande version kan tjansten enbart rakna dagar for manadsanstallda, inte for
timanstallda/arvodister.

Adjungerad larare
For adjungerade larare raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen.
Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.
For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstallning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASADJLAR, samt att
begransningskoden pa anstallningen har typ=8.
Adjungerad professor
For adjungerade professorer raknar Primula arbetade dagar enligt
kalenderdagsprincipen. Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.
For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstallning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASADJPROF, samt att
begransningskoden pa anstallningen har typ=9.
Amanuens
For amanuenser raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen. Februari
har alltid 28 dagar, dven vid skottar.
For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstéllning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASAMAND, samt att
begransningskoden har typ=10.
Bitradande lektor
For postdoktorer raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen. Februari
har alltid 28 dagar, dven vid skottar. For varje arbetad dag rdknas en dag, oavsett
omfattning pa tjansten.
FoOr att Primula ska kunna rdkna arbetade dagar for en anstéllning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASBITRLEK, samt att
begransningskoden har typ=11.
Eftersom viss franvaro; sjukfranvaro, féraldraledighet eller att det p.g.a. andra sarskilda
skal kravs ytterligare tid for att uppna syftet med anstallningen, sa rdknas relevanta
franvarodagar. Franvarodagar raknas i LAS-modulen om franvarolonearten finns i
STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASBLFRVO.

Franvaro

Arbetad tid och franvaro redovisas separat. Det sker ingen reducering av den arbetade
tid pa grund av franvaro. Franvarodagar rdknas pa samma satt som arbetade dagar, det
vill sdga varje dag med nagon franvaro ger en franvarodag och dagar rdknas enligt
kalenderdagsprincipen dar februari alltid har 28 dagar.

Franvaro beraknas med omfattning. Exempelvis en franvaro pa 10 dagar med 100% ger
10 dagars franvaro, medan en franvaro pa 10 dagar med 50% ger 5 dagars franvaro.
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2.3.7.5

2.3.75.1

2.3.7.6

2.3.7.7

Doktorand

For postdoktorer raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen. Februari
har alltid 28 dagar, dven vid skottar.

Anstallningstid for doktorander tar hansyn till anstallningens omfattning. En berdknad
dag motsvarar en arbetad dag pa 100%. Exemplifierat betyder det att om en anstallning
I6pt pa 100% 1 ar sa kommer det att redovisas 365 dagar arbetade dagar, men om
anstallningen I6pt pa 50% sa kommer arbetad tid forst efter 2 ar komma upp i 365
dagar.

For att Primula ska kunna rdkna arbetade dagar for en anstéllning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASDOKTOR, samt att
begransningskoden har typ=16.

Eftersom viss franvaro, ledighet pa grund av sjukdom, foraldraledighet, klinisk
tjanstgoring, fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer eller andra liknande
omstandigheter medfor att anstallningen far forlangas, sa raknas relevanta
franvarodagar. Franvarodagar réknas i LAS-modulen om franvarolonearten finns i
STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASDOKFRVO.

Franvaro

Arbetad tid och franvaro redovisas separat. Det sker ingen
reducering av den arbetade tid pa grund av franvaro. Franvarodagar
raknas pa samma sitt som arbetsdagar enligt ovan. T.ex. 10
franvarodagar pa 50% omfattning ger 5 franvarodagar for en
anstdllning pa 50%. Men om anstéllningen istéllet har en
omfattning pa 50%, sa ger en 50% franvaro pa 10 dagar 2,5
franvarodagar i LAS-berakningen. Det ar for att en 100% anstallning

kan forlangas med 5 respektive 2,5 dagar i exemplen. Gastprofessor

For gastprofessorer raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen.
Februari har alltid 28 dagar, aven vid skottar.

For att Primula ska kunna rdkna arbetade dagar for en anstéllning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASGSTPROF, samt att
begransningskoden har typ=13.

Klinisk assistent

For kliniska assistenter raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen.
Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.

For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstéllning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASKLIASS, samt att
begransningskoden har typ=14.
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2.3.7.8

2.3.7.9

23791

2.3.7.10

Larare inom konstnarlig verksamhet

For larare inom konstnarlig verksamhet raknar Primula arbetade dagar enligt
kalenderdagsprincipen. Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.

For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstallning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASKONST, samt att
begransningskoden har typ=15.

Postdoktor

For postdoktorer raknar Primula arbetade dagar enligt kalenderdagsprincipen. Februari
har alltid 28 dagar, dven vid skottar. For varje arbetad dag rdknas en dag, oavsett
omfattning pa tjansten.

For att Primula ska kunna rdkna arbetade dagar for en anstallning sa maste
anstéllningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK STATKOD = LASPOSTDOK, samt att
begrdansningskoden har typ=12.

Eftersom viss franvaro; ledighet pa grund av sjukdom, foraldraledighet, klinisk
tjanstgoring, fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer eller andra liknande
omstdndigheter medfor att anstallningen far férlangas, sa raknas relevanta
franvarodagar. Franvarodagar raknas i LAS-modulen om franvarolénearten finns i
STYRTABELLSTATISTIK pa STATKOD = LASPDFRVO.

Franvaro

Arbetad tid och franvaro redovisas separat. Det sker ingen reducering av den arbetade
tid pa grund av franvaro. Franvarodagar rdknas pa samma satt som arbetade dagar, det
vill sdga varje dag med nagon franvaro ger en franvarodag och dagar rdknas enligt
kalenderdagsprincipen dar februari alltid har 28 dagar.

Franvaro berdknas med omfattning. Exempelvis en franvaro pa 10 dagar med 100% ger
10 dagars franvaro, medan en franvaro pa 10 dagar med 50% ger 5 dagars franvaro.

Studentmedarbetare

For larare inom konstnarlig verksamhet raknar Primula arbetade dagar enligt
kalenderdagsprincipen. Februari har alltid 28 dagar, dven vid skottar.

For att Primula ska kunna rakna arbetade dagar fér en anstéllning sa maste
anstallningslonearten ligga i STYRTABELLSTATISTIK LASSTUDENT, samt att
begransningskoden har typ=17.
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3 Uppsattning

Nodvandiga installningar

For att LAS-modulen ska identifiera anstallningar och timmar korrekt behover detta
konfigureras. Nar det ar uppsatt behover det inte andras med mindre det sker
forandringar pa I6nearterna eller det 6nskas justering pa funktionaliteten.

Behdrighetsmallarna behdver sattas upp sa att anvandargrupper far behorighet for den
information de behoéver, och att 6vrig information doljs.

3.1 Behorigheter

Behorighetsuppsattning

Behdrighet till menyvalet tilldelas genom att lagga till behorighetsomradet Web -
Tjanster — Las pa onskad(e) behorighetsmallar.

Organisatorisk begransning fungerar pa sa satt att man enbart kan séka fram personer
som har en aktiv anstéllning pa den eller de enheter anvandaren har behérighet till for
omradet. Men om man har behérighet till en anstallning pa personen sa kommer man
att se alla personens anstallningar och all historik som visas pa LAS-omradet.

Det ar maojligt att markera ett antal falt for att dolja funktionalitet i granssnittet for en
anvandargrupp. Foljande falt finns for behérighetsomradet:

E Kopplad till funktionalitet

behorighetsomrade

adjLararare Om man skall se funktionalitet for adjungerade larare.
Blamarkering innebar att valet for adjungerad larare inte
visas i typ av anstéllning, samt att kolumn fér antal dagar
inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid
uttag av underlag till Excel.

adjProf Om man skall se funktionalitet for adjungerade professor.
Blamarkering innebar att valet for adjungerad professor
inte visas i typ av anstallning, samt att kolumn for antal
dagar inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med
vid uttag av underlag till Excel.

amanuens Om man skall se funktionalitet for amanuens. Blamarkering
innebar att valet for amanuens inte visas i typ av
anstallning, samt att kolumn f6r antal dagar inte visas.
Eventuella dagar kommer inte heller med vid uttag av
underlag till Excel.

Primula LAS modul 1.2 Sida 22



3 Uppsattning

Falti

behorighetsomrade

ansprak

Kopplad till funktionalitet

Blamarkering innebar att man inte kan ange ansprak i
dialogen for att andra foretradesratt

ant

Blamarkering innebar att man inte kan ange anteckning i
dialogen for att andra foretradesratt

ava

Om man skall se funktionalitet for allman visstid.
Blamarkering innebar att valet for allman visstid inte visas i
typ av anstéllning, samt att kolumn for antal dagar inte
visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid uttag av
underlag till Excel.

bitrLektor

Om man skall se funktionalitet for bitrddande lektor.
Blamarkering innebar att valet fér bitradande lektor inte
visas i typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar
och franvaro inte visas. Eventuella dagar kommer inte
heller med vid uttag av underlag till Excel.

doktorand

Om man skall se funktionalitet for doktorand. Blamarkering
innebar att valet for doktorand inte visas i typ av
anstéllning, samt att kolumn fér antal dagar och franvaro
inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid
uttag av underlag till Excel.

erbjuden

Blamarkering innebar att man inte kan ange erbjuden
anstallning i dialogen for att andra foretradesratt

foretrade

Om man skall se funktionalitet for foretrade. Blamarkering
innebar att valet for foretrade

inte visas i typ av anstallning, samt att kolumn for antal
dagar inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med
vid uttag av underlag till Excel.

gastprof

Om man skall se funktionalitet for gastprofessor.
Blamarkering innebér att valet fér gastprofessor inte visas i
typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar inte
visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid uttag av
underlag till Excel.

kliniskAssistent

Om man skall se funktionalitet for klinisk assistent.
Blamarkering innebar att valet for gastprofessor inte visas i
typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar inte
visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid uttag av
underlag till Excel.
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Falti
behorighetsomrade

konvertering

Kopplad till funktionalitet

Styr om uppgifter om att avsta konvertering pa person ska
visas i resultatlistan.

Avstar konvertering fran Avstér konvertering till Grund for avstdende

larareKonst

Om man skall se funktionalitet for [arare inom konstnarlig
verksamhet. Blamarkering innebér att valet for larare inom
konstnarlig verksamhet inte visas i typ av anstéallning, samt
att kolumn for antal dagar inte visas. Eventuella dagar
kommer inte heller med vid uttag av underlag till Excel.

postdoktor

Om man skall se funktionalitet for postdoktorer.
Blamarkering innebar att valet for postdoktorer inte visas i
typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar och
franvaro inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller
med vid uttag av underlag till Excel.

prov

Om man skall se funktionalitet for provanstallningar.
Blamarkering innebar att valet fér provanstallningar inte
visas i typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar
inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid
uttag av underlag till Excel.

sasong

Om man skall se funktionalitet for sdsongsanstallning.
Blamarkering innebar att valet fér sdsongsanstallning inte
visas i typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar
inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid
uttag av underlag till Excel.

sava

Om man skall se funktionalitet for sarskild visstid.
Blamarkering innebér att valet for sarskild visstid inte visas i
typ av anstallning, samt att kolumn for antal dagar inte
visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid uttag av
underlag till Excel.

simulering

Inte knutet till funktionalitet i dagslaget

spara

Vid blamarkering av spara sa doljs dialogen for att andra
foretradesratt.
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Falti

behorighetsomrade

student

Kopplad till funktionalitet

Om man skall se funktionalitet for studentmedarbetare.
Blamarkering innebér att valet for studentmedarbetare inte
visas i typ av anstéllning, samt att kolumn fér antal dagar
inte visas. Eventuella dagar kommer inte heller med vid
uttag av underlag till Excel.

syssgrad

Blamarkering innebér att man inte kan ange 6nskad hogre
sysselsattningsgrad fran i dialogen for att andra
foretradesratt

totaltid

Om man skall se funktionalitet for totaltid. Blamarkering
innebar att valet for totaltid inte visas i typ av anstallning,
samt att kolumn for antal dagar inte visas. Eventuella dagar
kommer inte heller med vid uttag av underlag till Excel.

varslad

Blamarkering innebar att man inte kan ange varslad i
dialogen for att andra foretradesratt

vik

Om man skall se funktionalitet for vikariat. Blamarkering
innebar att valet for vikariat inte visas i typ av anstallning,
samt att kolumn for antal dagar inte visas. Eventuella dagar
kommer inte heller med vid uttag av underlag till Excel.

3.2 Divtab

Installningar i DIVTAB

| divtab staller man in det antal dagar da varning ska visas i LAS-listan, samt vid vilket
antal dagar en person ska komma med i bevakningslistan.

Falti

behorighetsomrade

LASBEVAKAVA

Kopplad till funktionalitet

Exempelvis: 550;670
Den forsta siffran anger antal dagar for nar en person ska
visas i bevakningslistan for allman visstid.
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Falti Kopplad till funktionalitet

behorighetsomrade

Den andra siffran anger det antal dagar da det ska visas en
om konvertering i resultatlistan i kolumnen fér allman
visstid (AVA Konvertering).

DE Antal dagar nar person ska visas i bevakningslista; Antal
dagar vid varning om foretrade.

LASBEVAKSAV Exempelvis: 180;240;330

Anger den forsta siffran anger det antal dagar nar en
person ska visas i bevakningslista for sarskild visstid; Den
andra siffran visar antal dagar for varning om foretrade i
kolumnen SAVA Féretrade; Den tredje siffran anger det
antal dagar for nar en varning for konvertering visas i
kolumnen SAVA Konvertering.

LASBEVAKVIK Exempelvis: 270;700

Anger det antal dagar for nar en person ska visas i
bevakningslista for vikariat; Anger det antal dagar som
varning om konvertering for vikariat ska visas i resultatlistan
i kolumnen VIK Konvertering.

3.3 Styrtabellstatistik

Anstéllningslonearter, arvodeslonearter och franvarolonearter

| styrtabellstatistik anges de I6nearter som anvands for en typ av anstéllning, arbetad tid
for timanstallda och arvodister, samt franvarolonearter som kan ge férlangning for
bitradande lektorer, doktorander och postdoktorer. Det ar rader kopplade till
SYSTEMLISTA_ID 57 och SYSTEMLISTA KOD Las som styr Las-funktionaliteten i Primula.

Anstallningar inom hogskoleforordningen och postdoktorer identifieras med bade
anstéllningsloneart och begrdansningskod. Det ar for att samma anstéllningsloneart kan
anvandas pa flera typer av befattningar i hogskoleférordningen.

SYSTEMLISTA_ID STATKOD_ID STATKOD_TEXT Beskrivning

LAS LASADJLAR Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, anstallningsloneart
adjungerad larare er som anvands for
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SYSTEMLISTA_ID

STATKOD_ID

STATKOD_TEXT

Beskrivning

adjungerade larare
anges
LAS LASADJPROF Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, anstallningsloneart
adjungerad er som anvands for
professor adjungerade
professorer anges.
LAS LASAMANU Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, amanuens | anstadllningsloneart
er som anvands for
amanuenser anges.
LAS LASANSTAVA Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, anstallningsloneart
visstidsanstalld er som anvands for
allman visstid
anges.
LAS LASANSTSAV Lasgrundad anst- Har ska
I6neart, sarskild anstallningsloneart
visstidsanstalln er som anvands for
sarskild visstid
anges.
LAS LASANSTVIK Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, vikariat anstallningsloneart
er som anvands for
vikariat anges.
LAS LASARV Lasgrundad Har ska Ionearter
arvodes-l6neart som anvands vid
tidregistrering for
arbetad tid for
timanstallda och
arvodister med
sarskild visstids-,
allman visstids- och
vikariatsanstallning
ar anges.
LAS LASBLFRVO Franvaro-l6neart, Har anges
bitraddande lektor franvarolonearter
som kan medfora
en forlangning av
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SYSTEMLISTA_ID

STATKOD_ID

STATKOD_TEXT

Beskrivning

en bitradande
lektorer.
LAS LASBITRLEK Lasgrundad anst- Har ska
I6neart, bitradande | anstéallningsloneart
lektor er som anvands for
bitradande lektor
anges.
LAS LASDOKFRVO Franvaro-l6neart, Har anges
doktorand franvarolonearter
som kan medféra
en forlangning av
en
doktorandanstallni
ngen
LAS LASDOKTOR Lasgrundad anst- Har ska
I6neart, doktorand | anstallningsloneart
er som anvands for
doktorander
anges.
LAS LASGSTPROF Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, anstallningsloneart
gastprofessor er som anvands for
gastprtofessorer
anges.
LAS LASKLIASS Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, klinisk anstallningsloneart
assistent er som anvands for
kliniska assistenter
anges.
LAS LASKONST Lasgrundad anst- Har ska
[6neart, larare i anstallningsloneart
konst verksamhet er som anvands for
larare i konstnarlig
verksamhet anges.
LAS LASPDFRVO Franvaro-l6neart, Har anges
postdoktor franvarolonearter
som kan medfora
en forlangning av
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SYSTEMLISTA_ID | STATKOD_ID

STATKOD_TEXT

Beskrivning

en
posdoktoranstallni
ngen

LAS LASPOSTDOK

Lasgrundad anst-
[oneart, postdoktor

Har ska
anstallningsloneart
er som anvands for
postdoktorer
anges.

LAS LASPROV

Lasgrundad anst-
[6neart,
provanstallning

Har ska
anstallningsloneart
er som anvands for
provanstallning
anges.

LAS LASSTAVA

Lasgrundad anst-
[6neart, statlig
visstidsanstalld

Har ska
anstallningsloneart
er som anvands for
statlig visstid
anges.

LAS LASSTUDENT

Lasgrundad anst-
[6neart, student

Har ska
anstallningsloneart
er som anvands for
studentmedarbeta
re anges.

LAS LASVASA

Lasgrundad anst-
[6neart, VASA

Har ska
anstallningsloneart
er som anvands for
VASA-anstallningar
anges.

3.4 Begransningskod

Typ av tidsbegransning

| styrtabellen begransningskod finns en kolumn typ. Kolumnen typ anvands for att

identifiera typ av anstallning.
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Enbart begransningskod ar inte tillracklig som identifikation av en befattning enligt
hogskoleforordningen. Utan begransningskod maste kombineras med att
anstallningslonearten satts upp i styrtabellstatistik.

Motsvarar typ av anstallning

1 Provanstallning

2 AVA

3 SAVA

4 Vikariat

5 Sdsongsarbetare

6 STAVA

7 VASA

8 Adjungerad larare

9 Adjungerad professor
10 Amanuens

11 Bitradande lektor

12 Doktorand

13 Gastprofessor

14 Klinisk assistent

15 Larare inom konstnarlig verksamhet
16 Postdoktor

17 Studentmedarbetare
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3.5 Systemadministration

Mailtexter

| systemadministration under Tjanster i webben kan man styra amne och e-postinnehall
pa samma satt som for dvriga Primula. Nycklarna finns for bade svensk och engelsk text.
De nycklar som anvands i LAS-funktionaliteten ar:

Falti

behorighetsomrade

e_
mail.bevakning.subj
ect

Kopplad till funktionalitet

Anger den text som kommer finnas pa dmnesraden i den e-
post som skickas da man prenumererar pa bevakningslistor.

e-
mail.bevakning.text

Anger innehallet i det e-postmeddelande skickas da man
prenumererar pa bevakningslistor.
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