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Karolinska Institutet - Anvisningar for kursvardering pé grundniva och avancerad niva

Inledning

Det systematiska kvalitetsarbetet inom utbildning pa grundniva
och avancerad niva beskrivs i Féreskrifter och anvisningar for
systematiskt kvalitetsarbete inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva (Dnr 1-242/2022).

Hogskoleférordningen (HF) anger att “ Hogskolan skall ge de
studenter som deltar i eller har avslutat en kurs en méjlighet att
framféra sina erfarenheter av och synpunkter pa kursen genom
en kursvérdering som anordnas av hégskolan.

Hégskolan skall sammanstélla kursvérderingarna samt informera
om resultaten och eventuella beslut om atgérder som féranleds
av kursvérderingarna. Resultaten skall héllas tillgéngliga fér
studenterna.” (HF 1kap 14 §, SFS 2000:651)

Syfte

Anvisningarna vander sig till kursansvariga larare och administratérer och
beskriver kursvarderingens innehall, rutiner for genomférande, de rapporter
som genereras samt hur dessa ska kommuniceras.

Anvisningarna avser kursutvarderingar inom ordinarie utbildning pa

grundniva och avancerad niva.

Kursvarderingar ska aven genomféras for uppdragsutbildning.
Genomfdrandet av dessa ska i tillampliga delar f6lja anvisningarna for
kursvérdering inom ordinarie utbildning. Enheten fér uppdragsutbildning
stodjer institutionerna i detta i enlighet med avtalad ansvarsférdelning.
Enheten ansvarar for att kursvarderingar genomfors, skapar
utbildningsspecifika enkater, utskick, ssmmanstallning av
kursvarderingsresultat samt diarieféring. Sammanstallningarna férmedlas till
kursledning samt grundutbildningsansvarig (GUA) och utbildningsnamnd
och ska utgdra underlag for institutionens kvalitetsarbete.



Kursvarderingens genomférande

Efter varje kurstillfalle ska kursansvarig institution genomféra en avslutande
kursvardering. Kursvarderingen ska genomféras som en anonym,
webbaserad enkéat i Canvas med hjélp av enkatverktyget Kl Survey.
Studenten far ett e-postmeddelande med information om att det finns en
enkat att besvara och kan besvara via lanken i e-postmeddelandet eller i

kursen i Canvas.

Kursansvarig institution ansvarar for att enkaten skapas och skickas ut till
studenterna. Kursvarderingen boér skickas ut i samband med att kursen
avslutats men innan studenterna far resultaten av examinationen. Efter det
forsta utskicket bor ytterligare minst tva pdminnelser skickas ut, fyra och
atta dagar efter det forsta utskicket. Enkaten bor stangas senast cirka tva
veckor efter kursens slut.

Inga fragor i kursvarderingsenkaten &r obligatoriska for studenten att
besvara.

De fyra gemensamma fragorna ska endast anvandas i kursvarderingen som
skickas i samband med kursens avslut och &r avsedda for att utvardera hela
kursen, inte enskilda moment. For att undvika att studenter far fér manga
enkater avrads kursansvariga fran att skicka ut ytterligare enkéater, vare sig
for hela kursen eller for specifika moment och delar av den. Utéver den
avslutande kursvardering genom enkat rekommenderas mindre muntliga
formativa varderingar under kursens géng i enlighet med rekommendationer

och eventuella uppdrag fran respektive namnd.

Kursvarderingens utformning
Gemensamma fragor

Kursvarderingen ska besta av foljande fyra gemensamma fragor som
reflekterar malomraden: Aktivt larande, Psykologisk trygghet,
Helhetsbeddmning av kursen respektive Vad kan utvecklas.

P& svenska P& engelska
1. Kursen var utformad pa ett satt 1. The course was designed in a way
som gav mig mdjlighet till aktivt that provided me with

larande. Exempelvis: seminarier opportunities for active learning. For



med diskussioner, grupparbeten,
projekt, studentpresentationer,
rollspel, peer learning, praktiska
oévningar, laborationer,
verksamhetsintegrerat larande etc.

2. Jag kédnde mig inkluderad och
respekterad under

kursen. Exempelvis: Jag var bekvém
med att samarbeta med andra
studenter, tala infoér gruppen, svara
pa larares fragor och jag blev
lyssnad pa (inte avbruten, férlojligad
eller liknande).

3. Kursen som helhet var bra.

4. Vad kan forbattras i

kursen? Motivera gérna med sa
konstruktiva férslag som mojligt.

example: seminars with discussions,
group work, projects, student
presentations, role play, peer
learning, practical exercises,
laboratory work, workplace-based
learning, etc.

2.1 felt included and respected
during the course. For example: |
was comfortable collaborating with
other students, speaking in front of
the group, answering teachers'
questions, and | was listened to (not
interrupted, ridiculed, or similar).

3. The course as a whole was good.
4. What could be improved in the
course? Please provide as
constructive suggestions as
possible.

Fraga 1-3 ska ha féljande svarsskala med tva ankare: Fran 1 (Instammer inte

alls/Totally disagree) till 6 (Instammer helt/Totally agree), samt

svarsalternativet: Vet ej/ Don't know.

Fraga 1-3 ska dven ha ett kommentarsfalt déar studenten kan ge fritext

kommentarer géllande fragan.

Fraga 4 ar en 6ppen fraga som besvaras med fritext.

Program- och kursspecifika fragor

Utover de fyra gemensamma fragorna kan varje program och kurs lagga till
fragor. Kursvarderingen som helhet ska dock inte innehélla fler an 20 fragor.

Program och kurser ska i forsta hand anvanda de validerade fragorna som
finns i fragebanken med fragor for kursvardering. UoL: kan ge stdd i val av
kurs- och programspecifika fragor'.

"I UoL:s uppdrag ingér daremot inte support i systemet Kl Survey.



Standardinledning

Féljande standardinledning ska anvandas i alla enkater.
Svenska:

Den har kursvarderingen galler kurs [kursens namn] som du just
avslutat. Svaren pa kursvarderingen kommer hjélpa oss att utveckla
kursen samt aven bidra till utvecklingen av utbildningar pa hela
Karolinska Institutet eftersom de forsta fyra fragorna anvands pa alla
kurser. Efter att kursansvarig larare analyserat svaren pa denna
kursvardering kommer alla kursens studenter fa ta del av en
sammanfattning som bland annat beskriver vilka eventuella
forandringar som kommer goéras av kursen till nasta gang, sa du direkt
kan se hur dina svar kan paverka utvecklingen. Dina svar i enkaten
kommer att vara anonyma.

Vid Kl réader nolltolerans mot diskriminering, trakasserier, sexuella
trakasserier och krankningar. Hit kan du vénda dig om du har utsatts
och vill rapportera och/eller fa stéd. (lank till:
https://medarbetare.ki.se/vart-ki/ki-pa-lika-villkor/hit-kan-du-
vanda-dig-om-du-ar-utsatt)

Stort tack for din medverkan!

Engelska:

This course evaluation refers to the course [the name of the

course], that you have just completed. The responses to this course
evaluation will help us improve the course. They will also contribute to
the development of education throughout the Karolinska Institutet
since the first four questions are used for all courses taught at KI.
After analysis of the answers by the course director, a summary of
the results will be presented to the students who took part in the
course. This summary will, for example, describe developments
planned for the course in the future, making it visible for you and your
fellow students how you have contributed to an improvement of the

course. Your answers to the survey will be anonymous.



At Kl, there is zero tolerance towards discrimination, harassment,
sexual harassment and victimisation. Here you can find information
about who to contact if you have been subjected to abuse and/or
want to report or get support. (lank till: https://staff ki.se/our-ki/equal-
opportunities-at-ki/who-can-you-contact)

Thank you very much for your participation!

Enkatmallar

Enheten for undervisning och larande (UoL) skapar programspecifika
enkatmallar i Kl survey vilka sedan kopplas till Canvas som innehaller de fyra
gemensamma fragor och eventuella programspecifika frdgor som beslutats
av programmet och skickats till UoL. For fristdende kurser skapar UoL en
enkatmall i Canvas som innehaller de fyra gemensamma fragorna. Till mallen
kopplas aven ett utskicksschema som nar det aktiverats sakerstaller att tva
paminnelser skickas ut fyra och atta dagar efter det férsta utskicket.

| samband med enkatens skapande kan kursansvarig institution lagga till
eventuella kurspecifika fragor till den programspecifika mallen eller mallen
for fristdende kurser. Enkater far inte skapas genom att kopiera en tidigare
enkat utan ska alltid utga fran mallen. Enkaten ska namnges enligt:
kurskod_kursnamn_termin.

Fér mer information om hur kursvarderingsenkaten skapas i Canvas se bilaga
1 eller medarbetarportalen.

Kursvarderingens resultat ska sammanstallas, analyseras och kommuniceras
till kursens studenter samt ansvariga namnder (kursansvarig
utbildningsnéamnd samt ev programansvarig

utbildningsnamnd/programnamnd).



Kursvarderingsrapporter

Kursvarderingsenkater ska vara anonyma och for att sakerstalla
studenternas anonymitet far inte resultat och rapporter fran enkater med
farre an fem svar tas fram fran Kl survey. Detta regleras i mallen nar den

skapas.

Tva kursvarderingsrapporter, en med och en utan fritextsvar, skapas
automatiskt i Canvas da kursvarderingen stangts. Larare i kursen har tillgang
till bada rapporterna och kan ladda ner dem i PDF-format.

Analys av resultat

Kursansvarig larare ansvarar for att analysera kursvarderingens resultat. For
bade slutna fragor (besvaras med svarsskala 1-6 enligt ovan) och éppna
fragor (besvaras med fritext) ska en systematisk analys genomféras. Vid
behov kan UoL ge stdd i tolkning av resultat. Analysen av kursvérderingens
resultat utgdér en del av den kursanalys? som kursansvarig larare ska
genomfdra efter varje kurstillfalle.

Aterkoppling av resultat

Kursvarderingsrapporten (utan fritextsvar) ska, tillsammans med
kursanalysen:

e publiceras senast en manad efter kursens slut pa kurswebben?.

e garna d&ven kommuniceras pa annat satt till de studenter som just
avslutat kursen, t ex vid en tentamensgenomgang.

e presenteras for de nya studenterna i inledningen av ndstkommande
kurstillfalle (eller under kursens gang om den nya kursen startar direkt
efter den nyss genomférda).

Kursvéarderingsrapporten (med fritextsvar) ska, tillsammans med
kursanalysen skickas in till bade kursansvarig utbildningsnamnd och

2 Kursanalysen bestar av resultatet fran kursvarderingen och reflektioner fran kursledningen
kring kursens styrkor och svagheter, en aterrapportering av kursuppdraget, samt eventuella
ytterligare indikatorer, m.m.

3 Som standard publiceras rapporten utan fritextsvar automatiskt dven i Canvas for
studenter da enkéaten har sténgts, men publiceringen for studenter kan dven styras av den
som skapat enkaten.



programansvarig namnd samt diskuteras i forum dér det finns

studentrepresentanter nérvarande.

KI-6vergripande lasarsrapport

UoL sammanstaller, pa uppdrag av kommittén fér utbildning pa grundniva
och avancerad niva (KU), érsvis en lasérsrapport med resultaten for
gemensamma fragor fran alla kursvarderingar, undantaget ar kommentarer
och fritextsvar som inte sammanstalls.

UoL laddar ner fran Kl Survey alla kursvarderingar som genomférts under
laséret och sammanstaller resultatet. For att detta ska vara mojligt ar det
viktigt att enkaterna namnges enligt ovan, dvs kurskod_kursnamn_termin.
Kursansvariga institutioner behdver inte skicka enkatsvar till UoL.

For rapporten ska Kl:s mall fér PM Rapport anvéandas och rapporten ska
innehalla féljande delar:

e Sammanfattning
e Introduktion

o Syfte

e Resultat

Resultatavsnittet ska innehalla féljande:

e Tabell med svarsfrekvens i procent fér aktuella terminer och
jdamfoérelse med 8 senaste terminerna. Svarsfrekvensen anges som
mini/medel/max.

o Overgripande sammanfattande text av lasérets resultat pa de
gemensamma fragorna jamfoért med det tidigare lasaret.

e Beskrivning av resultatet for de gemensamma fragorna med féljande
tabeller. Resultaten redovisas separat for program péa svenska och
engelska.

o Lages- och spridningsmatt pa studentniva for aktuellt 1asar
sammantaget for alla kurser (programkurser och fristdende
kurser) (antal enkater, medelvarde, standardavvikelse,
standardfel och percentiler (P10, P20, P30, P40, P50, P60, P70,
P80, P90)).

o Jamférelse mellan aktuellt lasér och de tre senaste lasdren med
lages- och spridningsmatt pa studentnivd sammantaget for alla



kurser (programkurser och fristdende kurser) (medelvarde,
standardavvikelse och percentiler (P10 och P90)).

o Léages- och spridningsmatt pa studentniva for aktuellt 1asar for
varje program (medelvarde, standardavvikelse), antal studenter
som fick varje enkat (medelvarde, standardavvikelse),
svarsfrekvens (medelvéarde, standardavvikelse) och antal
enkater.

o Jamférelse for varje program mellan aktuellt [asar och de tre
senaste lasdren med lages- och spridningsmatt pa studentniva
(antal enkéater, antal studenter, medelvarde, standardavvikelse).

o Léages- och spridningsmatt pa studentniva for aktuellt 1asar for
fristdende kurser (medelvérde, standardavvikelse), antal
studenter som fick varje enkat (medelvarde,
standardavvikelse), svarsfrekvens (medelvéarde,
standardavvikelse) och antal enkéater.

o Jamforelse for fristdende kurser mellan aktuellt lasar och de tre
senaste lasdren med lages- och spridningsmatt pa studentniva
(antal enkéater, antal studenter, medelvérde, standardavvikelse).

Enkatfragorna pa svenska och engelska laggs som bilaga till rapporten.

Den 6vergripande lasarsrapporten anmals till KU i november varje ér och
utgodr underlag for KU:s systematiska kvalitetsarbete.

UoL skickas en sammanstallning av svaren pa de fyra gemensamma fragorna
(medelvarde fér varje fraga och sammansatt medelvarde fér alla fyra fragor)
samt svarsfrekvens for lasarets alla kurser inom program respektive
institution till programdirektorer och grundutbildningsansvariga med kopia
till programansvariga namnders och utbildningsnamnders funktionsadresser.

Arkivering
Kursansvarig institution ansvarar for att kursvarderingsrapport med
fritextsvar arkiveras i kursakten.

UoL ansvarar for att lasarsrapport arkiveras.
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Forbattringsarbete baserat pa resultat
Resultatet av kursvarderingen utgor ett underlag for forbattringsarbete pa
kursniva och programniva och ska anvédndas som ett av underlagen i arbetet

med institutionens och programmets kvalitetsplan.

Den Kl-6vergripande lasarsrapporten utgoér ett av underlagen till KU:s arliga
kvalitetsworkshop dar resultat fran samtliga enkater och andra
undersokningar analyseras for att identifiera behov av forbattringsarbete
vilket dokumenteras i KU:s kommittérapport till fakultetsnamnden.
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