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Inledning

Sveriges larosaten ska bedriva ett arbete foér att sékra lika villkor i enlighet
med diskrimineringslagen (2008:567) (DL), dar funktionsnedséattning utgor
en av de sju diskrimineringsgrunderna. Studenter' med
funktionsnedsattning? ska i mojligaste man ges likvardiga mojligheter som
andra studenter. Darfér kan en student som &r antagen vid Karolinska
Institutet (KI) och har en varaktig funktionsnedsattning som paverkar
studierna beviljas riktat pedagogiskt stod.

Dessa anvisningar géller riktat pedagogiskt stdd fér studenter med
funktionsnedsattning, som initialt handlaggs av Gemensamt
verksamhetsstéd (GVS), Avdelningen fér utbildningsstdd. Med student
avses i detta dokument dven doktorander.? Aven deltagare pé
uppdragsutbildning/motsvarande kan vara i behov av pedagogiskt stod.
Anvisningarna beskriver ocksa processen for dessa deltagare (som per
definition inte ar studenter).

Ett stdd som &r helt néddvandigt fér en student med funktionsnedséattning
kan ockséa vara gynnsamt fér samtliga studenter (till exempel att fa tillgang
till forelasningsmaterial i férvag) och antalet studenter med
funktionsnedséttning har 6kat kraftigt de senaste aren.* Larare bor darfor
redan i planeringen av kursen rédkna med olika behov i studentgruppen, och
dérmed eventuellt minska behovet av anpassningar fér enskilda studenter.

Kl avsatter medel fran statsanslaget som utgor budget for riktat pedagogiskt
stéd. Beslut inom budgeten fattas av den avdelning som ansvarar for
verksamheten inom GVS. Samordnaren foér studenter med
funktionsnedsattning (samordnaren) ar beslutsfattare i enskilda arenden

"Vem som &r student definieras i 1kap. 4 § hégskoleférordningen (HF), i denna anvisning
anvands "student” for personer som ar antagna och bedriver utbildning vid K.

2 Med funktionsnedsattning menas varaktiga fysiska, psykiska eller begdvningsmassiga
begransningar av en persons funktionsférmaga som till f6ljd av en skada eller sjukdom fanns
vid fodseln, har uppstatt darefter eller kan férvantas uppsta.

3 Karolinska Institutet, Pedagogiskt stéd for doktorander,
https://utbildning.ki.se/pedagogiskt-stod-for-doktorander-med-funktionsnedséttning,
2023.

4 Antalet studenter som har pedagogiskt stéd har 6kat fran ca 200 (&r 201) till 815 (&r
2023) paKI.


https://utbildning.ki.se/pedagogiskt-stod-for-doktorander-med-funktionsneds%C3%A4ttning,
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inom denna budget till exempel om stéd som avser anteckningsstod eller
behov av tolk. Annat riktat pedagogiskt stéd bekostas inom
karnverksamheten, till exempel anpassning av examination. Dessa
anpassningar beslutas av examinator.

Svenska larosaten har méjlighet att anséka om medel for att técka vissa
kostnader som 6verskrider 0,3% av statsanslaget. De nationella medlen
administreras av Stockholms universitet och Kl redovisar varje ar Kl:s
kostnader och anséker om medel.

Syfte

Syftet med dessa anvisningar ar att tydliggéra handlédggningen av riktat
pedagogiskt stod till studenter/deltagare i uppdragsutbildning med
funktionsnedsattning, bade ansoknings- och beslutsférfarandet och samt
ansvarsfoérdelningen inom Kl:s organisation.

Fran ansokan till beslut

Ansdkan om riktat pedagogiskt stod fér studenter
Studenten ansoker digitalt, i systemet Nais (Nationellt administrations- och

informationssystem fér samordning av riktat pedagogiskt stod).
Samordnaren handlégger drendet. Med ansdkan ska underlag som styrker
varaktig funktionsnedsattning bifogas. Arendet diarieférs i Nais. Om ansékan
innefattar en tydlig beskrivning av studentens behov av riktat pedagogiskt
stdéd som Kl kan méta, kan ansékan behandlas utan kartldggande samtal.
Studenten kan vid behov boka tid med Kl:s samordnare och samordnaren
kan vid behov kontakta studenten for att kartlagga studentens behov av
stod.

Anledningen till den centrala hanteringen av ansdkan ar att studentens
personuppgifter och underlag fér beslut ska sparas och diarieféras. Det ar
ocksa viktigt att studentens kansliga personuppgifter sdsom lakarintyg och
utredningar kommer till endast en instans inom KI.

Underlag
Som underlag godtas journalutdrag, intyg, utldtande eller annat underlag fran

sakkunnig intygsgivare. Gallande dyslexi (diagnoskod ICD-10 F81.0) godtas
logopedbeddmning fran arskurs 5 eller senare, eller intyg fran intygsgivare
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som &r godkand av Universitets- och Hégskolerddet (UHR). Aven intyg frén
specialpedagog eller motsvarande godtas om det framgar att vederbérande
har gjort en utredning av las- och skrivférmagan. Vid funktionsnedséattning
som kan vara 6vergdende godtas underlag som &r hogst ett ar gammailt.
Aven utlandska dokument beaktas.

| underlaget ska foljande framgéa:

e studentens namn eller personnummer

e intyg pa diagnos eller beskrivning av studentens tillstand dar det
framgar att tillstdndet ar funktionsnedsattande

e namn pa behorig intygsgivare som skrivit dokumentet

e datum da intyget skrevs

e inom ramen for vilken verksamhet intyget skrevs (namn péa
vardinrattning)

e att studentens funktionsnedsattning ar langvarig eller varaktig.

Student som kan visa att hen har remiss eller star pa vantelista for utredning
av varaktig funktionsnedséattning kan beviljas stéd under 6 manader i vantan
pa utredning. Efter 6 manader behdéver studenten meddela férvantad
vantetid och kan da beviljas stéd i ytterligare ndgra manader. Nar
utredningen ar klar ska studenten aterkomma med resultatet fér att kunna
beviljas fortsatt stod.

Komplettering av ansdkan
Vid ofullstandig ansdékan ska studenten upplysas om att inkomma med

komplettering inom en viss tid (oftast inom en manad). Studenten ska fa
tydlig information om vad det &r som saknas. | samband med detta ska
studenten aven upplysas om att drendet kommer att avgoras pa befintligt
underlag om komplettering uteblir. Samordnaren ansvarar for att aktivt driva
arendet till ett avgérande, aven om studenten forhaller sig passiv.®

523 § FL., JO:s beslut 2020-01-01, dnr 8498-2018.
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Beslut
Samordnaren fattar beslut om de stéd som inte paverkar

examinationstillfallet, som till exempel anteckningsstdd, behov av talbécker
eller av tolk.

Vid behov som rér examination kan samordnaren ge en rekommendation
om anpassning. Kursens examinator fattar beslut om de rekommmenderade

anpassningarna, som kan beviljas eller nekas.

Alla ans6kningar som avslas ska motiveras tydligt, se informationen
beslutsstéd fér examinatorer vid anpassning av examination fér student

med funktionsnedséattning (4ven Bilaga 3).

Dokumentation
Samordnarens beslut och rekommendationer dokumenteras i Nais dar

studenten har tillgang till det besked som ges.

Om examinator nekar en anpassning ska det motiveras skriftligt.
Examinators beslut hanteras enligt dokumenthanteringsplan fér Karolinska
Institutets handlingar.

Giltighetstid
Stodet beviljas oftast fér hela den planerade utbildningstiden men det kan

ibland finnas skal att ldgga en kortare giltighetstid, till exempel om studenten
planerar ett uppehall, eller om grundorsaken till studentens
funktionsnedsattning kan botas eller avsevart lindras (exempelvis vid
depression).

Réattelse och éndring av beslut
Om beslutet har meddelats och det innehaller en uppenbar felaktighet till

foljd av skrivfel, raknefel eller ndgot liknande férbiseende far beslutet rattas

av samordnaren.®

Ett gynnande beslut om pedagogiskt stdéd som har meddelats till studenten
kan inte &ndras. Dock kan Kl andra ett sddant beslut om det finns ett
aterkallelseforbehall eller om studenten har lamnat oriktiga eller vilseledande
uppgifter.’

636 §FL.
737§ FL.


https://medarbetare.ki.se/utbildningsstod/administrativa-processer/administrera-pedagogiskt-stod-till-studenter-med-funktionsnedsattning/beslutsstod-for-examinator-vid-anpassning-av-examination-for-student-med-funktionsnedsattning
https://medarbetare.ki.se/utbildningsstod/administrativa-processer/administrera-pedagogiskt-stod-till-studenter-med-funktionsnedsattning/beslutsstod-for-examinator-vid-anpassning-av-examination-for-student-med-funktionsnedsattning
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Avslag av ans6kan i Nais
Ansokan kan avslas delvis eller i sin helhet. Avslagsbeslutet ska motiveras

skriftligt samt diarieforas i Nais.® Orsak till avslag av hela ansékan kan vara
att det inte framkommer i underlag att studenten har en varaktig
funktionsnedsattning. Det kan aven vara att studenten inte har kompletterat
sin ansdkan enligt begéaran. Orsak till avslag av delar av ansdkan, dvs
specifika 6nskemal eller stodatgarder, kan vara att Kl uppenbart saknar
mojlighet att tillmotesgd 6nskemalet pa grund av resursbrist eller att
samordnaren inte ser sambandet mellan 6nskemalet och
funktionsnedsattningen, eller bedémer att dnskemalet inte faller inom ramen

for riktat pedagogiskt stod.
Organisation — vem goér vad?

Student
Studenten ansvarar for att:

e ansdka om stdéd samt att styrka varaktig funktionsnedséattning.

Studentens ansvar inkluderar att efter erhallet besked om beviljat stéd eller
rekommenderade anpassningar:

e snarast meddela kursansvarig om behov av stéd som denna
behoéver kanna till.

e kontakta examinator i god tid fére examination, om mojligt direkt i
samband med kursregistreringen. Om behov av stéd
kommuniceras fér nara inpa examinationen kan det bli svart eller
omodjligt att ordna med anpassningar. Examinator gor
beddmningen av vad som &r i god tid. Bedémningen ska goéras
utifran de férutsattningar som finns och vad som ar rimligt utifran
studentens perspektiv.

e kontakta examinator i god tid nar studenten behdver anpassning i
samband med verksamhetsférlagd utbildning eller
verksamhetsintegrerat larande (VFU/VIL), da VFU-placeringarna
planeras ungefar 6 manader fore kursstart. Kursansvarig gor
beddmningen av vad som &r i god tid. Bedémningen ska goras
utifrén de férutsattningar som finns och vad som ar rimligt utifrén
studentens perspektiv.

8 32 § forvaltningslag (2017:900) (FL). avsnitt 2.14.2 Dokumenthanteringsplan fér Karolinska
Institutets handlingar, version 1.10.
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e kontakta programstudievagledaren pa sitt program om studenten
behdver stdéd i sin studieplanering.

e kontakta universitetsbiblioteket (KIB) fér att begara tillgang till
anpassad kurslitteratur, resursrummet, eller fa bidrag till utskrifter
och kopiering.

e kontakta samordnaren om studenten upplever att det behovs
annat pedagogiskt stéd utdver det som beslutats eller
rekommenderats.

e kontakta samordnaren vid studieuppehall, avstéangning eller
studieavbrott.

Vid studentutbyte
Inresande utbytesstudenter ansdker om stdd i Nais. Utresande

utbytesstudenter kontaktar sin internationella koordinator fér information
om stod vid partneruniversitetet. Samordnaren kan ocksa kontaktas for rad
och stéd.

Samordnare foér riktat pedagogiskt stéd
Samordnaren ansvarar for att:

e handlagga studenters ansdkningar om riktat pedagogiskt stod.

e besluta om vissa pedagogiska stédd som ska ges till studenter med
funktionsnedsattning.

e ge rekommendation om anpassning av examination, som senare
beslutas av examinator.

e vid behov halla kartlaggningssamtal med studenten och fatta nya
beslut om stéd om det blir aktuellt.

e vid behov ge konsultativt stéd till studenten och till anstéllda som
berors av de stodatgarder studenten behover, for att bidra till att
undanroéja hinder som kan uppsta i studentens studiesituation.

e rekrytera och anstélla anteckningsstodjare eller synstddjare da detta
stdd beviljats.

Examinator
Examinator fattar beslut om anpassningar av examination.® Till stéd har

examinator studentens besked med rekommenderade anpassningar, som
studenten har fatt frdn samordnaren. Anpassningar kan exempelvis vara

® Se Beslutsstod for examinatorer vid anpassning av examination for student med
funktionsnedsattning, Bilaga 3.
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forlangd skrivtid eller sarskild utrustning. Examinator kan fatta beslut om
anpassning dven utan rekommendation frdn samordnare. Anpassning som
skulle innebéara &ndring av kursens larandemal kan dock inte beviljas
eftersom larandemalen inte far andras. Se dven informationen beslutsstéd

for examinatorer vid anpassning av examination for student med

funktionsnedsattning (Bilaga 3).

Kursansvarig
Kursansvarig ansvarar for att:

e informera studenter med funktionsnedséattning om hur och nar de ska
ansdka om riktat stdd till kursen.

o tillse att lista for kurslitteratur finns tillgénglig i god tid
(produktionstiden for hogskolelitteratur som talbok &r 2—3 méanader.)

e informera larare pa kursen om deltagandet av en student med behov
av viss typ av stodatgard.

e fora dialog med mottagande verksamhet vid VFU/VIL om eventuella
anpassningar.

Nedan listas de pedagogiska stéd som Kl erbjuder. Aven annat stéd kan
férekomma vid behov och om méjlighet och resurser finns.

Anpassning eller stod i studiesituationen
e Anpassning av kursmaterial

o Handlar oftast om talbdcker, Legimus, en tjadnst som studenten
far tillgang till via KIB. Anpassad kurslitteratur bekostas av
Myndigheten for tillgangliga medier.”®

e Fa undervisningsmaterial i forvag

o Forelasare lagger ut material minst 1 dygn fore férelasningen
forslagsvis pa Canvas (material kan vara
powerpointpresentation, centrala begrepp, en ldshanvisning
eller annat som bidrar till férférstaelse)

e Utskrifter/kopiering

o Studenten far en summa pengar pa sitt Kl-kort, som kan
anvandas pa KIB:s skrivare. Administreras av KIB, finansieras av
budgeten under GVS.

e Anteckningsstdd

0 Riktlinjer (mtm.se).



https://medarbetare.ki.se/utbildningsstod/administrativa-processer/administrera-pedagogiskt-stod-till-studenter-med-funktionsnedsattning/beslutsstod-for-examinator-vid-anpassning-av-examination-for-student-med-funktionsnedsattning
https://medarbetare.ki.se/utbildningsstod/administrativa-processer/administrera-pedagogiskt-stod-till-studenter-med-funktionsnedsattning/beslutsstod-for-examinator-vid-anpassning-av-examination-for-student-med-funktionsnedsattning
https://medarbetare.ki.se/utbildningsstod/administrativa-processer/administrera-pedagogiskt-stod-till-studenter-med-funktionsnedsattning/beslutsstod-for-examinator-vid-anpassning-av-examination-for-student-med-funktionsnedsattning
https://www.mtm.se/var-verksamhet/talbocker/produktion-av-talbocker/riktlinjer
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o En medstudent far i uppdrag att dela sina anteckningar med
studenter vid samma kurstillfalle. Administreras av
samordnaren. Se bilaga 1.

e Mentor

o En professionell mentor stéttar studenten i att skapa goda

foérutsattningar for sina studier. Administreras av samordnaren.
e Synstddjare

o En medstudent hjalper studenten att hitta pa campus,
vanligtvis endast aktuellt i bérjan av utbildningen. Administreras
av samordnaren.

e Utbildningstolkning

o Skrivtolk eller teckensprakstolk. Administreras av

samordnaren.”

e Lan av utrustning

o Portabel sdndare med horslinga kan lanas ut till student med
horselnedsattning. Anvands framst vid VFU och i mindre salar,
dar horslinga saknas. Administreras av samordnaren.

o Annan utrustning, till exempel stetoskop fér nedsatt horsel.

e Tillgang till lokal

o Resursrum, rum pé KIB med specialutrustning. Studenter med
funktionsnedséattning kan boka med fortur.

Personellt stéd ges under terminstid om inget annat dverenskommits.

" Stédet innebér att studenten far teckensprakstolkning, skrivtolkning eller dévblindtolkning
som utfdrs i alla utbildningsrelaterade sammanhang: férelasningar, lektioner, seminarier,
grupparbeten, exkursioner, laborationer, studiebesdk och viss studierelaterad verksamhet
inom karen. Exempel pa anvandning: Studenter med horselnedséattning har ratt att fa tolk
och kan sjalva valja om de 6nskar teckensprakstolk eller skrivtolk. Studenter med
dovblindhet, kombinerad hérsel- och synnedsattning, har mojlighet att fa dévblindtolkning.
Utbildningstolkning kombineras i hog grad med anteckningsstod, da det kan vara svart att
se pa tolken och samtidigt anteckna. Tolkningen utfors for alla i tolksituationen, for den
horselnedsatta studenten och for de hérande, dar de horande far tolkning till talat sprak.
Stodet utférs av teckensprakstolkar (med dévblindkompetens vid dévblindtolkning) och
skrivtolkar som genom avtal eller anstallning &r knutna till Iarosatet. Utbildningstolkar har
ofta behov av att ta del av undervisningsmaterial, schema med mera i férvag.



12 (21)

Karolinska Institutet - Anvisningar for riktat pedagogiskt stéd

Anpassning av examination
Anpassad examinationsform

©)

o

Muntlig examination i stallet for skriftlig
Skriftlig examination i stallet fér muntlig

Anpassningar vid muntlig examination

o

o

Examineras enskilt
Examineras i mindre grupp

Anpassningar vid salstentamen

o O 0O 0 O O O O

o O O O O O O

Anpassad stol

Dator

Dator med rattstavningsprogram
Dator med talsyntes

Forlangd skrivtid

Ho6j- och sankbart bord
Medicinsk utrustning
Miniraknare

Skriva tentamenssvar for hand i stallet for pa dator, eller
tvartom.

Skrivassistans

Synstéd

Tala in tentamenssvar
Tentamensfragor i digital form
Tentamensfragor i pappersform
Tentera enskilt

Tentera i mindre grupp

Foérlangd tid vid hemtentamen och inlamningsuppgift™

Forlangd tid vid praktisk examination™

Anpassningar vid praktik eller VFU/VIL

Extra handledning vid rapport-, uppsatsskrivning eller examensarbete

Vid stodatgarderna extra handledning vid rapport- och uppsatsskrivande

och extra handledning vid VFU kan det i sarskilda fall och efter

2Forlangd tid vid examination kan ges som individuellt stdd, men rekommenderas inte vid
grupp- eller pararbete, da detta skulle paverka andra studenters examination.
¥ Se not 12.
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6verenskommelse med samordnare vara mojligt att institutionen far
ersattning av centrala budgeten for extra kostnader.

Faciliteter och tillganglighet utanfér det riktade
pedagogiska stédet

Nedan foljer nagra exempel pé vad som faller utanfér ramen for riktat
pedagogiskt stod.

e Generell tillganglighet sdsom hiss, utrustning i férelasningssal (till
exempel mikrofon), undertextning eller annan
tillganglighetsanpassning av digitalt material

e Personliga individanpassade hjalpmedel som exempelvis rullstol,
hérapparat, glaségon, tekniska hjalpmedel fér att kommunicera eller
individanpassade datorprogram

e Stod for personlig hygien, att ata eller av- och pakladning

e Ledsagare

e Parkeringsplats

e Forvaringsskap

Avstangd student

Ett beslut om avstangning innebér att studenten inte far delta i undervisning,
examination eller annan verksamhet inom ramen fér utbildning vid KI.** Vid

avstangning pausas riktat pedagogiskt stod.

Uppdragsutbildning

Deltagare i uppdragsutbildning eller motsvarande, till exempel kunskapsprov
for personer med utlandsk utbildning, anséker pad samma satt som
studenter, se ovan. Samordnaren beviljar pedagogiskt stéd och
rekommenderar anpassningar av examination. Endast stdéd och
anpassningar som inte medfér nagra stérre omkostnader for Kl kan beviljas.
Anpassning av examination fér uppdragsutbildning kan vara:

o forlangd skrivtid pa salstentamen
o forlangd skrivtid pa hemtentamen/inlamningsuppgift
e talsyntes och rattstavningsprogram pa salstentamen
e Oronproppar under salstentamen

1410 kap. 2 § HF.
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Eftersom &renden alltid prévas individuellt kan dven andra enklare
anpassningar komma att dvervégas fér rekommendation vid behov. Det &r
examinator som beslutar vilka rekommenderade anpassningar som kan
goras av en examination. Ansdkan kan avslas, liksom separata
rekommenderade anpassningar.
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Bilagor
Bilaga 1

Anteckningsstod
Nedan beskrivs villkoren fér anteckningsstédet och hur stédet

administreras.

Vad innebér uppdraget?
Antecknaren férvantas delta i féreldsningar och seminarier och dela med sig

av tydliga anteckningar darifran till en eller flera studenter som ar beviljade
anteckningsstod.

Anteckningsstod ges inte i praktiska undervisningsformer som VFU/VIL och
kliniska moment. Inte heller examensarbeteskurser ingar i stoédet eftersom
de brukar innefatta mycket fa férelasningar.

En férutsattning for uppdraget ar att det finns minst en student som éar
beviljad stédet och tar emot anteckningarna. Det betyder att om en
mottagande student avbryter sina studier kan uppdraget avslutas i fortid. En
antecknare kan inte anlitas i efterhand, dvs efter sista férelasningen pa en
kurs.

Antecknaren ska inte tolka eller bearbeta informationen i anteckningarna.
Antecknaren far garna diskutera innehéllet i anteckningarna med studenten,
men detta betraktas som gemensamma studier, vilket ligger utanfor
anteckningsstodet och ger saledes inte ersattning.

Anteckningarna ska skrivas och delas digitalt, for att underlatta anvédndandet
av digitala upplasningsverktyg. Antecknaren delar sina anteckningar med en
eller flera studenter som é&r beviljade anteckningsstéd. Anteckningarna
férvantas delas inom 24 timmar.

Om antecknaren far uppdraget under en kurs som redan har paborjats, delar
antecknaren de anteckningar som hen tagit tidigare pé kursen.

Erséttning
Antecknaren far ett arvode som beréknas utifran antal hégskolepoéng (hp)

som uppdraget avser. Samma arvode gaéller oavsett antal studenter som far
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del av anteckningarna. 30 hp ger 4000 kr och 15 hp ger 2000 kr och sa

vidare.

Utbetalning
Utbetalning sker inom tre manader forutsatt att antecknare:

1. fatt uppdraget av samordnaren fére eller under kursen, och
2. meddelat samordnaren att uppdraget utforts.

Hur férmedlas kontakt?
Antecknaren far uppdraget skriftligt av samordnaren for studenter med

funktionsnedsattning, som ocksa férmedlar kontakten mellan student och
antecknare. Studenter kan tillkomma under kursens gang. Uppdrag kan inte
tillhandahallas retroaktivt, det vill séaga fér en avslutad kurs.

Om antecknare blir sjuk
Om antecknare blir sjuk en kort tid ar det 6nskvart att antecknaren

meddelar sin frédnvaro till mottagaren, sa att mottagaren kan be ndgon annan
att tillfalligt dela med sig av sina anteckningar (utan ersattning fran
samordnaren). Om antecknaren blir franvarande under en langre tid ska
detta meddelas till funka@ki.se. Eventuellt kan uppdraget behéva avbrytas
och en ny antecknare anlitas.

Avslut
Uppdraget kan avslutas i fértid av endera parten vid behov. Kontakta

funka@ki.se.

Kénsliga personuppgifter
Uppgifter om funktionsnedsattning ar en kanslig personuppgift, vilket

betyder att antecknaren inte ska sprida information om studenter som
antecknaren far kontakt med genom sitt uppdrag. Om antecknaren
exempelvis ska dela anteckningar med flera studenter, anvands funktionen
"dold/hemlig kopia” i antecknarens e-postprogram, sa att studenterna inte

ser varandras adresser.
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Bilaga 2

Rutinbeskrivning av mentorsstéd

Samordnaren beviljar individuellt mentorsstdd efter kontakt med aktuell
student. Studenten satts pa ko i Nais.

Samordnaren meddelar mentor att ny student ar satt pa koélistan i Nais.

Mentor gér in i Nais, plockar student fran listan och skickar ett mejl till
denne med erbjudande om mentorsstdd. Skriver sedan in under
minnesanteckningar i studentens profil att "Mejlat erbjudande om
mentorsstdd”.

Forsta motet - fokus pa att lara kdnna varandra lite och fér mentor att fa
en inblick i var studenten befinner sig, vad som upplevs fungera/inte
fungera med studierna. Student och mentor gar tillsammans igenom
dokumentet "Grunderna i mentorsstodet” sa att studenten far en tydlig
bild av hur ramarna ser ut och vad mentorsstédet kan innebéra. Lika
viktigt ar att studenten far veta vad mentorsstoédet inte kan hjalpa till
med.

Mentor skickar dokumentet "Overenskommelse om mentorsstod” till
studenten som godkanner genom att mejla ett "Ok, vi kor”.

Student och mentor ses ca en gang per vecka eller varannan vecka i
boérjan, sedan 6vergér stdodet naturligt till att bli mer sporadiskt och till
sist avslutas. Det finns inget faststallt slutdatum fér mentorsstoddet,
studentens behov avgér. Mellan métena coachas studenten ofta aven via
mejl.

Vanligt upplégg

1. Kartlagga nulaget

Identifiera slutmal och delmal

Diskutera och planera arbetssatt

Hitta verktyg som funkar fér studenten att jobba med
Regelbundna (i varierad grad) avstamningar, mejl och/eller méten
Utvardera

SN E I NSNS
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Mentorsstédet &r en fértroenderelation som kraver stor lyhérdhet gentemot
studenten och dennes behov. Som mentor ar det viktigt att hélla sig inom
ramarna for uppdraget och detta innebaér att ibland hanvisa vidare till andra
funktioner inom Kl, sdsom studievéagledare, studentombud eller
Studenthalsan.
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Bilaga 3

Foljande text &r hamtad fran webbsida:
https://medarbetare.ki.se/utbildningsstod/administrativa-
processer/beslutsstod-for-examinator-vid-anpassning-av-examination-
for-student-med-funktionsnedsattning

Beslutsstod fér examinatorer vid anpassning av examination fér student
med funktionsnedsattning
For att framja lika villkor i enlighet med diskrimineringslag (2008:567) (DL)

ska Karolinska Institutet arbeta for att studenter med funktionsnedsattning
inte ska missgynnas i studiesituationen. Darfér finns riktat pedagogiskt stéd
och mdjligheten att géra anpassningar for att kompensera for en
begransning som en students funktionsnedsattning innebar. Har beskrivs
kortfattat examinators beslut om anpassning av examination fér studenter

med funktionsnedsattning, samt tillhérande process.

Kursplanen
Examinator fattar beslut om anpassningar av examination:

"Om det féreligger sérskilda skél, eller behov av anpassning fér student med
funktionsnedséttning far examinator fatta beslut om att franga kursplanens
féreskrifter om examinationsform, antal examinationstillféllen, maojlighet till
komplettering eller undantag frén obligatoriska utbildningsmoment, m.m.
Innehall och ldrandemal samt nivén pé férvantade férdigheter, kunskaper
och férmdégor far inte éndras, tas bort eller sénkas.” Kl:s anvisningar for

kursplaner

Ansdékan
For att underlatta for studenter och examinatorer samt for att minska risken

att lakarintyg/motsvarande lamnas in pa olika stéllen i organisationen
ansdker studenter med funktionsnedsattning om riktat pedagogiskt stéd i
ett system som heter Nationellt administrations- och informationssystem
fér samordnare (Nais). Samordnaren for studenter med
funktionsnedséattning behandlar ansékan och tar beslut om de stéd som rér
studiesituationen, samt ger rekommendation om anpassning av examination.
Det ar kursens examinator som fattar beslut om de rekommenderade
stoden.


https://medarbetare.ki.se/media/726/download
https://medarbetare.ki.se/media/726/download
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Beslut
Studenten ska vid/infoér kursstart visa upp sitt besked med rekommenderad

anpassning (sa kallat Nais-besked) fér examinatorn och anséka om den
rekommenderade anpassningen.

Examinator kan fatta beslut om anpassning dven om samordnaren inte gett
nagon rekommendation. Examinator goér iséfall en bedémning av vilka
anpassningar som behodvs for att ge studenten lika villkor som évriga
studenter pa kursen.

Om examinator gér beddmningen att det inte ar mojligt att félja en given
rekommendation, ska examinator fatta ett skriftligt beslut som ar val
motiverat. Resursbrist (tid, personal, kompetens) kan motivera avslag liksom
brist pa praktiska férutsattningar, men knappast brist pa ekonomiska
resurser da Diskrimineringsombudsmannen sannolikt ser till hela larosatets
tillgéngar vid en eventuell prévning. En ansékan om anpassning som inverkar
pa larandemal ska avslas: "Innehéll och ldrandemaél samt nivan pa férvantade
fardigheter, kunskaper och férmaégor far inte éndras, tas bort eller

sdnkas." (Se ovan.) Examinators beslut ar inte 6verklagbart.

Ansdknings- och beslutsunderlag ska diarieféras och arkiveras enligt
gallande dokumenthanteringsplan. Det finns en beslutsmall i Word som kan

anvandas, men en vanlig mejlvaxling kan ocksa diarieféras sdsom underlag
och beslut.

Verksamhetsfoérlagd utbildning
Da den verksamhetsforlagda utbildningen maste planeras extra langt i

férvag, behdver studenten anséka om anpassningar i extra god tid.
Programmet behdver ta kontakt med den kliniska verksamheten for att se
vilka anpassningar som ar mojliga. Eventuellt behdver programmet ha
kontakt med flera kliniska verksamheter for att hitta en mojlighet till
anpassning. Om studenten ansoker fér néra inpa VFU-kursens start kan det
bli svart att hinna goéra anpassningar. Tidsbrist pa grund av sen anstkan kan
da vara skal for avslag. Se ovan.

Processbeskrivning
o Studenten kontaktar kursen och uppvisar sitt besked med

rekommendation om anpassning av examination.


https://medarbetare.ki.se/stod-och-verktyg/arkiv-och-registratur/dokument-och-mallar-rorande-dokumenthantering
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o Examinator avgdér om anpassningen &r mdjlig och fattar ett skriftligt

beslut, exempelvis i mejl.

o Vid avslag: Examinator motiverar varfér rekommmendationen inte kan
foljas. Beslutet ska diarieforas i enlighet med Ki:s regler om
diarieféring.

« Vid beviljande: Ange vilken/vilka anpassningar av examinationen som
beviljas.

» Beslutet ska delges studenten skriftligt inom rimlig tid, férslagsvis i

mejl.
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