
Registrering av bankkonto i PA-webben

För administratörer med behörighet att skapa minirapporterings-
anställningar i PA-webben



Utländska bankkonton för minirapporterade

• Personer som ska ha ersättning från KI behöver anmäla sitt bankkonto själva till Swedbank, 
antingen via deras webbsida eller via bankkontor

• För personer som inte kommer till Sverige (och som inte har svenskt personnummer) kan ni 
registrera bankkonto för i PA-webben, samtidigt som ni registrerar minirapps-anställningen

• Formulär för bankkontoanmälan hittar du här: Bank account (for registration in Primula)

• Det är personen själv som säkerställer att de uppgifter som är skickade till KI stämmer. Ni kopierar 
de uppgifter som finns i formuläret enligt bilden på nästa sida

1 augusti 2025 2Karolinska Institutet - ett medicinskt universitet

https://medarbetare.ki.se/media/170047/download


Var ska bank- och kontouppgifterna registreras?
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Hur ska bank- och kontouppgifterna registreras?
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Kopiera BIC eller 
National ID och 
klistra in i första 
fältet ”bank”

Kopiera IBAN/ 
Account number 
och klistra in i 
tredje fältet 
”kontonummer”

Tänk på!
Inga mellanrum 
mellan siffrorna. 
Alla siffror i en 
följd
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Amerikanska konton         Kanadensiska konton

1. Kontonummertyp  (01 Internationellt)     1. Kontonummertyp (01 Internationellt)

2. FW + Nationellt ID  (totalt 11 tecken)      2. CC + Nationellt ID  (totalt 11 tecken) 
3. Kontonummer               3. Kontonummer
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