Kommunikationsplanering

Bakgrund till koommunikationsbehovet: Vilka: Varfor ar de viktiga:
For:

Ansvarig:

Datum:

Checklista:

« Paborja kommunikationen i tid
* Anvéand Kl:s grafiska profil
» Var flexibel - férutsattningar kan éndras
» Las och godkann text och bilder
+ Testa materialet pa malgruppen
« Se till att allt utvecklas enligt plan
- revidera annars planen

Skapad med tillatelse av Anna Aimberg

3. Kommunikationsmal / 6nskad effekt 4. Budskap 5. Aktivitetsplan

Veta: Kénna: Gora: Varfér: Bestam dig fér hur du ska kommunicera genom att vaélja vilkken
kanal du ska géra det i och fyll i en aktivitetsplan (se baksida).
Utga fran dina kommunikationsmal / dnskad effekt:
Veta: Kénna: Gora:
E-post Teams Individuella
Nyhetsbrev Muntlig information avstamningar
Vad: Digitala skarmar Medarbetarportalen Dialogméten
Informationsméten Storméten Morgonméten
Affischer Film Veckométen
Morgonkaffet
Teamarbeten
Natverksmoten
Konferenser
Hur:
Q%SM INJ“)\//\ .
et Karolinska
2227 7 Institutet
Wno 18°




Fyll i en aktivitetsplan

Vad ska vi géra: Malgrupp:




